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|. Bevezetés, altalanos tudnivaldk, billentyiizet hasznalata

1.1. A programrdél altalaban

Kiskereskedelmi raktarkészlet nyilvantarté és szamlazo rendszeriink lehetéséget nyuijt Gzletekben kiadott

aru szamlazasara, ertékesitési jegyzék és szallitdlevél készitésére, a raktarkészlet naprakész nyilvantar-

tasara, a vevok és szallitdk adatainak karbantartasara, az arumozgas kdvetésére, nyereségszamitasra,

AFA karbantartasra, mérlegkészitésre, arlista nyomtatasara és szamos egyéb feladat megoldasara. A

program 1 millié értékesitési jegyzék és szamla kezelésére képes. Ha kevesebb, mint ezer értékesitesi

jegyzéket/szamlat lehet kiallitani, a szoftver egy figyelmeztet6 ablakban Uzen a felhasznalonak. A forgal-

mat lehet Uriteni, mely a Forgalmi adatok térlése funkcidban talalhaté. (/asd. 9.7.1.)

A program fejlesztésénél a legfontosabb szempontjaink a kdvetkezk voltak:

¢ Egyszer(, gyors és pontos kezelhet6ség (egy szamitégép ismeretekkel egyaltalan nem rendelkezé is
kb. egy 6ra alatt elsajatithatja a legfontosabb feladatokat)

¢ Széleskoril lekérdezési lehetségek, eladasi, bevételezési, raktarkészlet kimutatasok

Az Gzletben dolgozdk elszamoltatasa, készpénzzel és aruval vald visszaélésének megakadalyozasa

¢ Alacsony arfekvésil, de minden extraval ellatott program kifejlesztése mely modularis rendszerben,
modulonként is megvasarolhato

*

Kereskedelmi rendszereinket tobb mint hisz év tapasztalata és Ugyfeleink visszajelzései alapjan fejlesztet-
tuk ki. Programunk szamos referenciahellyel rendelkezik, nagy- és kiskereskedésekben egyarant sikeresen
hasznaljak.
A szamlazé program bejelentésére szolgalé nyomtatvany kitdltéséhez szilkséges programunkra vonat-
kozo6 adatokat itt lathatjak:

Program neve: JUTA-Soft Raktar

Program azonositéja: A fémenin belll a Ctrl+F10 billentyilkombinacié
lenyomasaval lathatjak, pl. 15.032

Program fejleszté neve: JUTA-Soft Szamitastechnikai Kft.

Program fejleszté addészama: 13599782-2-43

Ertékesité/rendelkezésre bocsaté neve: JUTA-Soft Kft. (vagy a viszonteladd neve, akitél

] a programot vasaroltak)
Ertékesité/rendelkezésre bocsatdé adoszama:  13599782-2-43, vagy viszonteladé addszama,
akitdl a programot vasaroltak

Program beszerzése: A beszerzésrél sz6l6 szamla datuma

Programhasznalat kezdete: A szamlazo program tényleges hasznalatanak a
kezdete, vagyis az els6 szamla kiallitdsanak a
datuma.

1.2. Rendszerkévetelmények

Minimalis konfiguracio:

¢ 2,4 Ghz Intel Core 2 vagy azzal egyenértékl processzor
¢ 4 GB memodria

¢ 120 GB hattértar

¢ Windows 7

¢ Microsoft .NET 4.5 keretrendszer

Ajanlott konfiguracio:

¢ 3 Ghz Intel Core i3 vagy annal er6sebb processzor

8 GB memodria

250 GB hattertar

Windows 10 vagy ujabb Windows operacios rendszer.

.
.
.
¢ Microsoft .NET 4.6 keretrendszer



1.3. A program elinditasa

Inditas

A WINDOWS elindulasa utan a JUTA-Raktar ikonra kattintva indithaté a program.

Parancssorbdl, a program mappajaban (c:\raktar) a raktar.bat fajlt kell elinditani.

Az ablak méretét lehet szabalyozni, amit ugy tehetliink meg, hogy az ablak fejlécére nyomva jobb egér
gombbal, a Tulajdonsagok menlUpontot valasztjuk. Ezutan a Betiitipus fulre kell kattintani, ahol a Lucida
Console neviit valasszuk ki, a méretet pedig a Méret tablazatban irhatjuk be.

Megjegyezés: Windows XP operaciés rendszerben tamogatott a program teljes képernyére val6 valtasa
(Alt+Enter).

Program frissités

Indulaskor a program mindig ellendrzi, hogy nincs e frissités a program munka mappajaban (jutauj.arj
fajl). Ha talal, akkor egy figyelmeztetd Gizenet jelenik meg, melynél kivalaszthatjuk, hogy szeretnénk-e a
frissitést telepiteni avagy sem.

Figyelem! A frissités megkezdése el6tt ki kell I1épni a kliens gépeken futd Juta-Raktar programokbdl (ha
vannak ilyenek)! Tovabba, ha a pénztargép dssze van kétve a szamitdgéppel, akkor a kassza programot
is be kell zarni!

Indexelés — Adattabla ellendrzés

A beallitastél fuggéen a program ellendrzi az indexeket és az adattablakat, és szikség esetén frissiti
azokat.

A beallitasoktdél fliggéen a program indulasakor ellenérzi, hogy vannak-e olyan arucikkek melyeknél az
adott napon akcié kezd6dott vagy fejez6dott be. Ha igen, akkor figyelmeztet ra.

Ha a tartozas modul aktivalva van, akkor indulaskor ellenérzi a vevéi tartozasok integritasat.

Napnyitas (dohanyboltok esetében)

Az Indexelés utan automatikusan elindul a kételezé napnyitas, mely elkildi a napi nyitokészletet az NDN
Zrt.-nek (Nemzeti dohany Nonprofit Zrt.), tovabba lekéri a legfrissebb cikktérzset, cikkcsoportot, eladasi
arakat és vonalkodokat. A sikeres ND kommunikacidhoz szikséges egy mellékprogram futtatasa, mely

minden gépinditaskor automatikusan elindul. Ennek ikonjat ( L] ), a talcan lehet latni a jobb als6 sarok-
ban.

Figyelem! Amennyiben még sem szerepel ott, a program alapértelmezetten elindithaté a kévetkezé hely-
rél: C:/raktar/ndn/ ahol az ND_Client.exe fajit kell futtatni!

Bejelentkezés

Az adatvédelem érdekében a programba felhasznaléi kéd segitségével lehet belépni. Ez a jelszé biztosit-
ja azt is, hogy a belép6 felhasznald, csak a sajat jogosultsaganak megfelelé funkcidkhoz férjen hozz.
Alapértelmezetten a ,titok” sz6 a jelszd, mellyel be lehet |épni a programba. A kéd begépelése kdzben a
képernydn csak x-ek jelennek meg a titkositas miatt.

Ha jelszo6 beirasa kdzben hibat vét, akkor még két lehetésége van a helyes jelszé beirasara. Ha harmad-
szori probalkozasra sem sikerul a helyes kodot beirni, akkor a program leall, és nem engedi tovabb pro-
balkozni az illetéktelen behatoldt.

A fémeni megjelenése utan a kurzormozgaté billenty(ikkel (nyilak) valaszthato ki a tevékenységnek meg-
felel6 mendpont. A menlipontokba az Enter billenty(it lenyomva lehet belépni, és az Esc billentylvel le-
het kilépni.

A menipontok kdzll csak azok elérhetéek, melyhez az adott felhasznaldnak jogosultsaga van. A tébbi
menupont szurke szinnel jelenik meg, és nem lehet ralépni.

sy rr

1.4. Néhany, a programban siiriin hasznalt billentyi funkcidja:

ENTER Belépés; elfogadas; tovabblépés

ESC Visszalépés; kilépés; megszakitas; eladas, bevételezés lezarasa
DEL, DELETE Torlés

BACKSPACE Visszafelé torlés

INS, INSERT Beszurod (Insert) Gzemmad kapcsolo, uj elem felvitel

Funkcié billentylk Lehetséges hasznalata esetén, a képernyd tetején megjelenik a
F1-F10 hozzarendelt funkcio

F5 Keresés az adatok k6zott (zoom)

F9 Kezeld valtas (Fémenlben és eladasnal)

~5~



A kurzormozgatd billentylik a megszokott moédon hasznalhatok.
Egész képerny8s szerkesztés (modositas), ZOOM ablak esetén:

Home Ugras az ablak elejére

End Ugras az ablak végére

PgUp, Page Up Egyablaknyi lapozas felfelé

PgDn, Page Down Egyablaknyi lapozas lefelé
Ctrl+Home Ugras az els6 mezbre

Ctrl+End Ugras az utols6é mezdre

Ctrl+PgUp Ugras az elsé tételre, lista elejére
Ctrl+PgDn Ugras az utolsé tételre, lista végére

1.5. A programban hasznalt fébb ablak tipusok:

[.5.1. Adatbeviteli ablak

Az adatbeviteli ablak leginkabb egy tablazatra hasonlit. Az adatok oszlopszeriien helyezkednek el. A me-
z6k kozott a kurzormozgato billentylk (nyilak) segitségével lehet mozogni.
Ha a tablazatban egy Uj sort akar Iétrehozni, akkor azt kétféleképpen teheti meg:

¢ az utolso soron allva a lefelé nyilat megnyomija,
¢ az utolso sor utolsé mezjén allva az Enter billenty(t lenyomja,

Uj sort csak akkor lehet kezdeni, ha a folotte 1évé mar ki van toltve.

Az adatbeviteli ablak elsé oszlopa rendszerint kédot, vagy cikkszamot tartalmaz. Ezt haromféleképpen
lehet kitolteni:

¢ manualisan begépelve a kddot,
¢ az F5-06s (Zoom) billentyl lenyomasaval (I.5.4 Kivalaszté ablak),
¢ vonalkdd olvasoval (szkenner) beolvasva.

A program mind a harom esetnél ellenérzi, hogy olyan kédot adott e meg, amely szerepel a korabban
rogzitett adatok kozott. Ha igen, akkor kitdlti a tablazat megfelelé mezéit a kdédhoz tartozé adatokkal; ha
nem, akkor rendszerint hibalizenetet kuld.

Sort kitorolni a tablazatbdl rendszerint az F3-as (tételtorlés) billentylvel lehet.

A tablazatbdl, az Esc billenty( lenyomasaval lehet kilépni.

1.5.2. Adatrogzité ablak

Az adatrégzitdé ablaknal altalaban a térzsadatokat lehet lerdgziteni. (Pl.: vevdk, szallitok, arucikkek ada-
tai) Az éppen szerkeszthet6 adatnal egy fekete adatbeviteli mezd jelenik meg. A megfelel§ adat kitoltése
utan az Enter billenty( lenyomasaval, lehet a kdvetkezé mezbre lépni. Sziikség esetén a felfelé mutatod
nyillal vissza lehet Iépni az el6z8 mezbkre. El6fordulhatnak olyan mezék is melyekrél csak a megfeleld
érték kitoltése utan lehet tovabblépni. (Pl.: datum mez6)

Egyes mezbkre Iépve, a fejlécben megjelenik az F5 Zoom felirat. Ilyenkor az F5 gombot megnyomva,
egy listabdl lehet kivalasztani a megfelel6 adatot. (1.5.4 Kivalaszté ablak)

1.5.3. Modositas ablak

A mddositas ablakoknal, a képernydn tetszélegesen mozoghat a mez6k (adatok) k6zoétt a kurzormozgato
billenty(ikkel és a kivalasztott adatot, médosithatja. Az Insert billenty a fellliré/beszuré Gzemmadd kap-
csoldja, a Delete billentylivel pedig térélhet. A mdodosité ablakbdl altalaban az Esc billentylvel lehet ki-
[épni.

1.5.4. Kivalaszt6 (Zoom) ablak

Az F5 (ZOOM) ablak, altalaban a keresendd adat kivalasztasara hasznalhat6. Az adatok kozott a kur-
zormozgato billentylk segitségével tud mozogni.

Lehet6ség van keresésre is. Ha a keresett szOveget elkezdik begépelni, akkor a program az elsé olyan
tételre ugrik, amely ugyanugy kezdédik, mint a begépelt széveg. Arucikk keresésnél lehetéség van rész-
keresésre is (Shift+F2). llyenkor csak azok a tételek jelennek meg a listaban, amelyekben szerepel a be-
irt szoveg.

A kivalaszt6 ablakban esetenként lehet6ség van arra, hogy megvaltoztassak, hogy a lista mi szerint le-
gyen rendezve. Ezt az F2 billentylivel lehet megtenni. Keresni altalaban arra az oszlopra lehet, amely
szerint a tablazat rendezve van. Ez a fejlécben ki van irva.
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Ha sikerilt megtalalni a keresett adatot, akkor az Enter billenty( lenyomasaval folytathatja a munkat, ha
nem, akkor az Esc billenty(ivel lehet kilépni.

1.5.5. Bongész6 ablak

Ebben az ablaktipusban, tablazatos formaban jelennek meg az adatok, melyek kdzétt, a kurzormozgato
billentylk segitségével tud nézel6dni. Lehetéség van keresésre is. Ha a keresett széveget elkezdik be-
gépelni, akkor a program az elsé olyan tételre ugrik, amely ugyanugy kezdddik, mint a begépelt széveg.
Egyes ablakokban keresésnél lehet8ség van részkeresésre is (Shift+F2). llyenkor csak azok a tételek je-
lennek meg a listaban, amelyekben szerepel a beirt szoveg.

Az adatokon a funkcio billentylk (F1, F2, ..., F12) altal meghatarozott miveleteket végezheték el. Ezek
az ablak fejlécében ki vannak irva.

Kilépni az Esc billentylvel lehet.

1.5.6. Nyomtatasi ablak

Ez akkor jelenik meg, ha a nyomtatas helyének a képernyét valasztotta. Ennek altalaban a kiilénb6z6 bi-
zonylatok, listak, kigylijtések nyomtatasanal van jelentésége. Példaul, ha meg akar nézni egy korabban
készitett bizonylatot, akkor nem kell papirt pazarolva ujra kinyomtatni, hanem a képernydn is megtekint-
heti.

A képernyén megjelenitett dokumentum formaja nem mindig egyezik meg teljes mértékben a nyomtatott
formaval. Ezt az okozza, hogy a nyomtatott dokumentumon a helykihasznalas miatt lehetnek suritett (ap-
ré betiis) részek is. Ez a képernydn nem lehetséges, ezért itt a sorok elcsuszhatnak.

Az ablakban a kurzormozgaté nyilakkal lehet mozogni.

¢ F2 - Fajlba mentés (amennyiben nem ad kiterjesztést ugy 'txt’ kiterjesztéssel menti)

¢ F4 - SzOvegrészlet keresés

¢ F9 - Nyomtatas. Ez csak a képernyd tartalom nyomtatasara alkalmas, mivel ez a szoveg mar nem
tartalmazza a nyomtatonak szant vezérldéket. Ezért a kinyomtatott oldalon vizszintesen csak 78 karak-
ter jelenik meg.

1.5.7. Nyomtatasi beallitasok

Ez az ablak altalaban listazasok, 6sszegzések valamint a bevételezések nyomtatasanal jelenik meg. Itt a
listazas paramétereit lehet megadni. Példaul hogy hova nyomtatja a listat, mi szerint legyen rendezve,
stb. Az ablak két részbdl all. A baloldalon az egyes beallitasok latszanak, az aktualisan kivalasztott érték-
kel. A jobb oldalon annak a beallitasnak a lehetséges értékei latszanak, amelyen a kurzor éppen all. A
beallitast ugy lehet megvaltoztatni, hogy megnyomjak a jobbra nyilat. Ekkor a jobb oldali ablak lesz az
aktiv. A fel-le nyilakkal lehet kivalasztani a megfelel6 értéket, majd a balra nyillal, vagy az Enter meg-
nyomasaval vissza lehet térni a baloldali ablakra. Ha minden beallitas megfelel6, akkor az Enter meg-
nyomasaval el lehet inditani a nyomtatast.

Az F9-es billentylvel el lehet menteni a megadott beallitasokat, igy a program legkozelebb mar ezekkel a
beallitasokkal jeleniti meg az ablakot. igy csak egy Entert kell nyomni a nyomtatas elinditasahoz.

1.5.8. Utvonal keres6 ablak

Ez az ablak altalaban mentési vagy betdltési utvonalak megadasara szolgal. A megjelend kék ablak felsé
részén az aktualis utvonal lathat6. Ez alatt az innen elérhetd almappak és fajlok, valamint egy ..\ sor ta-
lalhatd, amellyel a kdnyvtarszerkezetben lehet, egyel visszabb lépni. A kivalasztott mappaba az Enter
gombbal lehet belépni. Meghaijtét az F2 billentylivel lehet valtani. Itt a tarhely betjelét kell megadni. F3-al
Uj mappat lehet Iétrehozni. Ha meg van a keresett mappa vagy f4jl, akkor az Esc gombot kell megnyom-
ni.

1.6. Nyomtatas

A nyomtatas a beallitdBsok menuben beallitott tipusu nyomtatéra torténik. Ha nem leporelléra nyomtat,
akkor a szamlazasnal megadhatja, a nyomtatandé példanyszamot is.

A nyomtato tipusa lehet lézeres, tintasugaras vagy matrix A4-es nyomtatd, vagy akar blokknyomtato is.
Lehet&ség van a bizonylatok e-mailbe vagy pdf-be torténd importalasara is (kiegészité modul). Ezen feldl
lehet6ség van a listak és kimutatasok Excelbe, Wordbe, OpenOffice-ba vagy text fajlba val6é importalasa-
ra is.

Ha valamilyen hiba folytan a nyomtaté nem volt Gzemkész, a program, figyelmeztetd Uzenetet kuld. Ekkor
ellenérizze, hogy a nyomtatd be van e kapcsolva, van e benne papir, és hogy "ON LINE" médban van e.
Ha ennek ellenére tovabbra sem tud nyomtatni, akkor ellenérizze a szamitogép és a nyomtatd kozotti
Osszekottetést. Ha még igy sem jo, hivjon szakembert.
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1.7. Kilépés a programbol, biztonsagi mentés

A programbdl az Esc billentyl fémentben térténd lenyomasaval lehet kilépni. Ekkor a program megkér-
dezi, hogy biztosan ki szeretne-e Iépni. Amennyiben az igent valasztja, a program még megkérdezi, hogy
szeretne-e mentést késziteni adatairdl. Ha igen, akkor kdvesse a képernyén megjelené utasitasokat. A
biztonsagi mentést lehetéleg kllsé adattarolora, pendrive-ra vagy egy masik szamitogépre készitse,
hogy a szamitogép hibaja esetén is helyreallithatoak legyenek az adatok. Amennyiben egy hétig nem ké-
szll biztonsagi mentés az adatokrdl, akkor a program automatikusan csinal egy mentést.

FIGYELEM!
FONTOS, HOGY ADATAIROL MINDEN NAP KESZITSEN BIZTONSAGI MASOLATOT. HA EZT NEM TESZI MEG,
AKKOR EGY ESETLEGES HARDVER SERULES ESETEN (PL.: A WINCHESTER TONKREMEGY) ADATAI NEM,
VAGY CSAK RESZLEGESEN LESZNEK VISSZAALLITHATOAK.

A PROGRAMBOL VALO SZABALYTALAN KILEPES, (PL.: A SZAMITOGEP MENET KOZBENI KIKAPCSOLASA,
A RESET GOMB MEGNYOMASA, A CTRL ALT DEL BILLENTYUK EGYIDEJU MEGNYOMASA) ESETEN A SZA-
MITOGEP, ES IGY AZ ADATOK IS MEGSERULHETNEK.

A GEP KIKAPCSOLASA ELOTT MINDEN ESETBEN SZABALYOSAN LEPJEN KI A RAKTAR PROGRAMBOL!

Online szamla modul hasznalata estén itt tekinthetd meg a szamlak allapota, melyeket a NAV szervereire
kild a program. A tablazatban megjelennek a elkészilt, elkildendd, elklldott és befogadott szamlak
szama, tovabba az érvénytelenitett szamlak, figyelmeztetések, hibas szamlak és rendezetlen szamlak
szama.

Amennyiben a program, vagy a NAV valamilyen problémat észlelt egy szamla esetében, a hibas bizony-
latokat itt ki lehet listazni, szamlaszam szerint.

Ha barmilyen hibat tapasztalt, forduljon a JUTA-Soft Kft.-hez!



1. Eladas

1.1.Ertékesitési jegyzék / Szamla készités
Ebben a menupontban a kiadott arukrol lehet kilonb6zd bizonylatokat késziteni.
Belépéskor az aktualis felhasznald neve, és a bizonylatvalaszté meni jelenik meg.

A lehetséges bizonylat tipusok:

¢ Ertékesitési jegyzék (beallitastol fiiggden jelenik meg)

Szamla

Szallitélevél (beallitastol fuggben Belsé atadas is lehet)
Félrerakott bizonylatok (kiegészité modul)

Félrerakott aruk (kiegészité modul)

Export szamla (kiegészité modul)

Raktarkdzi arumozgas (kiegészité modul — tébb raktar kezelése)
El6leg szamla (beallitastol fliggben jelenik meg)

¢ Dijbekérs szamla (beallitastol fliggden jelenik meg)

* 6 6 6 6 oo

(A menupontok kézott a nyilakkal lehet mozogni, és az Enter gombbal lehet valasztani)
Ezek a bizonylatok megfelelnek az érvényes Szamviteli Térvény altal meghatarozott szabalyoknak.

Funkcio billentytik:

¢ F9: Kezelbvaltas (lasd: 6.6. fejezet)

¢ F10: Arellenérzés. — Egy arellenérzés nevii ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkédjat (vagy
gyorskodjat) megadva az arucikk eladasi arait nézhetjuk meg. A program jelzi azt is, ha a kivalasztott
cikk éppen akciéban van. Az F5-8s billenty(ivel (Zoom ablak) egy listabdl is kikeresheti az arucikket.
Az arellen6rzd ablakbol az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

¢ F8: Eléleg — Bevételi - kiadasi pénztarbizonylat illetve eléleg rogzithetd

¢ Esc: visszalépés az eladas menube

1.1.1. Ertékesitési jegyzék, szamla, szallitélevél készitése

A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot szikség esetén at lehet irni
(értékesitési jegyzékeknél, trafik programnal nem). Szamlaknal, ha van megadva valutas arcsoport, ak-
kor a program megkérdezi, hogy forintos, vagy eurds szamlat készitenek e. Ezutan a program megkér-
dezi a vev6 kodjat.

¢ Ha tudja a vevd kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

¢ Ha nem tudja a vevé kodjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelené ablakbdl
lehet kivalasztani a megfelel6 vevét. A vevd adatai itt is mddosithatéak az F4 lenyomasaval. Ha nem
szerepel a vevd a listaban, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval lehet belépni a "Vevé adatok régzi-
tése" nevii ablakba, ahol az uj vevd adatait beviheti a gépbe. (részletesen a 3.1. fejezetben)

¢ Vonalkédos térzsvasarloi kartya segitségével, vonalkéd olvaséval beolvasva adhaté meg a vevé kod-
ja.

¢ Ha a vevd kédjanak O-t ir be, akkor az Enter billentyiit lenyomva szintén a "Vevd adatok régzitése"
nevl ablakba kerul, ahol az uj vevd adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. a 3.1. fejezetben)

Ertékesitési jegyzékeknél ugy is be lehet allitani a programot, hogy ne kérjen vevékodot, hanem az 1-es
kédot (Bolti eladas) adja alapértelmezettként. Szamlanal az 1-es kdédot nem fogadja el a program, csak
valos vevd adhato meg.

Belfoldi addalanyoknak kiallitott szamla esetében a program ellenérzi a vevd adészamat. Ha sikeresen
megtortént a NAV szerverével torténé kommunikacio, a program automatikusan tovabb |ép a szamla teé-
teleinek megadasa ablakra. Ellenben ha sikertelen volt az ellenérzés, azt egy felugré ablakban jelzi. Eb-
ben meg kell vizsgalni, hogy van-e Internet kapcsolat a szamitogépen!



Amennyiben nincs kitoltve, vagy helytelen a vevé adészama (belféldi adéalanynak kételezé kitolteni), ugy
a program a koévetkezd opciokat kinalja fel:

¢ Kitolti a vevd adoszamat: A felugroé ablakban megadhatja a vevé adészamat. Ezutan megtérténik az
ellen6rzése a NAV szerverével.

¢ A vevd nem addalany/kés6bb adja meg az adészamot: Ez a lehetéség csakis abban az esetben va-
laszthato, ha a vevd nem belfdldi alany, illetve szamla lezarasakor akarja megadni az adészamot.

¢ A hibas adoszammal folytatja az eladast: Ez a lehet6ség csakis abban az esetben valaszthatd, ha
mindenképpen a hibas adoszammal akarja folytatni a szamla kiallitasat.

Ezek utan az adatbeviteli ablak jelenik meg, ahol az eladasra kerilé arucikkeket lehet megadni. Az aru-
cikkek megadasanak tdbb maodja is van (A vonalkéd mezdén kell alinil).

¢ Ha vonalkdd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkéd olvaséval leolvassak az arucikk vonalkédjat.
Ha sajat kédot (gyorskodot) hasznalnak, vagy valamiért nem tudjak leolvasni a vonalkodot, akkor ma-
nualisan is begépelhetik az arucikk kodjat, majd lenyomjak az Enter billentyt.

¢ Ha nem tudja az arucikk kédjat az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelend keresd ab-
lakbdl (1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfeleld arucikket. Ebben a keresé ablakban a nyilakkal le-
het fel-le mozogni. Az F2-es billentylivel kiilénb6zd feltételek szerint (megnevezés, vonalkdd, tipus,
kiuls6kdd, kod) lehet rendezni a listat. Keresni ugy lehet a listdban, hogy elkezdi begépelni a nevét.
llyenkor a program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt szoveggel kezdédik. Ha meg-
van a keresett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet kivalasztani.

A program tobb féle vonalkddot tud kezelni. (EAN13, EAN8, Code39, stb.) A vonalkodok maximalis hosz-
sza 13 karakter lehet. (A kartonkdd 14 karakter)

Ha sikerUlt kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban (1.5.1 fejezet) megjelenik az arucikk
kodja, megnevezése, mennyisége, egységara, értéke és az AFA. Ha az arucikkbdl nem csak egy darabot
akar eladni, akkor a mennyiséget haromféleképpen adhatja meg.

¢ A kivalasztas utan a mennyiség mez6re megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a megfelel6 értékre.

+ A vonalkéd mezébe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billenty(t, és ez utan va-
lasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

¢+ Atételen allva a + (plusz) illetve — (minusz) billentylivel valtoztathaté a mennyiség

Ha valami hiba folytan tdbbet szeretne kiadni, mint amennyi a raktaron van, a gép figyelmezteti erre (ha
ugy van bedllitva), de lehetésége van arra, hogy tovabb lépjen, ha még nem vételezte be az arucikket
(ha engedélyezve van ez a funkcio). llyenkor a készlet mennyiség negativ lesz, amit bevételezéssel lehet
javitani. (Trafik programban nem engedélyezett a negativ készlet)

Ha a kdvetkez6 tételt akarja felvinni, akkor a lefelé nyillal, vagy az Enter gomb nyomogatasaval a kévet-
kez6 ures sor elejéere kell allni.

Ha valamit elrontott, a kurzormozgatd nyilakkal a hibas tételre kell alini, és médositani. Ha az arucikket ir-
ja felul, a program rakérdez, hogy ténylegesen végrehajtsa-e a felllirast. (A program minden médositast,
felllirast és torlést feljegyez a felllirt tételek listajaba. (1.2.8. fejezet). A megnevezést is lehet modositani,
igy a bizonylaton a modositott név szerepel, viszont a cikktdrzsben nem irja at a termék nevét. A név at-
iras gyakorlati haszna példaul a szolgaltatasok esetében van. A cikk térzsben mondjuk, csak annyi van,
hogy nyomtaté javitas, de a szamlara mar részletesen kiirjak a szolgaltatassal kapcsolatos adatokat.

Az egyes arucikkeknél meg lehet adni, hogy eladaskor a program jelenitse meg az 6sszes eladasi aru-
kat. Ez arra jo, hogy példaul a cigiknél az elad6 ki tudja valasztani, hogy éppen eladott cigit melyik aron
kell e eladnia.

Kozértes bedllitadsok esetén, lehetéség van a gdongyodlegkezelésre is. (Pl.: Ha kivalaszt egy sort, akkor a
program a kovetkezd sorba beirja a hozza tartozo6 lveget is.) Az igy 0sszekapcsolt cikkeket a program
egyutt kezeli. A program figyeli az akciés arucikkeket is. Az akcié ideje alatt a megadott akciés arat ajanl-
ja fel az egységar helyett.

Ha az dsszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval lezarhatja az aktualis bi-
zonylatot.
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Ekkor a program a beallitasoktdl fliggéen az alabbi paramétereket kérdezheti meg:

¢ A fizetés médja:
(Készpénz, Bankkartya, Atutalas, Utanvét, Csekk, Vegyes [készpénz+bankkartya+utalvany])

¢ Teljesités datuma

¢ Fizetési hataridd (atutalasos bizonylat esetén):
A program a vevd térzslapjan megadott adatok alapjan felajanlja a fizetési hataridét. Ez a datum
szlkség esetén modosithatd. Ha a vevénél nincs kitoltve a fizetés hatarideje, akkor az alapbeallitadsok
lépnek érvénybe.

¢ Vevl6 kedvezmeény.
A vevé térzsben megadott kedvezményt ajanlja fel. Az itt megadott szazalékkal automatikusan csok-
kenti az eladott cikkek értékét a program.

& Melyik raktarbdl térténjen az eladas (t6bb raktaros beéllitas esetén)
Ha tébb raktar van beallitva, akkor itt lehet megadni, hogy az eladott cikkeket melyik raktar készletérél
vegye le a program.

+ Valutalap (eurds szamla készités esetén)
Itt lehet kivalasztani, hogy milyen valutaban szeretnék kiallitani a szamlat, valamint szikség esetén
az arfolyamot is modositani lehet (részletesen lasd. 1.1.3. fejezetnél)

Ezutan a bizonylat lezarasra kerUl:

¢ Rendben:
Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor ezzel a menlponttal elmentheti a bizonylatot.
Figyelem! A menipont kivalasztasa utan, az adatok mar nem modosithatoak.

¢ Vissza:
Ha valamilyen ok miatt médositani kell az adatokat, ezzel a menuponttal visszatérhet a szerkesztés-
hez.

& Meégse/Sztorno:
Ha mégsem szeretné elmenteni a bizonylatot, itt torélheti. (Ez a mendiipont letilthatd)

¢ Szamlazas (Kiegészité modul).
Csak a értékesitési jegyzék készitésnél hasznalhatd, ha az értékesitési jegyzék szamlazasa opcid
engedélyezve van. A mar elkészitett értékesitési jegyzékbél afas szamlat készit a program, melyet
véglegesithetlnk vagy sztornézhatjuk.

¢ Félrerak (Kiegészité modul):
Lehet6ség van egy megkezdett bizonylatot félretenni késdébbi mdodositasra majd lezarasra (PI. étter-
mek, kavézok esetében). A félrerakott bizonylathoz megjegyzés is flizheté.

Ha a Rendben-t valasztottak, a program lezarja a bizonylatot. Amennyiben belféldi adéalanynak lett kial-
litva szamla, de az addszam hianyzik vagy hibas. ugy a program figyelmeztet. Kitdltheti a vevd addsza-
mat, vagy valaszthatja a vevé nem adbalany lehet6séget.

Ezutan a fizetés modjatdl és a beallitasoktdl figgben megjelenik egy pénztarablak. It latszik a fizetend6
Osszeg, és megadhatd a befizetett utalvany értéke (Ha engedélyezve van), a hitelkartyaval fizetett 6sz-
szeg és a készpénz dsszege. A megadott adatok alapjan a program kiszamolja a visszajaroét.

Ezutan a program megjelenit az afa bontast. Ha kézzel utik be a pénztargépbe az eladasokat, akkor, az
egyes gyujtékbe az itt megadott adatokat kell beutni.

Végul kinyomtatja a bizonylatot (szallitdlevélnél rakérdez a nyomtatandd példanyszamra), majd egy bil-
lentyl lenyomasaval kezdheti a kdvetkezd bizonylatot. Ha csak értékesitési jegyzéket készit, a program
beallithato ugy is, hogy automatikusan elkezdje a kovetkezd értékesitési jegyzéket.

Pontgyiijtés (kiegészité modul)

A pontgydijtés beallitasa

¢ Aktivalni kell a modult

¢ A Beallitasok/Egyéb beallitasok/Egyéb funkcioé beallitasa menlben, be kell allitani a Pontgydijtés tipu-
sat 2-re.Meg kell adni a Pontgydijtés szorzoszamat. Itt altalaban 0,01-et szoktak megadni. A program
ez alapjan szamolja ki a kapott pontokat. ((mennyiség*egységar)*szorz6) Amennyiben olyan vevének
is engedi a pontgyjtést, akinek vevékedvezménye van, akkor a Pontgydjtés engedélyezése, ha a ve-
vbnek kedvezménye van opciét I-re kell allitani. A Pontgydjtésnél a végbsszeg hany % fizetendd

készpénzzel opcional azt lehet megadni, hogy pontfelhasznalasnal, a végosszeg hany szazalékat kell
mindenképpen készpénzben kifizetnie a vevének.
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¢ A Beéllitasok/Egyéb bedllitasok/Eladasi beéllitasok 2. meniiben a Vasérlasi utalvany, Etkezési jegy
régzitése menupont értékét K-ra kell allitani.

¢ Ezen kivll a vevd torzslapjan (Vevémenii/Vevé adat médositas) a Toérzsvasarlo beallitast T-re kell al-
litani. A program innen tudja, hogy ez a vevéd térzsvasarloi pontokat gydijt.

A pontgydjtés mikddeése

Eladasnal ki kell valasztani a térzsvasarlot a vevék kozil, vagy be kell olvasni a térzsvasarléi kartyarol az

azonosito kodjat. Ezutan a szokott modon el kell adni a tételeket. Fizetésnél a program kiszamolja a va-

sarlas értéke alapjan a vevének jard pontokat. Amennyiben a vevé le akarja vasarolni a pontjait (pontbe-

valtas csak készpénzes vasarlasnal lehetséges), akkor fizetésnél az utalvany mez8ébe kell beirni a leva-

sarlandé pontokat (1 pont = 1Ft) majd a megjelend listabdl ki kell valasztani a PON utalvany tipust.

Amennyiben ez még nem szerepel a listdban, akkor az F4 billentylvel lehet hozzdadni. Ha van a rend-

szerhez blokknyomtatd csatlakoztatva, akkor a program listat készit a vev® egyenlegérél. (nyitd, szerzett,

felhasznalt, zaré pontok) A program a pontbevaltast kedvezményként kényveli el.

Szigoru elszamolasu bizonylatok

Nyomtatvany boltok részére kifejlesztett modul, mely a szigoru elszamolasu bizonylatok eladasat, nyil-
vantartasat kezeli. Ezeket a cikkeket a ,—SZIG” tipussal kell ellatni. Ebben az esetben az értékesitésnél
(szamla) a kdvetkezd adatokat kell megadni:

- Cég addészama

- Vasarld neve

- Vasarl6 addéazonositdja

- Nyomtatvany betljele, sorszama tél-ig, db/témb

Az igy gydjtott adatokat a negyedévente koételezd lejelentésébe tudja importalni az ANYK-ba (Altalanos
nyomtatvanykitolté program, régi nevén ABEV)

Online szamla adatkiildés

2018 julius 1-jétdl a szamlazé programoknak online szamlaadat-szolgaltatasi kotelezettséggel kell ren-
delkeznitk. 2020.julius 1-jét6l azokat a szamlakat, melyek belféldi addalanynak lettek kiallitva, online
maodon, elektronikusan, azonnal be kell kildenie a szamlazé programnak a NAV felé. Szamlazé prog-
ramjaink alkalmasak az online adatkiildésre. A NAV Online Szamla funkcié mikddéséhez folyamatos
internet kapcsolat megléte sziikséges.

Funkcié billentyiik:

¢ F2: Tételenkénti kedvezményt lehet megadni vele. El6sz6r ra kell allni a nyilakkal arra az arucikkre,
amelyre a kedvezményt akarja adni, majd az F2-es billenty(t kell lenyomni. A képerny6 alsé részén
megjelend mezdbe lehet beirni a kedvezmény mértékét. A kedvezmény mértéke negativ is lehet. A
kedv felirat utani érték mutatja, hogy az adott cikken hany szazalék kedvezmény van. Egy arucikk
arabdl csak akkor lehet kedvezményt adni, ha az arucikk torzslapjan engedélyezve lett. (A program-
ban korlatozhato, hogy ki adhat kedvezményt)

¢ F3: Az aktualis sort lehet kitordlni vele a tablazatbdél. A géngydleges cikkeknél mind a két sort torli a
program. A tétel térlése naplézasra kerdil.

¢ F4: Uj sort lehet kezdeni.

¢ F5: Zoom ablak. (1.5.4. fejezet) Itt lehet kivalasztani a raktaron 1évd arucikkek kdzul az éppen sziksé-
ges tételt. A lista alapesetben megnevezés szerint van rendezve, de az F2-es billentylvel ez megval-
toztathatd. Bedllitastol figgéen lehetéség van — az F4-es billentylvel — a lista szlirésére a cikkek ti-
pusa szerint.

¢ F6: Adatfogadas mérlegrél — Ha programhoz mérleg is van csatlakoztatva, akkor a mérleg altal mért
sulyt az F6-os billentylvel at lehet tolteni a program mennyiség oszlopaba, ezzel is gyorsitva az el-
adas folyamatat.

¢ F7: (Csak értékesitési jegyzéknél) Ez a funkcid lehetéséget ad arra, hogy az aktualis értékesitési
jegyzék befejezése el6tt, egy masodik értékesitési jegyzéket kezdjenek, melynek befejezése utan
visszatérhetnek az eredeti értékesitési jegyzékhez.

¢ F8: Az ar modositasanak engedélyezése. Ha engedélyezve van, akkor az eladasi arat at lehet irni. Az
ar modositasa naplézasra kerull. (Ez a funkci6 letilthato)

¢ F9: Kezeld valtas — Ha eladas kozben felhasznalét szeretne modositani, akkor itt teheti meg. (Ez a
funkcié letilthatd)
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¢
¢
¢

F10: Arellenérzés. — Egy arellenérzés nev(i ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkédjat (vagy
gyorskoédjat) megadva az arucikk eladasi arait nézhetjik meg. A program jelzi azt is, ha a kivalasztott
cikk éppen akcioban van. Az F5-6s billentylivel (Zoom ablak) egy listabdl is kikeresheti az arucikket.
Az arellen6rzd ablakbol az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

F11: Eléleg felhasznalasa — Ha egy vevének van fel nem hasznalt el6lege, akkor szamlazas kézben
az Fl1-es billentylvel lehet el6hivni, az elblegek listajat. A listabdl a székdz billentylvel lehet kiva-
lasztani a felhasznalni kivant eléleget, akar tdbbet is. Fontos, hogy a felhasznalt elélegek dsszege ki-
sebb legyen, mint a szamla dsszege. A kivalasztas utan az Esc billenty(vel lehet kilépni az ablakbdl.
Ezutan az eladasi listaban megjelennek a kivalasztott elélegek. A bizonylat lezarasaig az F11-es bil-
lentylvel barmikor médosithatd az elélegek kivalasztasa. (lasd: 1.1.5. fejezet)

F12: Vevd csere. — A bizonylat lezarasaig ezzel a funkciéval ki lehet cserélni a korabban megadott
vevot. (Ha az értékesitési jegyzéknél le van tiltva a vevé megadas, akkor nem hasznalhatd)

Shift+F2: Végosszeg kedvezmény. — A bizonylat lezarasa elétt lehetéség van ra, hogy az egész bi-
zonylatbdl kedvezményt adjanak. Meg lehet adni szazalékos kedvezményt, vagy egy Uj végodsszeget
is. Mindkét esetben a program az Uj végoésszeg alapjan atarazza az egyes tételeket. Természetesen
csak azoknak a tételeknek valtoztatja az arat, melyeknél engedélyezve van a kedvezményadas.
Shift+F4: Uj arucikk felvitele — Ha olyan arucikket szeretnének eladni, ami valamilyen okbél nem sze-
repel a cikktorzsben, itt fel lehet vinni. (Ez a felvitel csak a cikktbrzsbe rakja be az arucikket, készletet
nem mozgat. Nem helyettesiti a bevételezést!!!)

Shift+F5: Windowsos termékkeresé. Egy kis Windows alkalmazas, mellyel a raktarkészletben talalha-
t6 cikkeket lehet bdngészni. (Kiilsé alkalmazas)

Shift+F6: Az egységarak kozott lehet valasztani. Ezzel adhatja meg, hogy az arucikk melyik arcso-
portjat hasznalja a program (egy arucikkhez kilenc kiilébnb6zé egységarat lehet megadni). Ezt befo-
lyasolhatja az adott vev6hoz rendelt arcsoport, valamint az akciok is. Az arcsoport valtast megjegyzi a
program, igy ha a bizonylaton belul ujabb tételeket adnak el, akkor azokat is a megadott arcsoporthoz
tartozo6 aron adja el a program.

Alt+F6: Ugyan az a funkcidja, mint az el6zének, csak ennél a program nem jegyzi meg az arcsoport
valtast, igy a tovabbi eladasokra nincs hatassal.

Shift+F7: Ot soros megjegyzést lehet a bizonylatokhoz flizni. (5*70 karakter) Az itt megadott szdveg
a kinyomtatott bizonylaton is megjelenik.

Shift+F8: Bevételi- Kiadasi pénztarbizonylat készitése eladas kdzben.

Shift+F11: Cikkinfo — Ha a kivalasztott cikkhez van hattér informacio flizve, akkor ezzel a billenty(-
kombinaciéval megjelenithetd. (2.1. fejezet)

Ctrl+F1: A bizonylatot feltolti a legutoljara kiallitott azonos tipusu bizonylat tételeivel.

Ctrl+F2: Egy listabdl ki lehet valasztani, hogy a program melyik, korabban kiallitott bizonylat tételeivel
toltse fel az aktualis bizonylatot. A feltdltendd bizonylatba az F7 billentylivel bele lehet nézni, vagy
akar ki is lehet nyomtatni.

Ctrl+F3: A bizonylat feltdltése, egy korabban kiallitott masik tipusu bizonylat adataival. Ez lehet érté-
kesitési jegyzék, szamla, szallitélevél, arajanlat, megrendelés vagy bevételezés.

Ctrl+F4: Adatrogzités Phaserbdl (vonalkodos kézi adatgytijtd) - Az adatgyljtével 6sszegyjtott adato-
kat lehet attolteni az eladasba.

Ctrl+F6: Adatkigytijtés Phaserbe - Az adatgydjtével torténé eladas 6sszegyljtés megkezdéséhez at-
tolthetéek a szamitdgéprél az adatgydjtébe a friss készlet adatok.

Ctrl+F8: Savos kedvezmény hasznalatat lehet ki és bekapcsolni. (3.6. fejezet)

Ctrl+F10: A fejlécben talalhaté menlsorok kdzétt lehet valtani.

+ és —: az aktudlis sor mennyiségét lehet ndvelni, vagy csokkenteni

1.1.2. Félrerakott bizonylatok (kiegészité modul)

Az egyes bizonylatok készitésénél lehet6ség van a bizonylatok félrerakasara, és késdbbi befejezésére. A
menupont mellett zardjelben megjeleniti a program, hogy jelenleg hany bizonylat van félre rakva.
Elinditasa utan a félrerakott bizonylatok listaja jelenik meg. A téblazat a vevé nevét, a bizonylathoz a fél-
rerakaskor flizott megjegyzést, a félrerakas idejét és a kiallitott bizonylat tipusat tartalmazza. A kivalasz-
tott bizonylatot, az Enter billentylvel lehet visszatolteni az eladasi ablakba. Ha nem akarjak visszatolteni
a bizonylatot, csak belenézni, vagy a tartalmat kinyomtatni, akkor azt az F9-es billenty(ivel tehetik meg.

A program lehetéséget ad arra is, hogy a félrerakott bizonylatokat kétfelé bontsak. Erre példaul egy ka-
vézdban lehet sziikség, ahol egy tarsasag tagjai kiilon fizetnek. llyenkor az F8-as gombbal el kell inditani
a bizonylat felosztasat, ahol a program kilistdzza a bizonylat tételeit, €s meg lehet adni, hogy az egyes té-
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telekbél mennyit rakjon at a program az uj bizonylatba. Az atrakast az Esc billentylvel lehet lezarni. Ezu-
tan a program megkérdezi, hogy valoban kettéossza e a bizonylatot a megadott mennyiségek alapjan.
Ha az igent valasztjak, akkor az eredeti mellett megjelenik az Uj bizonylat. A felosztas természetesen
tébbszor is végrehajthato, igy a bizonylatot akarhany részre fel lehet osztani.

Figyelem! Ha egy félrerakott bizonylatot visszatoltenek az eladasi ablakba, akkor az a félrerakott bizony-
latok kozll torlédik. Tehat ha nem akarjak lezarni a bizonylatot, akkor Gjra félre kell rakni, kilénben vég-
leg torlédik.

1.1.3. Export szamla készitése (kiegészité modul)

Az export szamla készitése nagyjabdl megegyezik a szamla készitésével. A kulonbség az, hogy itt meg
kell adni, hogy milyen valutaval szamoljon a program. Ezt a valutalapon lehet megtenni.
A valutalapon az alabbi funkcidk érhetéek el:

+ Enter: A kivant valuta kivalasztasa.

¢ F2: A kivalasztott valuta adatainak modositasa.
¢ F3: A kivalasztott valuta torlése.

¢ F4: Uj valuta felvitele. (Valutanév, kod, arfolyam)

A program a kivalasztott valuta arfolyama alapjan szamolja ki az eladasi arakat. Ha forintos export szam-
lat allitanak ki, akkor a valutalapon egy forintos arfolyamot kell megadni.

1.1.4. Raktarkozi arumozgas (kiegészité modul — tobb raktar kezelése)

Ha a programban engedélyezve van a tébb raktar kezelése, akkor a f6 raktaron kivill, tovabbi husz rak-
tart lehet bekapcsolni. A raktarkdzi arumozgas segitségével, mint a nevébdl is kiderll, a raktarak kozott
lehet a készleteket atmozgatni.

El6szor azt kell megadni, hogy melyik raktar készletérdl szeretnék levenni az arut, majd azt, hogy hova
szeretnék athelyezni. Innentél kezdve a program ugyanugy miakodik, mint a szallitéleveleknél. Az adat-
beviteli ablakban ugyanugy ki kell valasztani az athelyezendé cikkeket, mintha el akarnank adni.

A bizonylat lezarasa utan a program egy pozitiv és egy negativ végdsszegl szallitolevelet készit, a meg-
adott adatok alapjan.

Fontos, hogy a bizonylatokon a raktarak azonositasara a program a vevékédokat hasznalja. igy,
ha tobb raktart hasznalnak, akkor az els6 husz vevokodot a raktaraknak kell fenntartani!

1.1.5. Eléleg szamla készitése

Ebben a menlpontban eléleg szamla készitésére van lehetéség. El6szdr a vevét kell megadni, ugya-
nugy, mint a rendes szamlanal (1.1.1 fejezet). Utana, az el6leg 6sszegét kell megadni majd, egy negyven
karakteres megjegyzés flizhetd az eléleg szamlahoz. Ezutan hasonléan a normal szamlahoz a Rendben
gombbal zarhato le a bizonylat.

Az elbleg szamla kés6bb barmikor felhasznalhatd, egy az adott vevének készitett szamlan. Ha egy vevé-
nek van fel nem hasznalt elélege, akkor szamlazas kdzben az F11-es billentylivel lehet el6hivni, az el6-
legek listajat. A listabol a szokoz billentylivel lehet kivalasztani a felhasznalni kivant eléleget, akar tobbet
is. Fontos, hogy a felhasznalt el6legek 6sszege kisebb legyen, mint a szamla 6sszege. A kivalasztas
utan az Esc billenty(ivel lehet kilépni az ablakbdl. Ezutan az eladasi listaban megjelennek a kivalasztott
el6legek. A bizonylat lezarasaig az F11-es billentylivel barmikor médosithato az el6legek kivalasztasa.
Ha belfoldi adbalanynak kiallitott szamlaba egy elbleg szamlat beemeli, a szamla ettdl figgetlendl sza-
balyszerten feltoltédik online a NAV részére. Ez a program helyes hasznalatdnak maodja.

1.1.6. Automata bizonylatkészités

Az automata bizonylatkészitésnél a program egy megadott formatumua szdvegfijlt olvas be, és ennek
alapjan automatikusan készit egy bizonylatot. A formai szabalyok szerint Osszeallitott fajlt a
\transfer\elad mappaba kell bemasolni, elad****.txt néven. A csillagok helyére egy sorszamot kell meg-
adni, igy egyszerre tObb bizonylatot is el lehet kildeni a programnak.

A szdvegfdjl szerkezete a www.juta-soft.hu/letoltes _doc.htm cimen talalhaté meg.

Az automata bizonylatkészitést kétféle modon lehet beallitani a Beallitasok->Egyéb beallitasok>Egyéb
funkcio beallitasaiban:

¢ Ha I-re van allitva, akkor a fé6menube kell allitani a programot. llyenkor a program félpercenként meg-
nézi, hogy van e feldolgozhaté fajl az elad mappaban. Ha talal, akkor feldolgozza.
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¢ Ha K-ra van allitva, akkor csak akkor kezdi el feldolgozni a program a bizonylatot, ha a fémenlben
lenyomjak az F12-es billentydit.
A feldolgozott fajlokat torli a program.

1.1.7. Gyors szamlakészités (kiegészité modul — értékesitési jegyzék szamlazasa)

Ha az eladas pénztargép rendszeren keresztll térténik, akkor a pénztargépen csak értékesitési jegyzé-
ket lehet késziteni. Szamlat csak a programon keresztil lehet késziteni. A fémenlben a Ctrl+F3 billentyi
lenyomasaval lehet aktivalni a gyors szamlazast. Ekkor egy ablakban megjelenik az utolso tiz értékesite-
si jegyzék. EbbdI lehet kivalasztani azt, amelyikb8l szamlat szeretnének késziteni. A kivalasztott értékesi-
tési jegyzek alapjan a program elkésziti a szamlat, majd sztorndzza a értékesitési jegyzéket.

1.1.8. Mobiltelefon egyenleg feltoltés

A készletnyilvantarté és szamlazo rendszertinkbe integralva lett az IPS Kft telefonegyenleg feltolté rend-
szere.

A funkcié aktivalasahoz vegye fel a kapcsolatot uigyfélszolgalatunkkal

A rendszer hasznalatahoz, az IPS kft-vel kotott szerz6désre, internet hozzaférésre, valamint egy A4-es
nyomtatéra vagy egy blokknyomtatéra van szilkség. A nyomtatdé azért szikséges, mert erre kerll ki-
nyomtatasra az eladast igazol6 bizonylat, valamint a napi zaras is. A nyomtaté tipusat a Fémenti / Bealli-
tasok / Nyomtatok-Pénztargépek / Nyomtatok beallitasa menlpontban a Jegyzék nyomtatas sorban lehet
megadni.

A program automatikusan rogziti a cikktdrzsben a feltdlté kartyakat minden szolgaltatéhoz és arhoz, amit
eladasnal ki lehet valasztani, vagy a cikkhez rendelt gyorskéddal a pénztargépen el lehet adni. (pl: T-
Mobile Donino ... feltoltés, Telenor Praktikum ... feltéltés, Vodafone Vitamax ... feltdltés)

A mobiltelefon egyenleg feltdltéssel kapcsolatos funkciokat az Eladas/Bizonylat készités/Mobiltelefon
egyenleg feltéltés menlipontban lehet elérni.

Mobiltelefon feltéltés

¢ Egyenleg feltéltés meniibdl:

Ezt akkor kell hasznalni, ha a program 0ssze van kotve pénztargéppel, vagy adomemorias nyomtato-
val. Be kell Iépni az Eladas/Bizonylat készités/Mobiltelefon egyenleg feltdltés meniben a Mobiltelefon
feltdltés menupontba. El6szor ki kell valasztani a szolgaltatot, majd a feltdltend6 értéket, végul meg
kell adni a telefonszamot, amire a feltoltés torténik. A telefonszamnal nem kell a 06 illetve a 36, és
egybe kell megadni. Pl.: 301234567 A korzetszam csak 20,30 vagy 70 lehet.

Ha minden rendben van, akkor a program bizonylatot nyomtat a feltoltésrél két példanyban a beallitott
nyomtatéra. Az elsé példany az eladdé, a masodik a vevéé. Ezutan a feltoltésrél pénztarbevételi bi-
zonylatot kell késziteni az alabbi modon:

o Micra pénztargépnél: Pénz be » befizetett 6sszeg » Total

o Flexy pénztargépnél: Menii » Total » befizetett 6sszeg » Total » vevé neve » Total » befize-
tés oka » Total

o Samd4s pénztargépnél:  Osszeg megadas » Pénz be » KP. fizet

¢ Egyenleqg feltéltés eladasbol

Ezt akkor kell hasznalni, ha a program nincs 6sszekdtve pénztargéppel, és az eladas a programban
torténik. Az eladas ugyanugy folyik, mint a tobbi termék esetében. Ha egy feltolté kartyat valasztanak
ki a cikktorzsbél, akkor a program megkérdezi a telefonszamot, amire a feltdltés torténik. A telefon-
szamnal nem kell a 06 illetve a 36, és egybe kell megadni. Pl.: 301234567 A korzetszam csak 20,30
vagy 70 lehet. Ha minden rendben van, akkor a program bizonylatot nyomtat a feltoltésrél két pél-
danyban a beallitott nyomtatéra. Az elsé példany az elad6é, a masodik a vevéeé. A feltdltésekrdl pénz-
tarbevételi bizonylatot készit a program.

Figyelem! A tétel toérlése, vagy a bizonylat sztornézasa nem érvényteleniti a sikeres egyenleg feltol-
tést!
Nap zaras
A nap zaras menidpontban a legutolsé zaras 6ta végrehaijtott sikeres és sikertelen feltdltéseket listazza ki

a program szolgaltatok szerint 6sszesitve, a beallitott nyomtatora. A zarast naponta tobbszor is el lehet
végezni, de megismételni nem lehet.
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Feltéltés lista

Feltdltés lista menlpontban a korabbi feltdltéseket lehet 6sszesitve kinyomtatni. A listat datumra és szol-
galtatora lehet szirni, valamint meg lehet adni a nyomtatas helyét.

1.2. Listak, 6sszesitések

Ez a menlpont az eladassal kapcsolatos lekérdezéseket, listakat, dsszesitéseket, forgalom kimutataso-
kat tartalmazza.

1.2.1. Eladott termék listak

Ebben a menipontban az eladasokrdl lehet kildnféle kimutatasokat, listakat késziteni. El6szor egy
nyomtatasi beallitas ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit. (lasd. 1.5.7) A leggyak-
rabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentylivel mentheti el, igy a késébbiekben csak egy Enter
lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

Opciok:
- Nyomtatas helye

Annak az eszkdznek a megadasa torténik ebben a menlpontban, amelyen az 6sszegzést szeretnénk
megkapni.

o Képernyb - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

o Nyomtatd - A szamitégéphez csatlakoztatott nyomtatéra fogja kinyomtatni a listat.
e Excel és Word - Az op. rendszeren 1év6 szovegszerkesztékbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhatd néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- Osszegzés tipusa

A megadott idészakban eladott arucikkek dsszesitett listajat lehet kinyomtatni. Informaciét ad az egyes
arucikkekbdl eladott mennyiségrél, valamint a brutté és a nettd bevétel 6sszegérdl.

¢ Datum szerinti 6sszegzés
Az eladasok 6sszegzése a megadott datum savok kozott.

¢ Bizonylatszam szerinti 6sszegzés
Az eladasok 0sszegzése a megadott bizonylatszam tartomany kdzott.

¢ Termék koéd szerinti 6sszegzés
Az eladasok 0sszegzése a megadott vonalkdd és datum sav kdzott. A datumsav megadasa utan meg
kell adni a kivant terméket listabdl kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy a vonalkdédot begépelve. Kéd-
részletet is meglehet adni ugy, hogy a hianyzé részeket a * (csillag) karakterrel pétoljak.
(pl.:***456***0123)

¢ Vevél szerinti 6sszegzés
Egy kivalasztott vevé altal vasarolt termékeket listazhatja ki tetszdleges datum savok koézott. A da-
tumsav megadasa utan lehet megadni, hogy egy vevd, vagy pedig egy vevécsoport eladasait szeret-
né megtekinteni. végul valassza ki a kivant vevét vagy vevécsoportot a listabdl (F5 Zoom ablak), vagy
geépelje be a vevd kodjat.

¢ SZzallité szerinti 6sszegzés
Egy kivalasztott szallitd aruibdl eladott termékeket listazhatja ki tetszéleges datum savok kozott. A da-
tumsav megadasa utan ki kell valasztani a kivant szallitét a listabdl (F5 Zoom ablak), vagy be kell gé-
pelni a szallitd kodjat.

¢ Pénztaros szerinti 6sszegzés
Egy adott pénztaros eladasainak dsszegzése. A datumsav megadasa utan a pénztaros kodjat kell
megadni. Ez egy 0 és 99 kozotti szam lehet.

¢ Pénztargép szerinti 6sszegzés
Egy adott gépen tortént eladasok 6sszegzése. A datumsav megadasa utan a pénztargép kodjat kell
megadni. Ez egy 0 és 999 kozotti szam lehet.

¢ Tipus szerinti 6sszegzés
Az eladasok 6sszegzése a cikkcsoport szerint. A datumsav megadasa utan meg kell adni a keresett
tipust, listabol kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy be gépelve. Tipus részletet is meglehet adni ugy,
hogy a hidnyzo részeket a * (csillag) karakterrel pétoljak. (pl.: *TA**)
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¢ Vevib+Tipus szerinti 6sszegzés
Egy adott vevd egy adott terméktipusbdl milyen mennyiségben és értékben vasarolt. Meg lehet adni a
datumsavot, a vasarlot, és azt a termék tipust, amelyrél az 6sszegzés készll.

¢ Minuszos eladas
A megadott id6szakban minuszos darabszammal eladott termékek dsszesitése.

¢ Ugyné6ki jutalék
Egy kivalasztott Gigyndk altal eladott termékeket listazhatja ki tetszéleges datum savok kézott.

¢ Szallité+Tipus szerinti 6sszegzés
Egy adott szallité termékeibél és ezen belll egy adott terméktipusbdl milyen mennyiségben és érték-
ben adtak el.

¢ Speckdd szerinti 6sszegzés
Az eladasok 6sszegzése specialis kod szerint. A datumsav megadasa utan meg kell adni a keresett
kédot. Kéd részletet is meglehet adni Ugy, hogy a hianyzé részeket a * (csillag) karakterrel pétoljak.
(pl **NS****)

¢ Szallit6+Speckdd szerinti 6sszegzés
Az eladasok Osszegzése a szallitd és a specialis kéd szerint. A datumsav megadasa utan meg kell
adni a keresett szallitét és a specialis kddot.

¢ Raktar szerinti 6sszegzés
Az eladasok Osszegzése raktar szerint. A datumsav megadasa utan ki kell valasztani, hogy melyik
raktarbdl tortént eladasokat jelenitse meg a program.

¢ Teljesités datuma szerinti lista
Azokat a tételeket veszi be a listaba, melyek eladasa a megadott teljesitési id6szakba esik.

- Bizonylat tipusa
Azt kell megadni, hogy milyen tipusu bizonylatok szerepeljenek az 6sszegzésben.

- Rendezés mddja
Azt lehet megadni, hogy a kinyomtatott lista mi szerint legyen rendezve.

- Mit nyomtat
A megjelend listat lehet sziirni kiilénb6z6 szempontok szerint.

- Egyéb adat

Meg lehet adni, hogy a listaba plusz oszlopok is megjelenjenek. (Csak Excelbe nyomtatasnal hasznalha-
to)

- Id6sévra sziirés

Meg lehet adni, hogy az eladasok 6sszegzése a megadott datum és idé savok kdzott jelenjenek meg.

- Ar szerint bont
Meg lehet adni, hogy a listaba ar szerinti bontasban jelenjenek meg az eladott termékek.

1.2.2.Egyéb eladasi listak

- Egyedi kedvezmények listazasa

Ki lehet gydijteni, hogy egy adott terméktipusbdl az egyes termékeknél milyen 6sszegl kedvezményt ad-
tak a vevéknek.

- Vevbkedvezmények listazasa

Azon a vevék a listajat, akik kedvezményt kaptak az eladasok soran.

- Cikkcsoport szerinti 6sszesités

Eladott termék listak cikkcsoport vagy csoportnév szerint 0sszesitve. Megadhato, hogy milyen bizonylat
tipusokat gyUjtson ki a program, és lehetéség van vevo szirésre is.

- Egy termékbdl ki, mikor, mennyit vasarolt

Itt azt lehet lekérdezni, hogy egy adott termékbdl ki, mikor, és mennyit vasarolt. A listat vevd, datum,
mennyiség vagy pedig vonalkdd szerint lehet sorba rendezni. Kivalaszthatd, hogy vevéként irja ki a rész-
Osszegeket.
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- Termék szerint lekérdezés

Egy kivalasztott termék Osszes eladasat tekintheti meg. Az osztott képernyd felsd részében lehet kiva-
lasztani a terméket, az alson lathatdéak a termékhez tartozo eladasok. Az ablakok kézott a TAB billenty(-
vel lehet valtani. A termék listat F2-vel lehet kiilénb6z86 szempont szerint rendezni.
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- Bizomanyba atvett cikkek listaja

Bizomanyba atvett termékek eladasai nyomtathatok ki, dsszes bizomanyba vett termékre, szallitékra
bontva vagy egy szallitéra szikitve.

- Nullara kifutott vagy onnan elmozdult cikkek listaja

Azon cikkek listdja, melyeknek az adott id6szakban a készlet mennyisége nulla lett vagy nullarél elmoz-
dult (ha be van kapcsolva a nullara kifutd cikkek gydjtése).

- Gorgetett forgalom lista

Egy megadott id6szak érték szerinti gorgetett forgalom listaja napi bontasban nyité és zaré 6sszeggel.
F3-al lehet datumsavot megadni, és F9-el lehet a listat kinyomtatni.

- Készletérték lista, szallité szerint

Készletérték lista, szallitd szerinti bontasban a megadott idészakban. Ha a szallitékodhoz nullat adnak
meg, akkor az dsszes beszallitoét dsszesiti a program (csak a fékészletet 6sszesiti).

- Raktar szerinti lista

Egy kivalasztott raktar készlet mozgasa a megadott id6szakban.

- Termékdij 6sszesités

A termékdijas termékeket lehet kinyomtatni (datum sav megadasa utan) eladasi listara, aktualis készletre
vagy egy adott napon lévé készletre szlrve.

- Eléleg lista

Datum sav megadasa utan lehet kilistazni az eléleg szamlakat, vevénév szerint.

- Forditott AFA kigyiijtés

Forditott AFA-s bevételezéseket (akar szallité szerint) vagy eladott termékeket (akar vevé szerint) tudjuk
kilistazni.

- Szortiment hiany lista

A szortiment termékek hianyat lehet kilistazni.

1.2.3. Szamla osszesités

A kiadott értékesitési jegyzékekrdl, szamlakrol, szallitdlevelekrél vagy export szamlakrél lehet 6sszesitett
listat késziteni, kilonboz6 feltételek szerint.

¢ Datum szerint - a megadott idészakban kiadott bizonylatok dsszesitése.

¢ Bizonylatszam szerint - a bizonylatszam savba es6 bizonylatok 6sszesitése.

¢ Vevokdd szerint - egy konkrét vevé bizonylatainak dsszesitése.

¢ Teljesités datuma szerint - a megadott id6szakban teljesitett bizonylatok 6sszegzése.

¢ Fizetési mod szerint - egy megadott fizetési moddal kifizetett bizonylatok 6sszegzése.

1.2.4. Forgalom kimutatas

- Forgalom kimutatas

Ebben a részben forgalomdsszesités készitheté kulonbozé feltételek szerint a megadott kimenetre. Az
Osszegzés lehet datum, szallitd, tipus, szallité+tipus és tipus dsszesités szerinti. Meg lehet adni, hogy a
program Osszesitse e a nem mozgo tételeket és a sztorndzott bizonylatokat is.

A listaban a program termékek szerint dsszegzi a készletmozgast mennyiség és érték szerint. A készlet
értéknél mindig az aktualis érték és mennyiség jelenik meg. Ha tébb raktar is engedélyezve van, akkor
Excelbe nyomtatasnal az 0sszes raktar készlete megjelenik.

- Datum és tipus szerinti 6sszegzés

A forgalmi adatok kigydjtése cikkcsoport (tipus) szerint 6sszesitve. Tartalmazza a megadott id6szakban
bevételezett és eladott cikkeket, valamint az aktualis készletet, mennyiséget és értéket.

- Termék szerinti lekérdezés

Egy kivalasztott termék &sszes bevételezését és eladasat tekintheti meg. Az adatok kigydjtése lassabb
szamitogépeken hosszu ideig is eltarthat. Az osztott képernyd fels6 részében lehet kivalasztani a kere-
sett terméket. Az alson lathatéak a termékhez tartoz6 eladasok. Az ablakok kézott a TAB billentyGvel le-
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het valtani. A termék listat F2-vel lehet kilénb6z6 szempont szerint rendezni. F3-al meg lehet adni, hogy
melyik raktar adatai jelenjenek meg. F10-el egy dsszesité listat lehet megjeleniteni.

- Termék szerinti lekérdezés (kiegészité modul - szortiment)
Ugyanaz, mint az el6z8, de itt kifejezetten a szortimenttel rendelkezé termékek eladasait jeleniti meg.

- Termék mozgas
Egy adott termék mozgasat tudjuk végigkdvetni bevételezésen keresztil a értékesitési jegyzékig, szamos
mas mozgassal datummal és iddvel ellatva.
F5 gomb lenyomasaval ki lehet keresni egy adott terméket (vagy vonalkéd olvasoéval lehizzuk a termék
vonalkédjat). Ezutan beallithatunk egy adott datumsavot, majd azt, hogy a képernydre, nyomtatéra vagy
Excel-be listazzuk ki az adatokat. A legvégén négy kiilonbdzé tipus kozll valaszthatunk:

o Reészletes lista

o Napi dsszesités

e Havi Osszesités

o Eves 6sszesités

e Osszesen lista

1.2.5. Szigoru elszamolasu bizonylatok (kiegészité modul)

A szigoru elszamolas ala esé arucikkek eladasarol (Pl. szamlatdémbok) rendszeres jelentést kell késziteni
a NAV-nak. Erre ad lehetéséget ez a programrész. A megjelené mentben az alabbi lehetéségek kozdl
lehet valasztani.

¢ Kimeneti eszkéz: A listdk nyomtatasanak helye: nyomtatd, képernyd, Excel.

¢ Egy cikkbdl ki mennyit vasarolt: Meg lehet adni egy sorszamot, vagy annak egy részletét, és ennek
alapjan gydjti ki a program az eladott cikkeket.

¢ Egy adott vevé mikor mit vett: A kivalasztott vevé altal megvett szigoru szamadas ala tartozo cikkek
listaja

& Datum szerinti lekérdezés: A kivalasztott id6szakban eladott szigoru szamadas ala tartozoé cikkek lis-
taja

& Sorszam szerinti lekérdezés: Meg lehet adni egy sorszamot, és a program, kikeresi, hogy melyek
azok az eladasok, ahol szerepelhet

¢ Bizonylatok eladasainak javitasa: Az elgépelésbdl addédd hibakat lehet kijavitani.

¢ Tobb telephely adatainak 6sszefiizése, exportélés az ANYK-ba: Ha tobb telephellyel rendelkezik, ak-
kor az adatokat dsszefiizve tudja az ANYK-ba exportalini.

¢ Exportalas az ANYK-ba: Szigorl elszamolasu bizonylatok negyedéves lejelentéséhez az ANYK-ba
torténd importalashoz késziti el az import allomanyt. A TEMP mappaba hozza létre isablon.imp né-
ven. Csak nyomtatvanyboltok részére!

1.2.6. Specialis mezo6 lekérdezése
Minden egyes arucikkekhez hozza van rendelve egy ,specialis mez&” nevl tizenkét karakter hosszusagu
adat mez8, mely szabadon felhasznalhaté barmilyen célra. Itt arrdl lehet listat késziteni, hogy a megadott

id6szakban milyen bevételezések, illetve eladasok torténtek azokbdl az arucikkekbdl melyeknél szerepel
a specialis mezdében megadott érték.

1.2.7. Akcioés termékek listaja

Az egyes arucikkeknél meg lehet adni akcids arat, és egy ehhez tartozé idészakot is. Erre vonatkozdan a
kovetkez6 lekérdezésekre van lehetdség:

¢ A mai napon kezdddé akciok listaja

¢ A mai napon befejez6d6 akciok listaja

¢ Az 6sszes folyamatban 1évé akcid listaja
¢ Egy adott id6szak akcidinak listja

¢ Uj akci6 megadasa (mikodése letiltva)
¢ akci6 szerkesztése (mikodése letiltva)

Ez a lista a program indulasakor is megjelenik, ha van az aktualis napon kezd6dé vagy befejezddé akcid.
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1.2.8. Feliilirt tételek listaja

Az eladasok, bevételezések, készletadat mddositasok soran, bekdvetkezé felllirasok, torlések, ar és
mennyiség atirasok visszaélésekre adnak lehetéséget. Ezért ezekrél és minden olyan eseményrél, amely
eltér, a normal Ggymenettdl naplot vezet a program. Ezeket az eseményeket lehet megnézni ennél a me-
ndpontnal. A datumsav megadasa utan egy tablazat jelenik meg, amely két részbdél all. Felll az esemé-
nyek lathatéak idérendben, alul a kijeldlt esemény részletes leirasa lathato.

A menusorban talalhaté funkcidbillentylikkel lehetéség van a lista szlikitésére:

¢ F2: Datum sav megadasa

¢ F3: Kezel6 megadasa

¢ F4: A megjelenitendd események megadasa. (A szokoz billentylivel lehet ki-be kapcsolni)

¢ F5: A vonalkdd megadasaval arucikkre lehet szikiteni. Kodrészletet is meglehet adni ugy, hogy a hi-
anyzo részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.:***456***0123)

F8: Statisztika nyomtatasa egy excel tablazatba.

¢ F9: Nyomtatas, a beallitott sz{ikitések szerinti listat nyomtat a megadott helyre.

*

1.2.9. PTGSZLAH export
A kézpénzes szamlak exportalasa az ANYK programba a NAV felé.

A PTGSZLAH adatlap a pénztargéphasznalatra kotelezett, bizonylat kibocsatasi kotelezettségét kizarolag
szamlaval teljesit6 addzok adatszolgaltatasi adatlapja. A PTGSZLAH adatlapot a szamla kibocsatasanak
keltét alapul véve naponkénti bontasban, havonta a targyhonapot kévetd honap 15. napjaig kell az allami
addéhatosagnak elektronikus uton megkuldeni.

1.3. Utélagos nyomtatas

A korabban kiallitott bizonylatokrél (értékesitési jegyzék, szamla, szallitdlevél, arajanlat, megrendelés,
export szamla, dijbekéré szamla,) lehet informaciokat megtekinteni. Szikség esetén ki is lehet nyomtatni
a bizonylatokat (hiteles masolat). Lehet8ség van az atutalassal fizetett bizonylatok kifizetésének rende-
zésére.

A bizonylat tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listaja lathaté. Itt a kurzormozgaté nyilak se-
gitségével lehet kdzlekedni az adatok kozott. A jobbra mutaté nyil lenyomasaval megtekintheté még a
vevl neve, vagy a raktar is, ahonnan el lett adva. Az oszlopok sorrendje, valamint az, hogy melyik oszlop
jelenjen meg, a beallitdsoknal adhaté meg.

¢ F3: Az adatokat lehet kilonb6zd szempontok szerint rendezni. (szamlaszam, vevé neve, bizonylat-
szam, datum, pénztargép, kifizetés, fizetés maodja)

¢ F4: Keresni lehet az adatok kdz6tt, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.

¢ F6: Tartozas listat lehet nyomtatni. (Csak a szamlaknal miikédik) 1t el6szor a vevét kell megadni,
majd a datumsavot és a jegybanki kamat mértékét. majd azt kell kivalasztani, hogy a kifizetett, vagy a
ki nem fizetett szamlakrol, vagy esetleg mindkettérél akar-e listat. Ezek utan mar csak a nyomtatas
helyét kell megadni.

¢ F10: Egy betekintd ablakot lehet nyitni, ami kilistdzza az aktualis bizonylat tételeit.

¢ Enter: Ha egy adott bizonylatrdl szeretne részletesebb informacidkat kapni, akkor a kivant bizonylatra
kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billenty(t. Ekkor a program megkérdezi, hogy valéban
akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova térténjen a nyomtatas. Ez lehet képerny8, nyomtatd, (szam-
lak esetében PDF, E-mail is valaszthato, melyek kiegészité modulok).

¢ Ha egy kifizetést akar rendezni, akkor meg kell keresni a bizonylat szamat a listaban, a kurzorral a bi-
zonylat FI1Z mez6jére kell alini, és az N betl helyére egy | betlt kell beirni.

¢ Ctrl+PgDn: A lista utolso sorara ugrik

¢ Ctrl+PgUp: A lista els6 sorara ugrik

Ebben a menlpontban lehet a szamlak allapotat megtekinteni, melyeket a NAV szervereire automatiku-

san kuldi a program. Az Online szamla éallapot menube Iépve, egy tablazatban jelennek meg a felkilden-

dé szamlak. Allapotuk a kdvetkezé lehet:

¢ Varakozik: A szamla felklldés alatt all, a NAV szerverei még nem fogadtak be a bizonylatot.

¢ Befogadva: A szamlat befogadta a NAV. Amennyiben a statusz mezében FIGYELM. felirat jelenik
meg, akkor a befogadott szamlaban valamilyen problémat észlelt a NAV adatgyijté rendszere. Ebben
az esetben kérjen segitséget a JUTA-Soft Kft.-t6l!

¢ Elutasitva: A szamlat nem fogadta be a NAV. Ebben az esetben kérjen segitséget a JUTA-Soft Kit.-
tol!
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1.4. Sztorné

Ebben a részben a korabban kiallitott értékesitési jegyzékbdl vagy szallitdlevélbdl sztorndzott bizonylatot,
a szamlabol vagy export szamlabol a Szamlaval egy tekintet ala esé okiratot lehet késziteni. A bizonylat
tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listaja jelenik meg.

¢ F3: Az adatokat lehet kulonb6z6 szempontok szerint rendezni. (szamlaszam, vevé neve, bizonylat-
szam, datum, pénztargép, kifizetés, fizetés madja)

¢ F4: Keresni lehet az adatok kézott, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.

¢ Enter: Ha egy adott bizonylatrél szeretne részletesebb informaciokat kapni, akkor a kivant bizonylatra
kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billenty(t. Ekkor a program megkérdezi, hogy valéban
akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova térténjen a nyomtatas. Ez lehet képernyd, nyomtato, (szam-
lak esetében PDF, E-mail is valaszthato, melyek kiegészité modulok).

¢ Delete: A kivalasztott bizonylat sztorn6zasa

A sztornodzott bizonylatok nem tlinek el a gépbdl, de a rajta szerepl6é termékek visszakerllnek a raktar-
készletbe. A program sztornozott bizonylatokat kék (értékesitési jeqyzék, szallitolevél), vagy rézsaszin
(széamla, export szamla) szinnel jeldli a listaban.

Figyelem! Dohanyboltok esetében csak az aznap kiallitott értékesitési jegyzékeket lehet sztornézni.

Szamla sztornézasa esetén a program két valasztasi lehetéséget ad:

¢ Moédosité szamla készitése: Modosithatdé a korabban kiallitott szamla, mely az eredeti példannyal
egyutt lesz érvényes. A modosité szamlat nem lehet sztorndzni, de modositani igen.

¢ Sztornod készitése: Lesztorn6zza a szamlat, igy a rajta szerepld bizonylatok visszakerlilnek a kész-
letre. Sztorndzott szamlat nem lehet médositani. (Sztorné széamla készitése akkor megengedett, ha
az eredeti szamla még meg van, és nem kerlilt atadasra a vevé részére.)

Moédosité szamla készitése esetén, azon funkcidk hasznalhatéak, amik egy szamla készitésekor. A mé-
dosité szamlan csak a valtoztatasok fognak megjelenni.

1.5. Szallitolevél / értékesitési jegyzék szamlazasa (Kiegészité modul)

Ebben a modulban a szallitlevelekbdl és a értékesitési jegyzékekbdl lehet szamlat vagy export szamlat
késziteni.

¢ Szaillitélevél szamlazas: El6szor a bizonylat sorszamat kell megadni, amely alapjan a szamla ké-
szul. Ha nem tudja a bizonylat sorszamat, akkor az F5-0s billentyl lenyomasaval egy listabdl valaszt-
hatja ki. Ha sikerUlt kivalasztani, akkor még a szamla datumat kell megadni. Ezek utdn minden ugy
torténik, mint a szamlazasnal, csak annyi a kulonbség, hogy itt mar ki vannak tdltve a sorok a szallito-
levél adataival. Ha megfelelnek az adatok, akkor az Esc billenty(t kell lenyomni. Ezutéan a gép elmenti
a szamlat, és sztorndzza a szallitélevelet, majd mindkettérél nyomtat egy bizonylatot.

¢ Ertékesitési jegyzék szamlazas: El6szor a bizonylat sorszamat kell megadni, amely alapjan a szam-
la készll. Csak az aktualis napon készilt értékesitési jegyzéket lehet leszamlazni. Ha nem tudja a
bizonylat sorszamat, akkor az F5-6s billentyl lenyomasaval egy listabdl valaszthatja ki. Ha sikerult ki-
valasztani a megfelel§ értékesitési jegyzéket, akkor még meg kell adni a vevd kdodjat is. Ezek utan
megjelennek az értékesitési jegyzékkel eladott tételek, ezeket csak megnézni lehet, médositani nem.
Az Esc billentyl lenyomasaval lehet tovabb menni. A program még megkérdezi, hogy rendben van-
nak-e az adatok. Ha igen, akkor a gép elmenti a szamlat, és sztorn6zza az értékesitési jegyzéket,
majd mindkett6rdl nyomtat egy bizonylatot.

¢ Csoportos szadllitélevél szamlazas: El6szor a vevét kell kivalasztani F5-el vagy megadva a vevd
kédjat. Ezutan megjelenik az 6sszes szallitolevél, ami a kivalasztott vevének lett kiallitva. Ezek kozdl
kell kivalasztani azokat, amelyeket le akar szamlazni. A kivalasztas a sz6k6z lenyomasaval torténik.
Az Esc billenty( lenyomasaval lehet tovabb menni. Ezek utan megjelennek a kivalasztott szallitolevél-
lel eladott tételek, ezeket csak megnézni lehet, médositani nem. Az Esc billentyl lenyomasaval lehet
tovabb menni. Ezutan a gép elmenti a szamlat, és sztorndzza a szallitdleveleket, majd mindkettérél
nyomtat egy bizonylatot.

¢ Csoportos értékesitési jegyzék szamlazas: Akarcsak a Csoportos szallitélevél szamlazas, ez a
menupont is ugyanugy mikodik. A gép elmenti a szamlat, és sztorn6zza a értékesitési jegyzékeket,
majd mindkettérél nyomtat egy bizonylatot.

~22 ~



1.6. Arajdnlat / megrendelés (Kiegészité modul)

Ez a programrész lehet6séget ad arajanlat és megrendelés készitésére. A bizonylatok elkészitésének
modja megegyezik a szamla készitésével, azzal a kiegészitéssel, hogy nem csak vevdk szamara allitha-
tunk 6ssze megrendelést, hanem szallitoknak is.

A megrendelés annyiban kilénbdzik, hogy megjelenik egy készlet és egy minimumkészlet oszlop is.

Az F9-es billenty(ivel kilénb6z6 feltételekkel fel lehet télteni a listat:

¢ az dsszes cikkel
¢ egy cikkcsoporttal
¢ egy szallité termékeivel

A feltdltés soran azoknal az arucikkeknél, melyeknél a minimumkészlet ala csdkkent készlet, a mennyi-
ség mez6t feltolti a kildnbdzettel.
A megrendelésbe csak azok a cikkek kerllnek bele, ahol a mennyiség mez6 ki van toltve.

Van lehet8ség automata megrendelés készitésére. Fogyas, vagy optimalis készlet alapjan a program
Osszeallit egy ajanlott megrendelést, ami utana még szerkesztheté.

Ha az eladasok alapjan szeretnénk automatikus megrendelést dsszeallitani, akkor 10 hét eladasat veszi
alapul a szoftver, de egyénileg be lehet paraméterezni mekkora idészak fogyasat vizsgalja a szoftver. A
termékek jelenlegi készlet mennyiségét figyelembe véve kapunk egy megrendelés 6sszeallitast.
Amennyiben optimalis készlet szerint készitlink megrendelést, fontos, hogy a termékek adatlapjan ki le-
gyen toltve az optimalis készlet mezé.

1.7. Sajat fogyasztas (Kiegészité modul)

A program kezelni tudja a dolgozdk altal elfogyasztott, megvasarolt arucikkeket is.

El6szdr a dolgozo jelszavat kell megadni. Az itt hasznalt jelszé nem ugyanaz, mint a programba valé be-
Iépéshez hasznalt jelsz6. Ezt a vezetének kilon kell megadnia, és minden felhasznalénak kiilén kédot
kell adni. A sajat fogyasztas menuben az alabbi menlpontok allnak rendelkezésre:

¢ Bevitel:
A dolgozo¢ itt régzitheti, hogy mit fogyasztott el. Az adatok felvitele ugyanugy toérténik, mint az eladas-
nal.

¢ Lista:
— Ha dolgozé kéddal lépnek be: A dolgozé kilistazhatja, hogy mit és mennyiért fogyasztott, és hogy
mennyi tartozasa van.
— Ha vezet6 kéddal lépnek be: Megjelenik egy lista a dolgozékrél, melybél ki lehet valasztani, hogy
kinek a fogyasztasat listazza ki a gép. Ha a dolgozé kifizeti a fogyasztasat, akkor a megfelel§ sorra
allva az | bet(lt kell lenyomni. A datum mez8be a kifizetés datumat kell birni.

¢ Osszesitett lista:
Csak vezetdi jelszdval lehet belépni. A sajat fogyasztasok dsszesitett listaja.

¢ Jelsz6 modositas:
Csak vezetbi jelszéval lehet belépni. Itt lehet megadni a belépési jelszavakat, és szinteket, illetve limit
hatarokat. (hasznalatat lasd. a 9.1. fejezetben)

1.8. Tartozas (Kiegészité modul)
Ennek a modulnak a segitségével a program kezelni tudja az atutalassal fizet6k tartozasait.

¢ Tartozasok kiegyenlitése:
Ebben a menupontban lehet kiegyenliteni a tartozasokat. Megtekinthet6 egy vevd illetve az dsszes
vevd tartozasa. A megjelend tablazatban a megfelelé bizonylatra allva az Enter billenty(ivel irhaté be
a befizetett 6sszeg, a befizetés datuma és a megjegyzés. Lehetdség van arra is, hogy a tartozast
tobb részletben egyenlitsék ki. F7-el a kijelolt bizonylatrdl lehet hiteles masolatot késziteni.

¢ Osszes kintlévéség:
Az 6sszes tartozast megjelenitd tablazat az F9-es billentylvel kinyomtathaté nyomtatéra, vagy attolt-
het6 Excel-be.

¢ Lejart szamlék kintlévésége:
A Sz6kéz billentylvel jeldlhetdk ki azok a szamlak, melyek az F8 billentyl lenyoméasa utan megjelen-
nek egy felszolitd levélen vagy egy folydszamla egyeztetésen. Lehetéség van a kinyomtatas elétt a
levél szerkesztésére is, mely F2-vel elmenthetd tartoz.txt néven a TEMP konyvtarban, F9-el pedig
nyomtathato.
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¢ Teljes lista:
A megadott datumsavba es6 kiegyenlitett és kiegyenlitetlen atutalasos szamlakat jeleniti meg. A listat
lerendezni F2-vel lehet sorszamra, hataridére vagy tartozasra. F9-el a listat lehet kinyomtatni, F7-el a
kijelolt bizonylatrdl lehet hiteles masolatot késziteni.

¢ Adbsok listaja:
Azon ugyfelek listajat lehet megnézni, akiknek tartozasa van. A tablazatban tgyfél adatai mellett, a
teljes és a lejart tartozas dsszege, valamint a lejarat datuma lathato. A listat az F2 billentylvel lehet
lerendezni névre, teljes vagy lejart tartozasra. Az F9-es gombbal lehet a listat ki nyomtatni, vagy Ex-
cel-be attolteni.

¢ Elmentett fizetési felszolitasok:
F11 billentylvel lehet az 6sszesitést bekapcsolni, mely kilistazza az elmentett fizetési felszélitasokat.
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2. Raktarkészlet

2.1. Készlet adat modositas

A készlet adat médositasban a raktarkészleten 1évé arucikkek adatait lehet megnézni, és szikség esetén
modositani a 2.1.1. fejezetben leirtak szerint. A lista egy béngész6 ablakban (1.5.5. fejezet) jelenik meg
tablazatos elrendezésben. Azt, hogy a tablazatban milyen oszlopok, milyen sorrendben szerepeljenek, a
Beaéllitasok/Egyéb beallitasok/Oszlopsorrend beallitds menupontban lehet megadni. (9.4. fejezet) A listat
klonb6z6 szempontok szerint lehet rendezni és szirni. Keresni a rendezéstél fuggben lehet benne.

Funkcié billentyik:

¢

Delete: Azt az arucikket lehet kitérolni vele, amelyiken éppen all a kurzor. Toérlés utan a cikk atkerdl
egy poétraktarba, ahonnan sziikség esetén vissza lehet tolteni. Idényjellegl termékek félre tételére is
alkalmas. Figyelem! Csak akkor t6roljon ki egy arucikket, ha mar biztosan nincsen sziikség ra. Torol-
ni csak olyan cikket szabad, amelyen nincs készlet.

F2: Kod, megnevezés, vonalkod, kilsékod, készlet mennyiség vagy készlet érték szerint lehet ren-
dezni a tablazatot.

Ctrl+F2: Lejarati datum. Adott termékhez tudunk megadni lejarati datumot, gyartasi szamot, mennyi-
séget és tarhelyet.

Shift+F2: Keresés-részkeresés. Ha részkeresésre van allitva, akkor a megnevezésen belil barhol
el6forduld szévegrészletre lehet keresni.

F3: Egy arucikket lehet vele megkeresni a kédja vagy vonalkddja alapjan. (a rendezéstdl fiigg)
Shift+F3: szortiment fécsoport kivalasztas: Adott termékhez lehet megadni egy szortiment csoportot,
melynek hatasara bevételezésnél és eladasnal, tovabbi sziirési feltételek adhatok meg, pl.: szin és
méret. Amennyiben nem tudja a kdédot, akkor az F5-6s billenty( segitségével el6hivhatja egy listat, és
innen kivalaszthatja a kivant csoportot. az Enter billentyl lenyomasaval.

F4: Le lehet szlikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott szallité altal szallitott termékek jelenje-
nek meg. Az F4 lenyomasa utan egy kis ablak jelenik meg. Ide kell beirni a szallité kédjat. Amennyi-
ben nem tudja a koédot, akkor az F5-8s billentyli segitségével el6hivhatja a szallitok listajat, és innen
kivalaszthatja a kivant szallitét az Enter billentyi lenyomasaval. Ha a szallitékédhoz 0 van megadva,
akkor megszlinik a szlkités.

(Figyelem! A listaban a szallitdk a szerint vannak megadva, hogy az adott arucikket melyik szallitotol
vették utoljara.)

Shift+F4: Uj arucikk felvitele. Ha olyan arucikket szeretnének eladni, ami valamilyen okbdl nem sze-
repel a cikktdrzsben, itt fel lehet vinni. A felvitel modja a 2.1.1. fejezetben talalhaté. (Ez a felvitel csak
a cikktérzsbe rakja be az arucikket, mennyiség nem adhaté meg, nem helyettesiti a bevételezést!!!)
Alt+F5: Cikk Info. A kijeldlt arucikkhez lehet megjegyzéseket flizni. A szerkeszt6 ablakban tébb oldal-
nyi szoveget lehet felvinni. A bevitt adatokat az F2 billenty(ivel lehet elmenteni. Fontos, hogy kilépés
el6tt mentsék az adatokat, kulénben elvesznek. Az adatokat az F9-es billentylivel lehet kinyomtatni. A
nyomtatasban csak az elmentett adatok jelennek meg. Az F8-as billentylvel kilsé forrasbdl lehet
szdveget betolteni a szerkesztd ablakba.

Ctrl+F5: Az egyes arucikkekhez képet is hozza lehet flizni. A képeket a Beallitasok/Egyéb beéllita-
sok/Utvonalak beéllitasa meniipont alatt megadott helyre kell menteni. A képek nevének az arucikk
gépi kadjat kell megadni, 0-val hatkarakteresre kiegészitve. (Pl.: a 21 sorszamu cikkhez tartozé kép
neve: 000021.jpg) A Ctrl+F5 billentyt lenyomva, az utvonalaknal megadott képnézegetd program
megjeleniti az adott cikkhez tartozo6 képet, ha van.

F6: Le lehet szlikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott tipus szerinti termékek jelenjenek meg.
Az F5-0s billentyl segitségével elbhivhatja a tipusok listgjat, és innen kivalaszthatja a kivant tipust az
Enter billentyl lenyomasaval. (Tipus sablon is megadhatd) Ha dresen hagyjak a tipust, akkor meg-
szlnik a szlkités.

Shift+F6: Akcié megadasa tipusra. Kivalasztott tipusba (cikkcsoportba) tartozé termékek akcios id6-
szakat lehet csoportosan megadni.

Ctrl+F6: Gyartasi szam keresé, illetve megmutatja, hogy az adott cikkb8l mikor volt bevételezés, illet-
ve eladas a megadhatd datum intervallumon belul.

F7: Vonalkéd nyomtatas. — Ha a funkcié engedélyezve van, akkor az aktualis arucikkhez (amelyiken a
kurzor &ll) lehet vonalkéd cimkét nyomtatni. Ehhez cimkenyomtatéra van szikség. (hitp://juta-
soft.hu/vonalkodnyomtato.htm). Aru cimke, illetve polc cimke is nyomtathatd, akar vonalkdd alapjan
vagy egyszerre tobb kijeldlt cikkekre. Lehetséges tovabba részletes cimke nyomtatas, cikk info alap-
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jan (lasd fenntebb Alt+F5-nél), és A4-es megallitd tabla, akar word-be is. (a funkcié Ctrl+F7 gyorsbil-
lentylivel is elérhetd).

Ctrl+F8: Termék csoport. A kildnb6z6 tipusu termékeket csoportokba lehet rendezni.

Shift+F8: Aruésszevonas. Egy termékhez lehet hozzarendelni tébb terméket. igy az eladasnal, ha ez
a termék kerUl értékesitésre, akkor a hozzarendelt termékek készlete csdkken.

(részletesen: 2.1.2. fejezet) (Ez a funkcio kiegészité modul)

Alt+F8: Termék csoport 6sszevonas. Termékeket lehet k6zbs csoportba dsszevonni, és meglehet
adni, hogy mennyi a csoportban minimalis vasarlasi mennyiség, valamint az eladasi ar. A csoportba
tartozé termékek barmelyikét el lehet adni barmilyen kombinaciéban, de csak a megadott mennyiség-
ben, vagy annak tdbbszdrosében. Egy termék csak egy csoportba tartozhat. Egy csoport felvitelekor
el6szor F4-el a csoport nevét kell megadni, majd F5-el lehet kivalasztani a hozza tartozoé cikkeket. (Ez
a funkcio kiegészité modul)

F9: Egyedi ar. F5-el ki lehet valasztani azt a vevét, akihez F4 gombbal lehet hozzarendelni terméke-
ket és egyedi eladasi arat megadni. Ezeket tudjuk késébb mdodositani, illetve toréini.

Ctrl+F9: Rabbat karbantartas. Ez egy kedvezmény fajta. Kivalaszthatd, hogy adott termék n darab
vasarlasa esetén mennyit adjon ajandékba. pl.: 5+2 akcid, 6tét vasarol 2 kap ajandékba.

F10: Betekint6 ablak ki-be kapcsolasa — Bekapcsolasakor a képernyd alsé részén megjelenik egy be-
tekint6 ablak, ami az aktualis cikk fontosabb adatait jeleniti meg.

Ctrl+F10: menuUsor valtas, a fels6 menusorok kozott lehet valtani.

F11: TouchScreen feltdltés. A118-as kasszarendszerrel rendelkezd lgyfelek itt tudjak hozzarendelni
a kassza fellilethez a csoportokat az F4 gomb lenyomasaval, tovabba megadni, hogy adott csoport-
hoz mely termékek jelenjenek meg a nyomoégombokon (F5-el). Tipust is ki lehet valasztani F6-al, és
az ahhoz hozzarendelt termékekkel feltdlteni a csoportot.

F12: A listaban szerepld tételek hattérszinét lehet megvaltoztatni. igy meg lehet jeldIni bizonyos ter-
mékeket. (Az akcios termékekre nincs hatassal)

Ctrl+F12: Gyors akcio Be/Ki: Hatarozatlan idejl akciot lehet bekapcsolni, illetve kikapcsolni.

Enter: Azon arucikk adatainak a modositasa, amelyiken kurzor éppen all.

(részletesen: 2.1.1. fejezet)

Keresési tipp: Ha a kdd mezén allva egy betl billentylit megnyomnak, akkor a program az elsé olyan té-
telre ugrik, amelyik azonos betiivel kezdédik. Ha ezutan még egy beti billentylit megnyomnak, akkor az
el6zb + a mostani betlvel kezd6dd szora ugrik, és igy tovabb. Ha nem taldlhat6 a keresett betivel kez-
dédo tétel a kdvetkezb betiivel kezd6dé tételen all meg a kurzor.

2.1.1. Adatmoédositas

Ha a készlet adat mdédositas listaban egy arucikken megnyomjak az Enter billenty(t, akkor egy ablak je-
lenik meg annak az arucikknek az adataival, amit kivalasztott. A mez6ket értelemszerien kell kitolteni. A
listdban a fel-le nyilakkal lehet mozogni. A beallitasoktdl fuggbéen az adatok felsorolasa tobb oldalon ke-
resztil is tarthat.

¢ Vonalkéd: A termék azonositokodja. Ez lehet vonalkdd vagy gyorskdd is. A kdd szamokat és betiket

is tartalmazhat, maximum 13 karakteres lehet, és egyedinek kell lennie.

Az F8-as billenty(t lenyomva masodlagos vonalkédokat lehet az arucikkhez lerégziteni. (ha ez a
funkcié engedélyezve van) llyenkor megjelenik egy ujabb ablak, melyben az arucikkhez eddig felvitt
masodlagos vonalkédok lathatok. Uj vonalkédot az F4-es billentyiivel lehet felvinni a listaba. A prog-
ram az elsé oszlopba beirja az arucikk gépi kodjat, és mellé kell beirni a vonalkédot. Ha egy meglévd
vonalkédot szeretne médositani, akkor a nyilakkal a megfeleld sorra kell allni, és az Enter gombot le-
nyomni. Beallitastol fuggéen a kodokhoz mennyiséget is meg lehet adni. (Pl. kartonkddnal meg lehet
adni, hogy hany darab van a kartonban, igy eladasnal azonnal felszorozza a megadott mennyiséget a
program.) Kodot tordini az F3-as billentydvel, kilépni az Esc billentylivel lehet. Egy arucikkhez bar-
mennyi kdéd hozzarendelhetd, de minden kédnak egyedinek kell lennie, azaz a raktarkészletben nem
szerepelhet két azonos kdd.

A Ctrl+F8 billentylvel hazi vonalkodot lehet késziteni.

Megnevezés: Az arucikk megnevezése. A beallitasoktdl fliggben 3 sornyi megnevezés adhaté meg
az egyes arucikkekhez.

- F7: Ha sok olyan cikket rogzit, amelyeknek az adatai csak kis mértékben térnek el egymastol akkor
ezzel a billentylivel lehet6ség van arra, hogy az el6z6 arucikk adataival toltse ki az adatokat, és utana
mar csak az eltéréseket kell javitani.
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- F6: Ugyanarra hasznalhatd, mint az el6zd, csak itt a cikktorzsbél lehet kivalasztani, hogy melyik cikk
adataival toltse ki a program az uj cikk adatait.

- F8: Ugyan az, mint az el6z68, csak itt nem a cikktérzsbdl, hanem az aktualis beveételezés korabbi té-
telei kdzll lehet kivalasztani az arucikket ami alapjan, feltélti az Uj cikk adatait.

Tipus: A cikkcsoport megadasanal F5-el valaszthat a meglévé tipusok koézul, vagy Uj tipust is rogzit-
het. Ez esetben megjelenik egy ablak, ahol az uj tipus (cikkcsoport) adatait lehet megadni. (2.4. feje-
zet)

Figyelem! A tipus modositasakor nem modosulnak a tipushoz rendelt adatok. (afa kulcs, vamtarifa-
szam, nyereségkulcsok) Ezeket manudlisan kell médositani.

Afa: Az &fa kulcsnal az F5 billenty(ivel az engedélyezett &fa kulcsok listaja kérdezhetd le.

Netto és Brutté beszar: Itt a nettd vagy brutté beszerzési arat lehet megadni attdl fliggéen, hogy me-
lyik all rendelkezésre. Barmelyiket adjak meg, a gép a masikat kiszamolja.

Az eladasi arakon allva az F4-es billenty( segitségével az arakat lehet Ujra szamolni a beszerzési ar
€s a megadott nyereségkulcsok alapjan. Shift+F6-al egy armodositd ablak hivhato elé. Itt a nyereség
kulcsok modositasaval is kialakithatéak a kivant arak.

Az Akcio kezdete-vége mezdknél meg lehet adni egy id6szakot, amikor a program atall az akcios ar-
ra, €s azon adja el a termeéket. Az akcios ar sorszamat a Beallitasok/Egyéb beéllitasok/Formatumok
beallitasa menlupontnal lehet megadni.

VTSZ/SZJ szam: Az arucikk vamtarifa, vagy szolgaltatasi jegyzék szama

Ha az arucikkhez géngydleget kell rendelni, akkor azt a Géngydleg vonalkéd mezdén allva, az F5
gomb lenyomasaval lehet megtenni. Mennyiségi egység: Az arucikk mennyiségi egysége. (pl.: DB,
KG)

Darab/karton: Tajékoztatd jelleggel kitolthetd. llletve beallitas fliggvényében az itt szereplé mennyi-
séggel és a kartonar megadasaval automatikusan kiszamolja 1 darabra a beszerzési arat.

Min./Opt. készlet: I1tt meg lehet adni, hogy mekkora az a minimalis és optimalis mennyiség, aminek
készleten kell lennie. A készletadat nyomtatas - minimumkészlet nyomtatas meniupontban le lehet
kérdezni, hogy mely arucikkek mennyisége csdkkent a minimum készletnél megadott érték ala.
Gongyéleg vonalkéd: A gongyodleg vonalkdd segitségével dssze lehet kapcsolni egy arucikket a
hozza kapcsolédé gongyoleggel. (Pl.: sor + liveg). A goéngydleg vonalkddot az F5-6t lenyomva, egy
listabol lehet kivalasztani, melybe az 6sszes olyan cikk fel van sorolva, melynek a tipusa GONGY. Az
igy 6sszekapcsolt cikkeket a program egyltt kezeli bevételezésnél, és eladasnal.

Figyelem! A funkcié dohanyboltosok részére nem elérheté!

Ha az arucikkbdl tért mennyiséget is el lehet adni (Pl.: 0.25 Kg-ot), akkor az Eladasnal tizedes mezd
ertékét | betlre kell allitani.

A Suly mezb a polccimke nyomtatasban nyujt segitséget. A mezd elsé felébe a mennyiséget, a végé-
re pedig a mértékegységet kell megadni. (pl.: 500/ml) Ez alapjan a program kiszamolja az egy egy-
ségre es0 arat, es ezt jeleniti meg a polccimkén.

A Kedvezményt enged mezbvel azt lehet megadni, hogy az adott arucikkbél lehet e kedvezményt
adni. Ha ez N-re van allitva, akkor ennek a cikknek az arabdél nem enged a program, akkor sem, ha a
vevének kedvezménye van.

Ha az Eladasnal arat kér mezd |-re van allitva, akkor eladasnal a program megjeleniti az adott cikk-
hez tartoz6 0sszes arat, és ki lehet valasztani, hogy melyiket szeretnék hasznaini.

Extra pont mezénél lehet megadni, hogy mennyi extra pontot kap a torzsvasarlé a pontgyujtés soran,
ha az adott termékbdl vasarol.

Forditott afa: Amennyiben a termék forditott AFA-s, itt engedélyezni kell, hogy eladaskor figyelembe
vegye a program.

Az AFA csoport kéd mezébe meg lehet adni, hogy a termék melyik Afa csoportba tartozik.

2+1 kedvezmény: A mezb kitoltésével beallithatd, hogy eladaskor a termékbdl vald tébbszords va-
sarlasa esetén kedvezményt tudunk adni. PI.: 2/1/1 azaz, 2 db-nal a 3. db eladasi ara 1 Ft lesz.

A Mennyiségi kedvezmény mez&be bizonyos darabszam utan szdzalék kedvezmény allithatd be a
termékhez. PI.: 10/2% azaz 10db-nal 2% kedvezmény jar.

Rendelheté: Ha engedélyezve van, akkor arajanlat/megrendelés készitésekor figyelembe veszi a
terméket.

A Specialis kéd a tipus mez6hdz hasonldéan mikodik. Az itt megadott kddra kuldnb6z6é lekérdezése-
ket lehet csinalni.

A Kiils6 kéd mezd segitségével a program a mas szoftverekkel vald kapcsolattartast biztositja. Alap-
esetben a termék vonalkédjat tartalmazza.
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A mddositas befejeztével az Esc billentylivel lehet visszalépni a tablazatba.
Figyelem! A készlet mennyiség és az arukod nem maodosithato.
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2.1.2. Aruésszevonas (Kiegészité modul)

Egy termékhez lehet hozzarendelni tébb terméket. igy az eladasnal, ha ez a termék keriil értékesitésre,
akkor a hozzarendelt termékek készlete csokken, a megadott mértékben.

(PI: Egy ajandékkosar tartalmazhat csokoladét, italt, kavét. Az ajandékkosar eladasakor az alapanyagok
készlete valtozik az ajandékkosaré nem. )

A megjelend ablakban lehet megadni, hogy mely termékek tartoznak a csoporthoz. Uj cikket az F4 gomb
lenyomasaval lehet hozzarendelni. Itt egy keres6ablakbdl lehet kivalasztani a termékeket, Ezutan a
mennyiség oszlopot kell kitdlteni az Enter billentyl lenyomasaval. Itt lehet megadni, hogy egy darab f6-
termék eladasakor hany darabot vegyen le a program az adott cikk készletébdl. Ha egy cikkre nincs
szikség, akkor az F3-as billentylivel lehet kitérdlni. Az F6-os billentylivel egy masik 6sszevont termék
adataival lehet feltolteni a listat. A képernyd alsé részén az Osszesitett beszerzési arat irja ki a program.
Ha minden szikséges adat meg lett adva, akkor az Esc gombbal lehet kilépni a szerkesztésbdl. Ezutan a
program megkérdezi, hogy a kiszamolt beszerzési arat beirja e a cikktdrzsbe a fétermékhez.

2.2. Készlet adat nyomtatas

A raktarkészletrdl lehet kilonbdzé kimutatasokat, listakat lekérni. EI6szér egy nyomtatasi beallitas ablak
jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit. (lasd. 1.5.7) A leggyakrabban hasznalt lekérdezés
beallitasat F9 billentylvel mentheti el, igy a késdbbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a le-
kérdezést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszk6znek a megadasa torténik ebben a menupontban, amelyen az dsszegzést szeretnénk
megkapni.

o Képernyb - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

o Nyomtaté - A szamitégéphez csatlakoztatott nyomtatéra fogja kinyomtatni a listat.
o Excel és Word - Az op. rendszeren 1év6 szbvegszerkesztékbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhaté néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- A lista tipusa
Itt lehet megadni, hogy miszerint dsszesitse a listakat a program

¢ Raktarkészlet lista — A raktarban szerepld dsszes cikk nyomtatasa

¢ Minimum készlet — Azok az arucikkek kerlilnek a listdba, amelyeknél a készlet mennyiség a megen-
gedett ala csdkkent. Azt, hogy az egyes arucikkeknél mennyi a megengedett minimum, azt a raktar-
készlet mddositasban lehet megadni, a minimumkészlet mezében.

¢ Készlet adott napon — A forgalom és a jelenlegi készlet adatok alapjan a program kiszamolja, hogy a
megadott napon, mennyi volt a készlet.

¢ Készlet adott napon 2 — A korabbi mentésekbdl lehet kivalasztani egy napot. Errdl készit a program
készlet listat.

¢ Nem mozgo tételek — A program azokat a termékeket listazza ki, amelyekbél a megadott id6szakban
nem volt eladas.

¢ Uledék lista — A készlet és az adott idészakban tértént eladas viszonyat mutatia meg. igy lathatd,
hogy egy termék mennyire ,porog”. Pl.: készleten van 50 db, 1 éves intervallumban eladott mennyi-
ség 10 db az 20 %-os mozgast eredményez. Amennyiben azt adjuk meg, hogy 20 % alatt keruljenek
a listaba, akkor ez a termék megjelenik a listaban és elddnthetjik, hogy érdemes-e berendelni vagy
akar mérlegelhetjik akcids ar felvitelét a gyorsabb eladas érdekében.

¢ Leltar utani nyité — A leltar végrehajtasa utani készletet elmenti a program, ezaltal lehet6ség van an-
nak megtekintésére, nyomtatasara

¢ Forgalomtérlés utani nyité — A forgalom torlésekor a készletet elmenti a program, ezaltal lehetéség
van annak megtekintésére, nyomtatasara

¢ Bizomanyba atvett — A bizomanyba atvett arukészletrél lehet készletlistat nyomtatni.

¢ Osszekapcsolt aruk — A programban lehet6ség van arucikkek 6sszevonasara egy cikk ala. Ezekrél az
Osszevont cikkekrél lehet listat késziteni ezzel a beallitassal. (2.1.2. fejezet)

¢ Osszekapcsolt aruk 2 — Ki lehet listazni, hogy az ésszekapcsolt aruk, mely csoportokhoz vannak hoz-
zarendelve. (2.1.2. fejezet)

¢ Leltarfelvételi iv — A kézzel torténd leltarozashoz nyujt segitséget a program a leltarfelvételi iv nyom-
tatasaval.
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¢ Szavatossag — Megadhaté egy id6 intervallum, melynek hatasara megjeleniti azokat a termékeket,
melyek lejarata beleesik ebbe az idésavba.

¢ Azonos vonalkéd-trafik — Azonos vonalkddon [évé termékeket lehet kilistazni (csak dohanyboltok
részére).

¢ Min. és opt. készlet — Kilistdzza azon termékeket, melyek adatlapjan ki van toltve a minimalis készlet
és optimalis készlet mez6.

- Rendezés mddja

¢ Megnevezés — Megnevezés szerint abc sorrendben kerul nyomtatasra a lista

¢ Készlet mennyiség — A megadott készletsavon bellli készlettel rendelkezé cikkeket nyomtatja ki,
készlet szerint rendezve. Ezzel a listaval kiszlirhetd, hogy melyik termékbdl van tul sok vagy tul kevés
raktaron, tehat mibdl kell rendelni vagy melyik termék ,ragadt be”.

Tipus — Megjelenithetd a kilénbdz6 tipusok (cikkcsoportok) részésszege is.

Vonalkéd — Az arucikkek vonalkddja, vagy gyorskddja szerinti rendezés

Gépi kéd — A szamitdgép altal adott sorszam (a régzités sorrendje) szerint rendezve

SZzallito — A szallitok kodja szerinti rendezés. Lehet6ség van arra is, hogy csak egy adott szallito altal
szallitott cikkek jelenjenek meg a listaban. Ebben az esetben a megjelené szallité kod mezében meg
kell adni a kivant szallité kodjat, vagy az F5 gombbal a szallito listabdl ki kell valasztani.

¢ Afa— Az egyes &fa kulcsok szerint rendezve jelenik meg a lista.

* & o o

- Arcsoport
Itt lehet megadni, hogy a listaban melyik arcsoport arai szerepeljenek. Egy arucikkhez kilenc kiilénb6z6
arat lehet rendelni. (ez a beallitasok fliiggvényében valtozhat)

- Szlirés
A lista elkészitésénél lehet6ség van arra, hogy a nyomtatandé adatokat tovabb szirjék.

¢ Nincs szirés — Ez az alapbeallitas ilyenkor minden adatot kinyomtat a program.

¢ Tipusra — Egy adott tipusra (cikkcsoportra) szilkit a program. A tipust kivalaszthaté F5-el egy listabol
vagy tipus sablon is megadhato. (Pl.: B**** - megadasaval az 6sszes ,B” betiivel kezdddé cikkcso-
porthoz tartozé cikket kinyomtatja a program.)

¢ Vonalkédra — Egy adott vonalkddra, vagy vonalkdéd csoportra sz(ikit a program. A vonalkédot kiva-
laszthat6é F5-el egy listabdl, vagy vonalkdd sablon is megadhato. (Pl.:28********++2 _ 57 sszes ,28™-al
kezd6d6 kettesre végzbdé vonalkod.)

¢ Speckddra — Egy adott specialis kodra lehet szlikiteni a listat. (2.1.1. fejezet)

¢ A Kkijeldlt cikkekre — A raktarkészletbél lehet kivalasztani egyesével, tipusonként vagy név részlet
alapjan azokat a cikkeket, amelyeket a listaban szeretnénk latni. Szokdzzel lehet kijeldlni egyesével a
termékeket, a ,+” gomb lenyomasaval viszont mindent. F4-el tipust (cikkcsoportot) valaszthatunk ki,
melyek kézul F5 gomb lenyomasaval tudunk keresni. F6-al egy név részletet adhatunk meg, és kijeldli
azon termékeket, melyekben ez szerepel.

- Egységar
Meg lehet adni, hogy a listaban a termékek egységara megjelenjen-e.
- Nullas készlet

Nyomtatja — Azokat a cikkeket is kinyomtatja, melyek készlete nulla.

Nem nyomtatja — Azokat a cikkeket nem nyomtatja ki, melyek készlete nulla.

Csak nullast nyomtat — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete nulla.
Negativ készlet — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete kisebb, mint nulla.
Pozitiv készlet — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete nagyobb, mint nulla.

* & & o o

- Melyik raktar (kiegészité modul)

A programban a fé raktaron kivil még 6t raktart lehet beallitani. Ha engedélyezve van a funkcié, akkor itt
lehet megadni, hogy a listdban melyik raktar készlete jelenjen meg.

- Mit nyomtat

¢ Mindent — Minden adatot kinyomtat, 0sszegzéssel egydtt a lista végén.
¢ Csak 6sszegzés — Csak 6sszegzett informaciot fog kinyomtatni a program.
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2.3. Arlista nyomtatas

A programmal arlista készithet6 a raktaron 1évé arucikkekrdl, melyben az arucikkek kédja, neve, tipusa,
egyseégara (netto-bruttd) és afaja szerepel. Elészér egy nyomtatasi beallitas ablak jelenik meg, melyben
beallithatjak a lista paramétereit. (lasd. 1.5.7) A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billen-
tylGvel mentheti el, igy a késébbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszkdznek a megadasa torténik ebben a menitpontban, amelyen az dsszegzést szeretnénk
megkapni. Ha a képerny6t valasztottak, akkor a lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni. Ennek
hasznalata az 2.2.-es fejezetben olvashatd.

- Arcsoport

Itt lehet megadni, hogy a listaban melyik arcsoport arai szerepeljenek. Egy arucikkhez kilenc kilénb6zé
arat lehet hozzarendelni. (ez a beallitasok fliggvényében valtozhat)

- Szlirés

A lista elkészitésénél lehet6ség van arra, hogy a nyomtatando listan szereplé adatokat tovabbi szirésé-
re.

¢ Nincs szirés — Ez az alapbeallitas ilyenkor minden adatot kinyomtat a program.

¢ Tipusra — Egy adott tipusra (cikkcsoportra) sziikit a program. A tipust kivalaszthatd F5-el egy listabdl
vagy tipus sablon is megadhaté. (Pl.: B**** - megadasaval az 6sszes ,B” betlivel kezd6dé cikkcso-
porthoz tartozo cikket kinyomtatja a program.)

¢ Vonalkédra — Egy adott vonalkddra, vagy vonalkdéd csoportra sz(ikit a program. A vonalkédot kiva-
laszthato F5-el egy listabdl, vagy vonalkod sablon is megadhato. (Pl.:28*******+2 - g7 sszes ,28™-al
kezd6d6 kettesre végzédé vonalkod.)

& Speckddra — Egy, a specialis kdd mezdben megadott értékre szlir a program.

+ A kijeldlt cikkekre - A raktarkészletbdl lehet kivalasztani egyesével, tipusonként vagy név részlet alap-
jan azokat a cikkeket, amelyeket a listaban szeretnénk latni.

- Nyomtatas tipusa
Az itt megadott értéktdl fiigg, hogy a kinyomtatott lista oszlopokat tartalmaz

2.4. Cikkcsoport karbantartas

Ebben a részben a cikkcsoportokat (tipusokat) lehet modositani, tordini vagy ujakat lerdgziteni. A jol
megadott cikkcsoportok, nagymértékben megkdonnyithetik a munkat, mert ezek segitségeével szikithetdk,
vagy csoportosithatok a lekérdezések, kigyUjtések, és igy sokkal kisebb és attekinthetébb listakat lehet
kapni. llletve egy uj termék bevételezésénél a megadott tipushoz tartozé VTSZ szam, afa kulcs, nyere-
ségkulcs automatikusan hozzarendelédik a cikkhez, amit persze nem kdtelezé elfogadni, felll lehet irni.
Ezen kivul azt is be lehet allitani, hogy az egyes cikkcsoportok, egy megadott id6szakban, vagy eladott
darabszam fliggvényében mas arcsoportra alljanak at. Egy modositas ablakban (lasd 1.5.3. fejezet) lehet
bdngészni a cikkcsoportok adatait (tipus, csoportnév, VTSZ szam, afa kulcs és nyereségkulcsok).

o Uj felvitel: ezt az F4-es billenty(i lenyomasaval lehet elérni. Ekkor a program egy ires cikkcsoport
tablat jelenit meg, amit értelemszerten kell kitolteni.

- A cikkcsoport révid nevénél lehet megadni a tipusnak szant roviditést (maximum 5 karakter).
Figyelem! Dohanyboltok esetében 100-107-ig a cikkcsoport fenntartott a Nemzeti dohany Nonprofit
Zrt.-nek!

- A cikkcsoport teljes nevénél irhatjuk be a tipusunk teljes nevét.

- AVTSZ szamot a VTSZ/JSZ sorba tudjuk megadni.

- Az AFA kulcsnél az F5 billentyiivel lehet kivalasztani a megfelel6 kulcsot.

- A tizedest enged mezo6nél azt kell megadni, hogy lehet e tort mennyiséget eladni.

- A vevbkedv enged mezbnél azt kell megadni, hogy kaphat-e a vevd kedvezményt az adott tipusu

termékekbdl.

- A nyereségkulcsoknal, azt lehet megadni, hogy az egyes arcsoportoknal a program hany szazalé-

kos nyereségkulccsal szdmolja az eladasi arakat.

- A Darabszam kedvezménynél be lehet allitani azt, hogy ha az adott cikkcsoporthoz tartozé termék-

bél egy megadott mennyiségnél tdbbet adnak el, akkor a program atall egy masik arcsoportra.

- ld6szakos kedvezménynél azt lehet megadni, hogy egy megadott id6északban a program atall egy
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masik arcsoportra. (Pl: egy cukraszdaban 18-20-ig a sutiket fél aron adjak.) A kivant arcsoportot az
F5-0s billentytvel is ki lehet valasztani.

¢ Modositas: A modositas roppant egyszerli. Az Enter lenyomasa utan a program kilistazza az adott
cikkcsoport adatait. A nyilakkal a megfelel6 sorra allva be kell gépelni a helyes adatokat. Ha a cikk-
csoport neve megvaltozik, akkor a program felajanlja, hogy a valtozast minden adaton végigvezeti.

¢ Torlés: ezt az F3-as billenty(i lenyomasaval lehet elérni. Ekkor a program megkérdezi, hogy valéban
ki akarjak-e torélni azt a cikkcsoportot.
Figyelem! Ha kitérol egy cikkcsoportot, az a kés6bbiekben komoly gondokat okozhat a listazasoknal,
kigytjtéseknél, ezert csak indokolt esetben hasznalja ezt a lehetéséget.

¢ Nyomtatas: F9-el ki lehet nyomtatni a cikkcsoportok listajat.

Specialis cikkcsoportok:

¢ SZOLG: Szolgaltatas tipus. Az ilyen tipusu cikkek nem mozgatjak a készletet. Ez olyan esetekben
hasznalhato, amikor ki akarjuk szamlazni a dolgot, de nem akarunk készletet tartani beléle. Pl.: fény-
masolas

¢ GONGY: Gongyoleg tipus. Kézértekben a gongyodleg kezelésére hasznalt tipus. Példaul ennek segit-
ségével lehet dsszekapcsolni a sért és a hozza tartozo Uveget.

¢ *: Ugyanugy mikodik, mint a SZOLG tipus, csak itt a csillag utan még barmilyen sz6 allhat. (Pl
*FOTO)

& - Szigoru elszamolas ala es6 arucikkekrdl (Pl. szamlatdmbdk) rendszeres jelentést kell késziteni. Eh-
hez meg kell jeldIni az ide tartozé cikkeket. Erre hasznalhato a — jel. Pl.: -SZIG

A cikkcsoport karbantartasbol az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

2.5. Leltar

Ez a programrész a leltar egyszeri elkészitésében nyujt segitséget. A raktarkészletet tablazatos forma-
ban jeleniti meg, egy bongészd ablakban (lasd. 1.5.5. fejezet). A tablazatban a kovetkez6 adatok lathato-
ak:

¢ Vonalkéd - az arucikk vonalkédja

¢ Megnevezés - az arucikk megnevezése

¢ Tipus - az arucikk tipusa (cikkcsoportja)

¢ Készl. - a szamitoégépben tarolt készlet mennyiség

¢ Lelt. - a valos készlet mennyiség (ezt kell a leltar soran kitolteni)
¢ Egys.ar - az arucikk egységara

¢ Kiilébnbbzet - avalos és a szamitogépen tarolt mennyiség kulonbozete

¢ Kiil*Eladar - a kulénbozet értéke eladasi aron (1-es egység ar)

¢ Beszar - az arucikk beszerzési ara

¢ Kod - az arucikk kodja

Az hogy az egyes oszlopok kozil melyik latszodik, és milyen sorrendben, az a beallitasoktdl fligg.

Funkcié billentyiik:

¢ F2: Atablazat rendezésének modja: Megnevezés, kod, vonalkod, vagy tipus.

¢ F3: Egy arucikket lehet vele megkeresni a kodja vagy vonalkddja alapjan.

¢ F4: Le lehet szlikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott szallité altal szallitott termékek jelenje-
nek meg. Az F4 lenyomasa utan egy kis ablak jelenik meg. Ide kell beirni a szallité kédjat. A szallito
kodja listabdl is kikereshet6 az F5-0s billentyl segitségéve.
(Figyelem! A listaban a szallitok a szerint vannak megadva, hogy az adoft arucikket melyik szallitotol
vették utoljara. A leltar végrehajtasa azokra a termékekre is vonatkozik, melyek a megszliirt listaban
nem szerepelnek)

¢ F6: Le lehet szikiteni a tablazatot gy, hogy csak a megadott tipus (cikkcsoport) szerinti termékek je-
lenjenek meg. A tipust listabol is ki lehet keresni az F5-6s billentyl segitségével.
(Figyelem! A leltar végrehajtasa azokra a termékekre is vonatkozik, melyek a megszlirt listaban nem
szerepelnek)

¢ F7: Aleltar lezarasa (részletes leirasa a leltar meneténél)

¢ F8: A leltar oszlopot lehet feltdlteni a készlet oszlop értékével. Ez arra jo, hogy csak azokat az arucik-
kek mennyiségét kell médositani, ahol ténylegesen van eltérés (Figyelem! A minden beirt mennyiség
felllirodik).
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¢ F9: A leltar oszlop tartalmat lehet kinullazni ezzel a funkcioval (Figyelem! A minden beirt mennyiség
kinullazodik).

¢ F10: Kllénbozet lista — A leltar lezarasa el6tt meg lehet nézni az eltérések listajat, és igy ki lehet
szlrni az esetleges hibakat. Be lehet allitani, hogy a lista megnevezés, mennyiség vagy érték szerint
legyen rendezve.

¢ F11: Ellenérzé leltar kulonbdzeti listaja. A leltar lezarasa el6tt meg lehet nézni az eltérések listajat, és
igy ki lehet szlirni az esetleges hibakat. Be lehet allitani, hogy a lista megnevezés, mennyiség vagy
érték szerint legyen rendezve.

¢ Shift+F3: Ugyanugy mikodik, mint az F3, csak folyamatos keresésre all be a program, amibdl az Esc
billentylvel lehet kilépni.

¢ Shift+F4: Leltar feltoltése lemezrél — Egy korabban kimentett leltar tartalmat lehet betdlteni. (Figye-
lem! A feltéltott éertékek hozzaadbédnak a leltar oszlop értékéhez)

¢ Shift+F6: Leltar kimentése lemezre — A leltar oszlop tartalmat a leltar végrehajtasa elétt, ki lehet men-
teni.

¢ Shift+F10: Kuldnbozet lista kddrészlet leltarhoz — Ugyanugy miakodik, mint az F10, csak a cikkeket
O0sszevonja a vonalkédjuk elsé nyolc karaktere szerint

¢ Ctrl+F4: adatbetoltés Phaserbdl, mely feltolti a Leltar oszlopot (adatgydjtével torténd leltarozas ese-
tén)

+ CtrI+F6: adatkigyljtés Phaserbe, mely soran feltdlti a cikktdrzset a készilékbe (adatgyljtével torténd
leltarozas esetén)

¢ Ctrl+F7: Ellendrzd leltar készitése (részletes leirasa a leltar meneténél)

¢ CTRL+F10: a menusorok kozott lehet vele valtani

+ Enter: A kijeldlt sorban 1évé termék darabszamat adhatjuk meg.

2.5.1. A leltar menete:

A leltar inditasakor a program megkérdezi, hogy milyen tipusu leltart készitenek, valamint, ha engedé-
lyezve van a tobb raktaros mdéd, akkor meg kell adni, hogy melyik raktar készletét leltarozzak (/asa:
http://www.juta-soft.hu/juta-leiras/leltar.htm).

Teljes leltar

A teljes leltar funkcid, a raktarkészlet teljes leltarozasara szolgal. A leltar végrehajtasa utan az itt meg-
adott leltar mennyiség lesz az uj készlet. Ha egy termékhez nem adnak meg leltar mennyiséget, akkor
annak az uj mennyisége nulla lesz. (Figyelem! Amennyiben csak néhany terméket szeretne leltarozni,
akkor hasznalja a gyors leltar funkciot, a bevételezés menlben, (lasd. 5.1.3 fejezett.)

A tablazatban meg kell keresni az arucikket melynek meg akarja adni a darabszamat, le kell nyomni az
Enter billenty(t, majd a megjelend kis ablakba be kell irni a mennyiséget. Itt negativ szamot is meg lehet
adni. Ezzel lehet javitani az esetleges ellitéseket is. Az ablakban megadott értéket a gép hozzaadja a lel-
tar mez6 értékéhez (dohany termékeknél annyi eltérés van, hogy ha tébb féle ar van megadva a ter-
mékhez, akkor kiilbn tablazat jelenik meg, amelyben minden arhoz kiilbn kell megadni a leltar mennyisé-
get).

Az adatokat a gép eltarolja, ezért barmikor meglehet szakitani az Esc billenty(ivel, és késébb folytatni a
felvitelt, egészen addig, amig végre nem hajtjak a leltart. Ezt az F7 billentylvel lehet megtenni. Ekkor a
program a szamitdgépen szerepl6 készlet mennyiséget lecseréli a leltar mezdben szereplé értékre, az el-
térésekrél pedig részletes listat nyomtat. A leltarkilonbozetbél bevételezést készit a program. Ez a ké-
sébbiekben is kinyomtathaté lesz.

(Figyelem! A leltar végrehajtasa el6tt ajanlott megnézni az eltérés listat az F10 billentylvel, hogy nincs-e
valamilyen hibas adat a leltarban.)

Ellenérzé leltar készitése

A program lehetdséget ad ellenérzé leltar készitésére. llyenkor kétszer kell elvégezni a leltart, és ezt a
program Osszehasonlitja. Ehhez az els6 leltart a Ctrl+F7 billentylvel kell lezarni. Ekkor a program félre-
rakja a leltar adatait, és kilép a leltarozasbol. Ujra be kell lépni, és a folytatast kell valasztani. Ezutan Gjra
meg kell csinalni a leltart. A végrehajtas elbtt az F11-es billentyl lenyomasaval lehet lekérni az ellenérzé
leltar kuldnbodzet listajat. Ez alapjan le lehet ellenérizni, hogy mi az eltérés a két kulonbdzd leltar kozott.
Ha minden hibat sikerlt kijavitani, akkor az F7-el véglegesiteni lehet a leltart.

Részleltar készitése (Tipus)
A megjelend a cikkcsoport listabol székdzzel lehet kivalasztani, mely tipusu termékeket szeretné lelta-
rozni. A kivant cikkcsoportokat a sz6kdz billentylvel lehet kivalasztani. Ha megtértént a kivalasztas, ak-
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kor az Esc billentylvel lehet tovabblépni a leltarozasba. Innentél a miikédése megegyezik a teljes leltar
muikodésével.

Standolas

Ezzel a menuponttal vendéglatohelyek standolasat lehet elvégezni. A mikddése hasonlit a részleltare-
hoz. Itt is meg kell adni azokat a cikkcsoportokat, amelyeket standolni kell. Ezutan el kell késziteni a lel-
tart, majd az F7 billenty(vel végre kell hajtani. A megadott adatok alapjan a kilénbézetbdl a program egy
értékesitési jegyzéket készit.

Leltarklilbnbézet ujranyomtatasa

Amikor egy leltart végrehajtanak, akkor a program eltarolja a leltarkulonbozet listat. Ezeket a listakat lehet
itt utélagosan kinyomtatni.

Készlet ellenbrzés

Lehet8ség van arra, hogy az adatgyjt6é segitségével készlet ellenbrzést hajtsunk végre. Az adatgydijtével
szamolt készletet hasonlitja dssze a programban szereplé mennyiségekkel és nyomtatja ki az eltérést.

Leltar elétti allapot visszatéltése

Az utolso leltar végrehajtasa el6tti készletallapotot lehet visszaallitani. Ez akkor hasznos, ha a leltar vég-
rehajtasa soran valamilyen probléma lépett fel, vagy hibas adatokat adtak meg a leltarban. Ilyenkor a
program Kkilistazza a korabban végrehajtott leltarakat, majd a kivalasztott allomanybdl visszaallitia a rak-
tarkészletet a leltar végrehajtasa el6tti allapotra. Figyelem! A program csak a készletet allitja vissza, a
forgalmakat nem. Ezért csak akkor szabad hasznalni, ha még nem volt eladas, vagy bevételezés. (A
hasznalatahoz szervizkddra van sziikség)

Figyelem!

¢ Az F7 (végrehajt) billentylt csak akkor hasznalja, ha befejezte a leltar felvitelét, €s minden adatot el-
lendrzott, mert a folyamat nem vonhato vissza!

¢ A leltar végrehajtasaig barmikor ki lehet Iépni a leltarbdl és barmikor vissza lehet 1épni. A beirt adatok
nem vesznek el.

¢ A program nem koveti a leltarozas kdzben tortént eladasokat. A készlet mez6 értéke valtozik, de a lel-
tar oszlop tartalma nem. Ezért azoknal az arucikkeknél melyeket igy adtak el, modositani kell a lelt.
mez6 értékét is.

¢ Az F8 (leltar oszlop feltéltése) és F9 (leltar oszlop nullazasa) billentyliket 6vatosan hasznaljak, mert a
korabban beirt adatok fellilirédnak. Ha tévesen lett hasznalva, akkor a Leltar elétti allapot visszaallita-
sa menupont segitségével visszaallithatd a korabbi allapot.

2.6. Arvaltoztatas

Ebben a menipontban az arucikkek arait lehet modositani. A kulonb6z6 sziirbk megadasaval le lehet
szUkiteni a médositando cikkek korét.

Vonalkéd:

A médositand6 arucikk vonalkddjat listabdl kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy a vonalkédot begépelve
lehet megadni. Kodrészletet is meglehet adni ugy, hogy a hianyzo részeket a * (csillag) karakterrel potol-
jak. (pl.:***456***0123) Kédrészlet megadasaval arucikk csoportokat lehet megadni.

Tipus:

A moddositando arucikkek tipusat (cikkcsoportjat) lehet megadni. Ezzel le lehet szikiteni a modositandd
cikkek korét. A keresett tipust, listabdl lehet kivalasztani (F5 Zoom ablak), vagy be kell gépelni. Tipus
részletet is meg lehet adni ugy, hogy a hianyzo6 részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.: *TA*)
Szallito:

A moédositando arucikkek szallitéjat lehet megadni. A kodot, listabol lehet kivalasztani az F5 billentydivel,
vagy be kell gépelni. A kédot az F5-6s billenty(i segitségével el6hivhatja a szallitok listajat, és innen kiva-
laszthatja a kivant szallitét az Enter billentyl lenyomasaval.

Figyelem! Ez a sziirés, csak akkor hasznalhatd, ha az arucikkek mindig ugyanattol a szallitotol érkez-
nek.
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Afa kulcs:

Hogy melyik afa kulcsra szlrjon a program, azt az F5-6s billenty( segitségével lehet kivalasztani. Ha 0
van megadva, akkor nincs afa kulcs szireés.

Arcsoport:

A maddositani kivant arcsoport. A megfelel6 arcsoportot az F5-6s billenty( segitségével lehet kivalasztani.
Kiindulé ar:

Az itt megadott arra szamolja ra a program az arvaltozast. A megfelelé arcsoportot az F5-0s billenty( se-

gitségével lehet kivalasztani. Ha az aktualis arat valasztjak, akkor az eredeti ar a szamolas alapja. Ha az
egyedi arat valasztjak, akkor az egyedi ar sorban megadott értéket veszi alapul a program.

Kerekités:

Itt azt lehet megadni, hogy az uj arat milyen modon kerekitse a program.
¢ N - Nem kerekit

¢ | — Egészre kerekit a kerekités szabalyai szerint.

¢ 5 — Nullara vagy 6tre kerekit a kerekités szabalyai szerint.

¢ 0 — Nullara kerekit.

Egyedi ar:
Ha a kiindul6 arnal az egyedi ar van megadva, akkor az itt megadott értékkel szamol a program.

Arvéltozés % vagy forint:

Itt kell megadni, hogy hany szazalékkal vagy forinttal emelkedjen a megadott ar. Ha negativ szamot ad-
nak meg, akkor csékken az ar.
Ha befejezte az arvaltoztatast, az Esc billentylivel lehet kilépni.

Figyelem! Az arvaltoztatassal legyenek nagyon korultekintéek, mert az itt tortént valtoztatasok nem visz-
szavonhatoak. Nagyobb arvaltoztatas elétt, feltétlenll készitsenek biztonsagi mentést.

2.7. Félrerakott cikkek
A torolt vagy félretett arucikkeket lehet megtekinteni vagy visszaallitani a féraktarba.

Félrerakott cikkek megtekintése:

Ebben az ablakban lehet megtekinteni a félrerakott arucikkeket. A listat F2-vel lehet lerendezni, és F3-al
lehet vonalkddra vagy gépi kddra keresni (Shift+F2 billentyl kombinacidval részletes keresést is végez-
hetlink). Alt+F5 lenyomasaval a kivalasztott termékhez cikkinfét lehet irni.

A nem hasznalt arucikkek atrakasa potraktarba:

El6fordulhat, hogy tobb terméket szeretne kitdrdlni a raktarbdl, akkor a legegyszerlibb médja, ha itt kijeloli
a tordlni kivant cikkeket, majd az Esc-el kilép a kivalasztasbdl. Ekkor a program atmozgathatja a kijelolt
cikkeket a potraktarba. A kijeldlés maodjai:

Sz6koz: Az aktualis cikket kijeldli, vagy a kijeldlését megszinteti

+/F12: A ,+” gomb az dsszes cikket kijeldli. F12 gomb lenyomasaval az 6sszes kijelolést torli.

F2: Rendezés — Kod, megnevezeés és vonalkdd alapjan lehet a listat rendezni.

F3: Keresés — Vonalkddra lehet rakeresni.

F4: Egy tipushoz vagy tipus csoporthoz tartozé cikkeket jeldl ki. (pl.:*TA**)

F6: Egy név részlet alapjan jeldli ki a cikkeket

F7: Egy megadott datumtdl kezdve ki lehet jeldIni/téroini a nem mozgé cikkeket.

F8: F5 lenyomasa utan kivalaszthatunk egy szallitét, majd ki lehet jeldlni/tordini a hozza tartozd cik-
keket.

= Shift+F4: Tipus szlkités — F5 gombbal ki lehet valasztani egy tipust.

= Shift+F8: Szallitd szlkités — F5 gombbal ki lehet valasztani egy szallitét.

A hasznalni kivant arucikkek visszarakasa a fGraktarba:

Itt is az el6z6 menupontban megismert funkcidk mikddnek csak itt a tordlt cikkek kerlilnek vissza a f6érak-
tarba

A potraktarban lévé cikkek vonalkodjanak modositasa:

Annak ellenére, hogy egy terméket kitorolink és bekerul a potraktarba, a vonalkodja vagy gyorskodja
nem szabadul fel, igy ezek a kddok tovabbra sem hasznalhatéak. Ebben e mentpontban lehetség van
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ezeknek e kdédoknak a médositasara az Enter gomb lenyomasaval. Shift+Del billentyl kombinaciéval
lehet a pétraktarbdl térdini a termékeket. (Figyelem! A poétraktarbdl vald térlés nem visszavonhaté folya-
mat.)

2.8.Szortiment karbantartas

Itt adhatdék meg a szortimenthez tartozo alcsoportok. Az alabontas 2 szinti lehet. Példaul egy cipbhdz ki-
16nb6z6 szineket, és azon belll kiilonbozé méreteket lehet rendelni.

Uj fécsoportot az F4-es billentytivel lehet megadni. Ezutan a jobbra nyilat megnyomva lehet a k6zépsé
oszlopra ugrani, ahol meg lehet adni az alcsoportokat. A kdvetkezd oszlopban, az alcsoportokat lehet to-
vabb bontani. A korabban megadott adatokat az Enter billentyl lenyomasaval lehet modositani. A beirt
adatokat az F3-as billentytvel lehet tordlni
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3. Vevomeni

3.1. Vevo bevitel

Ebben a részben a vevé partnerek adatait (név, cim, bankszamlaszam stb.) lehet megadni egy adatrog-
Zit6 ablak segitségével (lasd az 1.5.2. fejezetnél). A mezdket értelemszeriien kell kitolteni.

¢

L4

*

® & 6 6 O O O 0

Kéd: A program felajanl egy koédot a vevének, de ez szabadon atirhaté. Ha a kivalasztott kéd mar
foglalt, akkor a program egy figyelmeztetd Gzenetet kiild, és felajanl egy masik kédot a vevének.
Adbészam: Amennyiben a vevd rendelkezik adészammal, ugy kételezd kitdlteni ezt a mezét. Online
szamla modul hasznalata esetén az adészam megadasa utan a program automatikusan leszinkroni-
zalja a NAV szervereir6l az tugyfél adatait (megnevezés, iranyitbszam, teleplilés, kdzteriilet neve, k6z-
teriilet jellege, hazszam, éplilet).

Megnevezés: A vevé megnevezése. Ezt a sort kdtelezd kitdlteni.

Iranyitészam: A program szamos telepllés iranyitd szamat ismeri. Ha ilyen kerll beirasra, akkor a
program automatikusan kitolti a varos nevét.

Telepiilés: Itt kell megadni a telepuilés nevét.

Koztertiilet neve: Itt kell megadni a kozterulet nevét.

Kozteriilet jellege: Itt kell megadni a kdzterUlet jellegét, pl.: utca, tér, korat, stb..

Hazszam: ltt kell megadni a hazszamot.

Epiilet: It kell megadni az épiilet szamat (ha van).

Lépcso6haz: It kell megadni a lépcséhaz adatait (ha van).

Szint: Itt kell megadni az emelet szamat (ha van).

Ajto: Itt kell megadni az ajté szamat (ha van).

Megye: Beirhaté akar a megye is, de a sor kitltése nem kotelez6.

Torzsvasarlo: 1t a vevd tipusat lehet megadni. A kiilénb6zd vevétipusok kdzul az F5 billentylivel le-
het valasztani: sajat bolt, szocidlis, torzsvasarld, ugynok, vevé.

Kedvezmeény: Itt lehet meg adni, hogy hany szazalék kedvezményt kapjon az egyes arucikkek arabdl
a vevl. (pl.: ha az illet6 torzsvasarld, és mint ilyen 20% engedményt kap, akkor ide 20-at kell beirni)
Arkategéria: Az egyes arucikkekhez tobb ar is tartozhat (lasd az 5.1. fejezetnél). It lehet megadni,
hogy a vevére melyik ar vonatkozik. (az arak kozul az F5-6s billentylvel is lehet valasztani). Ennek
segitségével is lehet példaul térzsvevéi kedvezményt adni.

Fiz. hatarid6: Ha a vevd atutalasra vasarol, akkor az itt megadott napok alapjan szamolja ki a prog-
ram a fizetési hataridét. Ha nincs kitoltve, akkor az alapértelmezett beallitdst hasznalja a program.
Szamla kiildés: Amennyiben aktivalva van a ,Szamla kuldése e-mailben modul”, akkor ha a mez6 ér-
téke I-re van allitva, a szamla kiallitasakor elkildi a vevd e-mail cimére a szamla masolatat.
Atutaldssal fizethet: Ha ez igenre van allitva, akkor eladaskor a fizetési médok kézétt megjelenik az
atutalas lehet6ség is.

Alapértelmezett fiz.: Beallithatd, hogy a vevének mi legyen az alapértelmezett fizetési médja (kész-
pénz, bankkartya, utanvét, csekk, atutalas).

Szallitasi cim: Ha a szallitasi cim eltér a vevd cimétdl, akkor itt lehet megadni.

Egyedi egységar: Az egyedi egységar kezelés modul megléte mellett, bekapcsolhaté a funkcio I-re
allitva, hogy a program egyedi arakat kezeljen a vevénél.

Kiilsé azonosito: Mas programokkal valé kapcsolattartashoz sziikséges azonosité kod.

Tovabbi adatok is megadhatdéak: kapcsolat, telefonszam, fax szam, e-mail cim, weblap, bankszam-
laszam, adoszam, EU addszam, megjegyzés.

3.2. Vevo adat modositas

Itt a vev6 partnerek adatait lehet médositani. EI6szér a médositando vevét kell megkeresni. Ezt egy kiva-
laszt6 ablakban (lasd 1.5.4 fejezet) lehet megtenni. Az ablakban a vevdk neve szerint van rendezve a lis-
ta. Ez az F2-es billentylivel atallithatd kod szerinti rendezettségre. Ha megvan a keresett vev6, akkor az
Enter billentyl lenyomasaval lehet elkezdeni a modositast. Ekkor a mddositd ablakra ugrik a program
(lasd 1.5.3 fejezet), aminek kitdltése teljesen megegyezik a vevd bevitellel, csak a vevd kbédjat nem lehet
maodositani. A modositasok befejezése utan a program a kivalaszté ablakra ugrik vissza. Ekkor masik ve-
v6 modositasat lehet megkezdeni, vagy pedig az Esc billentylt lenyomva ki lehet 1épni.
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3.3. Vevo torles

Itt annak a vevBnek az adatait lehet kitordlni, amellyel mar megszint, a cég kapcsolata.

Figyelem! Ennek a menlipontnak a hasznalata nem ajanlott, mert a kitorolt vevé kés6bb gondot okozhat
egy Osszesitésnél, vagy kigylijtésnél, ezért csak indokolt esetben hasznalja ezt a lehetéséget. A térlendd
vevlt a kivalaszto ablakban (lasd 1.5.4 fejezet) kell kikeresni. Ha meg van, akkor az Enter billentylvel t6-
rélhetd a vevd a nyilvantartasbdl. Biztonsagi okokbdl a program rakérdez, hogy valdban térdlheté-e a
megadott vevd. Ha igen, akkor kitorli a vevét, majd visszaall a kivalaszto ablakra, ahonnan az Esc billen-
tyl lenyomasaval lehet kilépni.

3.4. Vevé adat nyomtatas

A vevl6 adatait lehet kinyomtatni az alabbi szempontok szerint a képernyére, nyomtatora, Excel vagy
Word dokumentumba.

- Megnevezés szerinti rendezés:
A vevék adatait lehet kinyomtatni ABC sorrendben a megadott kimenetre.

- Vevbkod szerinti rendezés:
A vevlk adatait lehet kinyomtatni a vevdk kddja szerinti sorrendben a megadott kimenetre.

- Térzsvasarloi lista nyomtatas:
A torzsvasarlokat lehet kilistazni, ABC sorrendben.

- Torzsvasarloi cimke nyomtatas:

Ha a vonalkéd nyomtatas funkcié engedélyezve van, akkor lehetéség van ra, hogy a vonalkéd nyomtaté-
ra torzsvasarloi cimkét nyomtassanak. A megjelené vevé listabdl az F12 billenty(ivel lehet kivalasztani
azokat a vevbket, melyeknek cimkét szeretne késziteni. Az F2-es billentylvel lehet beallitani, hogy a lista
megnevezés, vagy vonalkod szerint legyen-e rendezve. A + jel az dsszes vevét kijeldli, a — jel az 6sszes
kijelolést torli. Ha kész a kijeldlés, akkor az Esc billenty( lenyomasaval ki kell 1épni a listabdl, és meg kell
adni, hogy hany darab cimkét nyomtasson a gép.

- Boriték cimke nyomtatas:

Ha a vonalkéd nyomtatas funkcié engedélyezve van, akkor lehetéség van ra, hogy a vonalkéd nyomtaté-
ra boriték cimkét nyomtassanak. A megjelend vevé listabdl lehet kivalasztani, melyekhez szeretne cimkét
késziteni. A kivalasztas moédja megegyezik az el6z6 menipontban leirtakkal.

- Etikett nyomtatas:

Itt lehet6ség van etikett nyomtatasra (pl.: boriték cimzéséhez) is, ehhez meg kell adni, hogy milyen vevé-
kédokat szeretne kinyomtatni. Az etikettre a vevé neve és a cime kerdl.

3.5. Vevécsoport 6sszevonas

Az eladott termék listdkban, nem csak egy vevd eladasait lehet megtekinteni, hanem egy vevdcsoportét
is melybe tobb vevd is tartozik. (pl.: egy lzletlancba tartozé boltok) Erre hasznalhatd, a vevécsoport. Az
ablak két részre van osztva a baloldalon talalhatd a vevécsoport, jobb oldalon pedig a csoporthoz tartozé
vevlk. F4-el kell 1étrehozni egy Uj csoportot, majd a Tab billenty(ivel atvaltani a jobb oldalra, ahol F5-el
rendelhetd hozza a vevé6torzsbél a megfeleld vasarld. Természetesen lehetéség van a csoportbdl egy
vevét tordini (A vevd csak a csoportbdl térlbdik) vagy éppenséggel magat a csoportot is ki lehet térdini az
F3-as billentylvel. Egy vevl tobb csoporthoz is tartozhat. Az F9-es billentylivel, az adott csoporthoz tar-
tozé vevék listajat lehet kinyomtatni.

3.6.Savos kedvezmény beallitasa

A savos vevbkedvezménnyel meg lehet adni, hogy a vasarlok eladasnal bizonyos 0sszeghatar elérése
utan az eladasi arbdl szazalékos kedvezményt kapjanak. A tablazatban dsszeghatarokat kell megadni,
és azt, hogy az adott tartomanyban hany szazalék kedvezményt kapjanak a vevék.

Uj sort az F4 billentytivel lehet létrehozni. Az adatokat médositani Enter-el lehet.

Figyelem! Torzsvasarl6i savos kedvezmény adasra nincs lehet6ség!
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3.7. Vevb gépkod 6sszevonas

Lehetdség van arra, hogy kilénb6zé gépkddon lévé veviket dsszevonjunk. Az ablak 2 részre van osztva
a baloldalon talalhaté a vevécsoport, jobb oldalon pedig a vevécsoporthoz tartozé gépkodok. F4-el kell
létrehozni egy uj vevicsoportot, majd a Tab billentylvel atvaltani a jobb oldalra, ahol F5-el rendelhet6
hozza gépkdd, a hozzatartozo telephellyel és megjegyzéssel. Természetesen lehetéség van a vevécso-
portbdl egy gépkodot tordini (A vevd csak a csoportbdl t6riédik) vagy éppenséggel magat a vevécsopor-
tot is ki lehet tordIni az F3-as billentylvel. Egy gépkdd tobb csoporthoz is tartozhat. Az F9-es billentytivel,
az adott csoporthoz tartozé gépkodok listajat lehet kinyomtatni.

4. Szallitomeniu

4.1. Szallité bevitel

A szallité bevitele hasonléképpen torténik, mint a vevd bevitele. A szallité partnerek adatait (név, cim,
bankszamlaszam stb.) lehet megadni egy adatrogzité ablak segitségével. A szallité kddjat a program
6nmikddéen generalja. A mezbket ertelemszeriien kell kitdlteni. A ,Bevétnél a termék széllitéjat modosit-
ja” mez6t akkor kell N betlre allitani, ha azt szeretnék, hogy ha erre a szallitora bevételeznek egy termé-
ket, akkor az ne irja at a termék térzslapjan talalhatd beszallitét.

4.2. Szallitéo adatmodositas

Itt a szallitd partnerek adatait lehet médositani. EI6szér a médositandd szallitét kell megkeresni. Ezt egy
kivalaszté ablakban lehet megtenni (lasd I.5.4 fejezet). Ha megvan, akkor az Enter billenty( lenyomasa-
val lehet elkezdeni a médositast. A tablazat kitdltése teljesen megegyezik a szallitd bevitellel. A médosi-
tas befejezése utan a program a kivalaszté ablakra kerll vissza. Innen az Esc billenty(it lenyomva lehet
kilépni.

A program elsé inditasakor tiz darab fenntartott kddot hoz létre. Ezek belsé hasznalati kédok, melyeket
kilénb6zb célkora lehet felhasznalni. (pl. selejtezés, arucsere, stb.) A szallitd modositasnal ezek neve is
tetszés szerint médosithaté.

4.3. Szallito torlés

Ebben a menupontban azon a szallitok az adatait lehet kitordlni, amellyel mar megszint, a cég kapcsola-
ta.

Figyelem! Ennek a menlUpontnak a hasznalata nem ajanlott, mert a kitorolt szallité késébb gondot okoz-
hat egy 6sszesitésnél, vagy kigyUjtésnél, ezért csak indokolt esetben hasznalja ezt a lehet6séget.

A torlendd szallitot a kivalasztoé ablakban (lasd 1.5.4 fejezet) kell kikeresni. Ha meg van, akkor az Enter
billenty(ivel térolheté a szallité a nyilvantartasbol. Ekkor biztonsagi okokbdl rakérdez a program, hogy va-
I6ban tordlhet6-e a megadott szallitd. Ha igen, akkor kitorli a szallitot, majd visszaall a kivalasztd ablakra,
ahonnan az Esc billenty(i lenyomasaval léphet ki.

4.4. Szallité adat nyomtatas

A szallité adatait lehet kinyomtatni (a képernyére, nyomtatéra, Excel dokumentumba) az alabbi szem-
pontok szerint.

- Megnevezés szerinti rendezés
Itt a szallitok adatait lehet kinyomtatni ABC sorrendben a megadott kimenetre.

- Szallitokod szerinti rendezés
A szallitok adatait lehet kinyomtatni a szallitok kddja szerinti sorrendben a megadott kimenetre.
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5. Bevételezés

Ez a menupont az arucikkek raktarkészletbe vald bevételezésére alkalmas, tovabba itt tudunk gyors lel-
tart is végre hajtani.

5.1. Bevitel

A bevitel meniiben harom kilénb6zd opcidé kozul valaszthatunk: bevételezés, bevételezés ellenbrzéssel,
gyors leltar. A bevételezés és bevételezés ellenérzéssel menupontokban lehet a szallitoktol kapott aruk
bevételezni, a gyors leltarban pedig korrekciézni tudjuk a készlet mennyiséget.

5.1.1. Bevételezés

A bevételezés sorszamat a program énmikoédéen adja, a bevételezési bizonylat keltezésének pedig az
aznapi datumot adja meg, ami sziikség esetén modosithatd. Ezutan a bizonylatszamot és a szallitékodjat
lehet megadni. A bizonylatszamot nem kotelezé kitdlteni. Altalaban a bejévé szamla vagy szallitdlevél
szamat irjak be ide, de meg lehet adni barmilyen megjegyzést is.

A szallité kéd megadasa:

¢ Ha tudja a szallité kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

¢ Ha nem tudja a kodjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelen® ablakbdl (lasd
1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfelel6 szallitét. Ha nem szerepel a szallité a listaban, akkor az
Esc billenty(i lenyomasaval lehet belépni a "Szallité adatok régzitése" nevill ablakba, ahol az uj szalli-
t6 adatait lehet bevinni a gépbe. (részletesen lasd. a 4.1. fejezetben)

¢ Ha a szallité kédjanak 0-t ir be, akkor az Enter billenty(it lenyomva szintén a "Szallité adatok régzité-
se" nevi ablakba kerul.

Ha sikertlt kivalasztani a megfelel6 szallitot, akkor a program kiirja a szallitd nevét. Ezutan a program
megkérdezi az eredeti bizonylat veégdsszegét. (Ezt nem kételezd kitblteni) Ennek segitségével a bevéte-
lezés végeén ellendrizhetd, hogy jol lettek-e rogzitve az adatok. Ez utan kivalaszthatd, hogy a beszerzeési
ar nettéban vagy bruttéban jelenjen meg fliggetlenil az alapbeallitastél, valamint megadhaté a fizetés
maodja.

Dohanyboltosok részére ki kell valasztani a mozgas nemet:

¢ AB — Arubeérkezés szallitotol: A szallitdktol kapott termékeket itt lehet bevételezni (pozitiv da-
rabszammal).

¢ SVISZ - Visszaru szdllitéhoz: A szallitbkhoz vald termék visszaklldés, ahol minusz eléjellel
kell a darabszamot begépelni.

¢ EGYEBBEV - Készletjovairas (egyéb bevétel): Minden egyéb bevételezés (pozitiv darabszam-
mal).

¢ SELEJT - Készletterhelés (selejtezés): A leselejtezett arukat lehet felvinni, ahol minusz eléjellel
kell a darabszamot begépelni.

¢ EGYEBKIAD — Készletterhelés (egyéb kiadas): Minden egyéb kiadas, minusz eldjellel kell meg-
adni a darabszamot.

¢ FELH — Készletterhelés (sajat felhasznalas): Sajat fogyasztasra felhasznalt termékek, ahol mi-
nusz el6jellel kell megadni a darabszamot.

¢ BET — Arubeérkezés masik telephelyrél (betarolas): A masik boltbdl atszallitott termékeket lehet
bevételezni (pozitiv darabszammal).

¢ KIT — Attarolas masi telephelyre (kitarolas): Ha masik telephelyre szeretnék atvinni bizonyos ter-
mékeket, akkor ezt a fajta mozgas nemet kell valasztani. A darabszamot minusz eléjellel kell be-
gépelni.

Beallitastdl fuggden a fizetési médok kozott szerepelhet egy Bizomany menupont, melynek segitségével
a bizomanyba vett cikkeket tarthatja nyilvan. Az igy bevételezett termékek mennyiségei lathatéak a rak-
tarkészlet modositdsban a ,bevbizo” oszlopban. A készlet oszlopban a sajat, és a bizomanyos készlet is
benne van.

A fizetés modjanak megadasa utan, megjelenik az adatbeviteli ablak, ahol a bevitelre kerul6 arucikkeket
lehet megadni. Az arucikkek megadasanak tébb médja is van:

¢ Ha vonalkdéd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkéd olvaséval leolvassak az aru vonalkddjat.
¢ Ha sajat kédot hasznalnak, vagy valamiért nem lehet leolvasni a vonalkddot, akkor manualisan is be-
gépelhetd az arucikk kodja.
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¢ Ha nem tudja az arucikk kodjat az F5-0s (Zoom) billentydit kell lenyomni, és a megjelend ablakbdl le-
het kivalasztani a megfelel arucikket. Ebben a keresd ablakban a nyilakkal lehet fel-le mozogni. Az
F2-es billentylivel kulonbdzd feltételek szerint (Megnevezés, vonalkéd, tipus, kiils6kod, kod) lehet
rendezni a listat. Keresni ugy lehet a listdaban, hogy elkezdik begépelni az arucikk nevét. llyenkor a
program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt széveggel kezdédik. Ha megvan a kere-
sett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet kivalasztani.

¢ Ha az arucikk kodja nem szerepel még az adatok kozott, akkor azt uj arucikként kell rogziteni az F4-
es billenty(livel (lasd. 2.1.1. fejezet).
Figyelem! Dohanyboltosok csakis az NDN Zrt. (Nemzeti Dohany Nonprofit Zrt.) altal kibocsajtott cikk-
torzsét hasznalhatja bevételezés soran, tehat tilos uj termékként rogziteni egy ND terméket, ha az
nem szerepel a cikktorzsben! (lasd. 8.8. fejezet)

Ha sikerult kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban (1.5.1 fejezet) megjelenik az arucikk
kodja, megnevezése, mennyisége, beszerzési és egységara. Ha az arucikkbél nem csak egy darabot
szeretne bevételezni, akkor a mennyiséget kétféleképpen adhatja meg.

¢ AKkivalasztas utan a mennyiség mezére megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a megfelels értékre.
+ A vonalkdéd mezébe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billenty(t, és ez utan va-
lasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

A bevételezésnél negativ mennyiségeket is meg lehet adni. llyenkor a készlet csokken. Ez lehetbséget
ad a selejtezésre, leltarozasra vagy esetleg egy hibas bevételezés korrigalasara.

A bevételezést az Esc gombbal lehet befejezni.

Ha a bevételezés kezdetekor meg lett adva az eredeti bizonylat végosszege, akkor most ellenérzi a prog-
ram, hogy egyezik-e a rogzitett tételek végésszegével. Ha eltérés van, akkor a program, figyelmeztetést
kild.

Ezutan a bevételezés lezarasra keril:

¢+ Rendben:
Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor ezzel a menuponttal lehet elmenteni a bevételezést.

¢ Vissza:
Ha valamilyen ok miatt médositani kell az adatokat, ezzel a menlUponttal lehet visszatérni a szerkesz-
téshez.

¢ Sztorné:
Ezzel, menuponttal, térolhetd az egész bizonylat.

¢ Felfliggeszt:
Ha valamilyen okbdl kifolydlag meg kell szakitani a bevételezést, akkor ezzel a menuponttal lehet
megtenni. llyenkor a program félre teszi a rogzitett adatokat, és a kdvetkezd bevételezés kezdésénél
felajanlja folytatasra.

¢ Félrerak: (Kiegészité modul):
Lehet6ség van egy megkezdett bizonylatot félretenni késébbi mdédositasra majd lezarasra. A félrera-
kott bizonylathoz megjegyzés is flizhetd.

Ha a Rendben-t valasztottak, a gép még megkérdezi, hogy kinyomtassa e a bevételezést. Ha igen, akkor
egy nyomtatasi ablakban megadhatd, hogy hova és milyen formaban legyen kinyomtatva a bevételezés.

Funkcié billentyiik:

¢ F2: Lejarati datum — A termékhez tartozo lejarati datumot lehet megadni.

¢ F3: Az aktudlis sort lehet kitordlni vele a tablazatbdl (az elsé sort csak felulirni lehet, toréini nem)

¢ F4: Uj arucikk felvitele.

¢ F5: Termékkeres6 (Zoom) ablak. Itt lehet kivalasztani a raktaron Iévé arucikkek kozul az éppen szik-
séges tételt.

F6: Az arucikk adatainak modositasa. Ez ugyanugy néz ki, mint az Uj arucikk régzitése. A megjelend
ablakban a nyilak segitségével meg kell keresni a modositandd adatot, és at kell irni.

F7: gyartasi szam — Cikk gyartasi szama(i) hozzarendelhetd(k) a termékhez.

F11: vonalkoéd cimke nyomtatas az aktualis cikkrél

F12: Polccimke nyomtatas az aktualis cikkrél

Shift+F5: Windowsos termékkeresd. Egy kis Windows alkalmazas, mellyel a raktarkészletben taldlha-
t6 cikkeket lehet bongészni. (Kiilsé alkalmazas)

*

* & & o
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¢ Shift+F7: Megjegyzés. 5 sor megjegyzést lehet irni a bevételezéshez, mely a kinyomtatott bizonyla-
ton is szerepel.

¢ Shift+F11: Cikk Info — Ha a kivalasztott cikkhez van hattér informacio flizve, akkor ezzel a billenty(-
kombinaciéval megjelenithetd. (lasd: 2.1. fejezet)

¢ Ctrl+F3: feltdltés egy régi bevételezésbdl — A program lehetéséget nyuijt arra, hogy egy korabban ké-
szitett bevételezés adataival feltdltsék az aktualis bevételezést. Ez akkor hasznos, ha gyakran kell
ugyanazokat az arukat bevételezni.

¢ CtrlI+F4: Adatrdgzités Phaserbdl (vonalkédos kézi adatgyijtd) - Az adatgydjtével 6sszegydjtott adato-
kat lehet attolteni az eladasba.

¢ Ctrl+F5: Bevételezés kilsd adatforrasbol- Egy széveges vagy dbf allomanybdl képes betdlteni a be-
vételezést egy elektronikus szallitélevélbél

¢ CtrlI+F6: AdatkigyUjtés Phaserbe- Az adatgydjtével torténd eladas 6sszegylijtés megkezdéséhez at-
télthetéek a szamitogéprél az adatgydjtébe a friss készlet adatok.

¢ Ctrl+F8: Szallito szlrés termékkeresésnél.

¢ Ctrl+F10: Fejlécek kozott lehet valtogatni.
Alt+F5: A pétraktarbdl lehet arucikkeket visszarakni a féraktarba. Ez akkor hasznos, ha olyan cikket
kell bevételezni, ami a potraktarban van. (Ha olyan cikk vonalkodjat adjak meg a bevételezésnél,
amelyik potraktarban van, akkor a program felajanlja, hogy visszarakja a féraktarba)

5.1.2. Bevételezés ellen6rzéssel

Ugyanazt tudjuk megcsinalni ebben a menupontban, mint a sima bevételezéssel, csupan egyetlen ku-
I6nbség van a ketté kozott, még pedig az, hogy egy DB ell oszloppal ki van egészitve. Ebbe az oszlopba
be lehet irni ellenérzés gyanant a darabszamokat. A program a bevételezés lezarasakor 6sszehasonlitja
a DB és a DB ell oszlopokat, és ha eltérés van a ketté kozott, azt ki lehet listazni a képernyére, vagy ki-
nyomtatni egy nyomtatéra vagy excel tablazatba.

5.1.3. Gyors leltar

A gyorsleltar funkciot akkor érdemes hasznalni, ha csak néhany terméket akarnak leltarozni, vagy egy ci-
ginél az egyes arakhoz rendelt mennyiségeket akarjak rendbe tenni (dohanyboltosok esetében).

A gyors leltar funkcid, a kivalasztott termék leltarozasara szolgal. A régi készlet oszlopban jelenik meg a
kivalasztott termék jelenlegi készlete, mig az uj készlet oszlopban meg kell adni az uj készlet darabsza-
mot. A bevételezéssel ellentétben, amit ide beirunk az lesz az Uj készlet. Ha ki akarjuk nullazni az adott
termék darabszamat a raktarkészletbdl, akkor nullat kell megadni.

Figyelem! A végrehajtott gyors leltart nem lehet sztornézni vagy visszavonni!

5.1.4. Félrerakott bevételezés folytatasa (Kiegészité modul)

A programban lehet8ség van ra, hogy a bevételezési bizonylatokat késébbi szerkesztésre félrerakjak.
Ebben a menlpontban a korabban félrerakott bevételezési bizonylatokat lehet betdlteni és lezarni.

5.1.5. Univerzalis bevételezés

A JUTA-Raktar program képes egy megfeleléen formazott szovegfajlbdl bevételezést késziteni. A pon-
tosvesszdvel tagolt, .csv vagy .txt kiterjesztési fajlt a program mappajaban talalhaté Transfer mappaba
kell bemasolni. Ezutan végig kell kdvetni a bevételezési folyamatot (lasd. 5.1.1. fejezet), egészen addig a
pontig, mig a bevételezni kivant cikkekhez nem érnek. Ekkor a Ctrl+F5 billenty(t kell lenyomni. A megje-
lend listabal ki kell valasztani a betoltend6 bevételezést. Az Enter gomb lenyomasaval indithaté el a be-
toltés. Ezutdn mar csak le kell zarni a bevételezést.

Részletes leiras és minta .csv fajl a kdvetkez6 cimen talalhato: http://www.juta-soft.hu/letoltes doc.htm
Figyelem! Az univerzalis bevételezés dohanyboltosok szamara nem elérhetd funkcid!

Kiegészité modulként hasznalhatd univerzalis bevételezéshez a JutaUnibev programunk is, melynek
segitségével meglévé Excel fajljait kbnnyedén at lehet alakitani, szerkeszteni ugy, hogy egy kattintassal
automatikusan bevételezze azt a JUTA-raktar programba.

Részletes mikddése a kdvetkez6 cimen talalhato:
https://www.youtube.com/watch?v=MTiQhvh1YAc&feature=youtu.be
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5.1.6. Importalas: Vimpex Drink (Kiegészité modul)

Amennyiben a Vimpex Drink-t6l e-mail utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .xml, ugy azt be lehet
vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menire kattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek segitsé-
gével ki lehet keresni a szamitégépre lementett fajlt. Ezutan automatikusan betéltédik a tartalma a prog-
ramba, amit at lehet ellenérizni, médositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy torté-
nik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

5.1.7. Importalas: Central-Drinks (Kiegészit6 modul)

Amennyiben a Central-Drinks-t6l e-mail atjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .xml, ugy azt be lehet
vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menure kattintva felugrik egy valaszt6é ablak, aminek segitsé-
gével ki lehet keresni a szamitdgépre lementett fajlt. Ezutan automatikusan betdltédik a tartalma a prog-
ramba, amit at lehet ellenérizni, médositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy torté-
nik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

5.1.8. Importalas: Hansa-Kontakt/Partner Log (Kiegészité modul)

A Hansa-Kontakt sajat feluletérdl le lehet tolteni elektronikus modon a bevételezendé szamlat. Fontos,
hogy az xml2 tipushoz tartozo fijlt kell letdlteni a szamitégépre! A JUTA-rakarban lévé Hansa-Kontakt
mendre kattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitdgépre lemen-
tett .xml kiterjesztési fajlt. Ezutan automatikusan betéltédik a tartalma a programba, amit at lehet ellené-
rizni, modositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy torténik, mint egy ,sima” bevéte-
lezés esetén is.

5.1.9. Importalas: Kerekes/Privat Elelmiszer (Kiegészité modul)

A Mercurius OTR menure kattintva lehet letdlteni a Kerekes Kft. cikktorzsét, és az altaluk kiallitott szam-
lat, amit a programba szeretnénk bevételezni. Letdltés utan az elektronikus szamlak félrerakott bevétele-
zéskeént jelennek meg a Bevételezés—>Bevitel> Félrerakott bevételezések menlpontban. It at lehet te-
kinteni a szamlak tartalmat, majd egy Enter letitésével beemelhet6 a szoftverbe, ahol még mdédositasokat
hajthatunk végre (pl.: eladasi ar megvaltoztatasa, stb.).

A Mercurius OTR akcio betoltése menire kattintva lehet letolteni a Kerekes Kft. altal meghatarozott
termék akcidkat. A program egyenként, minden termék esetén megkérdezi a felhasznalét, hogy alkal-
mazza-e az akciot, avagy sem. Van lehetéség arra is, hogy az 6sszes akciot elfogadjuk.

5.1.10. Importalas: Alfold-Tabak (Kiegészité modul)

A funkcié csak dohanyboltosok részére elérheté. Amennyiben az Alféld-Tabaktdl e-mail utjan érkezik
szamla, melynek kiterjesztése .xml, ugy azt be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menure
kattintva felugrik egy valaszt6é ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitogépre lementett fajlt.
Ezutan automatikusan betéltédik a tartalma a programba. Bizonyos szabadaras, de Nemzeti Dohany
cikktdérzsében meglévé termékek (pl.: cigaretta papirok) esetén, melyeknek azonos a vonalkddjuk, felug-
rik egy valaszté ablak, amin ki lehet valasztani, hogy melyik termékre akarjuk végrehajtani a bevétele-
zést. Ezutan még at lehet ellendrizni, médositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy
torténik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

5.1.11. Importalas: Italkeresked6-Haz (Kiegészité modul)

Amennyiben az ltalkeresked6-Haz-t6l e-mail utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .xml, ugy azt be
lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menure kattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek se-
gitségével ki lehet keresni a szamitdgépre lementett fajlt. Ezutan automatikusan betdltédik a tartalma a
programba, amit at lehet ellendrizni, mddositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy
torténik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

5.1.12. Importalas: Dedi Extra (Kiegészité modul)

Amennyiben a Dedi Extra-t6l e-mail utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .csv, ugy azt be lehet vé-
telezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A mentre kattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek segitségé-
vel ki lehet keresni a szamitdogépre lementett fajlt. Ezutan automatikusan betdltédik a tartalma a prog-
ramba, amit at lehet ellenérizni, mdédositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy torté-
nik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.
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5.1.13. Importalas: Bora Ital-nagyker (Kiegészité modul)

Amennyiben a Bora Ital-nagyker-t6l e-mail utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .xml, ugy azt be
lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menlre kattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek se-
gitségével ki lehet keresni a szamitogépre lementett fajlt. Ezutan automatikusan betdltédik a tartalma a
programba, amit at lehet ellendrizni, modositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy
torténik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

5.1.14. Importalas: Miskolci Italkereskedelmi Zrt. (Kiegészité modul)

Amennyiben a Miskolci Italkereskedelmi Zrt.-t6l (Kiralypince) e-mail utjan érkezik szamla, melynek kiter-
jesztése .xml, ugy azt be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A mendire kattintva felugrik egy
valasztoé ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitégépre lementett fjlt. Ezutan automatiku-
san betoltédik a tartalma a programba, amit at lehet ellendrizni, médositani, termékeket bearazni, stb. A
bevételezés lezarasa ugy torténik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

5.1.15. Importalas: Tom Market (Kiegészité modul)

A Tom Market Uzletlanc tagjai elektronikus moédon megkapott bevételezendd szamlait itt lehet a rend-
szerbe importalni. A menure kattintva felugrik egy valaszto ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a
szamitogépre lementett fajlt. Ezutan automatikusan betoltédik a tartalma a programba, amit at lehet elle-
ndrizni, modositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy torténik, mint egy ,sima” bevé-
telezés esetén is.

5.2. Osszegzés
Ebben a menlpontban a raktarba bevételezett aruk listaja kaphaté meg a megadott szempontok szerint.

5.2.1. Bevételezések 6sszegzése

A lista elkészitéséhez, meg kell adni a lista paramétereit. Ezt egy nyomtatasi beallitds ablakban teheti
meg. (lasd. 1.5.7) A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentylvel mentheti el, igy a keé-
sBbbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezeést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszkdznek a megadasa torténik ebben a menupontban, amelyen az 6sszegzést szeretnénk
megkapni.

o Képerny6 - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

o Nyomtaté - A szamitégéphez csatlakoztatott nyomtatdra fogja kinyomtatni a listat.
o Excel és Word - Az op. rendszeren 1évd szbvegszerkeszt6kbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhaté néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- Osszegzés tipusa
Azt lehet megadni, hogy milyen szempontok szerint legyen a lista kigy(jtve.

¢ Datum szerinti 6sszegzés
Meg kell adni azt a két idépontot, amely azt az idészakot fogja kdzre, amelyrél az 6sszegzést kell ké-
sziteni.

¢ Bizonylatszam szerinti 6sszegzés
A megadott sorszamu bevételezésekben szerepld arucikkek listajat lehet kinyomtatni.

¢ Szallité kéd szerinti 6sszegzés
A kivalasztott szallité altal szallitott termékeket listazhato ki tetszéleges datum savok kdzott. A kivant
szallitd F5-el kereshet6 ki. Ezutan azt a két idépontot kell megadni, amely azt az idészakot fogja koz-
re, amelyrél az 6sszegzést kell késziteni.

¢ Tipus szerinti 6sszegzés
Ebben a menupontban azt lehet ki gydjteni, hogy egy adott terméktipusbodl a termékek milyen meny-
nyiségben lettek bevételezve. Meg kell adni a termék tipusat (F5-8s billentylivel Zoom ablak) és a da-
tumsavot.

¢ Szallité+Tipus szerinti 6sszegzés
Az el6z0 kettd 6sszegzési tipus egybevetve.

¢ Fizetés mddja szerinti 6sszegzés
Egy adott id8szakban tortént bevételezések fizetési madjat (kp, kifizetett atutalas, kifizetetlen atutalas)
lehet lekérdezni, szallitd szerinti bontasban.
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- Rendezés médja

Itt lista rendezési modja adhaté meg, ami Megnevezés, Szallitd, Tipus (cikkcsoport) és Kod (a termékek
gépi kddja) lehet

- Minuszos tételek
Meg lehet adni, hogy minden tételt nyomtasson ki, vagy csak a minuszost, vagy csak a plusszost.

- Mit nyomtat
Meg lehet adni, hogy a program a teljes listat kinyomtassa, vagy csak az 6sszegzést.

5.2.2. Termék szerinti lekérdezés

Egy adott arucikkhez tartozé bevételezéseket lehet kilistazni. A programrész elinditasakor egy ablak jele-
nik meg, mely vizszintesen ketté van osztva. Az ablak felsé részében a cikktorzs talalhatd, az alséban a
kijelolt cikkhez tartozé bevételezések. A cikktdrzsben a fel-le nyilakkal lehet mozogni, vagy pedig a kere-
sett kod vagy megnevezés begépelésével a keresett cikkre lehet ugrani. Az F2-es billentylvel lehet meg-
adni, hogy mi szerint legyen rendezve a cikktdrzs (megnevezés, kod, vonalkdd, tipus). Keresni mindig ar-
ra lehet, ami szerint a cikktorzs rendezve van. Tehat ha egy cikket a vonalkddja alapjan akar megkeresni,
akkor az F2-es billentylivel vonalkdd szerint kell rendezni, majd be kell gépelni a keresett vonalkddot. Ha
létezik ilyen, akkor a program a megfeleld arucikkre ugrik. Az ablak also6 részébe a Tab gombbal lehet at-
Iépni. A listaban a fel-le nyilakkal lehet mozogni.

5.2.3. Cikkcsoport szerinti 0sszesités

A megadott idészakban bevételezett arucikkek tipusonként dsszesitett listajat lehet kinyomtatni. Meg kell
adni azt a két idépontot, amely azt az idészakot fogja kdzre, amelyrél az 6sszegzést kell késziteni, vala-
mint azt, hogy az 6sszesités cikkcsoport, vagy csoportnév szerint torténjen.

5.2.4. Fogadott bevételezések listaja

A listaban azokat a bevételezéseket lehet megtekinteni, amelyek FTP-n, modemen, floppyn vagy egyéb
adathordozon keresztll lettek betoltve.

5.2.5. Bevételezési bizonylatok listaja

A megadott id6szakban bevételezett bizonylatokat nyomtatja ki a megadott helyre, datum vagy szallitd
szerint rendezve.

5.2.6. Bizomanyba atvett cikkek listaja

A megadott idészakban bizomanyba atvett termékek listaja megnevezés vagy szallitdé szerint rendezve,
vagy egy konkrét szallitéra szirve.

5.2.7. Arvaltozasok listaja
Ki lehet listazni egy adott datumsavra szlirve, mely termékeknél valtozott az eladasi aruk.

5.3. Utélagos nyomtatas

A korabban elkészitett bevételezésekrdl lehet informaciokat megtekinteni, és sziikség esetén Ujra ki is
lehet azokat nyomtatni. Itt lehet elvégezni az atutalasra vasarolt aruk kifizetésének rendezését is. Elindi-
tasakor egy kivalasztd ablak jelenik meg melyben, tablazatos formaban lathatja az eddig megirt bevéte-
lezéseket. Itt a kurzormozgatd nyilak segitségével lehet kozlekedni az adatok kozott. A Ctrl+PgDn
gombbal azonnal az utolsé bizonylatra ugorhat. A jobbra mutato nyil lenyomasaval megtekintheté még a
szallité neve is.

¢ F2 — A program lehet6séget ad a bevételezési bizonylathoz rendelt bizonylat szam (A bizonylat sor-
Szama, ami alapjan a bevételezés késziilt) médositasara.

¢ F3 —Az adatokat lehet kilénb6z6 szempontok szerint rendezni. (sorszam, szamlaszam, bizonylat-
szam, a szallité neve, a bevételezés datuma, a fizetés modja szerint)

¢ F4 — Keresni lehet az adatok kdz6tt, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.

¢ F6 — Ha aktiv a tartozas modul, akkor itt lehet kezelni a beszallitok koveteléseit. (1.8. fejezet) Ha nem,
akkor ki lehet nyomtatni, hogy a megadott id6szakban melyek azok az atutalasos bizonylatok, melye-
ket ki kell kifizetni a beszallitéknak.
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¢ F7 - Aruatvétel, a kivalasztott bizonylat alapjan. Ez akkor hasznos, ha a bizonylat régzitése, és az aru
atvétele nem egyszerre torténik. A megjelené ablakban a program kilistazza a bizonylaton szerepld
arucikkeket, és mennyiségeket. A Beérk. oszlopba lehet beirni a ténylegesen beérkezett mennyiséget
az Enter billentyl lenyomasaval. Az eltéréseket az F10-es gombbal lehet kinyomtatni. Kilépéskor le-
het8ség van a rogzitett adatok mentéseére, igy késdbb barmikor vissza lehet nézni az aruatvételt.

¢ F12 — A gomb lenyomasaval ki lehet jeldini a bevételezéseket, igy pl.: attekinthetébbé valik a lista,
hogy mely szallitéknal nem lett még kiegyenlitve a fizetés.

¢ Enter — Ha egy adott bevételezésrél szeretne részletesebb informaciokat kapni, akkor a kivant bi-
zonylatra kell alini a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billenty(it. Ekkor a program megkérdezi,
hogy valéban akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova torténjen a nyomtatas. Ez lehet képernyd,
vagy nyomtato is.

¢ Ha egy kifizetést akar rendezni, akkor meg kell keresni a bizonylat szamat a listaban, a kurzorral a bi-
zonylat FI1Z mezdjére kell allni, és az N betl helyére egy | betit kell beirni.

¢ Ctrl+PgDn: A lista utolsé sorara ugrik

¢ Ctrl+PgUp: A lista els6 sorara ugrik

5.4. Sztorno

Ebben a részben a hibas bevételezéseket lehet sztorndzni. Elinditasakor egy kivalaszté ablak jelenik
meg (1.5.4 fejezet) melyben, tablazatos formaban lehet megnézni az eddig megirt bevételezéseket. Ha
sikerllt megtalalni a keresett bevételezést, akkor a nyilakkal ra kell allni, és le kell nyomni a Del (t6rlés)
billenty(it. A program biztonsagi okokbdl rakérdez, hogy valdban sztorndézza-e a bizonylatot. Ha igen, ak-
kor a gép sztornézza a kivalasztott bevételezést. A sztornézott bizonylaton szereplé tételek mennyisége
levonasra kerul a raktarkészletbdl. A program a mar sztornézott bevételezéseket kék szinnel jeldli.

¢ F4: bizonylatszam keresése

¢ Del vagy Delete: A sztorndzas végrehajtasa

¢ Enter: A kivalasztott bizonylat nyomtatasa. A billenty(i lenyomasa utan a Nyomtatasi beallitasok ablak
jelenik meg, (1.5.7 fejezet) melyben megadhatjak a nyomtatas paramétereit.

5.5. Arvdltozas kiildés

Az arvaltozas kildése menlpontban lehetéség van arra, hogy tobb boltos rendszernél a kdzpont arvalto-
zast kildjén a boltoknak anélkil, hogy a kdzponti rendszer arait megvaltoztatnak. Hasznalatahoz sziik-
ség van arra, hogy a vevétorzsben létrehozzanak bolt tipusu vevéket. (A térzsvevé mezénél B betiit kell
megadni.) Elinditdsakor a program Kkilistazza, a raktarkészletet. Itt lehet a szokdz billentylvel kijeldlni
azokat a termékeket, melyekrél arvaltozast szeretnénk kildeni. Az egyes cikkek arait at lehet irni az at-
kuldeni kivant arra. Az arvaltozast az F8 billentylvel lehet elkildeni. Ekkor a Bolt kivalasztas ablak jelenik
meg, ahol szokdzzel ki lehet jeldlni azokat a boltokat, melyeknek az arvaltozast el akarjak kuldeni. Ezutan
a program elkésziti a szallitéleveleket, majd megkérdezi, hogy milyen médon szeretnék eljuttatni az ada-
tokat a kijelOlt boltoknak. (részletek az 5.6. fejezetben)

¢ Sz6koz: Az aktualis cikket kijeldli, vagy a kijel6lését megsziinteti

+/-: A ,+” gomb az dsszes cikket kijeldli. A ,-” az 6sszes kijelolést torli.

F2: Kéd, megnevezés, vonalkod vagy kilsékod szerint lehet rendezni a tablazatot.

F3: Egy arucikket lehet vele megkeresni a kédja vagy vonalkddja alapjan. (a rendezéstdl fligg)

F4: Egy tipushoz vagy tipus csoporthoz tartozé cikkeket jeldl ki. (pl.:*TA**)

F6: Egy név részlet alapjan jeldli ki a cikkeket

F7: Vonalkdd cimke nyomtatas. A kijelolt cikkekhez nyomtat aru vagy polccimkét, a készlet mez6ben
megadott darabszamban.

F8: Az Arvaltozas elkiildése.

¢ F9: AKkijeldlt cikkek listajanak nyomtatasa.

¢ Ctrl+F10: menusor valtas — a felsé menusorok kézoétt lehet valtani.

* & 6 O o o

*

5.6. Kivalasztas atvitelhez (Kiegészité modul)

El6fordul, hogy az arucikkek bevételezése nem ugyanott térténik, ahol az eladas. Ez a programrész arra
szolgal, hogy a rogzitett bevételezéseket el lehessen kuldeni egy tavoli szamitogépre.

Indulaskor azt kell megadni, hogy az elkildendd bevételezést milyen bizonylatbdl készitse el a program.
Ez lehet bevételezés, szallitolevél vagy szamla.
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Ezutan egy kivalaszté ablak jelenik meg melyben, tablazatos formaban lathatéak az eddig megirt bizony-
latok. Meg kell keresni az atvitelre szant bizonylatokat, és az F4-es billentylvel ki kell jeldIni. (Tobbet is ki
lehet jeldlni.) Az F4-es billentyl ismételt lenyomasaval meg lehet sziintetni a kijeldlést.

Ha szukséges, akkor az Enter billentyl lenyomasaval a bizonylat adatait ki is lehet nyomtatni, vagy a
képernyén meg lehet tekinteni.

A kivalasztast befejezése utan, az Esc billenty(t kell lenyomni. Ekkor a program megkérdezi, hogy el-
kildheti-e az adatokat. Ha az Igen-t valasztottak, akkor megjegyzést lehet az elkildendé adatok hoz fliz-
ni. A program, az adatok kigydjtése utan, megkérdezi, hogy milyen eszkdzre mentse az adatokat.

¢ Avagy B lemezre: floppy lemezre menti az adatokat.

¢ Egy megadott helyre: Egy kivalasztott helyre menti a program az adatokat. Ez lehet egy Pen drive,
egy hely a hattértaron, vagy akar egy halézati meghaijté is. A mentés helyét az F5 billenty(i lenyoma-
sa utan az utvonal keres6 ablakban is meg lehet adni. (részletek 1.5.8)

¢ FTP-re/modemre: A beallitasoktdl figgéen a program vagy modemen keresztll létesit kapcsolatot a
tavoli géppel, vagy egy megadott FTP tarhelyre elkildi az adatokat az interneten keresztil.

+ Kiils6 FTP programba: az adatokat nem a JUTA programbdl tovabbitja egy FTP tarhelyre, hanem
egy kulsé FTP programbdl, ezért az adatot egy \RAKTAR\TRANSFER\KIMENO\ mappaba hozza lét-
re.

5.7. Bevét FTP-rél (Kiegészit6 modul)

Itt az 5.6. fejezetben leirt modon kimentett bevételezéseket lehet itt betblteni. A program megkérdezi,
hogy milyen eszkdzrél szeretné betdlteni a bevételezést.

Ha egy megadott helyrdl szeretne, akkor megadhatja az utvonalat vagy bongészhet az F5 segitségével a
konyvtarszerkezetben. (részletek 1.5.8)

Ha az FTP-t vagy Kiilsé FTP programbol menut valasztotta, akkor a modemes adatfogadas indul el. En-
nek hasznalata a 8.1. fejezetben van részletesen leirva.

Amennyiben a programnak sikerult betéltenie a fajlt ami az adatokat tartalmazza, elkésziti a bevétele-
zést.
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6. Napi zaras

6.1. Kassza attekintés (napi zaras)

Ebben a menupontban pénzmozgasokat lehet figyelemmel kisérni. Itt hajthatd végre a kasszanak a napi
lezarasa, valamint a kilénb6zé fizetési médok és pénzmozgasok attekintése.

El6szor egy nyomtatasi beallitas ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit. (lasd. 1.5.7)
A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentylivel mentheti el, igy a késdbbiekben csak
egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

- Nyomtatas helye

Annak az eszkdznek a megadasa torténik ebben a menitpontban, amelyen az dsszegzést szeretnénk
megkapni. Ha a képerny6t valasztottak, akkor a lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni. Ennek
hasznalata az 1.3.6.-0s fejezetben olvashaté. A Blokk nyomtatd bedllitast kivalasztva, lehet6ség van ra,
hogy a listat blokk nyomtatora készitse el a program. Tovabbi nyomtatasi lehetéségek:

o Képernyb - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

e Nyomtato - A szamitégépre kotott A4-es nyomtatdéra nyomtatja ki a listat.

o Excel és Word - Az op. rendszeren 1év8 szbvegszerkesztékbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhaté néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- A lista tipusa
Itt lehet megadni, hogy milyen tipusl zarast szeretnénk késziteni

¢ Datum szerint: A megadott idészak forgalmi 0sszesitését nyomtatja ki a program.

¢ Pénztargép szerint: A megadott idészak forgalmi 6sszesitését nyomtatja ki a program, pénztargépen-
kénti bontasban.

& Zarastél zarasig: Két zaras kozotti idészakot lehet kilistazni.

¢ Utolso zarastdl: Az utolsé zaras ota tortént eladasokat listazza ki. Itt van lehetbség az idészak lezara-
sara is.

& Pénztargép+zarasszam: Megadhaté a pénztargép szama, illetve egy zarasszam, igy a kivalasztott
pénztargép adott zarasa fog kinyomtatédni.

- Szlikités
A lista tartalmat sz(ikiteni lehet egy megadott felhasznaléra, pénztargépre, vagy akar mindkettére.

- Mit nyomtat
Meg lehet adni, hogy a program csak az 6sszegzést nyomtassa ki.

- Cimletezés

A program lehet6séget ad cimletezés készitésére. Itt lehet megadni, hogy szeretnének e a programmal
cimletezést késziteni.

- Cimletezés nyomtatasa
Ha igenre van allitva, a program kinyomtatja a cimletezést.

A listdban a megadott paraméterek szerint kigy(jtétt adatok jelennek meg éra - perc pontossaggal. Lat-
hatd, hogy mennyi volt a bevétel az adott id6szakban fizetési médonként bontva, és hogy mennyinek kell
lennie a kasszaban. A lista aljara a program kigyjti az adott id6szakban sztornézott bizonylatokat is.

6.2. Bevételi- kiadasi bizonylat

Itt a kasszaba torténd be és kifizetéseket, lehet rogziteni.

A megfeleld bizonylat kivalasztdsa utan egy tablazat jelenik meg, melyben az eddig kiallitott bizonylatok
szerepelnek. A listaban szereplé bizonylatokat az Enter billentylvel lehet ujra kinyomtatni.

Uj bizonylatot az F4-es billenty(i lenyomasaval lehet késziteni. Ezek utan a vevd vagy szallité kodot kell
megadni vagy az F5-0s billentylvel kikeresni a listabdl. Ha ez megvan, akkor a bizonylat adatait értelem-
szerlen ki kell tolteni. Az adatok megadasa utan lehetéség van a bizonylat kinyomtatasara. F6-os gomb
lenyomasaval datumsavra szilrhettnk.
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6.3. Vevo / szallitéo TOP lista

Ebben a menipontban TOP listakat nyomtathatunk ki, kiilénb6z6 tipusok alapjan. Nyomtatasi lehetésé-
gek:

o Képernyd - A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

e Nyomtato - A szamitégeépre kotott A4-es nyomtatéra nyomtatja ki a listat.

o Excel és Word - Az op. rendszeren 1évd szbvegszerkesztékbe importalja bele a listat.

o File - A C:/raktar mappaba egy megadhaté néven mentjik le egy fajlba (.txt).

- Lista tipusa és rendezés modja:.

¢ Vevd TOP lista — Lista arrél, hogy a megadott id6szakban ki milyen értékben vasarolt érték, vagy az
utolsé vasarlas idépontja szerint rendezve.

¢ Vevo TOP lista (szallitolevel) — Ugyanaz a lista, mint az el6zd, de a kiallitott szallitdleveleket is kilis-
tazza.

¢ Vevd TOP lista (tipus bontas) — Lista arrél, hogy a megadott idészakban az egyes cikkcsoportokbdl ki
milyen értékben vasarolt.

¢ Szdllito TOP lista (eladas szerint) — Lista arrdl, hogy a megadott id6szakban eladott termékekbdl ki
milyen értékben szallitott be érték, vagy az utolso vasarlas idépontja szerint rendezve.

¢ Szallité TOP lista (bevételezés szerint) — Lista arrdl, hogy a megadott id6szakban bevételezett termé-
kekbdl ki milyen értékben szallitott be érték, vagy az utolsé vasarlas idépontja szerint rendezve.

¢ Vevéesoport TOP lista — Lista arrél, hogy a megadott id6szakban melyik vevécsoport, milyen érték-
ben vasarolt érték, vagy az utolsé vasarlas idépontja szerint rendezve.

¢ Vevdcsoport TOP lista (szallitolevél) — Ugyanaz a lista, mint az el6zd, de a kiallitott szallitéleveleket is
kilistazza.

- Mit nyomtat:
Mindent nyomtathatunk, vagy a specialis partnereket kihagyhatjuk a listabél.

6.4. Bevételek napi bontasban

Kiirja, hogy egy megadott id6szakban az egyes napokon mennyi volt az dsszes bevétel, és hogy ebbél
mennyi volt készpénzes. A lista elkészitéséhez a datumsavot, a nyomtatas helyét kell megadni, az 6sz-
szegzés tipusat (napi, heti, havi, éves, zaras szerint) és azt, hogy a lista datum vagy 6sszeg szerint le-
gyen-e rendezve névekvd vagy csokkend sorrendbe.

6.5. Id6szaki penztarjelentés (Kiegészité modul)

A programrész segitségével id6szaki pénztarjelentést lehet késziteni a kiadasokrél és beveételekrél. Be
lehet allitani a programot, hogy az eladasokat automatikusan régzitse a listaban.

Uj tételt az F4-es billentytivel lehet felvinni. Ekkor egy Uj sort hoz létre a program a lista végén. Az adato-
kat az egyes mezdkre allva lehet bevinni, vagy médositani.

Az id6szakot az F2-es billentylvel lehet lezarni. Ekkor a program létrehoz egy zaras sort, melyben 6sz-
szesiti az adatokat. Az F5-el visszamenbleg az 0sszes napot le lehet zarni. A listat az F6-os billentytvel
lehet kinyomtatni.

A * karakterrel ki lehet jeloIni egyes sorokat. A Kijelolt tételeket F8-al 6sszesiteni, F7-el kinyomtatni lehet.
A kijelOlést F9-el lehet tordlni.

6.6. Kezelovaltas

Be lehet 1épni egy masik jelszéval a programba. Ez a funkcié a fémenubdl is elérhetd az F9-es billentyi-
vel.

6.7. Kassza-gépallas lekérdezése
Nincs hasznalatban.

6.8. Aruforgalmi jelentés

Aruforgalmi jelentés nyomtatasa

A megadott idészakban tortént zarasok Osszesitését lehet kinyomtatni. A lista zarasonként hozza a bevé-
telezések és az eladasok, valamint a zarokészlet értékét.
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ld6szak zarasa
Az id6északot lehet lezarni, a lekérdezéshez.
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7. Bizomany / Megrendelés (Kiegészité modul)

7.1. Bizomany
A bizomany menipontban, a bizomanyba kiadott arucikkeket lehet nyilvantartani.

7.1.1. Kiadas bizomanyba

Itt azokat az arucikkeket lehet megadni, melyeket bizomanyba adnak. A program ilyenkor leveszi készlet-
rél az itt megadott cikkeket, és atrakja a bizomanyos készletbe.

A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot sziikség esetén at lehet ir-
ni. Ezutan a program megkérdezi a vevé kodjat.

¢ Ha tudja a vevé kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

¢ Ha nem tudja a kodjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelen® ablakbdl lehet
kivalasztani a megfelel6 vevét. A vevd adatai itt is modosithatéak az F4 lenyomasaval. Ha nem sze-
repel a vevé a listaban, akkor az Esc billentyl lenyomasaval lehet belépni a "Vevd adatok régzitése”
nevl ablakba, ahol az Uj vevd adatait beviheti a gépbe. (részletesen a 3.1. fejezetben)

¢ Ha a vevd kédjanak 0-t ir be, akkor az Enter billenty(it lenyomva szintén a "Vevé adatok régzitése"
nevl ablakba kertl, ahol az Uj vevé adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. a 3.1. fejezetben)

Ha sikerult kivalasztani a vevét (bizomanyost) akkor a program kiirja a vevé nevét, majd megjelenik az
adatbeviteli ablak, ahol az eladasra keril6é arucikkeket lehet megadni. Az arucikkek megadasanak tobb
maodja is van (A vonalkéd mezdén kell alinil):

¢ Ha vonalkdd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkdd olvasoval leolvassak az arucikk vonalkodjat.

¢ Ha sajat kodot (gyorskédot) hasznalnak, vagy valamiért nem tudjak leolvasni a vonalkédot, akkor ma-
nualisan is begépelhetik az arucikk kodjat, majd lenyomjak az Enter billentydt.

¢ Ha nem tudja az arucikk kédjat az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelené keres6 ab-
lakbdl (1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfeleld arucikket. Ebben a keresé ablakban a nyilakkal le-
het fel-le mozogni. Az F2-es billenty(ivel kilénb6zd feltételek szerint (Megnevezés, vonalkéd, tipus,
kils6kdd, kod) lehet rendezni a listat. Keresni ugy lehet a listaban, hogy elkezdi begépelni a nevét.
llyenkor a program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt széveggel kezdbédik. Ha meg-
van a keresett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet kivalasztani.

Ha sikerult kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban (1.5.1 fejezet) megjelenik az arucikk
kddja, megnevezése, mennyisége, egysegara és értéke. Ha az arucikkbél nem csak egy darabot akar bi-
zomanyba adni, akkor a mennyiséget haromféleképpen adhatja meg.

¢ A kivalasztas utdan a mennyiség mezdre megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a megfelelé értékre.

¢ A vonalkéd mezébe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billentydit, és ez utan va-
lasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

¢ Atételen allva a + (plusz) illetve — (minusz) billentylvel valtoztathaté a mennyiség

Ha valami hiba folytan tdbbet szeretne kiadni, mint amennyi a raktaron van, a gép figyelmezteti erre (ha
ugy van bedllitva), de lehet6sége van arra, hogy tovabb lépjen, ha még nem vételezte be az arucikket
(ha engedélyezve van ez a funkcio). llyenkor a készlet mennyiség negativ lesz, amit bevételezéssel lehet
javitani.

Ha a kdvetkez6 tételt akarja felvinni, akkor a lefelé nyillal, vagy az Enter gomb nyomogatasaval a kévet-
kez6 Ures sor elejéere kell allni.

Ha valamit elrontott, a kurzormozgatd nyilakkal a hibas tételre kell allni, és médositani. Ha az arucikket ir-
ja fellul, a program rakérdez, hogy ténylegesen végrehajtsa-e a felllirast. (A program minden médositast,
felllirast és torlést feljegyez a felllirt tételek listajaba. (1.2.8. fejezet).
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Ha az 6sszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval befejezheti a szerkesztést.
A fizetési méd megadasa utan a bizonylat lezarasra kertil:

¢

Rendben:

Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor ezzel a menlponttal elmentheti a bizonylatot.
Figyelem! A meniipont kivalasztasa utan, az adatok mar nem modosithatoak.

Vissza:

Ha valamilyen ok miatt modositani kell az adatokat, ezzel a mentponttal visszatérhet a szerkesztés-
hez.

Mégse/Sztorno:

Ha mégsem szeretné elmenteni a bizonylatot, itt tordlheti. (Ez a mendipont letilthato)

Ha a Rendben-t valasztotta, a gép kinyomtatja a bizonylatot, majd egy billentyli lenyomasaval kezdheti a
kovetkez6 bizonylatot.

Funkcio billentytik:

¢

*

L R 2

* & o o

F2: Tetelenkénti kedvezményt lehet megadni vele. El6szor ra kell alini a nyilakkal arra az arucikkre,
amelyre a kedvezményt akarja adni, majd az F2-es billenty(t kell lenyomni. A képerny8 alsé részén
megjelend mezdbe lehet beirni a kedvezmény mértékét. A kedvezmény mértéke negativ is lehet. A
kedv felirat utani érték mutatja, hogy az adott cikken hany szazalék kedvezmény van. Egy arucikk
arabdl csak akkor lehet kedvezményt adni, ha az arucikk torzslapjan engedélyezve lett. (A program-
ban korlatozhatd, hogy ki adhat kedvezményt)

F3: Az aktualis sort lehet kitérolni vele a tablazatbdl. A tétel térlése naplézasra kerdl.

F4: Uj sort lehet kezdeni.

F5: Zoom ablak. (1.5.4. fejezet) Itt lehet kivalasztani a raktaron Iévé arucikkek kozll az éppen sziksé-
ges tételt. A lista alapesetben megnevezés szerint van rendezve, de az F2-es billentylivel ez megval-
toztathatd. Beallitastol fliggbéen lehetéség van — az F4-es billentylivel — a lista szlirésére a cikkek ti-
pusa szerint.

F8: Az ar modositasanak engedélyezése. Ha engedélyezve van, akkor az eladasi arat at lehet irni. Az
ar modositasa naplozasra kerll. (Ez a funkcio letilthatd)

F10: Arellenérzés. — Egy arellenérzés nevii ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkddjat (vagy
gyorskodjat) megadva az arucikk eladasi arait nézhetjuk meg. A program jelzi azt is, ha a kivalasztott
cikk éppen akcidban van. Az F5-6s billentylivel (Zoom ablak) egy listabdl is kikeresheti az arucikket.
Az arellen6rzd ablakbol az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

Shift+F4: Uj termék rogiztése (2.1.1. fejezet)

Shift+F6: Egység arat lehet valtani, ha egy termékhez tébb ar is meg van adva.

Shift+F7: Ot soros megjegyzést lehet a bizonylatokhoz flizni. (5*70 karakter) Az itt megadott szdveg
a kinyomtatott bizonylaton is megjelenik.

Ctrl+F6: Cikktorzs feltdltése a szamitdgépre rakodtétt adatgydjtére.

Ctrl+F4: Cikktorzs letdltése az adatgydijtorol.

Ctrl+F10: A fejlécben talalhaté menulsorok kdzétt lehet valtani.

+ és —: az aktudlis sor mennyiségét lehet ndvelni, vagy csokkenteni

7.1.2. Ertékesitési jegyzék/Szamla készités

Itt lehet értékesitési jegyzéket, szamlat vagy szallitdlevelet késziteni a bizomanyosnak az altala eladott
arucikkekrél. El6szor a készitend6 bizonylat tipusat kell megadni. Ez értékesitési jegyzék, szamla, vagy
szallitélevél lehet.

A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot szukség esetén at lehet ir-
ni. Ezutan a program megkérdezi a vevé kodjat.

¢
¢

Ha tudja a vevé kédjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

Ha nem tudja a kddjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelend ablakbdl lehet
kivalasztani a megfelel6 vevét. A vevd adatai itt is médosithatéak az F4 lenyomasaval. Ha nem sze-
repel a vevl a listaban, akkor az Esc billentyl lenyomasaval lehet belépni a "Vevé adatok régzitése”
nevl ablakba, ahol az uj vevé adatait beviheti a gépbe. (részletesen a 3.1. fejezetben)

Ha a vevl kodjanak O-t ir be, akkor az Enter billenty(t lenyomva szintén a "Vevé adatok régzitése"
nevil ablakba keril, ahol az Uj vevé adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. a 3.1. fejezetben)
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Ha sikerdlt kivalasztani a vevét (bizomanyost) akkor a program kiirja a vevd nevét, majd megjelenik az
adatbeviteli ablak, ahol a program felsorolja az dsszes cikket, ami a bizomanyosnak ki lett adva. Ha nem
szeretné, hogy az 6sszes kint 1év8 arut leszamlazni, akkor a mennyiségek atirasaval, beallithatja a kivant
mennyiséget. Ha egyaltalan nem szeretné, hogy egy adott cikk bekerlljon a leszamlazott cikkek kozé,
akkor azt az F3-as billenty(i lenyomasaval tordlheti a listabal.

Ha egy cikk tévesen lett kitorolve, akkor az F5-6s (Zoom) billentydt kell lenyomni, és a megjelené Zoom
ablakbal (1.5.4. fejezet) lehet kivalasztani a megfelelé arucikket. Bizonylatot kiallitani csak azokrél a cik-
kekrél lehet, amelyek ki lettek adva bizomanyosnak. A leszamlazott mennyiség sem lehet nagyobb, mint
ami bizomanyba lett adva.

Ha az 6sszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billentyl lenyomasaval befejezheti a szerkesztést.
A fizetési méd megadasa utan a bizonylat lezarasra kerul:

¢ Rendben:
Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor ezzel a menlUponttal elmentheti a bizonylatot.
Figyelem! A meniipont kivalasztasa utan, az adatok mar nem modosithatoak.

¢ Vissza:
Ha valamilyen ok miatt modositani kell az adatokat, ezzel a mentponttal visszatérhet a szerkesztés-
hez.

¢ Meégse/Sztorno:
Ha mégsem szeretné elmenteni a bizonylatot, itt térélheti. (Ez a mendiipont letilthatd)

Ha a Rendben-t valasztotta, a gép kiszamolja a visszajaroét, kinyomtatja a bizonylatot, majd egy billenty(
lenyomasaval kezdheti a kovetkez6 bizonylatot.

Funkcié billentyiik:

¢ F2: Tételenkénti kedvezményt lehet megadni vele

¢ F3: Az aktualis sort lehet kitordlni vele a tablazatbdl

¢ F5: Zoom ablak. Itt lehet kivalasztani a raktaron 1évé arucikkek kdzil az éppen szikséges tételt.

¢ F8: Az ar médositasanak engedélyezése (opcionalis)

¢ F10: Arellenérzés. — Egy arellenérzés nevii ablak jelenik meg, ahol az arucikk vonalkédjat (vagy
gyorskodjat) megadva az arucikk egységarat nézhetjuk meg. Az F5-6s billenty(ivel (Zoom ablak) egy
listdbdl is kikeresheti az arucikket. Az arellenérzd ablakbdl az Esc billentyli lenyomasaval lehet kilép-
ni.

¢ CTRL+F10: A két fejléc kdzott lehet valtogatni.

¢ - + és —: az aktudlis sor mennyiségét lehet ndvelni, vagy csokkenteni

7.1.3. Visszavételezés raktarra (opcionalis)

Itt a bizomanyos altal visszahozott arucikkeket lehet visszavételezni a raktarra.
A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot szikség esetén at lehet ir-
ni. Ezutan a program megkérdezi a vevé kodjat. Itt ez a bizomanyost jelenti

¢ Ha tudja a vevé kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

¢ Ha nem tudja a kodjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelené ablakbdl lehet
kivalasztani a megfeleld vevét. Ha nem szerepel a vevd a listaban, akkor az Esc billentyl lenyoma-
saval lehet belépni a "Vevd adatok régzitése" nevi ablakba, ahol az uj vevd adatait beviheti a gépbe.
(részletesen lasd. az 3.1. fejezetben)

Ha sikerult kivalasztani a vevét (bizomanyost) akkor a program ellenérzi, hogy van-e valami bizomany-
ban a megadott vevénél. Ha van, akkor megjelenik egy lista azokkal az arucikkekkel, amik nala vannak.
A listaban a nyilakkal tud mozogni. Egy arucikket kikeresni a nevének begépelésével, vagy az F3-as bil-
lenty(it lenyomva a vonalkédjat megadva lehet megkeresni.

Ha sikerult kivalasztani az arucikket, akkor az Enter billenty(t kell lenyomni, majd pedig be kell irni, hogy
hany darabot hozott vissza a bizomanyos az adott arucikkbdl.

Ha az Osszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billentyli lenyomasaval befejezheti a visszavétele-
zést. Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor a Rendben menuponttal elmentheti a bizonylatot, ha nem,
akkor a Storné menuponttal térolheti. Ha a Rendben-t valasztotta, a gép kinyomtatja a bizonylatot, majd
egy billentyl lenyomasaval kezdheti a kdvetkezét.

Funkcié billentyiik:
¢ F3: Keresés vonalkod alapjan
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¢ F8: A vissza oszlopot tolti fel a bizomanyba kiadott mennyiségekkel
¢ Enter: A visszavett mennyiség megadasa

7.1.4. Listak
Itt Listakat lehet késziteni a bizomanyba adott arucikkekrél

- Kimeneti eszkb6z

Annak az eszkdznek a megadasa torténik ebben a menltpontban, amelyen az 6sszegzést szeretnénk
megkapni. Ez Képernyd, Nyomtato, Excel, Word, File lehet. Az eszkdzok kdzott az Enter billentytvel le-
het valasztani.

- Az ligynbknél Iévé aruk listaja
Itt azt lehet kilistazni, hogy egy adott ugyndknél milyen és mennyi arucikk van bizomanyban. Valassza ki
a kivant vevét (Ugynokat) a listabdl (F5-6s billentylivel Zoom ablak), vagy gépelje be a vevd (Ugynodk)

kédjat. A listat megnevezés vagy tipus szerint lehet rendezni, valamint meg lehet adni, hogy a beszerzési
arat is kinyomtassa e a program.

- Egy adott termékbdl kinél mennyi van

Itt azt lehet Kilistazni, hogy egy adott arucikkbdl az egyes Ugyndkdknél mennyi van bizomanyban. Az aru-
cikket vonalkodjaval lehet megadni vagy listabdl (F5) lehet kivalasztani.

- Az 6sszes termékbdl kinél mennyi van

Ez a lista kigy(jti az 6sszes bizomanyba kiadott arucikket, és mindegyikhez odairja, hogy kinél hany da-
rab van bel6le.

- Az bsszes kint lévé termék
Ez a lista kigyUjti az 6sszes bizomanyba kiadott arucikket.

- Bizomanyos partnerlista

Az bsszes jelenleg nem elszamolt Gigyndk neve megjelenik a naluk 1évd termékek értékével.

- Bizomanyos arumozgas

Itt egy adott Ggyndk bizomanyos arumozgasat lehet nyomon koévetni. Valassza ki a kivant vevét (ligyno-
kot) a listabdl (F5-6s billentylivel Zoom ablak), vagy gépelje be a vevé (Ugyndk) kodjat, majd adja meg a
vizsgalandé id6szakot.

7.1.5. Ujra nyomtatas

Ebben a menipontban a bizomanyos bizonylatokat, visszavételezéseket és bizomanyos korrekcidkat
nyomtathatja ki Ujra. A bizonylat tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listaja lathato. Itt a kur-
zormozgatd nyilak segitségével lehet kdzlekedni az adatok kozott. Ha egy adott bizonylatrol szeretne
részletesebb informaciokat kapni, akkor a kivant bizonylatra kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az En-
ter billentyt. Ekkor a program megkérdezi, hogy valéban nyomtatni akar-e. Ha igen, akkor megkérdezi,
hogy hova torténjen a nyomtatas. Ez lehet képerny6, vagy nyomtato is.

7.1.6. Karbantartas

Bizomanyos adatbazis karbantartasa. Itt a nullara kifutott arucikkeket, és a végelszamolt vevéket lehet t6-
rélni a listabdl. Ez a lekérdezések gyorsitasahoz kell, mert a feleslegesen az adatallomanyban maradt
adatok lassithatjak a gépet. Az alabbi karbantartasi lehetéségek vannak:

- Bizomanyban nullara futott tételek torlése

- Végelszamolt vevok torlése a bizomanyos listardl

- Az azonos kodu és aru arucikkek dsszevonasa

- Bizomanyos korrekcio

7.2. Szallitéi megrendelés

Ebben a menupontban a beszallitoknak lehet megrendelést késziteni.

A program modul elindulasakor egy tablazat jelenik meg. Itt, az eladasok meniiben talalhaté Arajan-
lat/Megrendelés menupont alatt elkészitett vevdi megrendeléseket listdzza ki a program. A beszallitoknak
az F6-os billentylivel lehet elkésziteni a megrendelést. Ekkor a program megkérdezi a beszallité kodjat.
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Ha nem tudja a kddot, akkor az F5 billenty( lenyomasaval a szallitok listajabdl lehet kivalasztani. Ez utan
meg lehet adni, hogy hova nyomtassa ki a program az elkészult megrendelést.

Az F7 billentylivel, a korabban elkészitett megrendeléseket lehet ujra nyomtatni. DEL gombbal lehet t6-
rolni, illetve F4-el szallitéra szdirni.
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8. Adatatvitel

A program lehetéséget ad arra, hogy a bevételezéseket, forgalmakat, mentéseket, és egyéb adatokat
kildjenek, és fogadjanak masik gépbdl. A beallitasok menlpontban beallitott szempont szerint kapcso-
I6dnak a gépek egymashoz.

8.1. Adatfogadas

Az adatfogadas lehet6séget nyujt arra, hogy mas géprél adatokat fogadjanak. Az adatok fogadasa tor-
ténhet egy megadott helyrdl (ez lehet egy hattértar vagy egy Pendrive is) vagy egy FTP tarhelyrél. Ha lét-
rejon a kapcsolat, a program az adatokat letolti a sajat gépre, ahol egy tablazatbdl kell kivalasztani Enter
lenyomasaval melyiket szeretné feldolgozni. Az FTP beallitasokat a Beallitasok->Egyéb beallita-
sok->Modem beallitasai menupontban tudjuk megtenni.

8.2. Adatkiildés
Itt adatokat lehet kildeni FTP-n keresztlil egy masik boltnak, vagy egy kézponti adatbazisnak.

8.3. Forgalomkiildés kézpontba

Jelenleg nincs hasznalatban.

Ezzel a programrésszel a (JUTA-Soft) nagyker programba lehet elkildeni a bolt forgalmat. Az elklldott
forgalmak egy tablazatban jelennek meg, mely az elkiild6tt id6szakot, az elkiildés datumat és modjat
(floppy, FTP, HDD, stb.) tartalmazza.

¢ F4: forgalomkiildés — ezzel lehet elkildeni a forgalmat.

Figyelem! Csak lezart napot kiildjon el.
¢ F6: régebbi id6szak forgalmanak ujra kildése — egy korabban elkuildétt forgalmat lehet Ujra elkildeni.
¢ FB8: készlet jelentés kiildése — A bolt készlet adatait szinkronizalja a kozponttal

8.4. Adat mentés

A programban tarolt adatokat lehet elmenteni egy megadott tarhelyre. Ez lehet az adott gép egyik map-
paja, egy halézati mappa, egy kuilsé hattértar, Pendrive vagy egy FTP tarhely. Ha az Egy megadott hely-
re opciét valasztjak, akkor egy utvonal keresé ablak jelenik meg, ahol megadhatja a mentés helyét. (1.5.8
fejezet) Tovabbi lehetéségek kozott szerepelnek még az Adatkiildés a Juta-Soft-nak, illetve Adatkdiildés
FTP-re, am ezek a funkciok jelenleg nincsenek hasznalatban. A mentés soran egy mentes.arj nevi t6-
moritett fajl keletkezik, mely tartalmazza a teljes adatbazist.

8.5. Adat visszatoltées

Egy korabban elmentett adatallomanyt télthet vissza egy megadott helyrél. Egy utvonal keresé ablak je-
lenik meg, ahol megadhatja, hogy honnan szeretné visszatolteni az adatokat. (1.5.8 fejezet) Figyelem! A
visszaallitas minden jelenlegi adatot felllir.

8.6. Program frissités
Nincs hasznalatban.

8.7 ND statisztika (dohanyboltosok részére)

Ebben a menipontban két fajta listat lehet lekérdezni. Az egyik azt mutatja meg, hogy mikor tértént a
programban ND cikktorzs frissités, mig a masik a kihirdetett aras termékek hatalyba Iépésének datumait
mutatja.

+ ND adatkommunikacios lista: Megadott datumsavon belll kilistazhaté, hogy mikor (datum, id8)
végeztek a programban ND cikktérzs frissitést. A lista excel fajlba is elmentheté.

¢ ND arvaltozas lista: Kilistazhat6 a kihirdetett arral rendelkez6 termékek listaja, tovabba az arak
érvénybe lépésének datuma. A listabdl itt is ki lehet valasztani, hogy mely termékekhez szeret-
nénk polccimkét nyomtatni.
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8.8. ND kommunikacio (dohanyboltosok részére)

A dohanyboltoknak minden nap készlet adatokat kell kildeni az NDN Zrt.-nek (Nemzeti Dohany Nonprofit
Zrt.), és le kell tolteni télik a legfrissebb cikktorzset. A JUTA-Raktar program ezt a napnyitasnal végzi el.
Amennyiben ez valamilyen oknal fogva ez sikertelen, példaul nincs internet kapcsolat, vagy napkézben
olyan aru érkezik, ami még nincs az NDN-t4l letdltott cikktdrzsben, akkor itt manualisan el lehet inditani a
kommunikaciot

8.9. NAV adatszolgaltatas (Adohatosagi ellenbrzési adatszolgaltatas)

A 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet értelmében 2016. januar 1-t6l kizarélag olyan szamlazé programot le-
het hasznalni, mely rendelkezik az Adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas elnevezési funkcioval.

Ez a JUTA-Raktar és a JUTA-Trafik programokban a Fémenii/Adatatvitel/NAV adatszolgaltatas menu-
pontban talalhato.

Inditaskor meg kell adni, hogy datum, vagy sorszam szerint szeretnék kigydjteni a szamlakat. Ezutan a
valasztasnak megfeleléen, meg kell adni a datum, vagy a szamlaszam savot. Fontos, hogy valés adato-
kat adjanak meg, kilénben a program nem tud adatokat szolgaltatni. Ezutan a program elkezdi kigydijteni
az adatokat. Ez nagyobb adathalmaz esetén, percekig is eltarthat. Egy allapotjelzén kdvethet6, hogy ép-
pen hol tart a kigyUjtés.

Ha kész a kigy(jtés, akkor megjelenik egy kivalaszté ablak (Tall6zas a mappak kozott) itt kell megadni,
hogy hova mentse el a program az elkészult XML fajlt.

Amennyiben sikeres volt a mentés, a program kiirja a mentés utvonalat, és az elkészilt XML fajl nevét.
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9. Beallitasok

9.1. Belépési kodok

Itt lehet megadni a belépési kddokat, és a hozza tartozé jogosultsagi szinteket. Ajanlott minden felhasz-
nalénak egyedi belépbkddot adni, mert igy felhasznaléra lebontva lekérdezhetd, hogy ki mit csinalt a
programban. A belépési szintnél lehet megadni, hogy hogy ki milyen jogosultsaggal hasznalhatja a prog-
ramot. A szinteket 1-8-ig lehet megadni. Az 1-es szintli felhasznal6 jogosultsaga a legkisebb, a 8-as a
legmagasabb. hogy az egyes szinteken milyen funkciok elérhetéek, azt a Hozzaférési szintek menupont-
nal lehet megadni.

Uj nevet az Insert (Ins) billenty(ivel lehet bevinni. A meglévéket az Enter billentyiivel lehet médositani, és
a Delete (Del) billentytivel lehet téroini.

A név mezénél a felhasznalé nevét; a kddnal a belépési jelszot; a szintnél a hozzaférési szintet; a pkod-
nal pedig a pénztarkddot (ez alapjan lehet lekérdezni a kasszat) kell megadni.

9.2. Hozzaférési szintek

Itt adhatd meg, hogy az egyes menupontokat milyen hozzaférési szintl felhasznalok hasznalhatjak. A
menupontok kozoétt a fel-le nyilakkal lehet mozogni, és a megfelelé szambillentylivel lehet a szintet meg-
adni.

9.3. Cégadatok beallitasa
A felhasznal6 cég neve, cime és egyéb adatai adhaték meg.

9.4. Egyéb bedllitisok

A program mikoédéséhez sziikséges paraméterek és beallitasok adhatdék meg itt. Az egyes funkcidk be-
allitasahoz a képerny6 aljan lathaté informacids csik nyujt segitséget.

o Eladasi beallitasok 1.-2.: A program eladassal kapcsolatos beallitasait lehet modositani.

o Bevételezési beallitasok: Bevételezésekkel kapcsolatos beallitasokat lehet médositani.

o Egyéb funkciok beallitasa: Sajat fogyasztast, pontgy(jté rendszert, és mas egyéb funkciokat
lehet beallitani ebben a menlupontban.

o Formatumok beadllitasa: Tizedes jegyek megadasat kilénb6zd mezékben és tablazatokban,
program hattér tipus kivalasztasat és mas egyéb formatumokkal kapcsolatos beallitasokat tudjuk
végrehajtani.

e AFA és ny.kulcs beallitas: Az AFA kordket és a nyereségkulcsokat lehet megvaltoztatni. (szer-
viz funkcio).

o Utvonalak bealltasa: Meg lehet adni, hogy milyen szévegszerkeszté programot hasznaljon a
program (1.-Microsoft Office; 2.-LibreOffice). Az utvonal megadashoz az F5-6s billenty(t kell
megnyomni, majd beirni a merevlemez particio betljelét, amire a szovegszerkesztd telepitve
van. Ebben a menipontban tébb utvonalat meg lehet adni, kéztuk a raktar program mentési és
visszatoltési utvonalait is.

o Oszlopsorrend beadllitas: A raktarkészlet, Utdlagos nyomtatas (eladas, bevételezés), Leltar,
Termékkeres6, Vevbkeresd, Tartozas menupontok alatt megjelend tablazat oszlopsorrendjét le-
het megvaltoztatni. A ,+” és ,-, jelekkel fel-le mozgathatjuk az oszlopokat, beallitva ezzel a kivant
sorrendet, sz6k6z megnyomasaval kivehet6, illetve beaktivalhatoé egy oszlop. A ,*” gombbal lehet
az alapbeallitasok visszatolteni.

¢ Modem beallitasai: Adatklldés/fogadas ki-bekapcsolasa, tovabba a kilénb6zd kapcsolati mo-
dokat lehet konfiguralni.
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9.5. Nyomtatok / pénztargépek
Nyomtatok, pénztargépek, mérlegek, cimkenyomtatok beallitasa.

Nyomtatdok beallitdsa: Ebben a menlupontban be lehet allitani, hogy a szamlakat, értékesitési

jegyzékeket, szallitoleveleket, bevételezéseket hogyan nyomtassa a program (A4-es nyomtato,

Blokk nyomtato, Cimkenyomtato, nem nyomtat). Az Ad4-es nyomtatd és cimkenyomtato tipusat és

portjat meg lehet adni, tovabba a blokk nyomtaté portjat is.

e Nyomtatasi beallitasok: Kulonb6z6 nyomtatasi beallitdsokat tudunk végrehajtani, koztuk pl.: a
nyomtatasi példanyszamokat is itt tudjuk megadni.

o Lapkinézet bedllitasa: A kinyomtatni kivant dokumentum lapkinézetét tudjuk valtoztatni ebben a
menupontban.

e Kiirasok nyomtatéra: Atutalasos szamlak szdvegét gépelhetjik be, tovabba, hogy a szamlak
végére mi keriljon, és még egyéb megjegyzéseket is hozza flizhetuk.

o Pénztargépek beallitasa: nincs hasznalatban

o Mérlegek bedllitasa: Kivalaszthatjuk a mérleg tipusat, illetve portjat.

o Cimkenyomtatdk beallitasa:, Ebben a menupontban tudjuk pozicionalni a cimke nyomtatasat ,

tovabba megadhatjuk tébbek k6z6tt a cimke méretét, vonalkdd tipusat, stb.

9.6. Nyelvi beallitasok

A menupontok nyelvét meg lehet valtoztatni.
o Nyelv kivalasztasa: Négy fajta nyelv kozll lehet valasztani: magyar, angol, horvat, roman.
¢ Meniipontok atnevezése: Harom kuloénb6z6 nyelvre lehet beallitani a menipontokat az alapér-
telmezett magyaron kivil: angol, horvat, roman.
o Szovegek atnevezése: nincs hasznalatban.

9.7. Szerviz funkcidk (programozadi funkciok)

9.7.1. Forgalmi adatok torlése

Lehet8ség van a forgalmi adatok torlésére a programrdl (szallitélevelek, bevételezések, stb.) egy meg-
adott datumig bezarolag. Ez a funkcié hasznos lehet pl.: ha helyet akarunk felszabaditani a merevleme-
zen, vagy szeretnénk a program esetleges lassu mikodésén javitani. A szamlak torlésére nincs lehetd-
ség.

9.7.2. Régi nullara kifutott termékek selejtezése

Itt azokat az arucikkeket lehet tordIni a raktarkészletbdl, melyekbdl a megadott datum 6ta nem volt el-
adas, és a darabszamuk nulla.

9.7.3. Készlet mennyiség nullazasa

A raktarkészletben Iévé arucikkekhez tartozd mennyiségeket lehet kinullazni.
Figyelem! A torlés nem visszavonhatd!
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Nyilatkozat

A Juta-Soft Kft. altal forgalmazott JUTA-Raktar raktarkészlet nyilvantarté és szamlazé program megfelel a
47/2007. (XII. 29.) PM rendeletben, valamint a 2007. évi CXXVII. térvényben és 23/2014. (VI. 30.) NGM
rendeletben el&irtaknak, mely szerint a szamitogéppel eléallitott szamla, amelynek szigord szamadas ala
vonasa megvaldsul oly médon, hogy a gépi program kihagyas és ismétlés nélkil biztositja a sorszamozast,
€s a masolatok alapjan a hianytalan elszamolas biztositott. A szamlaz6 program a szamla sorszamokat au-
tomatikusan generalja, azokat utdlag modositani nem lehet, a megirt szamlak nem modosithatok, tovabba a
2016. januar 1-jétol hatalyos 11/A. § értelmében a szamlazé program olyan 6nalld, de a programba beépi-
tett, ,addéhatésagi ellenérzési adatszolgaltatas” elnevezési funkcidval rendelkezik, amelynek elinditasaval
adatexport végezhetd. Ez a funkcid a programban NAV adatszolgaltatas menupont alatt talalhato. Progra-
munk megfelel a 2018. julius 1-t6l hatalyos az altalanos forgalmi adordl sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény
uj 10. szamu mellékletében az online szamlaadat szolgaltatasra vonatkozo elGirasoknak.

Amennyiben a programot vagy az adatait kulsé behatas éri, vagy a kod visszafejtésével, kulsé beavatko-
zassal a program szerkezete vagy az adatbazis megvaltozik, jelen elismervény érvényét veszti. A program
csak akkor tud megfelelni a fenti kbvetelményeknek, ha a szamlat el6allitd nyomtatoé és az operacios rend-
szer is megfelel6éen mikodik. A program és az adatbazis visszafejtése sulyos jogi kovetkezményeket vonhat
maga utan! Amennyiben a szamitogeppel eléallitott szamla kihagyas és ismétlés nélkili sorszamozasa sé-
rul, ugy ezért a felelésséget az altalanos forgalmi adordl szolé 1992. évi LXXIV. térvény (a tovabbiakban:
Afa-torvény) 44. § (5) bekezdésének el6irasa alapjan a szamla kibocsatoja viseli.

Kiskereskedelmi egységekben a program hasznalata nem mentesit a pénztargép hasznalata aldl. Szamlazo
program hasznalata esetén, a felhasznal6 altal Uzemeltetett pénztargépen kotelezd kiallitani adolgyi bi-
zonylatot, a szamitdogépes bizonylatok legfeljebb egyéb belsé célokat (pl. arucsere, garancia igazolasat)
szolgaljak.
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