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1. Bevezetés, altalanos tudnivaldk, billentylizet hasznalata

1.1. A programrdl altalaban

Kiskereskedelmi raktarkészlet nyilvantarté és szamlazd rendszerink lehetéséget nyuijt
Uzletekben kiadott aru szamlazasara, értékesitési jegyzék és szallitdlevél készitésére, a
raktarkészlet naprakész nyilvantartasara, a vevok és szallitok adatainak karbantartasara, az
arumozgas kovetésére, nyereségszamitasra, AFA karbantartasra, mérlegkészitésre, arlista
nyomtatasara és szamos egyéb feladat megoldasara. A program 1 millié értékesitési jegyzék
és szamla kezelésére képes. Ha kevesebb, mint ezer értékesitési jegyzéket/szamlat lehet
kiallitani, a szoftver egy figyelmezteté ablakban lGzen a felhasznalénak. A forgalmat lehet
uriteni, mely a Forgalmi adatok torlése funkciéban talalhaté. (/asd. 9.4.1.)
A program fejlesztésénél a legfontosabb szempontjaink a kovetkezdk voltak:
¢ Egyszer(, gyors és pontos kezelhetéség (egy szamitdogép ismeretekkel egyaltalan nem
rendelkez§ is kb. egy 6ra alatt elsajatithatja a legfontosabb feladatokat)
& Széleskorl lekérdezési lehetéségek, eladasi, bevételezési, raktarkészlet kimutatasok
¢ Az Uzletben dolgozdék elszamoltatasa, készpénzzel és aruval vald visszaélésének
megakadalyozasa
¢ Alacsony arfekvés(i, de minden extraval ellatott program kifejlesztése mely modularis
rendszerben, modulonként is megvasarolhaté

Kereskedelmi rendszereinket tobb mint husz év tapasztalata és Ugyfeleink visszajelzései
alapjan fejlesztettik ki. Programunk szamos referenciahellyel rendelkezik, nagy- és
kiskereskedésekben egyarant sikeresen hasznaljak.

A szamlazé program bejelentésére szolgaldé nyomtatvany Kkitdltéséhez szikséges
programunkra vonatkozé adatokat itt lathatjak:

Program neve: JUTA-Kisker

Program azonositdja: A fémenin belil a Programinformacié gomb
megnyomasaval lathatjak, pl. 20w063

Program fejleszt6 neve: JUTA-Soft Szamitastechnikai Kft.

Program fejleszté adészama: 13599782-2-43

Ertékesité/rendelkezésre bocsaté neve: JUTA-Soft Kft. (vagy a viszonteladd neve, akitél

. a programot vasaroltak)

Ertékesité/rendelkezésre bocsatdé adészama: 13599782-2-43, vagy viszonteladé addszama,
akitél a programot vasaroltak

Program beszerzése: A beszerzésrél sz6l6 szamla datuma

Programhasznalat kezdete: A szamlazé program tényleges hasznalatanak a
kezdete, vagyis az els6 szamla kiallitdsanak a
datuma.

1.2. Rendszerkovetelmények
Minimalis konfiguracio:
¢ 2,4 Ghz Intel Core 2 vagy azzal egyenérték(i processzor
4 GB memodria
120 GB hattértar
Windows 7
Microsoft .NET 4.6 keretrendszer

> & & o

Ajanlott konfiguracio:

3 Ghz Intel Core i3 vagy annal er6sebb processzor

8 GB memodria

250 GB hattértar

Windows 10 vagy ujabb Windows operacids rendszer.
Microsoft .NET 4.7 keretrendszer

* & 6 o o



1.3. A program elinditasa

Inditas

A WINDOWS elinduldasa utan a JUTA-Raktar ikonra kattintva indithatdé a program.
Parancssorbdl, a program mappajaban (c:\raktar) a raktarW.bat fajlt kell elinditani.

Program frissités

Indulaskor a program mindig ellenérzi, hogy nincs e frissités a program munka mappajaban
(jutauj.arj fajl). Ha talal, akkor egy figyelmeztet6 Gzenet jelenik meg, melynél kivalaszthatjuk,
hogy szeretnénk-e a frissitést telepiteni avagy sem.

Figyelem! A frissités megkezdése el6tt ki kell Iépni a kliens gépeken futdé Juta-Kisker
programokbdél (ha vannak ilyenek)! Tovabba, ha a pénztargép Ossze van kotve a
szamitogéppel, akkor a kassza programot is be kell zarni!

Indexelés — Adattabla ellenorzés

A beallitastdl figgéen a program ellenérzi az indexeket és az adattablakat, és szlikség
esetén frissiti azokat.

A beallitasoktdl fliggéen a program indulasakor ellenérzi, hogy vannak-e olyan arucikkek
melyeknél az adott napon akcio kezd8doétt vagy fejez6dott be. Ha igen, akkor figyelmeztet ra.
Ha a tartozas modul aktivalva van, akkor indulaskor ellenérzi a vevéi tartozasok integritasat.

Bejelentkezés

Az adatvédelem érdekében a programba felhasznaldi kod segitségével lehet belépni. Ez a
jelszd biztositja azt is, hogy a belépd felhasznald, csak a sajat jogosultsaganak megfeleld
funkciokhoz férjen hozz. Alapértelmezetten a ,titok” szé a jelszd, mellyel be lehet lépni a
programba. A kod begépelése kdzben a képernybn csak X-ek jelennek meg a titkositas
miatt. Ha jelszo beirasa kézben hibat vét, akkor még két lehetésége van a helyes jelszo
beirasara. Ha harmadszori prébalkozasra sem sikerll a helyes kédot beirni, akkor a program
leall, és nem engedi tovabb probalkozni az illetéktelen behatolét.

A fémenl megjelenése utan egérrel vald kattintassal vagy a kurzormozgatd billentylkkel
(nyilak) valaszthato ki a tevékenységnek megfelel6 menipont. A menlipontokba az Enter
billentyt lenyomva lehet belépni, és az Esc billentylivel lehet kilépni.

A menipontok kézul csak azok elérhetéek, melyhez az adott felhasznaldnak jogosultsaga
van. A tobbi menupont szurke szinnel jelenik meg, és nem lehet ralépni.

1.4. Néhany, a programban siiriin hasznalt billentyi funkciéja:

ENTER Belépés; elfogadas; tovabblépés

ESC Visszalépés; kilépés; megszakitas; eladas, bevételezés lezarasa
DEL, DELETE Torlés

BACKSPACE Visszafelé torlés

INS, INSERT Beszuré (Insert) Gzemmaod kapcsold, uj elem felvitel

Funkcio billentylk Lehetséges hasznalata esetén, a képernyd tetején megjelenik a
F1-F10 hozzarendelt funkcid

F5 Keresés az adatok k6zott (zoom)

F9 Kezel§ valtas (Fémenlben és eladasnal)

A kurzormozgato billentylik a megszokott médon hasznalhatok.
Egész képernyds szerkesztés (modositas), ZOOM ablak esetén:

Home Ugras az ablak elejére
End Ugras az ablak végeére
PgUp, Page Up Egyablaknyi lapozas felfelé
PgDn, Page Down Egyablaknyi lapozas lefelé
Ctrl+Home Ugras az elsé mezdre
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Ctrl+End Ugras az utols6 mezére
Ctrl+PgUp Ugras az elsé tételre, lista elejére
Ctrl+PgDn Ugras az utolso tételre, lista végére

1.5. A programban hasznalt fébb ablak tipusok:

1.5.1. Adatbeviteli ablak

Az adatbeviteli ablak leginkabb egy tablazatra hasonlit. Az adatok oszlopszerien
helyezkednek el. A mez6ék kozott a kurzormozgatd billentylk (nyilak) segitségével lehet
mozogni.

Ha a tablazatban egy Uj sort akar létrehozni, akkor azt kétféleképpen teheti meg:

¢ az utolso soron allva a lefelé nyilat megnyomija,
¢ az utolso sor utolsé mezdjén allva az Enter billentylt lenyomija,

Uj sort csak akkor lehet kezdeni, ha a folotte 1évé mar ki van toltve.
Az adatbeviteli ablak els§ oszlopa rendszerint kodot, vagy cikkszamot tartalmaz. Ezt
haromféleképpen lehet kitolteni:

¢ manualisan begépelve a kodot,
¢ az F5-6s (Zoom) billentyl lenyomasaval
¢ vonalkdd olvasoval (szkenner) beolvasva.

A program mind a harom esetnél ellendrzi, hogy olyan koédot adott e meg, amely szerepel a
korabban rogzitett adatok kozott. Ha igen, akkor kitélti a tablazat megfelelé mezéit a kodhoz
tartoz6 adatokkal; ha nem, akkor rendszerint hibatizenetet kiild.

Sort kitérolni a tablazatbdl rendszerint az F3-as (tétel térlés) billentylivel lehet.

A tablazatbél, az Esc billentyl lenyomasaval lehet kilépni.

1.5.2. Adatrogzité ablak

Az adatrogzité ablaknal altaldban a tdorzsadatokat lehet lerdgziteni. (Pl.: vevdk, szallitok,
arucikkek adatai) A megfelelé adat kitdltése utan az Enter billentyl lenyomasaval, lehet a
kovetkezé mezére lépni. Szikség esetén a felfelé mutatd nyillal vissza lehet 1épni az el6z8
mezékre. Eléfordulhatnak olyan mezdk is melyekrdl csak a megfelelé érték kitdltése utan
lehet tovabblépni. (Pl.: datum mezd)

Egyes mezbkre Iépve, a fejlécben megjelenik az F5 Zoom felirat. llyenkor az F5 gombot
megnyomva, egy listabdl lehet kivalasztani a megfelelé adatot.

1.5.3. Médositas ablak

A modositas ablakoknal, a képernyén tetszélegesen mozoghat a mezdk (adatok) kozott a
kurzormozgato billentylikkel vagy az egérrel, és a kivalasztott adatot, médosithatja. Az Insert
billentylG a fellliré/beszurd Uzemmodd kapcsoléja, a Delete billentylvel pedig térolhet. A
modositd ablakbdl altalaban az Esc billentylvel lehet kilépni.

1.5.4. Kivalaszt6é (Zoom) ablak

Az F5 (ZOOM) ablak, altalaban a keresend6 adat kivalasztasara hasznalhaté. Az adatok
k6zott a kurzormozgato billenty(ik vagy egér segitségével tud mozogni.

Lehetbség van keresésre is. Ha a keresett szoveget elkezdik begépelni, akkor a program az
elsé olyan tételre ugrik, amely ugyanugy kezdédik, mint a begépelt széveg. Arucikk
keresésnél lehetdség van részkeresésre is (Shift+F2). llyenkor csak azok a tételek jelennek
meg a listaban, amelyekben szerepel a beirt szoveg.

A kivalasztd ablakban esetenként lehet6ség van arra, hogy megvaltoztassak, hogy a lista mi
szerint legyen rendezve. Ezt az F2 billentylvel lehet megtenni. Keresni altalaban arra az
oszlopra lehet, amely szerint a tablazat rendezve van. Ez a fejlécben ki van irva.

Ha sikerilt megtalalni a keresett adatot, akkor az Enter billenty( lenyomasaval folytathatja a
munkat, ha nem, akkor az Esc billentyivel lehet kilépni.
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1.5.5. Bongészo ablak

Ebben az ablaktipusban, tablazatos formaban jelennek meg az adatok, melyek kézott, a
kurzormozgaté billentylik segitségével tud nézelédni. Lehetéség van keresésre is. Ha a
keresett szoveget elkezdik begépelni, akkor a program az elsé olyan tételre ugrik, amely
ugyanugy kezddédik, mint a begépelt széveg. Egyes ablakokban keresésnél lehet6ség van
részkeresésre is (Shift+F2). llyenkor csak azok a tételek jelennek meg a listaban,
amelyekben szerepel a beirt szoveg.

Az adatokon a funkcié billentydk (F1, F2, ..., F12) altal meghatarozott miveleteket
végezhetok el. Ezek az ablak fejlécében ki vannak irva.

Kilépni az Esc billenty(ivel lehet.

1.5.6. Nyomtatasi ablak

Ez akkor jelenik meg, ha a nyomtatas helyének a képernyét valasztotta. Ennek altalaban a
kilénb6zb bizonylatok, listak, kigyljtések nyomtatasanal van jelentésége. Példaul, ha meg
akar nézni egy korabban készitett bizonylatot, akkor nem kell papirt pazarolva Ujra
kinyomtatni, hanem a képernydn is megtekintheti.

A képerny6én megjelenitett dokumentum formaja nem mindig egyezik meg teljes mértékben a
nyomtatott formaval. Ezt az okozza, hogy a nyomtatott dokumentumon a helykihasznalas
miatt lehetnek sdritett (apré betlis) részek is. Ez a képernyén nem lehetséges, ezért itt a
sorok elcsuszhatnak.

Az ablakban a kurzormozgatd nyilakkal lehet mozogni.

¢ Mentés - F3ajlba mentés (amennyiben nem ad kiterjesztést ugy ’'txt’ kiterjesztéssel
menti).

¢ Nyomtatas - Ez csak a képernyd tartalom nyomtatasara alkalmas, mivel ez a széveg
mar nem tartalmazza a nyomtatonak szant vezeérl6ket. Ezért a kinyomtatott oldalon
vizszintesen csak 78 karakter jelenik meg.

¢ Keresés - Szdvegrészlet keresés.

1.5.7. Nyomtatasi beallitasok

Ez az ablak altalaban listazasok, 0sszegzések valamint a bevételezések nyomtatasanal
jelenik meg. Itt a listazas paramétereit lehet megadni. Példaul hogy hova nyomtatja a listat,
mi szerint legyen rendezve, stb. Az ablak két részbél all. A baloldalon az egyes beallitasok
latszanak, mig jobb oldalon a beallitasok lehetséges értékei latszanak. A beallitdsok értékeit
egér kattintassal valaszthatjak ki a legordulé listabdl, vagy TAB billentylivel a megfelel
beadllitasra ugranak, majd a nyilak segitségével a megfelel6 értéket allitiak be. Ha minden
beallitds megfeleld, akkor az Inditds megnyomasaval el lehet inditani a nyomtatast.

Az F9-es billentylivel el lehet menteni a megadott beallitasokat, igy a program legkbzelebb
mar ezekkel a beallitisokkal jeleniti meg az ablakot. igy csak egy Entert kell nyomni a
nyomtatas elinditasahoz.

1.5.8. Utvonalkeresd ablak

Ez az ablak altalaban mentési vagy betoéltési utvonalak megadasara szolgal. A megjelené
ablak fels6 részén az aktualis utvonal lathat6. Ez alatt az innen elérhetd almappak és fajlok,
valamint egy ..\ sor talalhato, amellyel a kényvtarszerkezetben lehet, egyel visszabb lépni. A
kivalasztott mappaba az Enter gombbal lehet belépni. Meghajtot az F2 billentylivel lehet
valtani. Itt a tarhely betljelét kell megadni. F3-al 0j mappat lehet Iétrehozni. Ha meg van a
keresett mappa vagy f3jl, akkor az Esc gombot kell megnyomni.

1.6. Nyomtatas

A nyomtatas a beallitdsok menlben beallitott tipust nyomtatéra térténik. A nyomtaté tipusa
lehet lézeres, tintasugaras, vagy akar blokknyomtatd is. Lehetéség van a bizonylatok e-
mailbe vagy pdf-be térténd importalasara is (kiegészité modul). Ezen felll lehetéség van a
listak és kimutatasok Excelbe, Wordbe, OpenOffice-ba vagy text fajlba valé importalasara is.
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Ha valamilyen hiba folytan a nyomtaté nem volt GUzemkész, a program, figyelmeztetd
Uzenetet kuld. Ekkor ellenérizze, hogy a nyomtaté be van e kapcsolva, és van e benne papir.
Ha ennek ellenére tovabbra sem tud nyomtatni, akkor ellenérizze a szamitogép és a
nyomtatd kozotti 6sszekottetést. Ha még igy sem jo, hivjon szakembert.

1.7. NAV adatkildés statisztika

Online szamla modul hasznalata estén a NAV adatkiildés statisztika
FémenuU bl als6 sarkaban itt tekinthetd meg a Lekérdezett idészak: 20.05.05
szamlak allapota, melyeket a NAV szervereire

esetében, a hibas bizonylatokat a
Megtekintés gombra kattintva lehet kilistazni,
szamlaszam szerint. Rendezetlen hibak szama:

Ha barmilyen hibat tapasztalt, forduljon a Megtekintés
JUTA-Soft Kft.-hez!

Hibas szamlak szama:

. 0 . Elkésziilt szamlak szama: 0
kuld a program. A tablazatban megjelennek a
elkésziilt, elkiildends, elkiildétt és befogadott Elkiildend6 szamlak szama: 0
szamlak szama, tovabba az érvénytelenitett Elkiild6tt szamlak szama: 0
szamlak, figyelmeztetések, hibas szamlak és B aTonadatt S PAmiAk ézknin: 0
rendezetlen szamlak szama. ) g :
Amennyiben a program, vagy a NAV Evénytelenitett szamlak: 0
valamilyen problémat észlelt egy szamla Figyelmeztetések szama: 0
0
0

1.8. Kilépés a programbdl, biztonsagi mentés

A programbdl az Esc billentyl fémeniben térténé lenyomasaval vagy a Kilépés gombra
kattintva lehet kilépni. Ekkor a program megkérdezi, hogy biztosan ki szeretne-e Iépni.
Amennyiben az igent valasztja, a program még megkérdezi, hogy szeretne-e mentést
késziteni adatairdl. Ha igen, akkor kdvesse a képernybn megjelend utasitasokat. A
biztonsagi mentést lehetdleg kils6é adattaroléra, pendrive-ra vagy egy masik szamitogépre
készitse, hogy a szamitdgép hibaja esetén is helyreallithatéak legyenek az adatok.

FIGYELEM! Fontos, hogy adatairél minden nap készitsen BIZTONSAGI masolatot. Ha ezt
nem teszi meg, akkor egy esetleges hardver sérulés esetén (Pl.: a winchester tonkremegy)
adatai nem, vagy csak részlegesen lesznek visszaallithatéak.

A programbdl val6é szabalytalan kilépés, (Pl.: a szamitégép menet kézbeni kikapcsolasa, a
RESET gomb megnyomasa, a CTRL-ALT-DEL billentylik egyideji megnyomasa) esetén a
szamitégép, és igy az adatok is megsérulhetnek.

A gép kikapcsolasa el6tt minden esetben szabalyosan |épjen ki a raktar programbal!
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2. Eladas

2.1. Bizonylat készités

Ebben a menupontban a kiadott arukrdél lehet kilonb6z6 bizonylatokat késziteni. Belépéskor
a bizonylatvalaszté meni jelenik meg.

A lehetséges bizonylat tipusok:

Ertékesitési jegyzék (beallitastol fiiggden jelenik meg)

Szamla

Szallitélevél (beallitastél figgden Belsd atadas is lehet)
Félrerakott bizonylatok (kiegészité modul)

Export szamla (kiegészité modul)

Raktarkézi arumozgas (kiegészité modul — tébb raktar kezelése)
El6leg szamla (beallitastol figgden jelenik meg)

Dijbekérd szamla (beallitastol fliggben jelenik meg)

* & & & O O 0 o

A menlpontok kézoétt a nyilakkal lehet mozogni, és az Enter gombbal lehet valasztani. Ezek
a bizonylatok megfelelnek az érvényes Szamviteli Torvény altal meghatarozott
szabalyoknak.

Funkcio billentyiik:

¢ F9: Kezelbvaltas
¢ Esc: visszalépés az eladas menlbe

2.1.1. Ertékesitési jegyzék, szamla, szallitolevél készitése

A bizonylat sorszamat és datumat a gép automatikusan adja meg. A datumot sziikség
esetén at lehet irni (értékesitési jegyzékeknél). Szamlaknal, ha van megadva valutas
arcsoport, akkor a program megkérdezi, hogy forintos, vagy eurds szamlat készitenek e.
Ezutan a program megkérdezi a vevd kodjat.

Kiallitas datuma: 2020 05 05 | Vevd neve [F51: ‘
Fizetesi hatarido: 2020 05 05 | Fizetés modja: Készpénz
TE'jESitéS datuma: 2020. 05. 05 |

¢ Ha tudja a vevd kodjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

¢ Ha nem tudja a vevd kédjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a
megjelend ablakbdl lehet kivalasztani a megfelel6 vevét. Ha nem szerepel a vevé a
listaban, akkor az Esc billenty(i lenyomasaval Iépjen ki. A Vevbk menuben rogzitheti az
Uj vev adatait. (részletesen a 4. fejezetben)

¢ Vonalkédos torzsvasarloi kartya segitségével, vonalkdd olvasoval beolvasva adhato
meg a vevl kodja.

¢ Ha a vev) kodjanak O-t ir be, akkor az Enter billentylt lenyomva a Vevé karbantartas
ablakba kerll, ahol az uj vevd adatait beviheti a gépbe. (részletesen lasd. a 4.1.
fejezetben).

Ertékesitési jegyzékeknél ugy is be lehet allitani a programot, hogy ne kérjen vevékédot,
hanem az 1-es kddot (Bolti eladas) adja alapértelmezettként. Szamlanal az 1-es kédot nem
fogadja el a program, csak valés vevé adhaté meg.

Belféldi addalanyoknak kiallitott szamla esetében a program ellenérzi a vevé addészamat. Ha
sikeresen megtortént a NAV szerverével torténd kommunikacié, a program automatikusan
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tovabb Iép a szamla tételeinek megadasa ablakra. Ellenben ha sikertelen volt az ellenérzés,
azt egy felugré ablakban jelzi. Ebben meg kell vizsgalni, hogy van-e Internet kapcsolat a
szamitogeépen!

Amennyiben nincs kitoltve, vagy helytelen a vevé adészama (belfoldi adéalanynak kotelezd
kitdlteni), ugy a program a kdvetkezd opcidkat kinalja fel:

A vevo adészama nincs Kitoltve

Kitolti a vevo adoszamat

A vevd nem addalany / Késébb adja meg az addészamot
A hibas adoszammal folytatja az eladast

+ Kitolti a vevd adoszamat: A felugré ablakban megadhatja a vevd addoszamat. Ezutan
megtorténik az ellenérzése a NAV szerverével.

+ A vevé nem adéalany/késdbb adja meg az adészamot: Ez a lehetéség csakis abban
az esetben valaszthato, ha a vevd nem belféldi alany, illetve szamla lezarasakor akarja
megadni az addészamot.

¢ A hibas adészammal folytatja az eladast: Ez a lehet6ség csakis abban az esetben
valaszthato, ha mindenképpen a hibas adészammal akarja folytatni a szamla kiallitasat.

Ezek utdan az adatbeviteli ablak jelenik meg, ahol az eladasra kertlé arucikkeket lehet
megadni. Az arucikkek megadasanak tobb maodja is van (A vonalkod mezdén kell alini!):

¢ Ha vonalkdd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkdd olvasdval leolvassak az arucikk
vonalkédijat.
Ha sajat kdédot (gyorskodot) hasznalnak, vagy valamiért nem tudjak leolvasni a
vonalkoédot, akkor manualisan is begépelhetik az arucikk kodjat, majd lenyomjak az
Enter billenty(t.

¢ Ha nem tudja az arucikk kodjat az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelené
keresd ablakbdl lehet kivalasztani a megfelelé arucikket. Ebben a keres6 ablakban a
nyilakkal lehet fel-le mozogni. Keresni ugy lehet a listaban, hogy elkezdi begépelni a
nevét. llyenkor a program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt szdveggel
kezdddik. Ha megvan a keresett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet
kivalasztani.

A program tobb féle vonalkédot tud kezelni. (EAN13, EAN8, Code3d9, stb.) A vonalkddok
maximalis hossza 13 karakter lehet. (A kartonkdd 14 karakter)

Ha sikerult kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban megjelenik az arucikk
kédja, megnevezése, mennyisége, egységara, értéke és az AFA.

Ha az arucikkbél nem csak egy darabot akar eladni, akkor a mennyiséget haromféleképpen
adhatja meg.

¢ A kivalasztas utan a mennyiség mezére megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a
megfeleld értékre.

¢ A vonalkéd mezébe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billenty(it,
és ez utan valasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

¢ Atételen allva a + (plusz) illetve — (minusz) billentylvel valtoztathaté a mennyiség

Ha valami hiba folytan tébbet szeretne kiadni, mint amennyi a raktaron van, a gép
figyelmezteti erre (ha ugy van beéllitva), de lehetésége van arra, hogy tovabb lépjen, ha még
nem vételezte be az arucikket (ha engedélyezve van ez a funkcié). llyenkor a készlet
mennyiség negativ lesz, amit bevételezéssel lehet javitani.

Ha a kovetkez6 tételt akarja felvinni, akkor a lefelé nyillal, vagy az Enter gomb
nyomogatasaval a kdvetkezd Ures sor elejére kell alini.

Ha valamit elrontott, a kurzormozgaté nyilakkal a hibas tételre kell allni, és modositani. Ha az
arucikket irja feltl, a program rakérdez, hogy ténylegesen végrehajtsa-e a felllirast. (A
program minden maédositast, felllirast és torlést feljegyez a felllirt tételek listajaba. (2.2.8.
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fejezet). A megnevezést is lehet mddositani, igy a bizonylaton a modositott név szerepel,
viszont a cikktérzsben nem irja at a termék nevét. A név atiras gyakorlati haszna példaul a
szolgaltatasok esetében van.

Az egyes arucikkeknél meg lehet adni, hogy eladaskor a program jelenitse meg az 6sszes
eladasi arukat. Kozértes beallitasok esetén, lehetéség van a goéngyolegkezelésre is. (Pl.: Ha
kivalaszt egy sort, akkor a program a kdvetkezd sorba beirja a hozza tartozé Uveget is.) Az
igy 0sszekapcsolt cikkeket a program egyutt kezeli. A program figyeli az akcios arucikkeket
is. Az akcié ideje alatt a megadott akcids arat ajanlja fel az egységar helyett.

Ha az dsszes kivant arucikket megadta, akkor az Esc billentyl lenyomasaval lezarhatja az
aktualis bizonylatot.

Ekkor a program a beallitasoktol fliggéen az alabbi paramétereket kérdezheti meg:

+ A fizetés moédja: Készpénz, Bankkartya, Atutalas, Utanvét, Csekk, Vegyes
készpénz+bankkartya+utalvany)

¢ Teljesités datuma

+ Fizetési hatariddé (atutalasos bizonylat esetén). A program a vev6 torzslapjan megadott
adatok alapjan felajanlja a fizetési hataridét. Ez a datum szikség esetén méddosithato.
Ha a vev6nél nincs kitdltve a fizetés hatarideje, akkor az alapbeallitdsok lépnek
érvénybe.

¢ Vevo kedvezmény: A vevd torzsben megadott kedvezményt ajanlja fel. Az itt megadott
szazalékkal automatikusan csdkkenti az eladott cikkek értékét a program.

¢+ Melyik raktarbdl torténjen az eladas (t6bb raktaros beallitas esetén). Ha tébb raktar
van beallitva, akkor itt lehet megadni, hogy az eladott cikkeket melyik raktar készletérdl
vegye le a program.

+ Valutalap (eurds szamla készités esetén): Itt lehet kivalasztani, hogy milyen valutaban
szeretnék kidllitani a szamlat, valamint sziikség esetén az arfolyamot is madédositani
lehet.

Ezutan a bizonylat lezarasra kerul:

¢ Rendben: Ha megfelelnek a rogzitett adatok, akkor ezzel a menuponttal elmentheti a
bizonylatot.

FONTOS! A menupont kivalasztasa utan, az adatok mar nem médosithatoak.

¢ Vissza: Ha valamilyen ok miatt médositani kell az adatokat, ezzel a meniponttal
visszatérhet a szerkesztéshez.

¢ Mégse/Sztorné: Ha mégsem szeretné elmenteni a bizonylatot, itt torélheti. (Ez a
menlipont letilthatd)

¢ Szamlazas (Kiegészité modul): Csak a értékesitési jegyzék készitésnél hasznalhato, ha
az értékesitési jegyzék szamlazasa opcido engedélyezve van. A mar elkészitett
értékesitési jegyzékbdl afas szamlat készit a program, melyet véglegesithetink vagy
sztorndzhatjuk.

¢ Félrerak (Kiegészit6 modul). Lehetbéség van egy megkezdett bizonylatot félretenni
késObbi modositasra majd lezarasra (Pl éttermek, kavézok esetében). A félrerakott
bizonylathoz megjegyzés is flizhet6.

Ha a Rendben-t valasztottak, a program lezarja a bizonylatot. Amennyiben belfoldi
adoalanynak lett kiallitva szamla, de az addészam hianyzik vagy hibas. ugy a program
figyelmeztet. Kitoltheti a vevd addszamat, vagy valaszthatja a ,vevé nem adodalany”
lehetbséget.

Ezutan a fizetés modjatdl és a beallitasoktol flggbéen megjelenik egy pénztarablak. Itt latszik
a fizetendd Osszeg, és megadhatd a befizetett utalvany értéke (Ha engedélyezve van), a
hitelkartyaval fizetett 6sszeg és a készpénz 6sszege. A megadott adatok alapjan a program
kiszamolja a visszajarot.

Végul kinyomtatja a bizonylatot (szallitdlevélnél rakérdez a nyomtatandé példanyszamra),
majd egy billentyl lenyomasaval kezdheti a kdvetkezé bizonylatot. Ha csak értékesitési
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jegyzéket készit, a program beallithaté ugy is, hogy automatikusan elkezdje a kdvetkezé
értékesitési jegyzéket.

2.1.1.1 Funkcié billentyiik:

*

F2: Tételenkénti kedvezményt lehet megadni vele. El&szor ra kell allni a nyilakkal arra az
arucikkre, amelyre a kedvezményt akarja adni, majd az F2-es billenty(t kell lenyomni. A
képerny6é alsé részén megjelen6 mezébe lehet beirni a kedvezmény mértékét. A
kedvezmény mértéke negativ is lehet. A kedv felirat utani érték mutatja, hogy az adott
cikken hany szazalék kedvezmény van. Egy arucikk arabol csak akkor lehet
kedvezményt adni, ha az arucikk térzslapjan engedélyezve lett. (A programban
korlatozhatd, hogy ki adhat kedvezményt)

F3: Az aktualis sort lehet kitorolni vele a tablazatbol. A géngydleges cikkeknél mind a két
sort torli a program. A tétel térlése naplézasra kerl.

F4: Uj sort lehet kezdeni.

F5: Zoom ablak. (1.5.4. fejezet) Itt lehet kivalasztani a raktaron lévé arucikkek kozul az
éppen szikséges tételt. A lista alapesetben megnevezés szerint van rendezve, de az
F2-es billentylivel ez megvaltoztathato. Beallitastol figgéen lehetéség van — az F4-es
billentylvel — a lista sz(irésére a cikkek tipusa szerint.

F6: Adatfogadas mérlegrél — Ha programhoz mérleg is van csatlakoztatva, akkor a
meérleg altal mért sulyt az F6-os billentylvel at lehet tolteni a program mennyiség
oszlopaba, ezzel is gyorsitva az eladas folyamatat.

F8: Az ar mdédositasanak engedélyezése. Ha engedélyezve van, akkor az eladasi arat at
lehet irni. Az ar médositasa naplézasra kerll. (Ez a funkci6 letilthato)

F9: Kezel6 valtas — Ha eladas kozben felhasznaldt szeretne modositani, akkor itt teheti
meg. (Ez a funkcié letilthatd)

F11: El6éleg felhasznalasa — Ha egy vevbnek van fel nem hasznalt elélege, akkor
szamlazas kozben az F11-es billentylvel lehet el6hivni, az elblegek listajat. A listabdl a
sz0koz billentylvel lehet kivalasztani a felhasznalni kivant el6leget, akar tébbet is.

Fontos, hogy a felhasznalt el6legek dsszege kisebb legyen, mint a szamla dsszege.

A Kkivalasztas utan az Esc billentylvel lehet kilépni az ablakbdl. Ezutan az eladasi
listaban megjelennek a kivalasztott el6legek. A bizonylat lezarasaig az Fll-es
billentylvel barmikor modosithaté az elélegek kivalasztasa. (lasd: 1.1.5. fejezet)
Shift+F2: Végbsszeg kedvezmény. — A bizonylat lezarasa elétt lehetéség van ra, hogy
az egész bizonylatbol kedvezményt adjanak. Meg lehet adni szazalékos kedvezmeényt,
vagy egy Uj végosszeget is. Mindkét esetben a program az Uj végdsszeg alapjan
atarazza az egyes tételeket. Természetesen csak azoknak a tételeknek valtoztatja az
arat, melyeknél engedélyezve van a kedvezményadas.

Shift+F6: Az egységarak kozott lehet valasztani. Ezzel adhatja meg, hogy az arucikk
melyik arcsoportjat haszndlja a program (egy arucikkhez kilenc kiilbnbbz6 egységarat
lehet megadni). Ezt befolyasolhatja az adott vevéhdz rendelt arcsoport, valamint az
akciok is. Az arcsoport valtast megjegyzi a program, igy ha a bizonylaton belul ujabb
tételeket adnak el, akkor azokat is a megadott arcsoporthoz tartozé aron adja el a
program.

Shift+F7: Ot soros megjegyzést lehet a bizonylatokhoz fiizni. (5*70 karakter) Az itt
megadott szoveg a kinyomtatott bizonylaton is megjelenik.

Ctrl+F1: A bizonylatot feltdlti a legutoljara kiéllitott azonos tipusu bizonylat tételeivel.
Ctrl+F2: Egy listabdl ki lehet valasztani, hogy a program melyik, korabban kiallitott
bizonylat tételeivel toltse fel az aktualis bizonylatot. A feltéltendd bizonylatba az F7
billentylvel bele lehet nézni, vagy akar ki is lehet nyomtatni.
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¢ Ctrl+F3: A bizonylat feltdltése, egy korabban kiallitott masik tipusu bizonylat adataival.
Ez lehet értékesitési jegyzék, szamla, szallitdlevél, arajanlat, megrendelés, dijbekérd
szamla vagy bevételezés.

¢ Ctrl+F4: Adatrégzités Phaserbdl (vonalkédos kézi adatgyijté). Az adatgydijtvel
Osszegylijtott adatokat lehet attolteni az eladasba.

¢ Ctrl+F6: Adatkigyljtés Phaserbe. Az adatgyljtével toérténd eladas O&sszegylijtés
megkezdéséhez attolthetéek a szamitogéprél az adatgyijtébe a friss készlet adatok.

¢ + és—: az aktualis sor mennyiségét lehet névelni, vagy cstkkenteni

2.1.1.2. Szigoru elszamolasu bizonylatok

Nyomtatvany boltok részére kifejlesztett modul, mely a szigoru elszamolasu bizonylatok
eladasat, nyilvantartasat kezeli. Ezeket a cikkeket a ,—SZIG” tipussal kell ellatni. Ebben az
esetben az értékesitésnél (szamla) a kdvetkezd adatokat kell megadni:

¢ Cég addészama

¢ Vasarlé neve

¢ Vasarlé addéazonositdja

+ Nyomtatvany betlijele, sorszama t6l-ig, db/témb

Az igy gy(jtott adatokat a negyedévente kotelezd lejelentésébe tudja importalni az ANYK-ba
(Altalanos nyomtatvanykitélté program, régi nevén ABEV)

2.1.1.3. Online szamla adatkiildés

2018 julius 1-jétél a szamlazé programoknak online szamlaadat-szolgaltatasi
kotelezettséggel kell rendelkeznitik. 2020.julius 1-jét6l azokat a szamlakat, melyek belfoldi
addalanynak lettek kiallitva, online moddon, elektronikusan, azonnal be kell kildenie a
szamlazé programnak a NAV felé. Szamlazé programjaink alkalmasak az online
adatkildésre. A NAV Online Szamla funkcié mikddéséhez folyamatos internet kapcsolat
megléte szikséges.

2.1.2. Félrerakott bizonylatok (kiegészité modul)

Az egyes bizonylatok készitésénél lehetéség van a bizonylatok félrerakasara, és késébbi
befejezésére. A menupont mellett zardjelben megjeleniti a program, hogy jelenleg hany
bizonylat van félre rakva.

Elinditdsa utdn a félrerakott bizonylatok listaja jelenik meg. A tablazat a vevd nevét, a
bizonylathoz a félrerakaskor fliz6tt megjegyzést, a félrerakas idejét és a kiallitott bizonylat
tipusat tartalmazza. A kivalasztott bizonylatot, az Enter billentylivel lehet visszatélteni az
eladasi ablakba. Ha nem akarjak visszatodlteni a bizonylatot, csak belenézni, vagy a tartalmat
kinyomtatni, akkor azt az F9-es billentylvel tehetik meg.

A program lehetéséget ad arra is, hogy a félrerakott bizonylatokat kétfelé bontsak. Erre
példaul egy kavézéban lehet sziikség, ahol egy tarsasag tagjai kulon fizetnek. llyenkor az
F8-as gombbal el kell inditani a bizonylat felosztasat, ahol a program kilistdzza a bizonylat
tételeit, és meg lehet adni, hogy az egyes tételekb8l mennyit rakjon at a program az Uj
bizonylatba. Az atrakast az Esc billentylvel lehet lezarni. Ezutan a program megkérdezi,
hogy valéban kettéossza-e a bizonylatot a megadott mennyiségek alapjan. Ha az igent
valasztjak, akkor az eredeti mellett megjelenik az Uj bizonylat. A felosztas természetesen
tdbbszodr is végrehajthatd, igy a bizonylatot akarhany részre fel lehet osztani.

Fontos! Ha egy félrerakott bizonylatot visszatdltenek az eladasi ablakba, akkor az a
félrerakott bizonylatok kézil térlédik. Tehat ha nem akarjak lezarni a bizonylatot, akkor ujra
félre kell rakni, kulénben végleg torlédik.
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2.1.3. Export szamla készitése (kiegészité modul)

Az export szamla készitése nagyjabdl megegyezik a szamla készitésével. A kildnbség az,
hogy itt meg kell adni, hogy milyen valutaval szamoljon a program. Ezt a valutalapon lehet
megtenni.

A valutalapon az alabbi funkcidk érhetéek el:

¢ Enter: A kivant valuta kivalasztasa.

¢ F2: A kivalasztott valuta adatainak moédositasa.
¢ F3: A kivalasztott valuta torlése.

¢ F4: Uj valuta felvitele. (Valutanév, kod, arfolyam)

A program a kivalasztott valuta arfolyama alapjan szamolja ki az eladasi arakat. Ha forintos
export szamlat allitanak ki, akkor a valutalapon egy forintos arfolyamot kell megadni.

2.1.4. Raktarkozi arumozgas (kiegészité modul — tobb raktar kezelése)

Ha a programban engedélyezve van a tdbb raktar kezelése, akkor a f6 raktaron kivdl,
tovabbi husz raktart lehet bekapcsolni. A raktarkdzi arumozgas segitségével, mint a nevébdl
is kiderul, a raktarak kozott lehet a készleteket atmozgatni.

El6szor azt kell megadni, hogy melyik raktar készletérdl szeretnék levenni az arut, majd azt,
hogy hova szeretnék athelyezni. Innent6él kezdve a program ugyanugy miikddik, mint a
szallitdleveleknél. Az adatbeviteli ablakban ugyanugy ki kell valasztani az athelyezend6
cikkeket, mintha el akarnank adni.

A bizonylat lezarasa utan a program egy pozitiv és egy negativ végosszegl szallitélevelet
készit, a megadott adatok alapjan.

Fontos, hogy a bizonylatokon a raktarak azonositasara a program a vevGkodokat
hasznalja. Igy, ha tdbb raktart hasznalnak, akkor az els6é husz vevékodot a raktaraknak kell
fenntartani!

2.1.5. Eléleg szamla készitése

Ebben a menlpontban elbleg szamla készitésére van lehet6ség. El6szor a vevét kell
megadni, ugyanugy, mint a rendes szamlanal (2.1.1 fejezet). Utana, az el6leg 6sszegét kell
megadni majd, egy negyven karakteres megjegyzés flizhet§ az el6leg szamlahoz. Ezutan
hasonléan a normal szamlahoz a Rendben gombbal zarhaté le a bizonylat.

Az el6leg szamla késébb barmikor felhasznalhatd, egy az adott vevének készitett szamlan.
Ha egy vevbnek van fel nem hasznalt elblege, akkor szamlazas kdézben az Fll-es
billentylGvel lehet el6hivni, az elblegek listajat. A listabol a sz6kdz billentylvel lehet
kivalasztani a felhasznalni kivant eléleget, akar tobbet is. Fontos, hogy a felhasznalt elélegek
Osszege kisebb legyen, mint a szamla 6sszege. A kivalasztas utan az Esc billentylvel lehet
kilépni az ablakbdl. Ezutan az eladasi listdban megjelennek a kivalasztott el6legek. A
bizonylat lezarasaig az F11-es billentylvel barmikor modosithato az el6legek kivalasztasa.
Ha belfoldi addalanynak kidllitott szamlaba egy el6leg szamlat beemeli, a szamla ettél
fuggetlenll szabalyszerlien feltdltédik online a NAV részére. Ez a program helyes
hasznalatanak maédja.

2.1.6. Automata bizonylatkészités

Az automata bizonylatkészitésnél a program egy megadott formatumu szévegfijlt olvas be,
és ennek alapjan automatikusan készit egy bizonylatot. A formai szabalyok szerint
Osszeallitott fajlt a \transfer\elad mappaba kell bemasolni, elad****.txt néven. A csillagok
helyére egy sorszamot kell megadni, igy egyszerre tobb bizonylatot is el lehet kuldeni a
programnak.

A szdvegfdjl szerkezete a http://www.juta-soft.hu/letoltes doc.php cimen talalhaté meg.

Az automata bizonylatkészitést kétféle maodon lehet beallitani a
Bedllitasok->Rendszer—->Beallitasok—>Egyéb beallitdsok menuben:
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¢ Ha Il-re van allitva, akkor a fémenube kell allitani a programot. llyenkor a program
félpercenként megnézi, hogy van e feldolgozhaté fajl az elad mappaban. Ha talal, akkor
feldolgozza.

¢ Ha K-ra van allitva, akkor csak akkor kezdi el feldolgozni a program a bizonylatot, ha a
fémenliben lenyomjak az F12-es billentydt.

A feldolgozott fajlokat torli a program.

2.2. Eladasi listak

Ez a menlpont az eladassal kapcsolatos lekérdezéseket, listakat, 0sszesitéseket, forgalom
kimutatasokat tartalmazza.

2.2.1. Eladott termék listak

Ebben a menlpontban az eladasokrdl lehet kilonféle kimutatasokat, listakat késziteni.
El6szor egy nyomtatasi bedllitas ablak jelenik meg, melyben bedllithatidk a lista
parameétereit. A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentylivel mentheti el,
igy a késbébbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezeést.

Opciok:

+ Nyomtatas helye

Annak az eszkbéznek a megadasa torténik ebben a menidpontban, amelyen az
Osszegzést szeretnénk megkapni.

o Képernyd: A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

o Nyomtatd: A szamitdgéphez csatlakoztatott nyomtatéra fogja kinyomtatni a listat.

o Excel és Word: Az op. rendszeren lév6 szbvegszerkesztbkbe importalja bele a listat.
o File: A C:/raktar mappaba egy megadhat6 néven mentjik le egy fajlba (.txt).

¢ Osszegzés tipusa

A megadott id6szakban eladott arucikkek Osszesitett listajat lehet kinyomtatni.
Informaciot ad az egyes arucikkekbdl eladott mennyiségrél, valamint a brutté és a nettd
bevétel 6sszegérdl.

o Datum szerinti 6sszegzés: Az eladasok 6sszegzése a megadott datum savok
kozott.

e Bizonylatszam szerinti &6sszegzés: Az eladasok 0Osszegzése a megadott
bizonylatszam tartomany kdzott.

o Termék kod szerinti 6sszegzés: Az eladasok 0sszegzése a megadott vonalkdd és
datum sav kozott. A datumsav megadasa utan meg kell adni a kivant terméket
listabdl kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy a vonalkédot begépelve. Kédrészletet is
meglehet adni ugy, hogy a hianyzd részeket a * (csillag) karakterrel pétoljak.
(pl.:***456***0123)

e VeVl szerinti 6sszegzés: Egy kivalasztott vevd altal vasarolt termékeket listazhatja
ki tetsz6leges datum savok kozoétt. A datumsav megadasa utan lehet megadni, hogy
egy vevl, vagy pedig egy vevicsoport eladasait szeretné megtekinteni. végul
valassza ki a kivant vevét vagy vevécsoportot a listabdl (F5 Zoom ablak), vagy
gépelje be a vevd kodjat.

o Szallit6 szerinti 6sszegzés: Egy kivalasztott szallitd aruibdl eladott termékeket
listdzhatja ki tetsz6leges datum savok kozott. A datumsav megadasa utan ki kell
valasztani a kivant szallitét a listabdl (F5 Zoom ablak), vagy be kell gépelni a szallité
kodjat.

o Pénztaros szerinti 6sszegzés: Egy adott pénztaros eladasainak Osszegzése. A
datumsav megadasa utan a pénztaros kodjat kell megadni. Ez egy 0 és 99 kozotti
szam lehet.

17 -



o Pénztargép szerinti 6sszegzés: Egy adott gépen tortént eladasok 6sszegzése. A
datumsav megadasa utan a pénztargép kodjat kell megadni. Ez egy 0 és 999 kozotti
szam lehet.

o Tipus szerinti 6sszegzés: Az eladasok Osszegzése a cikkcsoport szerint. A
datumsav megadasa utdn meg kell adni a keresett tipust, listabdl kivalasztva (F5
Zoom ablak), vagy be gépelve. Tipus részletet is meglehet adni ugy, hogy a hianyzé
részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.: *TA**)

o Vevi+Tipus szerinti 6sszegzés : Egy adott vevd egy adott terméktipusbdl milyen
mennyiségben és értékben vasarolt. Meg lehet adni a datumsavot, a vasarlot, és azt
a termék tipust, amelyrdl az 6sszegzés készil.

e Minuszos eladas: A megadott id6szakban minuszos darabszammal eladott
termékek dsszesitése.

e Ugynéki jutalék: Egy kivalasztott (gyndk altal eladott termékeket listazhatja ki
tetszbleges datum savok kozott.

o SZzallito+Tipus szerinti 6sszegzés: Egy adott szallitdé termékeibdl és ezen belll egy
adott terméktipusbdl milyen mennyiségben és értékben adtak el.

o Speckdd szerinti 6sszegzés. Az eladasok 6sszegzése specialis kéd szerint. A
datumsav megadasa utan meg kell adni a keresett kddot. Kéd részletet is meglehet
adni ugy, hogy a hianyzé részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.: **NS****)

o Szallito+Speckodd szerinti 6sszegzés: Az eladasok Osszegzése a szallitd és a
specialis kod szerint. A datumsav megadasa utan meg kell adni a keresett szallitot
és a specialis kodot.

o Raktar szerinti 6sszegzés: Az eladasok Osszegzése raktar szerint. A datumsav
megadasa utan ki kell valasztani, hogy melyik raktarbdl tortént eladasokat jelenitse
meg a program.

o Teljesités datuma szerinti lista: Azokat a tételeket veszi be a listdba, melyek eladasa
a megadott teljesitési idészakba esik.

¢ Bizonylat tipusa
Azt kell megadni, hogy milyen tipusu bizonylatok szerepeljenek az 6sszegzésben.

¢ Rendezés madja
Azt lehet megadni, hogy a kinyomtatott lista mi szerint legyen rendezve.

+ Mit nyomtat
A megjelend listat lehet szirni kiildénb6zb szempontok szerint.

¢ Egyéb adat

Meg lehet adni, hogy a listdba plusz oszlopok is megjelenjenek. (Csak Excelbe
nyomtatasnal hasznalhatd)

¢ |dbsavra szlrés

Meg lehet adni, hogy az eladasok 0sszegzése a megadott datum és idd savok kozott
jelenjenek meg.

¢ Ar szerint bont
Meg lehet adni, hogy a listaba ar szerinti bontasban jelenjenek meg az eladott termékek.

2.2.2. Egyéb eladasi listak

¢ Egyedi kedvezmények listazasa

Ki lehet gy(jteni, hogy egy adott terméktipusbdl az egyes termékeknél milyen dsszegli
kedvezményt adtak a vevéknek.

-18 -



VevBkedvezmények listazasa
Azon a vevdk a listjat, akik kedvezményt kaptak az eladasok soran.

Cikkcsoport szerinti 6sszesités

Eladott termék listak cikkcsoport vagy csoportnév szerint 6sszesitve. Megadhatd, hogy
milyen bizonylat tipusokat gy(jtsén ki a program, és lehetéség van vevd szlirésre is.

Egy termékbél ki, mikor, mennyit vasarolt

Itt azt lehet lekérdezni, hogy egy adott termékbdl ki, mikor, és mennyit vasarolt. A listat
vevl, datum, mennyiség vagy pedig vonalkdd szerint lehet sorba rendezni.
Kivalaszthato, hogy vevéként irja ki a részésszegeket.

Termék szerint lekérdezés

Egy kivalasztott termék Osszes eladasat tekintheti meg. Az osztott képernyé felsé
részében lehet kivalasztani a terméket, az alson lathatdéak a termékhez tartozé eladasok.
Az ablakok kdzoétt a TAB billentylivel lehet valtani. A termék listat F2-vel lehet kilonb6zé
szempont szerint rendezni.

Nullara kifutott vagy onnan elmozdult cikkek listaja

Azon cikkek listaja, melyeknek az adott id6szakban a készlet mennyisége nulla lett vagy
nullarél elmozdult (ha be van kapcsolva a nullara kifuté cikkek gy(jtése).

Gorgetett forgalom lista

Egy megadott idészak érték szerinti gorgetett forgalom listaja napi bontasban nyité és
zar6 6sszeggel. F3-al lehet datumsavot megadni, és F9-el lehet a listat kinyomtatni.

Készletérték lista, szallitd szerint

Készletérték lista, szallitd szerinti bontasban a megadott idészakban. Ha a
szallitokddhoz nullat adnak meg, akkor az dsszes beszallitét dsszesiti a program (csak a
fékészletet Osszesiti).

Raktar szerinti lista
Egy kivalasztott raktar készlet mozgasa a megadott id6szakban.

Termékdij O6sszesités

A termékdijas termékeket lehet kinyomtatni (datum sav megadasa utan) eladasi listara,
aktualis készletre vagy egy adott napon Iévd készletre szlirve.

Eléleg lista
Datum sav megadasa utan lehet kilistazni az el6leg szamlakat, vevonév szerint.

Forditott AFA kigy(jtés

Forditott AFA-s bevételezéseket (akar szallitd szerint) vagy eladott termékeket (akar
vevd szerint) tudjuk Kilistazni.

2.2.3. Szamla O0sszesités

A kiadott értékesitési jegyzékekrdl, szamlakrol, szallitdlevelekrdl vagy export szamlakrol
lehet Osszesitett listat késziteni, klilonboz6 feltételek szerint.

* & & o o

Datum szerint: a megadott id6szakban kiadott bizonylatok 0sszesitése.
Bizonylatszam szerint: a bizonylatszam savba esé bizonylatok dsszesitése.
Vevbkdd szerint: egy konkrét vevé bizonylatainak 6sszesitése.

Teljesités datuma szerint: a megadott id6szakban teljesitett bizonylatok 6sszegzeése.
Fizetési mod szerint: egy megadott fizetési moddal kifizetett bizonylatok 6sszegzése.
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2.2.4. Forgalom kimutatas

*

Forgalom kimutatas

Ebben a részben forgalomdsszesités készithetd kulonbozé feltételek szerint a megadott
kimenetre. Az dsszegzés lehet datum, szallitd, tipus, szallité+tipus és tipus dsszesités
szerinti. Meg lehet adni, hogy a program &sszesitse € a nem mozgd tételeket és a
sztorndzott bizonylatokat is.

A listaban a program termékek szerint dsszegzi a készletmozgast mennyiség és érték
szerint. A készlet értéknél mindig az aktualis érték és mennyiség jelenik meg. Ha tébb
raktar is engedélyezve van, akkor Excelbe nyomtatasnal az 6sszes raktar készlete
megjelenik.

Datum és tipus szerinti 6sszegzés

A forgalmi adatok kigyljtése cikkcsoport (tipus) szerint Osszesitve. Tartalmazza a
megadott idészakban bevételezett és eladott cikkeket, valamint az aktualis készletet,
mennyiséget és értéket.

Termék szerinti lekérdezés

Egy kivalasztott termék Osszes bevételezését és eladasat tekintheti meg. Az adatok
kigyljtése lassabb szamitdgépeken hosszu ideig is eltarthat. Az osztott képerny6 felsé
részében lehet kivalasztani a keresett terméket. Az alsén lathatéak a termékhez tartozé
eladasok. Az ablakok k6zott a TAB billentylvel lehet valtani. A termék listat F2-vel lehet
kllonb6zd szempont szerint rendezni. F3-al meg lehet adni, hogy melyik raktar adatai
jelenjenek meg. F10-el egy 6sszesitd listat lehet megjeleniteni.

Termék mozgas

Egy adott termék mozgasat tudjuk végigkodvetni bevételezésen keresztil a értékesitési
jegyzékig, szamos mas mozgassal datummal és iddvel ellatva.

F5 gomb lenyomasaval ki lehet keresni egy adott terméket (vagy vonalkéd olvaséval
lehuzzuk a termék vonalkédjat). Ezutan beallithatunk egy adott datumsavot, majd azt,
hogy a képernybre, nyomtatéra vagy Excel-be listazzuk ki az adatokat. A legvégén négy
kllonb6zd tipus kodzll valaszthatunk:

2.2.5. Szigoru elszamolasu bizonylatok (kiegészité modul)

A szigoru elszamolas ala esé arucikkek eladasardél (Pl. szamlatdmbdk) rendszeres jelentést
kell késziteni a NAV-nak. Erre ad lehetbséget ez a programrész. A megjelené6 meniben az
alabbi lehetéségek kozul lehet valasztani.

L4
L4

*

Kimeneti eszkbz: A listak nyomtatasanak helye: nyomtato, képernyd, Excel.

Egy cikkbél ki mennyit vasarolt: Meg lehet adni egy sorszamot, vagy annak egy
részletét, és ennek alapjan gydijti ki a program az eladott cikkeket.

Egy adott vevé mikor mit vett: A kivalasztott vevd altal megvett szigoru szamadas ala
tartozo cikkek listaja

Datum szerinti lekérdezés: A kivalasztott id6szakban eladott szigoru szamadas ala
tartozé cikkek listaja

Sorszam szerinti lekérdezés: Meg lehet adni egy sorszamot, és a program, kikeresi,
hogy melyek azok az eladasok, ahol szerepelhet

Bizonylatok eladasainak javitasa: Az elgépelésbél adodo hibakat lehet kijavitani.

Tébb telephely adatainak Gsszefiizése, exportalas az ANYK-ba: Ha tébb telephellyel
rendelkezik, akkor az adatokat dsszefiizve tudja az ANYK-ba exportalni.

Exportalas az ANYK-ba: Szigoru elszamolasu bizonylatok negyedéves lejelentéséhez az
ANYK-ba térténd importalashoz késziti el az import allomanyt. A TEMP mappéaba hozza
létre isablon.imp néven. Csak nyomtatvanyboltok részére!
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2.2.6. Specialis mezo6 lekérdezése

Minden egyes arucikkekhez hozza van rendelve egy ,specialis mezd” nevl tizenkét karakter
hosszlusagu adat mez8, mely szabadon felhasznalhatd barmilyen célra. Itt arrdl lehet listat
késziteni, hogy a megadott idészakban milyen bevételezések, illetve eladasok torténtek
azokbdl az arucikkekbdl melyeknél szerepel a specialis mezében megadott érték.

2.2.7. Akcidés termékek listaja

Az egyes arucikkeknél meg lehet adni akcios arat, és egy ehhez tartoz6 idészakot is. Erre
vonatkozéan a kovetkez6 lekérdezésekre van lehet6ség:

¢ A mai napon kezd6dé akciok listaja

A mai napon befejez6d6 akciok listaja
Az Osszes folyamatban lévé akcié listaja
Egy adott idészak akcidinak listaja

Uj akcié megadasa

Akcio6 szerkesztése

* & & o o

Ez a lista a program indulasakor is megjelenik, ha van az aktualis napon kezd6dé vagy
befejez6dé akcio.

2.2.8. Feliilirt tételek listaja

Az eladasok, bevételezések, készletadat modositasok soran, bekovetkezd felllirasok,
torlések, ar és mennyiség atirasok visszaélésekre adnak lehetéséget. Ezért ezekrdl és
minden olyan eseményrél, amely eltér, a normal Ggymenettél naplét vezet a program. Ezeket
az esemeényeket lehet megnézni ennél a menlpontnal. A datumsav megadasa utan egy
tablazat jelenik meg, amely két részbdl all. Felll az események lathatéak idérendben, alul a
kijelolt esemény részletes leirasa lathato.

A menisorban talalhaté funkcidbillentylikkel lehetéség van a lista sz(ikitésére:

¢ F2: Datum sav megadasa

¢ F3: Kezel6 megadasa

¢ F4: A megjelenitend6 események megadasa. (A szokdz billentylvel lehet ki-be
kapcsolni)

¢ F5: A vonalkéd megadasaval arucikkre lehet szilkiteni. Kodrészletet is meglehet adni
ugy, hogy a hianyzo részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.:***456***0123)

¢ F8: Statisztika nyomtatasa egy excel tablazatba.

¢ F9: Nyomtatas, a bedllitott szlikitések szerinti listat nyomtat a megadott helyre.

2.2.9. PTGSZLAH export
A kézpénzes szamlak exportalasa az ANYK programba a NAV felé.

A PTGSZLAH adatlap a pénztargéphasznalatra kotelezett, bizonylat kibocsatasi
kotelezettségét kizardlag szamlaval teljesitd addézdk adatszolgaltatdsi adatlapja. A
PTGSZLAH adatlapot a szamla kibocsatasanak keltét alapul véve naponkénti bontasban,
havonta a targyhdnapot kovet6 honap 15. napjaig kell az allami adohatosagnak elektronikus
uton megkuldeni.

2.3. Utélagos nyomtatas

A korabban kiallitott bizonylatokrol (értékesitési jegyzék, szamla, szallitolevél, arajaniat,
megrendelés, export szamla, dijbekéré szamla,) lehet informaciokat megtekinteni. Szikség
esetén ki is lehet nyomtatni a bizonylatokat (hiteles masolat). Lehetéség van az atutalassal
fizetett bizonylatok kifizetésének rendezésére.

A bizonylat tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listdja lathato. Itt a
kurzormozgaté nyilak segitségével lehet kdzlekedni az adatok koézott. A jobbra mutaté nyil
lenyomasaval megtekintheté még a vevé neve, vagy a raktar is, ahonnan el lett adva. Az
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oszlopok sorrendje, valamint az, hogy melyik oszlop jelenjen meg, a beallitasoknal adhaté
meg.

*

*
*

*

L4
L4

F3: Az adatokat lehet kiilonb6z8 szempontok szerint rendezni. (szamlaszam, vevd neve,
bizonylatszam, datum, pénztargép, kifizetés, fizetés maodja)

F4: Keresni lehet az adatok k6z6tt, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.
F6: Tartozas listat lehet nyomtatni. (Csak a szamlaknal miikddik) It el6szor a vevét kell
megadni, majd a datumsavot és a jegybanki kamat mértékét. majd azt kell kivalasztani,
hogy a kifizetett, vagy a ki nem fizetett szamlakrol, vagy esetleg mindkett6rél akar-e
listat. Ezek utan mar csak a nyomtatas helyét kell megadni.

F10: Egy betekint ablakot lehet nyitni, ami kilistdzza az aktualis bizonylat tételeit.

Enter: Ha egy adott bizonylatrdl szeretne részletesebb informaciékat kapni, akkor a
kivant bizonylatra kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billenty(it. Ekkor a
program megkérdezi, hogy valéban akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova térténjen a
nyomtatas. Ez lehet képerny8, nyomtatd, (szamlak esetében PDF, E-mail is valaszthato,
melyek kiegészité modulok).

Ha egy kifizetést akar rendezni, akkor meg kell keresni a bizonylat szamat a listaban, a
kurzorral a bizonylat FIZ mez6jére kell allni, és az N betl helyére egy | betit kell beirni.
Ctrl+PgDn: A lista utolsé sorara ugrik

Ctrl+PgUp: A lista els6 sorara ugrik

Ebben a menlupontban lehet a szamlak allapotat megtekinteni, melyeket a NAV szervereire
automatikusan kuldi a program. Az Online szamla allapot menibe lépve, egy tablazatban
jelennek meg a felklldendé szamlak. Allapotuk a kdvetkezd lehet:

*

*

Varakozik: A szamla felkildés alatt all, a NAV szerverei még nem fogadtak be a
bizonylatot.

Befogadva: A szamlat befogadta a NAV. Amennyiben a statusz mezében FIGYELM.
felirat jelenik meg, akkor a befogadott szamlaban valamilyen problémat észlelt a NAV
adatgy(ijté rendszere. Ebben az esetben kérjen segitséget a JUTA-Soft Kft.-tél!
Elutasitva: A szamlat nem fogadta be a NAV. Ebben az esetben kérjen segitséget a
JUTA-Soft Kift.-tol!

2.4. Sztorné

Ebben a részben a korabban kiallitott értékesitési jegyzékbdl vagy szallitdlevelbél
sztornézott bizonylatot, a szamlabdl vagy export szamlabdl a Szamlaval egy tekintet ala esé
okiratot lehet késziteni. A bizonylat tipusanak megadasa utan a kiallitott bizonylatok listaja
jelenik meg.

*

L4
L4

*

F3: Az adatokat lehet kilonb6z86 szempontok szerint rendezni. (szamlaszam, vevé neve,
bizonylatszam, datum, pénztargép, kifizetés, fizetés maodja)

F4: Keresni lehet az adatok k6z6tt, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.
Enter: Ha egy adott bizonylatrdl szeretne részletesebb informacidkat kapni, akkor a
kivant bizonylatra kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billentyit. Ekkor a
program megkeérdezi, hogy valéban akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova torténjen a
nyomtatas. Ez lehet képerny6, nyomtatd, (szamlak esetében PDF is valaszthaté, mely
kiegészité6 modul).

Delete: A kivalasztott bizonylat sztornézasa

A sztorndzott bizonylatok nem tlnek el a gépbdl, de a rajta szerepld termeékek
visszakerllnek a raktarkészletbe. A program sztornézott bizonylatokat kék (értékesitési
jegyzék, szallitélevél), vagy rézsaszin (szamla, export szamla) szinnel jeldli a listaban.

Szamla sztorn6zasa esetén a program két valasztasi lehetéséget ad:
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¢ Modosité szamla készitése: Modosithaté a korabban kiallitott szamla, mely az eredeti
példannyal egyutt lesz érvényes. A modosité szamlat nem lehet sztorndzni, de
modositani igen.

¢ Sztornd készitése: Lesztorndzza a szamlat, igy a rajta szerepld bizonylatok
visszakerllnek a készletre. Sztorndzott szamlat nem lehet modositani. (Sztorné szamla
készitése akkor megengedett, ha az eredeti szamla meég meg van, és nem Kkeriilt
atadasra a vevé részére.)

Médosité szamla készitése esetén, azon funkcidk hasznalhatéak, amik egy szamla
készitésekor. A médositd szamlan csak a valtoztatasok fognak megjelenni.

2.5. Bizonylat szamlazasa (Kiegészité modul)

Ebben a modulban a szallitélevelekbdl és az értékesitési jegyzékekbdl lehet szamlat vagy
export szamlat késziteni.

¢ Szdllitélevél szamlazas: El6szdr a bizonylat sorszamat kell megadni, amely alapjan a
szamla készil. Ha nem tudja a bizonylat sorszamat, akkor az F5-6s billentyi
lenyomasaval egy listabol valaszthatja ki. Ha sikerult kivalasztani, akkor még a szamla
datumat kell megadni. Ezek utan minden ugy torténik, mint a szamlazasnal, csak annyi a
kilénbség, hogy itt mar ki vannak téltve a sorok a szallitélevél adataival. Ha megfelelnek
az adatok, akkor az Esc billentyit kell lenyomni. Ezutan a gép elmenti a szamlat, és
sztorndzza a szallitolevelet, majd mindkettérél nyomtat egy bizonylatot.

¢ Ertékesitési jegyzék szamlazas: El6szor a bizonylat sorszamat kell megadni, amely
alapjan a szamla készil. Csak az aktualis napon készllt értékesitési jegyzéket lehet
leszamlazni. Ha nem tudja a bizonylat sorszamat, akkor az F5-0s billenty( lenyomasaval
egy listabdl valaszthatja ki. Ha sikerilt kivalasztani a megfelel6 értékesitési jegyzéket,
akkor még meg kell adni a vevd kddjat is. Ezek utan megjelennek az értékesitési
jegyzékkel eladott tételek, ezeket csak megnézni lehet, mddositani nem. Az Esc
billenty(i lenyomasaval lehet tovabb menni. A program még megkérdezi, hogy rendben
vannak-e az adatok. Ha igen, akkor a gép elmenti a szamlat, és sztorn6zza az
ertékesitési jegyzéket, majd mindkettérél nyomtat egy bizonylatot.

¢ Csoportos szdllitélevél szamlazas: El6szor a vevét kell kivalasztani F5-el vagy
megadva a vevd kodjat. Ezutan megjelenik az 6sszes szallitdlevél, ami a kivalasztott
vevinek lett kidllitva. Ezek kozll kell kivalasztani azokat, amelyeket le akar szamlazni. A
kivalasztas a sz6k6z lenyomasaval torténik. Az Esc billenty(i lenyomasaval lehet tovabb
menni. Ezek utdn megjelennek a kivalasztott szallitdlevéllel eladott tételek, ezeket csak
megnézni lehet, modositani nem. Az Esc billentyl lenyomasaval lehet tovabb menni.
Ezutan a gép elmenti a szamlat, és sztorn6zza a szallitéleveleket, majd mindkett6rdl
nyomtat egy bizonylatot.

¢ Csoportos értékesitési jegyzék szamlazas: Akarcsak a Csoportos szallitélevél
szamlazas, ez a menupont is ugyanugy mikodik. A gép elmenti a szamlat, és
sztornézza a értékesitési jegyzékeket, majd mindkett6rél nyomtat egy bizonylatot.

2.6. Arajanlat / megrendelés (Kiegészité6 modul)

Ez a programrész lehetéséget ad arajanlat és megrendelés készitésére. A bizonylatok
elkészitésének mdédja megegyezik a szamla készitésével, azzal a kiegészitéssel, hogy nem
csak vevOk szamara allithatunk 6ssze megrendelést, hanem szallitoknak is.

Van lehet6ség automata megrendelés készitésére. Fogyas, vagy optimalis készlet alapjan a
program Osszeallit egy ajanlott megrendelést, ami utana még szerkeszthet6. Ha az eladasok
alapjan szeretnénk automatikus megrendelést 6sszedllitani, akkor 10 hét eladasat veszi
alapul a szoftver, de egyénileg be lehet paraméterezni mekkora id6szak fogyasat vizsgélja a
szoftver. A termékek jelenlegi készlet mennyiségét figyelembe véve kapunk egy
megrendelés dsszedllitast.
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Amennyiben optimalis készlet szerint készitink megrendelést, fontos, hogy a termékek
adatlapjan ki legyen toltve az optimalis készlet mezé.

2.8. Tartozas (Kiegészité modul)
Ennek a modulnak a segitségével a program kezelni tudja az atutalassal fizetdk tartozasait.

*

Tartozasok kiegyenlitése:

Ebben a menupontban lehet kiegyenliteni a tartozasokat. Megtekinthetd egy vevé illetve
az O6sszes vevl tartozasa. A megjelené tablazatban a megfelel6 bizonylatra allva az
Enter billentylivel irhaté be a befizetett 6sszeg, a befizetés datuma és a megjegyzés.
Lehetéség van arra is, hogy a tartozast tdbb részletben egyenlitsék ki. F7-el a kijelolt
bizonylatrdl lehet hiteles masolatot késziteni.

Osszes kintlévéség:

Az Osszes tartozast megjelenité tablazat az F9-es billentylivel kinyomtathaté
nyomtatéra, vagy attoltheté Excel-be.

Lejart szamlak kintlévdsége:

A Sz6kéz billentylvel jeldlheték ki azok a szamlak, melyek az F8 billentyl lenyomasa
utan megjelennek egy felszdlitd levélen vagy egy folydszamla egyeztetésen. Lehetdség
van a kinyomtatas el6tt a levél szerkesztésére is, mely F2-vel elmenthetd tartoz.txt
néven a TEMP konyvtarban, F9-el pedig nyomtathato.

Teljes lista:

A megadott datumsavba es6 kiegyenlitett és kiegyenlitetlen atutalasos szamlakat jeleniti
meg. A listat lerendezni F2-vel lehet sorszamra, hataridére vagy tartozasra. F9-el a listat
lehet kinyomtatni, F7-el a kijeldlt bizonylatrdl lehet hiteles masolatot késziteni.

Addsok listaja:

Azon ugyfelek listajat lehet megnézni, akiknek tartozédsa van. A tablazatban ugyfél
adatai mellett, a teljes és a lejart tartozas 0sszege, valamint a lejarat datuma lathato. A
listdt az F2 billenty(ivel lehet lerendezni névre, teljes vagy lejart tartozasra. Az F9-es
gombbal lehet a listat ki nyomtatni, vagy Excel-be attolteni.

Elmentett fizetési felszolitasok:

F11 billenty(ivel lehet az 6sszesitést bekapcsolni, mely kilistazza az elmentett fizetési
felszolitasokat.

Statisztika: A program egy excel tablazatba gy(jti dssze a tartozasokrdl a statisztikat.
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3. Raktarkészlet

3.1. Adat karbantartas

Az adat karbantartdsmeniben a raktarkészleten 1évé arucikkek adatait lehet megnézni, és
szukség esetén modositani a leirtak szerint. A lista egy bongész6 ablakban jelenik meg
tablazatos elrendezésben. A listat klilénb6zd szempontok szerint lehet rendezni és szlrni.
Keresni a rendezéstdl fliggéen lehet benne.

Funkcio billentyiik:

*

Delete: Azt az arucikket lehet kitorélni vele, amelyiken éppen all a kurzor. Torlés utan a
cikk atkerll egy potraktarba, ahonnan sziikség esetén vissza lehet tolteni. Idényjellegii
termékek félre tételére is alkalmas.

Fontos! Csak akkor téroljon ki egy arucikket, ha mar biztosan nincsen sziikség ra.
TordIni csak olyan cikket szabad, amelyen nincs készlet.

F4: Le lehet szilkiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott szallitdé altal szallitott
termékek jelenjenek meg. Az F4 lenyomasa utan egy kis ablak jelenik meg. lde kell
beirni a szallitd kodjat. Amennyiben nem tudja a kodot, akkor az F5-0s billenty(
segitségével elbhivhatja a szallitok listajat, és innen kivalaszthatja a kivant szallitét az
Enter billentyl lenyomasaval. Ha a szallitokédhoz 0 van megadva, akkor megsziinik a
szlkités.

Fontos! A listaban a szalliték a szerint vannak megadva, hogy az adott arucikket
melyik szallitotdl vették utoljara.

Shift+F4: Uj arucikk felvitele. Ha olyan arucikket szeretnének eladni, ami valamilyen
okbdl nem szerepel a cikktdrzsben, itt fel lehet vinni.

Fontos! Ez a felvitel csak a cikktdrzsbe rakja be az arucikket, mennyiség nem adhaté
meg, nem helyettesiti a bevételezést!!!)

F6: Le lehet szilkiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott tipus szerinti termékek
jelenjenek meg. Az F5-6s billentyl segitségével el6hivhatja a tipusok listajat, és innen
kivalaszthatja a kivant tipust az Enter billentyld lenyomasaval. (Tipus sablon is
megadhatd) Ha uresen hagyjak a tipust, akkor megsziinik a szlikités.

Ctrl+F6: Termék mozgasat lehet lekérdezni, megadott datum savon belul.

F7: Vonalkdd nyomtatas. Ha a funkcié engedélyezve van, akkor az aktualis arucikkhez
(amelyiken a kurzor all) lehet vonalkdd cimkét nyomtatni. Ehhez cimkenyomtatéra van
sziikség. Aru cimke, illetve polc cimke is nyomtathatd, akar vonalkod alapjan vagy
egyszerre tobb kijeldlt cikkekre.

Shift+F8: Arudsszevonas. Egy termékhez lehet hozzarendelni tébb terméket. igy az
eladasnal, ha ez a termék kerul értékesitésre, akkor a hozzarendelt termékek készlete
csokken. (részletesen: 3.1.2. fejezet, ez a funkcié kiegészité modul)

F9: Egyedi ar. F5-el ki lehet valasztani azt a vev6t, akihez F4 gombbal lehet
hozzarendelni termékeket és egyedi eladasi arat megadni. Ezeket tudjuk késébb
modositani, illetve torolni.

Ctrl+F12: Gyors akcido Be/Ki. Hatarozatlan ideji akciét lehet bekapcsolni, illetve
kikapcsolni.

Enter: Azon arucikk adatainak a médositasa, amelyiken kurzor éppen all.
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Keresési tipp: Ha a kod mezén éllva egy betl billentylt megnyomnak, akkor a program az
elsd olyan tételre ugrik, amelyik azonos betlivel kezd6édik. Ha ezutan még egy betil billentyit
megnyomnak, akkor az el6zb + a mostani betlivel kezd6d6 szoéra ugrik, és igy tovabb. Ha
nem talalhato a keresett betlivel kezd6d6é tétel a kdvetkezé betiivel kezd6dé tételen all meg a
kurzor.

Tovabbi keresési lehet6ségek is megtalalhatdéak: részkeresés (begépelt szoveget a termék
megnevezésén belll is keres) és vonalkdd keresés.

Részkeresés : | | Talalt: Osszes taldlat

Vonalkdd keresés | |

Gyorskeresés

3.1.1. Adatmodositas

Ha az adat karbantartas listaban egy arucikken megnyomjak az Enter billenty(t, akkor egy
ablak jelenik meg annak az arucikknek az adataival, amit kivalasztott. A mezdket
értelemszerten kell kitolteni. A listdban a fel-le nyilakkal lehet mozogni.

I Uj felvitel (Kod: 68799) << ESC - Kilépés >> X
Vonalkéd \—| Tipus l:l

Megnevezés Afa [%)] 27% v

Megnevezés 2 Kulsé kéd |

Nettd beszerzési ar 0,00 Kedvezményt enged Kedvezmenyt adhat a cikkbdl
Brutt6 beszerzési ar 0,00 Eladésnal tizedes € Csakegész mennyiség adhats el
Egys.ar 0,00 0% Eladésnil arat kér ]

Akcids ar2 0,00 0% Webshop kapcsolat ']

Egys.ar 3 0,00 | 0% Géngybdleg

Egys.ir 4 0,00| 0% Szavatossag 0 | 5zav.(évben),mérleg (napban)

Afa csoport kéd 0

Akcid kezdete 2020.05.23. @~ 2+1 kedvezmény 17 pl:2/1/1 (2 db-nal a 3. 1 Ft)
Akcid vége 2020 05 23 @~ Mennyiségi / pl-10/2% {10 db-nal 2% kedv.}
VTSZ/52)-szam Specialis kod

Mennyiségi egység | DB Tarhely

Darab/karton 0,0

Sily 0 | | pl: 1000/ml vagy 1/L

Méret [em3)

Mennyiség/doboz 0,000000

Minimum készlet 0

¢ Vonalkéd: A termék azonositékddja. Ez lehet vonalkdéd vagy gyorskod is. A kod
szamokat és betiket is tartalmazhat, maximum 13 karakteres lehet, és egyedinek kell
lennie.
Az F8-as billenty(it lenyomva masodlagos vonalkédokat lehet az arucikkhez lerégziteni.
(ha ez a funkcio engedélyezve van) llyenkor megjelenik egy ujabb ablak, melyben az
arucikkhez eddig felvitt masodlagos vonalkédok lathatok. Uj vonalkédot az F4-es
billentylvel lehet felvinni a listdba. A program az elsd oszlopba beirja az arucikk gépi
kodjat, és mellé kell beirni a vonalkédot. Ha egy meglévé vonalkodot szeretne
maodositani, akkor a nyilakkal a megfelel6 sorra kell allni, és az Enter gombot lenyomni.
Beallitastdl fuggéen a kddokhoz mennyiséget is meg lehet adni. (Pl. kartonkédnal meg
lehet adni, hogy hany darab van a kartonban, igy eladasnal azonnal felszorozza a
megadott mennyiséget a program.) Kodot térdini az F3-as billentylvel, kilépni az Esc
billenty(ivel lehet. Egy arucikkhez barmennyi kéd hozzarendelhetf, de minden kédnak
egyedinek kell lennie, azaz a raktarkészletben nem szerepelhet két azonos kéd.
A Ctrl+F8 billenty(ivel hazi vonalkédot lehet késziteni.
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Megnevezés: Az arucikk megnevezése. A beallitasoktdl fliggéen 3 sornyi megnevezés
adhaté meg az egyes arucikkekhez.

Tipus: A cikkcsoport megadasanal F5-el valaszthat a meglévé tipusok kozll, vagy Uj
tipust is rogzithet. Ez esetben megjelenik egy ablak, ahol az uj tipus (cikkcsoport) adatait
lehet megadni. (3.4. fejezet)

Fontos! A tipus moédositasakor nem moédosulnak a tipushoz rendelt adatok. (afa
kulcs, vamtarifaszam, nyereségkulcsok) Ezeket manualisan kell modositani.

Afa: Az 4fa kulcsa a legérdiilé listabol kérdezhetd le az engedélyezett &fa kulcsok listaja.
Netté és Brutté beszerzési ar. it a nettd vagy brutté beszerzési arat lehet megadni
attél figgden, hogy melyik all rendelkezésre. Barmelyiket adjak meg, a gép a masikat
kiszamolja.

Egys.ar. A termék eladasi ara. Az F4-es billentyli segitségével az arakat lehet Ujra
szamolni a beszerzési ar és a megadott nyereségkulcsok alapjan.

Akcié kezdete-vége:. Ezeknél a mezbknél meg lehet adni egy idészakot, amikor a
program atall az akcios arra, és azon adja el a terméket. Az akcidés ar sorszamat a
Beéllitasok 2Rendszer 2Formatumok beallitasa menupontnal lehet megadni.

VTSZ/SZJ szam: Az arucikk vamtarifa, vagy szolgaltatasi jegyzék szama

Mennyiségi egység: Megadhaté a termék mennyiségi egysége, pl.: db, kg.
Darab/karton: Tajékoztatd jelleggel kitdlthetd. llletve beallitas fliggvényében az itt
szerepl6 mennyiséggel és a kartonar megadasaval automatikusan kiszamolja 1 darabra
a beszerzési arat.

Saly: A mezd a polccimke nyomtatasban nyujt segitséget. A mezd elsé felébe a
mennyiséget, a végére pedig a mértékegyseget kell megadni. (pl.: 500/ml) Ez alapjan a
program kiszamolja az egy egységre esé arat, és ezt jeleniti meg a polccimkén.

Méret: Megadhatd a termék mérete (cm®).

Mennyiség/doboz: Megadhatd, hogy egy dobozban mennyi talalhaté a termékbdél.
Minimum készlet: Itt meg lehet adni, hogy mekkora az a minimalis mennyiség, aminek
készleten kell lennie. A készletadat nyomtatas - minimumkészlet nyomtatas
menupontban le lehet kérdezni, hogy mely arucikkek mennyisége csokkent a minimum
készletnél megadott érték ala.

A Kedvezményt enged mez8vel azt lehet megadni, hogy az adott arucikkbdl lehet e
kedvezményt adni. Ha ez N-re van allitva, akkor ennek a cikknek az arabol nem enged a
program, akkor sem, ha a vevbnek kedvezménye van.

Eladasnal tizedes: Ha az arucikkbél tért mennyiséget is el lehet adni (Pl.: 0.25 Kg-ot),
akkor a mez6 értékét | betlre kell allitani.

Eladasnal arat kér. Ha a mez6 |-re van allitva, akkor eladasnal a program megijeleniti
az adott cikkhez tartoz6 6sszes arat, és ki lehet valasztani, hogy melyiket szeretnék
hasznalni.

Gongyoleg vonalkéd: A gbongyodleg vonalkdd segitségével 6ssze lehet kapcsolni egy
arucikket a hozza kapcsolodd gongydleggel. (Pl.: sor + Uveg). A géngydleg vonalkédot
az F5-6t lenyomva, egy listabdl lehet kivalasztani, melybe az dsszes olyan cikk fel van
sorolva, melynek a tipusa GONGY. Az igy 6sszekapcsolt cikkeket a program egyutt
kezeli bevételezésnél, és eladasnal.

Szavatossag: Megadhaté a termék szavatossaga napban, illetve évben.

2+1 kedvezmény: A mez6 kitdltésével beallithatd, hogy eladaskor a termékbdl valo
tobbsz0Ords vasarlasa esetén kedvezményt tudunk adni. PI.: 2/1/1 azaz, 2 db-nal a 3. db
eladasi ara 1 Ft lesz.

Az AFA csoport kod mezébe meg lehet adni, hogy a termék melyik Afa csoportba
tartozik.

Mennyiség: Mennyiségi kedvezmény mez8be bizonyos darabszam utan szazalék
kedvezmény allithato be a termékhez. PI.: 10/2% azaz 10db-nal 2% kedvezmény jar.
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¢ A Specialis kéd a tipus mezéh6z hasonléan mikdodik. Az itt megadott kédra kilonbdzé
lekérdezéseket lehet csinalni.

¢ Forditott afa: Amennyiben a termék forditott AFA-s, itt engedélyezni kell, hogy
eladaskor figyelembe vegye a program.

¢ Rendelheté6: Ha engedélyezve van, akkor arajanlat/megrendelés készitésekor
figyelembe veszi a terméket.

A modositas befejeztével az Esc billenty(ivel lehet visszalépni a tablazatba.

3.1.2. Arudsszevonas (Kiegészité modul)

Egy termékhez lehet hozzarendelni tdbb terméket. igy az eladasnal, ha ez a termék kertil
értékesitésre, akkor a hozzarendelt termékek készlete csokken, a megadott mértékben. (Pl:
Egy ajandékkosar tartalmazhat csokoladét, italt, kavét. Az ajandékkosar eladasakor az
alapanyagok készlete valtozik az ajandékkosaré nem. )

A megjelend ablakban lehet megadni, hogy mely termékek tartoznak a csoporthoz. Uj cikket
az F4 gomb lenyomasaval lehet hozzarendelni. Itt egy keresdablakbdl lehet kivalasztani a
termékeket, Ezutan a mennyiség oszlopot kell kitdlteni az Enter billentyl lenyomasaval. Itt
lehet megadni, hogy egy darab fétermék eladasakor hany darabot vegyen le a program az
adott cikk készletébdl. Ha egy cikkre nincs szukség, akkor az F3-as billentylvel lehet
kitorolni. Az F6-os billentylvel egy masik dsszevont termék adataival lehet feltdlteni a listat.
A képerny6 also részén az 6sszesitett beszerzési arat irja ki a program.

Ha minden szikséges adat meg lett adva, akkor az Esc gombbal lehet kilépni a
szerkesztésbél. Ezutan a program megkérdezi, hogy a kiszamolt beszerzési arat beirja e a
cikktdrzsbe a fétermékhez.

3.2. Raktar listak

A raktarkészletrél lehet kulonb6zd kimutatasokat, listakat lekérni. El6szor egy nyomtatasi
beallitds ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit. A leggyakrabban
hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentylvel mentheti el, igy a késébbiekben csak egy
Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

+ Nyomtatas helye
Annak az eszkdznek a megadasa torténik ebben a menupontban, amelyen az
Osszegzést szeretnénk megkapni.
Képernyd: A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.
Nyomtato: A szamitdgéphez csatlakoztatott nyomtatéra fogja kinyomtatni a listat.
Excel és Word: Az op. rendszeren 1év6 szbvegszerkesztékbe importalja bele a listat.
File: A C:/raktar mappaba egy megadhat6 néven mentjik le egy fajlba (.txt).

¢ Alista tipusa
Itt lehet megadni, hogy miszerint dsszesitse a listakat a program

o Raktarkészlet lista — A raktarban szerepld 6sszes cikk nyomtatasa

o Minimum készlet — Azok az arucikkek kerilnek a listaba, amelyeknél a készlet
mennyiség a megengedett ala csokkent. Azt, hogy az egyes arucikkeknél mennyi a
megengedett minimum, azt a raktarkészlet modositasban lehet megadni, a
minimumkészlet mezében.

o Készlet adott napon — A forgalom és a jelenlegi készlet adatok alapjan a program
kiszamolja, hogy a megadott napon, mennyi volt a készlet.

e Készlet adott napon 2 — A korabbi mentésekbdl lehet kivalasztani egy napot. Errél
készit a program készlet listat.

e Nem mozgo tételek — A program azokat a termékeket listdzza ki, amelyekbdl a
megadott idészakban nem volt eladas.
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Uledék lista — A készlet és az adott idészakban tortént eladas viszonyat mutatja
meg. igy lathatd, hogy egy termék mennyire ,pdrég”. Pl.: készleten van 50 db, 1
eves intervallumban eladott mennyiség 10 db az 20 %-0s mozgast eredményez.
Amennyiben azt adjuk meg, hogy 20 % alatt keruljenek a listaba, akkor ez a termék
megjelenik a listaban és elddnthetjik, hogy érdemes-e berendelni vagy akar
mérlegelhetjik akcios ar felvitelét a gyorsabb eladas érdekében.

Leltar utani nyité — A leltar végrehajtasa utani készletet elmenti a program, ezaltal
lehet6ség van annak megtekintésére, nyomtatasara

Forgalomtériés utani nyitd — A forgalom térlésekor a készletet elmenti a program,
ezaltal lehet6ség van annak megtekintésére, nyomtatasara

Bizoméanyba atvett — A bizomanyba atvett arukészletrél lehet készletlistat nyomtatni.
Osszekapcsolt aruk — A programban lehetéség van arucikkek ¢sszevonasara egy
cikk ala. Ezekrdl az 6sszevont cikkekrdl lehet listat késziteni ezzel a beallitdssal.
(3.1.2. fejezet)

Osszekapcsolt aruk 2 — Ki lehet listazni, hogy az 6sszekapcsolt aruk, mely
csoportokhoz vannak hozzarendelve. (3.1.2. fejezet)

Leltarfelvételi iv — A kézzel torténd leltarozashoz nyujt segitséget a program a
leltarfelvételi iv nyomtatasaval.

Min. és opt. készlet — Kilistazza azon termékeket, melyek adatlapjan ki van téltve a
minimalis készlet és optimalis készlet mez0b.

¢ Rendezés madja

Megnevezés — Megnevezeés szerint abc sorrendben kertl nyomtatasra a lista
Készlet mennyiség — A megadott készletsavon beluli készlettel rendelkezé cikkeket
nyomtatja ki, készlet szerint rendezve. Ezzel a listaval kiszlrhet6, hogy melyik
termékbdl van tul sok vagy tul kevés raktaron, tehat mibdl kell rendelni vagy melyik
termék ,ragadt be”.

o Tipus — Megjelenithet6 a kilénbdz6 tipusok (cikkcsoportok) részbésszege is.

o Vonalkéd — Az arucikkek vonalkddja, vagy gyorskddja szerinti rendezés

o Gépi kod — A szamitdgép altal adott sorszam (a régzités sorrendje) szerint rendezve

o Szallité — A szallitdék kodja szerinti rendezés. Lehetéség van arra is, hogy csak egy
adott szallitd altal szallitott cikkek jelenjenek meg a listaban. Ebben az esetben a
megjelend szallitd kod mezében meg kell adni a kivant szallité kodjat, vagy az F5
gombbal a szallito listabdl ki kell valasztani.

o Afa— Az egyes afa kulcsok szerint rendezve jelenik meg a lista.

¢ Arcsoport

Itt lehet megadni, hogy a listdaban melyik arcsoport arai szerepeljenek. Egy arucikkhez
kilenc kilénbdz6 arat lehet rendelni. (ez a beallitasok fiiggvényében valtozhat)

¢ Szlrés
A lista elkészitésénél lehetdség van arra, hogy a nyomtatando6 adatokat tovabb szrjék.

Nincs szirés — Ez az alapbeallitas ilyenkor minden adatot kinyomtat a program.
Tipusra — Egy adott tipusra (cikkcsoportra) szlikit a program. A tipust kivalaszthato
F5-el egy listabdl vagy tipus sablon is megadhaté. (Pl.: B**** - megadasaval az
Osszes ,B” betlivel kezd6d6 cikkcsoporthoz tartozo cikket kinyomtatja a program.)
Vonalkodra — Egy adott vonalkddra, vagy vonalkod csoportra szikit a program. A
vonalkédot kivalaszthatd F5-el egy listabdl, vagy vonalkéd sablon is megadhaté.
(PL.;28**x*¥¥xxx%) . g7 O6sszes ,,28™-al kezdb6db kettesre végz8dd vonalkod.)
Speckddra — Egy adott specialis kddra lehet szlikiteni a listat.

A kijelolt cikkekre — A raktarkészletbél lehet kivalasztani egyesével, tipusonként
vagy név részlet alapjan azokat a cikkeket, amelyeket a listaban szeretnénk latni.
Szo6kdzzel lehet kijeldlni egyesével a termékeket, a ,+” gomb lenyomasaval viszont
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mindent. F4-el tipust (cikkcsoportot) valaszthatunk ki, melyek koézul F5 gomb
lenyomasaval tudunk keresni. F6-al egy név részletet adhatunk meg, és kijeldli azon
termékeket, melyekben ez szerepel.

¢ Egységar
Meg lehet adni, hogy a listaban a termékek egységara megjelenjen-e.

¢ Nullas készlet

Nyomtatja — Azokat a cikkeket is kinyomtatja, melyek készlete nulla.

Nem nyomtatja — Azokat a cikkeket nem nyomtatja ki, melyek készlete nulla.

Csak nullast nyomtat — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete nulla.
Negativ készlet — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete kisebb, mint nulla.
Pozitiv készlet — Azokat a cikkeket nyomtatja ki, melyek készlete nagyobb, mint
nulla.

¢ Melyik raktar (kiegészité modul)
A programban a f6 raktaron kivil még 6t raktart lehet beallitani. Ha engedélyezve van a
funkcio, akkor itt lehet megadni, hogy a listaban melyik raktar készlete jelenjen meg.

¢ Mit nyomtat

¢ Mindent — Minden adatot kinyomtat, 6sszegzéssel egytitt a lista végén.
o Csak 0sszegzés — Csak 0sszegzett informaciét fog kinyomtatni a program.

3.3. Arlista nyomtatas

A programmal arlista készitheté a raktaron 1évé arucikkekrél, melyben az arucikkek kodja,
neve, tipusa, egységara (nettd-bruttd) és afaja szerepel. Elészor egy nyomtatasi beallitas
ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista paramétereit. A leggyakrabban hasznalt
lekérdezés bedllitasat F9 billentylivel mentheti el, igy a kés6bbiekben csak egy Enter
lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

+ Nyomtatas helye
Annak az eszkbéznek a megadasa torténik ebben a menidpontban, amelyen az
Osszegzést szeretnénk megkapni. Ha a képerny6t valasztottak, akkor a lista egy
nyomtatési ablakban fog megjelenni.

¢ Arcsoport

Itt lehet megadni, hogy a listdban melyik arcsoport arai szerepeljenek. Egy arucikkhez
kilenc kiilénbdz6 arat lehet hozzarendelni. (ez a beallitasok fliggvényében valtozhat)

¢ Szlrés

A lista elkészitésénél lehetéség van arra, hogy a nyomtatandé listan szerepl6 adatokat
tovabbi szlrésére.

o Nincs szlirés — Ez az alapbeallitas ilyenkor minden adatot kinyomtat a program.

o Tipusra — Egy adott tipusra (cikkcsoportra) szlikit a program. A tipust kivalaszthaté
F5-el egy listabdl vagy tipus sablon is megadhaté. (Pl.: B**** - megadasaval az
Osszes ,B” betiivel kezd6d6 cikkcsoporthoz tartozé cikket kinyomtatja a program.)

o Vonalkdédra — Egy adott vonalkddra, vagy vonalkéd csoportra szilkit a program. A
vonalkodot kivalaszthato F5-el egy listabdl, vagy vonalkdéd sablon is megadhato.
(P.:28*****xx¥x%D _ g7 6sszes ,28™-al kezd6db kettesre végz6dd vonalkod.)

e Speckddra — Egy, a specialis kod mez6ben megadott értékre szilr a program.

o A kijeldlt cikkekre - A raktarkészletbdl lehet kivalasztani egyesével, tipusonként vagy
név részlet alapjan azokat a cikkeket, amelyeket a listdban szeretnénk latni.
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+ Nyomtatas tipusa
Az itt megadott értéktél fugg, hogy a kinyomtatott lista oszlopokat tartalmaz

3.4. Tipus karbantartas

Ebben a részben a cikkcsoportokat (tipusokat) lehet maddositani, térélni vagy Ujakat
lerbgziteni. A jol megadott cikkcsoportok, nagymértékben megkonnyithetik a munkat, mert
ezek segitségével szikithetbk, vagy csoportosithatok a lekérdezések, kigyljtések, és igy
sokkal kisebb és attekinthetdbb listakat lehet kapni. llletve egy Uj termék bevételezésénél a
megadott tipushoz tartozé VTSZ szam, afa kulcs, nyereségkulcs automatikusan
hozzarendel6dik a cikkhez, amit persze nem kotelezd elfogadni, felll lehet irni.

Ezen kivll azt is be lehet allitani, hogy az egyes cikkcsoportok, egy megadott idészakban,
vagy eladott darabszam fiiggvényében mas arcsoportra alljanak at. EQy médositas ablakban
lehet bongészni a cikkcsoportok adatait (tipus, csoportnév, VTSZ szam, afa kulcs és
nyeresegkulcsok).

¢ Uj: Ekkor a program egy lres cikkcsoport tablat jelenit meg, amit értelemszeriien kell

kitolteni.
o A cikkcsoport révid nevénél lehet megadni a tipusnak szant roviditést (maximum 5
karakter).

o A cikkcsoport teljes nevénél irhatjuk be a tipusunk teljes nevét.

o AVTSZ szamot a VTSZ/JSZ sorba tudjuk megadni.

e Az AFA kulcsnal az F5 billentyiivel lehet kivalasztani a megfelel6 kulcsot.

A tizedest enged mezénél azt kell megadni, hogy lehet e tort mennyiséget eladni.

e A vevlkedv enged mezbnél azt kell megadni, hogy kaphat-e a vevé kedvezmeényt
az adott tipusu termékekbdl.

¢ A nyereségkulcsoknal, azt lehet megadni, hogy az egyes arcsoportoknal a program
hany szazalékos nyereségkulccsal szamolja az eladasi arakat.

e A Darabszam kedvezménynél be lehet allitani azt, hogy ha az adott cikkcsoporthoz
tartozé termékbdél egy megadott mennyiségnél tobbet adnak el, akkor a program
atall egy masik arcsoportra.

o |d&szakos kedvezménynél azt lehet megadni, hogy egy megadott idészakban a
program atall egy masik arcsoportra. (Pl: egy cukraszdaban 18-20-ig a sutiket fél
aron adjak.) A kivant arcsoportot az F5-0s billentylvel is ki lehet valasztani.

¢ Szerkesztés: Modosithatd a meglévé tipus mezdi. Ha a cikkcsoport neve megvaltozik,
akkor a program felajanlja, hogy a valtozast minden adaton végigvezeti.

¢ Térlés: Ekkor a program megkérdezi, hogy valéban ki akarjak-e torélni azt a
cikkcsoportot.

Fontos! Ha kitorol egy cikkcsoportot, az a késébbiekben komoly gondokat okozhat a
listdzasoknal, kigyUjtéseknél, ezért csak indokolt esetben hasznalja ezt a lehetéséget.

¢ Nyomtatas: ki lehet nyomtatni a cikkcsoportok listajat.

Vannak a programban specialis cikkcsoportok, mely egyes funkciok mikdodéséhez

szukseégesek:

¢ SZOLG: Szolgaltatas tipus. Az ilyen tipusu cikkek nem mozgatjak a készletet. Ez olyan
esetekben hasznalhatd, amikor ki akarjuk szamlazni a dolgot, de nem akarunk készletet
tartani beléle. Pl.: fénymasolas

¢ GONGY: Gongyodleg tipus. Kozértekben a gdongydleg kezelésére hasznalt tipus. Példaul
ennek segitségével lehet 0sszekapcsolni a sort és a hozza tartozo Uveget.

¢ *: Ugyanugy mikddik, mint a SZOLG tipus, csak itt a csillag utan még barmilyen sz6
allhat. (Pl. *FOTO)
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¢ - Szigoru elszamolas ala esé arucikkekrdl (Pl. szamlatémbok) rendszeres jelentést kell
késziteni. Enhez meg kell jel6lni az ide tartozo cikkeket. Erre hasznalhaté a — jel. PI.: -
SZIG
3.5. Leltar

Ez a programrész a leltar egyszerii elkészitésében nyujt segitséget. A raktarkészletet
tablazatos formaban jeleniti meg, egy bongészé ablakban. A tablazatban a kévetkezé adatok

lathatoak:
¢ Vonalkdd - az arucikk vonalkédja
¢ Megnevezés - az arucikk megnevezése
¢ Tipus - az arucikk tipusa (cikkcsoportja)
¢+ Készl - a szamitogépben tarolt készlet mennyiség
¢+ Lelt - a valés készlet mennyiség (ezt kell a leltar soran kitélteni)
¢ Egys.ar - az arucikk egységara
¢ Kiilbnbbzet - a valos és a szamitogépen tarolt mennyiség kulonbozete
¢ Kiil*Eladar - a klénbozet értéke eladasi aron (1-es egység ar)
¢ Beszar - az arucikk beszerzési ara
¢ Kod - az arucikk kédja

Funkcio billentyiik:

F2: A tablazat rendezésének modja: Megnevezés, kdd, vonalkdd, vagy tipus.

F3: Egy arucikket lehet vele megkeresni a kddja vagy vonalkodja alapjan.

F4: Le lehet szikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott szallitdé altal szallitott
termékek jelenjenek meg. Az F4 lenyomasa utan egy kis ablak jelenik meg. Ide kell
beirni a szallitd kodjat. A szallitd kodja listabdl is kikeresheté az F5-6s billentyd
segitségéve.

Fontos! A listdban a szallitok a szerint vannak megadva, hogy az adott arucikket
melyik szallitétdl vették utoljara. A leltar végrehajtdsa azokra a termékekre is
vonatkozik, melyek a megsziirt listaban nem szerepelnek.

F6: Le lehet szlikiteni a tablazatot ugy, hogy csak a megadott tipus (cikkcsoport) szerinti
termékek jelenjenek meg. A tipust listabdl is ki lehet keresni az F5-0s billentyd
segitségével.

Fontos! A leltar végrehajtdsa azokra a termékekre is vonatkozik, melyek a megsz(rt
listaban nem szerepelnek

F7: A leltar lezarasa (részletes leirasa a leltar meneténél)
F8: A leltar oszlopot lehet feltdlteni a készlet oszlop értékével. Ez arra j6, hogy csak
azokat az arucikkek mennyiségét kell médositani, ahol ténylegesen van eltérés.

Fontos! A minden beirt mennyiség felllirodik.

F9: A leltar oszlop tartalmat lehet kinullazni ezzel a funkcioval.

Fontos! A minden beirt mennyiség kinullazédik.
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¢ F10: Kuldnbdzet lista — A leltar lezarasa el6tt meg lehet nézni az eltérések listajat, és igy
ki lehet szlrni az esetleges hibakat. Be lehet allitani, hogy a lista megnevezés,
mennyiség vagy erték szerint legyen rendezve.

¢ F11: Ellen6rzé leltar kialonbozeti listaja. A leltar lezarasa elétt meg lehet nézni az
eltérések listajat, és igy ki lehet szlirni az esetleges hibakat. Be lehet allitani, hogy a lista
megnevezés, mennyiség vagy érték szerint legyen rendezve.

¢ Ctrl+F4: adatbetoltés adatgytijtébdl, mely feltdlti a Leltar oszlopot (adatgydjtével torténé
leltarozas esetén)

¢ Citrl+F6: adatkigyljtés adatgyijtdbe, mely soran feltolti a cikktorzset a készulékbe
(adatgydjtével torténd leltarozas esetén)

¢ Ctrl+F7: Ellendrzd leltar készitése (részletes leirasa a leltar meneténél)

+ Enter: A Kijeldlt sorban lévé termék darabszamat adhatjuk meg.

A leltar inditasakor a program megkérdezi, hogy milyen tipusu leltart készitenek, valamint, ha
engedélyezve van a tébb raktaros mod, akkor meg kell adni, hogy melyik raktar készletét
leltdrozzak (lasd: http://juta-soft.hu/juta-leiras/raktar-leltar.php).

3.5.1. Teljes leltar

A teljes leltar funkcid, a raktarkészlet teljes leltarozasara szolgal. A leltar végrehajtasa utan
az itt megadott leltar mennyiség lesz az uj készlet. Ha egy termékhez nem adnak meg leltar
mennyiséget, akkor annak az Gj mennyisége nulla lesz.

Fontos! Amennyiben csak néhany terméket szeretne leltarozni, akkor hasznalja a gyors
leltar funkciét, a bevételezés menlben, (lasd. 6.1.3 fejezett).

A tablazatban meg kell keresni az arucikket melynek meg akarja adni a darabszamat, le kell
nyomni az Enter billenty(t, majd a megjelend kis ablakba be kell irni a mennyiséget. Itt
negativ szamot is meg lehet adni. Ezzel lehet javitani az esetleges elutéseket is. Az
ablakban megadott értéket a gép hozzaadja a leltar mez6 értékéhez.

Az adatokat a gép eltarolja, ezért barmikor meglehet szakitani az Esc billentylvel, és késébb
folytatni a felvitelt, egészen addig, amig végre nem hajtjak a leltart. Ezt az F7 billentylvel
lehet megtenni. Ekkor a program a szamitogépen szerepl6 készlet mennyiséget lecseréli a
leltar mezében szereplé értékre, az eltérésekrél pedig részletes listat nyomtat. A
leltarkuldonbozetbél beveételezést készit a program. Ez a késébbiekben is kinyomtathato lesz.

Fontos! A leltar végrehajtasa el6tt ajanlott megnézni az eltérés listat az F10 billentydvel,
hogy nincs-e valamilyen hibas adat a leltarban.

Ellenérzé leltar készitése

A program lehet6séget ad ellen6rz6 leltar készitésére. llyenkor kétszer kell elvégezni a
leltart, és ezt a program Osszehasonlitia. Ehhez az elsé leltart a Ctrl+F7 billentylvel kell
lezarni. Ekkor a program félrerakja a leltar adatait, és kilép a leltarozasbol. Ujra be kell [épni,
és a folytatast kell valasztani. Ezutan uUjra meg kell csinalni a leltart. A végrehajtas el6tt az
F11-es billenty(i lenyomasaval lehet lekérni az ellendrzd leltar kildnbozet listajat. Ez alapjan
le lehet ellendrizni, hogy mi az eltérés a két kilonbdzd leltar k6zott. Ha minden hibat sikertlt
kijavitani, akkor az F7-el véglegesiteni lehet a leltart.

3.5.2. Részleltar készitése (Tipus)

A megjelené a cikkcsoport listabol székdzzel lehet kivalasztani, mely tipusu termékeket
szeretné leltarozni. A kivant cikkcsoportokat a székdz billentylivel lehet kivalasztani. Ha
megtortént a kivalasztas, akkor az Esc billentylvel lehet tovabblépni a leltarozasba. Innentél
a mikoddése megegyezik a teljes leltar mikodésével.
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3.5.3. Standolas

Ezzel a menlponttal vendéglatdhelyek standolasat lehet elvégezni. A mikddése hasonlit a
részleltaréhoz. Itt is meg kell adni azokat a cikkcsoportokat, amelyeket standolni kell. Ezutan
el kell késziteni a leltart, majd az F7 billentylivel végre kell hajtani. A megadott adatok
alapjan a kiulonbozetbdl a program egy értékesitési jegyzéket készit.

3.5.4. Leltarkulonbozet ujranyomtatasa

Amikor egy leltart végrehajtanak, akkor a program eltarolja a leltarkilonbozet listat. Ezeket a
listakat lehet itt utélagosan kinyomtatni.

3.5.5. Készlet ellendrzés

Lehetd8ség van arra, hogy az adatgyijté segitségével készlet ellendrzést hajtsunk végre. Az
adatgyUjtével szamolt készletet hasonlitja 6ssze a programban szereplé mennyiségekkel és
nyomtatja ki az eltérést.

3.5.6. Leltar el6tti allapot visszatoltése

Az utolsé leltar végrehajtasa elétti keszletallapotot lehet visszaallitani. Ez akkor hasznos, ha
a leltar végrehajtasa soran valamilyen probléma lépett fel, vagy hibas adatokat adtak meg a
leltarban. llyenkor a program Kilistdazza a korabban végrehajtott leltarakat, majd a kivalasztott
allomanybal visszaallitja a raktarkészletet a leltar végrehajtasa elétti allapotra.

Fontos! A program csak a készletet allitja vissza, a forgalmakat nem. Ezért csak akkor
szabad hasznalni, ha még nem volt eladas, vagy bevételezés. (A hasznalatahoz
szervizkédra van sziikség)

Fontos funkcié billentyiik / tanacsok:

¢ Az F7 (végrehajt) billentylt csak akkor hasznalja, ha befejezte a leltar felvitelét, és
minden adatot ellendrzétt, mert a folyamat nem vonhaté vissza!

¢ A leltar végrehajtasaig barmikor ki lehet 1épni a leltarbdl és barmikor vissza lehet 1épni. A
beirt adatok nem vesznek el.

¢ A program nem koveti a leltdrozas kozben tortént eladasokat. A készlet mezd értéke
valtozik, de a leltar oszlop tartalma nem. Ezért azoknal az arucikkeknél melyeket igy
adtak el, médositani kell a lelt. mez6 értékét is.

& Az F8 (leltar oszlop feltbltése) és F9 (leltar oszlop nullazasa) billentyliket ovatosan
hasznaljak, mert a korabban beirt adatok felulirodnak. Ha tévesen lett hasznalva, akkor
a Leltar el6tti allapot visszaallitasa menlpont segitségével visszaallithaté a korabbi
allapot.

3.6. Arvaltoztatas

Ebben a menidpontban az arucikkek arait lehet maddositani. A kilonb6zd szirék
megadasaval le lehet szlikiteni a médositandd cikkek korét.

¢ Vonalkdd:

A moédositandd arucikk vonalkddjat listabol kivalasztva (F5 Zoom ablak), vagy a
vonalkddot begépelve lehet megadni. Kédrészletet is meglehet adni ugy, hogy a hianyzo
részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.:***456***0123) Kodrészlet megadasaval
arucikk csoportokat lehet megadni.

¢ Tipus:

A médositando arucikkek tipusat (cikkcsoportjat) lehet megadni. Ezzel le lehet szlikiteni
a modositandd cikkek korét. A keresett tipust, listabdl lehet kivalasztani (F5 Zoom
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ablak), vagy be kell gépelni. Tipus részletet is meg lehet adni ugy, hogy a hianyzé
részeket a * (csillag) karakterrel potoljak. (pl.: *TA**)

¢ Szallito:
A mddositando arucikkek szallitojat lehet megadni. A kodot, listabdl lehet kivalasztani az
F5 billentytivel, vagy be kell gépelni. A kédot az F5-6s billenty(i segitségével eléhivhatja
a szallitok listajat, és innen kivalaszthatja a kivant szallitot az Enter billentyl
lenyomasaval.

Fontos! Ez a szlrés, csak akkor hasznalhatdé, ha az arucikkek mindig ugyanattol a
szallitotol érkeznek.

¢ Afakulcs:

Hogy melyik afa kulcsra szirjon a program, azt az F5-0s billentyl segitségével lehet
kivalasztani. Ha 0 van megadva, akkor nincs &fa kulcs szilrés.

¢ Arcsoport:

A moddositani kivant arcsoport. A megfelelé arcsoportot az F5-0s billentyl segitségével
lehet kivalasztani.

¢ Kiindulo ar:
Az itt megadott arra szamolja ra a program az arvaltozast. A megfelelé arcsoportot az
F5-6s billentyl segitségével lehet kivalasztani. Ha az aktualis arat valasztjak, akkor az
eredeti ar a szamolas alapja. Ha az egyedi arat valasztjak, akkor az egyedi ar sorban
megadott értéket veszi alapul a program.

¢ Kerekités:

Itt azt lehet megadni, hogy az uj arat milyen modon kerekitse a program.
e N — Nem kerekit

e | — Egészre kerekit a kerekités szabalyai szerint.

¢ 5 — Nullara vagy 6tre kerekit a kerekités szabalyai szerint.

e 0 — Nullara kerekit.

+ Egyediar:
Ha a kiinduldé arnal az egyedi ar van megadva, akkor az itt megadott értékkel szamol a
program.

¢ Arvaltozas % vagy forint:

Itt kell megadni, hogy hany szazalékkal vagy forinttal emelkedjen a megadott ar. Ha
negativ szamot adnak meg, akkor csokken az ar.

Ha befejezte az arvaltoztatast, az Esc billentylivel lehet kilépni.

Fontos! Az arvaltoztatassal legyenek nagyon korultekintéek, mert az itt tortént
valtoztatasok nem visszavonhatéak. Nagyobb arvaltoztatas el6tt, feltétlenll készitsenek
biztonsagi mentést.

3.7. Félrerakott cikkek
A torolt vagy félretett arucikkeket lehet megtekinteni vagy visszaallitani a féraktarba.

¢ Félrerakott cikkek megtekintése:

Ebben az ablakban lehet megtekinteni a félrerakott arucikkeket. A listat F2-vel lehet
lerendezni, és F3-al lehet vonalkédra vagy gépi kodra keresni (Shift+F2 billentyd
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kombinaciéval részletes keresést is végezhetink). Alt+F5 lenyomasaval a kivalasztott
termékhez cikkinfét lehet irni.

A nem hasznalt arucikkek atrakasa potraktarba:

El6fordulhat, hogy tobb terméket szeretne kitordlni a raktarbdl, akkor a legegyszeriibb
maodja, ha itt kijeléli a térolni kivant cikkeket, majd az Esc-el kilép a kivalasztasbol. Ekkor
a program atmozgathatja a kijelolt cikkeket a potraktarba. A kijeldlés modjai:

o Szo6koz: Az aktualis cikket kijeldli, vagy a kijelolését megsziinteti

o +/F12: A ,+” gomb az dsszes cikket kijeldli. F12 gomb lenyomasaval az dsszes
kijelolést torli.

F2: Rendezés — Kod, megnevezés és vonalkdd alapjan lehet a listat rendezni.

F3: Keresés — Vonalkddra lehet rakeresni.

F4: Egy tipushoz vagy tipus csoporthoz tartozé cikkeket jeldl ki. (pl.:*TA**)

F6: Egy név részlet alapjan jeldli ki a cikkeket

F7: Egy megadott datumtdl kezdve ki lehet jelSIni/tordini a nem mozgé cikkeket.

F8: F5 lenyomasa utan kivalaszthatunk egy szallitét, majd ki lehet jeldIni/térdlni a
hozza tartozo cikkeket.

o Shift+F4: Tipus szlikités — F5 gombbal ki lehet valasztani egy tipust.

e Shift+F8: Szallito szlkités — F5 gombbal ki lehet valasztani egy szallitét.

A hasznalni kivant arucikkek visszarakasa a f6éraktarba:

Itt is az el6z8 menlpontban megismert funkciok mikddnek csak itt a torolt cikkek
kerllnek vissza a féraktarba

A potraktarban lévé cikkek vonalkédjanak modositasa:

Annak ellenére, hogy egy terméket kitorolunk és bekerul a potraktarba, a vonalkodja
vagy gyorskodja nem szabadul fel, igy ezek a kdédok tovabbra sem hasznalhatéak.
Ebben e menipontban lehetéség van ezeknek e kddoknak a médositasara az Enter
gomb lenyomasaval. Shift+Del billentyl kombinacioval lehet a poétraktarbdl térdini a
termékeket.

Fontos! A poétraktarbdl valo térlés nem visszavonhaté folyamat.
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4. Vevok

4.1. Vevo karbantartasa

Ebben a részben a vevd partnerek adatait (név, cim, bankszamlaszam stb.) lehet
megadni. A mezbket értelemszerien kell kitolteni.

*
L4
L4

L 2ER JER JEE ZEE JER 2R JNR 2R R 2 *

*

Kod: A program altal tarolt kod, melyet nem lehet megvaltoztatni.

Kiilsé: Mas programokkal valo kapcsolattartashoz sziikséges azonosité kod.
Adoészam: Amennyiben a vevd rendelkezik adészammal, ugy kotelezé kitolteni ezt a
mez6t. Online szamla modul hasznélata esetén az addészam megadasa utan a
program automatikusan leszinkronizalja a NAV szervereir6l az ugyfél adatait
(megnevezés, iranyitbszam, teleplilés, kézteriilet neve, kézteriilet jellege, hazszam,
éplilet).

Megnevezés: A vevé megnevezése. Ezt a sort kotelezd kitdlteni.

Iranyitészam: A program szamos telepullés iranyitdé szamat ismeri. Ha ilyen kerul
beirasra, akkor a program automatikusan kitolti a varos nevét.

Telepiilés: Itt kell megadni a telepuilés nevét.

Kozteriilet neve: Itt kell megadni a kdzterllet nevét.

Kozteriilet jellege: Itt kell megadni a kdzterllet jellegét, pl.: utca, tér, korut, stb..
Hazszam: Itt kell megadni a hazszamot.

Epiilet: Itt kell megadni az épiilet szamat (ha van).

Lépcsbhaz: Itt kell megadni a Iépcséhaz adatait (ha van).

Szint: Itt kell megadni az emelet szamat (ha van).

Ajto: It kell megadni az ajté szamat (ha van).

Megye: Beirhaté akar a megye is, de a sor kitdltése nem kotelez6.

Torzsvasarlé: 1tt a vevd tipusat lehet megadni, a kilénb6zé vevétipusok kozil:
V=vevd, T=tdrzsvasarlo, U=lgynok.

Kedvezmény: Itt lehet meg adni, hogy hany szazalék kedvezményt kapjon az egyes
arucikkek arabdl a vevd. (pl.: ha az illetd tdrzsvasarld, és mint ilyen 20% engedményt
kap, akkor ide 20-at kell beirni)

Arkategoria: Az egyes arucikkekhez tébb ar is tartozhat. Itt lehet megadni, hogy a
vevére melyik ar vonatkozik. Ennek segitségével is lehet példaul térzsvevoi
kedvezményt adni.

Fiz. hataridé: Ha a vevd atutalasra vasarol, akkor az itt megadott napok alapjan
szamolja ki a program a fizetési hataridét. Ha nincs kitoltve, akkor az alapértelmezett
bedllitast hasznalja a program.

Atutalassal fizethet: Ha ez igenre van allitva, akkor eladaskor a fizetési médok kdzott
megjelenik az atutalas lehetdség is.

Alapértelmezett fiz.. Beadllithato, hogy a vevének mi legyen az alapértelmezett fizetési
modja (készpénz, bankkartya, utanvét, csekk, atutalas).

Szallitasi cim: Ha a szallitasi cim eltér a vevd cimétdl, akkor itt lehet megadni.
Egyedi egységar: Az egyedi egységar kezelés modul megléte mellett, bekapcsolhato
a funkcié I-re allitva, hogy a program egyedi arakat kezeljen a vevénél.

Tovabbi adatok is megadhatéak: kapcsolat, telefonszam, fax szam, e-mail cim,
weblap, bankszamlaszam, adoszam, EU addészam, megjegyzés.

4.2. Vevo listak

A vevl adatait lehet kinyomtatni az alabbi szempontok szerint a képerny6re, nyomtatéra,
Excel vagy Word dokumentumba.

¢ Megnevezés szerinti rendezés:

A vevlk adatait lehet kinyomtatni ABC sorrendben a megadott kimenetre.
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¢ VevOkod szerinti rendezés:

A vevBk adatait lehet kinyomtatni a vevdk kdédja szerinti sorrendben a megadott
kimenetre.

¢ Torzsvasarléi lista nyomtatas:
A torzsvasarlokat lehet kilistazni, ABC sorrendben.

¢ Etikett nyomtatas:

Itt lehet6ség van etikett nyomtatasra (pl.: boriték cimzéséhez) is, ehhez meg kell adni,
hogy milyen vevékddokat szeretne kinyomtatni. Az etikettre a vevd neve és a cime
kerul.

4.3. Vevécsoportok

Az eladott termék listakban, nem csak egy vevl eladasait lehet megtekinteni, hanem egy
vevlcsoportét is melybe tdbb vevd is tartozik. (pl.: egy lzletlancbha tartozé boltok) Erre
hasznalhatd, a vevécsoport. Az ablak két részre van osztva a baloldalon talalhaté a
vevicsoport, jobb oldalon pedig a csoporthoz tartozé vevék. Egy vevé tobb csoporthoz is
tartozhat. A funkcié gombokkal lehet Uj csoportot Iétrehozni, szerkeszteni és torolni.
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5. Szallitok

5.1. Szallitoé karbantartas

A szallitdé bevitele hasonldképpen térténik, mint a vevd bevitele. A szallitdé partnerek
adatait (név, cim, bankszamlaszam stb.) lehet megadni egy adatrogzit6 ablak
segitségével. A szallitd kodjat a program 6nmidkédéen generalia. A mezbket
értelemszerien kell kitolteni. A ,Bevétnél a termék szallitéjat modositia” mezbt akkor kell
N betire allitani, ha azt szeretnék, hogy ha erre a szallitora bevételeznek egy terméket,
akkor az ne irja at a termék torzslapjan talalhaté beszallitot.

5.2. Szallité listak
A szallité adatait lehet kinyomtatni (a képernydre, nyomtatéra, Excel dokumentumba) az
alabbi szempontok szerint.

¢ Megnevezés szerinti rendezés
Itt a szallitok adatait lehet kinyomtatni ABC sorrendben a megadott kimenetre.

¢ Szallitékod szerinti rendezés

A szallitok adatait lehet kinyomtatni a szallitok kodja szerinti sorrendben a megadott
kimenetre.
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6. Bevételezés

Ez a menlpont az arucikkek raktarkészletbe valé bevételezésére alkalmas, tovabba itt
tudunk gyors leltart is végre hajtani.

6.1. Bevitel

A bevitel menliben harom kilénb6z6 opcid kdzll valaszthatunk: bevételezés, bevételezés
ellenérzéssel, gyors leltar. A bevételezés és bevételezés ellenérzéssel mentpontokban
lehet a szallitoktdl kapott aruk bevételezni, a gyors leltarban pedig korrekciézni tudjuk a
készlet mennyiséget.

6.1.1. Bevételezés

A bevételezés sorszamat a program O6nmikoddéen adja, a bevételezési bizonylat
keltezésének pedig az aznapi datumot adja meg, ami sziikség esetén modosithato.

Brutto végosszeg: Fizetesimod:  Kgszpenz ~ Mozgaskod: -

Ezutan a bizonylatszamot lehet megadni, amit nem kotelezé kitélteni. Altalaban a bejévé
szamla vagy szallitlevél szamat irjak be ide, de meg lehet adni barmilyen megjegyzést
is. Kbvetkezik a szallité kéd megadasa:

¢ Ha tudja a szallité koédjat, akkor be kell gépelni, majd Enter-t nyomni.

¢ Ha nem tudja a kédjat, akkor az F5-6s (Zoom) billenty(it kell lenyomni, és a megjelend
ablakbdl lehet kivalasztani a megfeleld szallitét. Ha nem szerepel a szallité a listaban,
akkor az Esc billenty(i lenyomasaval be kell I1épni a Szallitd menlibe, ahol rogzitheti
az uj szallitot.

¢ Ha a szallitd kodjanak 0O-t ir be, akkor az Enter billentylt lenyomva szintén
létrehozhaté egy U] szallitot.

Ha sikerult kivalasztani a megfelel6 szallitét, akkor a program kiirja a szallitd nevét.
Ezutdan a program megkérdezi az eredeti bizonylat végdsszegét. (Ezt nem kételezé
kitolteni) Ennek segitségével a bevételezés végén ellendrizhetd, hogy jol lettek-e rogzitve
az adatok.

Ezt kdvetben kivalaszthato a bizonylat fizetési modja, majd megadhatd egy mozgaskod:

¢ Arubeérkezés szallitotol: A szallitoktdl kapott termékeket itt lehet bevételezni
(pozitiv darabszammal).

¢ Arubeérkezés masik telephelyrdl (betarolas): A masik boltbdl atszallitott termékeket
lehet bevételezni (pozitiv darabszammal).

¢ Visszaru szallitéhoz: A szallitokhoz val6 termék visszakuldés, ahol minusz eldjellel
kell a darabszamot begépelni.

¢ Attarolas masi telephelyre (kitarolas): Ha masik telephelyre szeretnék atvinni
bizonyos termékeket, akkor ezt a fajta mozgas nemet kell valasztani. A darabszamot
minusz elbjellel kell begépelni.

¢ Készletterhelés-Selejtezés: A leselejtezett arukat lehet felvinni, ahol minusz eléjellel
kell a darabszamot begépeini.

¢+ Készletterhelés-Sajat felhasznalas: Sajat fogyasztasra felhasznalt termékek, ahol
minusz el6jellel kell megadni a darabszamot.

¢ Készletterhelés-Egyéb kiadas: Minden egyéb kiadas, minusz elgjellel kell megadni
a darabszamot.

¢ Készletjovairas-Egyéb bevétel: Minden egyéb bevételezés (pozitiv darabszammal).
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Ez utan kivalaszthatd, hogy a beszerzési ar nettéban vagy bruttdban jelenjen meg,
fuggetlenll az alapbeallitastol. A bevételezés fejléc adatainak megadasa utan megjelenik az
adatbeviteli ablak, ahol a bevitelre keruld arucikkeket lehet megadni. Az arucikkek
megadasanak tobb mddja is van:

¢ Ha vonalkdd rendszert hasznalnak, akkor a vonalkéd olvaséval leolvassak az aru
vonalkédijat.

¢ Ha sajat kodot hasznalnak, vagy valamiért nem lehet leolvasni a vonalkédot, akkor
manualisan is begépelhet6 az arucikk kodja.

¢ Ha nem tudja az arucikk kédjat az F5-6s (Zoom) billenty(t kell lenyomni, és a megjelend
ablakbdl lehet kivalasztani a megfelelé arucikket. Ebben a keres6 ablakban a nyilakkal
lehet fel-le mozogni. Keresni ugy lehet a listaban, hogy elkezdik begépelni az arucikk
nevét. llyenkor a program az elsé olyan tételre ugrik, melynek a neve a beirt széveggel
kezd6dik. Ha megvan a keresett arucikk, akkor az Enter gomb lenyomasaval lehet
kivalasztani. A lista szirhet( tipusra (F4).

¢ Ha az arucikk kddja nem szerepel még az adatok kézott, akkor a program megkérdezi,
hogy rogziti-e az Uj terméket a cikktorzsbe. Ha ,lgen”-t valaszt, akkor a termék adatlapja
ablakban megadhatja a sziikséges informacidkat (vonalkéd, megnevezés, egységar,
stb.).

Ha sikerult kivalasztani az arucikket, akkor az adatbeviteli ablakban megjelenik az arucikk
kédja, megnevezése, mennyisége, beszerzési és egységara, értéke, AFA kulcsa, stb.. Ha az
arucikkbél nem csak egy darabot szeretne bevételezni, akkor a mennyiséget kétféleképpen
adhatja meg.

¢ A kivalasztas utan a mennyiség mezére megy a nyilakkal és atirja a mennyiséget a
megfeleld értékre.

+ A vonalkéd mezdbe irja be a mennyiséget, majd lenyomja a csillag (szorzas) billenty(t,
és ez utan valasztja ki az arucikket a fentebb leirtak alapjan.

A bevételezésnél negativ mennyiségeket is meg lehet adni. llyenkor a készlet csdkken. Ez
lehetéséget ad a selejtezésre, leltarozasra vagy esetleg egy hibas bevételezés korrigalasara.

A bevételezést az Esc gombbal lehet befejezni.

Ha a bevételezés kezdetekor meg lett adva az eredeti bizonylat végosszege, akkor most
ellendrzi a program, hogy egyezik-e a rogzitett tételek végdsszegével. Ha eltérés van, akkor
a program, figyelmeztetést kuld.

Ezutan a bevételezés lezarasra kerul:

+ Rendben: Ha megfelelnek a régzitett adatok, akkor ezzel a mendponttal lehet elmenteni
a bevételezést.

¢ Vissza: Ha valamilyen ok miatt mddositani kell az adatokat, ezzel a menulponttal lehet
visszatérni a szerkesztéshez.

¢ Sztornd: Ezzel, menlponttal, térolheté az egész bizonylat.

¢ Felfiiggeszt: Ha valamilyen okbdl kifolydlag meg kell szakitani a bevételezést, akkor
ezzel a menuponttal lehet megtenni. llyenkor a program félre teszi a rogzitett adatokat,
és a kdvetkez6 bevételezés kezdésénél felajanlja folytatasra.

¢ Félrerak: (Kiegészité modul): Lehetéség van egy megkezdett bizonylatot félretenni
késébbi modositasra majd lezarasra. A félrerakott bizonylathoz megjegyzés is flizhetd.

Ha a Rendben-t valasztotta, a gép még megkérdezi, hogy kinyomtassa e a bevételezést. Ha
igen, akkor egy nyomtatasi ablakban megadhatd, hogy hova és milyen formaban legyen
kinyomtatva a bevételezés.

Funkcié billentyiik:

¢ F2: Lejarati datum: A termékhez tartozé lejarati datumot lehet megadni.
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¢ F3: Az aktualis sort lehet kitorolni vele a tablazatbdl (az elsé sort csak felllirni lehet,
tordlini nem)

¢ F4: Uj arucikk felvitele.

¢ F5: Termékkeresd ablak. Itt lehet kivalasztani a raktaron lévé arucikkek koézil az éppen
szilkséges tételt.

¢ F6: Az arucikk adatainak modositasa. Ez ugyanugy néz ki, mint az uj arucikk rogzitése.
A megjelend ablakban a nyilak segitségével meg kell keresni a médositandd adatot, és
at kell irni.

¢ F7: gyartasi szam — Cikk gyartasi szama(i) hozzarendelhetd(k) a termékhez.

¢ SHIFT+F7: Megjegyzés flzése.

¢ Ctrl+F3: feltdltés egy régi bevételezésbdl — A program lehetdséget nyujt arra, hogy egy
korabban készitett bevételezés adataival feltdltsék az aktualis bevételezést. Ez akkor
hasznos, ha gyakran kell ugyanazokat az arukat bevételezni.

¢ Ctrl+F4: Adatrogzités Phaserbdl (vonalkédos kézi adatgydjté) - Az adatgyiijtével
Osszegyljtott adatokat lehet attdlteni az eladasba.

¢ Ctrl+F5: Bevételezés kilsé adatforrasbol- Egy szoveges vagy dbf allomanybdl képes
betdlteni a bevételezést egy elektronikus szallitélevelbél

¢ Ctrl+F6: Adatkigyljtés Phaserbe- Az adatgyiijtével torténd eladas dsszegylijtés
megkezdéséhez attolthetéek a szamitdgéprél az adatgyijtébe a friss készlet adatok.

¢ Ctrl+F9: Atvaltja a megadott darabszamok eljelét.

6.1.2. Bevételezés ellendrzéssel

Ugyanazt tudjuk megcsinalni ebben a mentpontban, mint a sima bevételezéssel, csupan
egyetlen kilonbség van a ketté kozott, még pedig az, hogy egy Ellenér oszloppal ki van
egeészitve. Ebbe az oszlopba be lehet irni ellenérzés gyanant a darabszamokat. A program a
bevételezés lezarasakor 6sszehasonlitia a Mennyiség és az Ellendér oszlopokat, és ha
eltérés van a kettd kozott, azt ki lehet listazni a képernybre, vagy kinyomtatni egy nyomtatéra
vagy excel tablazatba.

6.1.3. Gyors leltar

A gyorsleltar funkciot akkor érdemes hasznalni, ha csak néhany terméket akarnak leltarozni.
A gyors leltar funkcio, a kivalasztott termék leltdrozasara szolgal. A régi készlet oszlopban
jelenik meg a kivalasztott termeék jelenlegi készlete, mig az uj készlet oszlopban meg kell
adni az uj készlet darabszamot. A bevételezéssel ellentétben, amit ide beirunk az lesz az uj
készlet. Ha ki akarjuk nullazni az adott termék darabszamat a raktarkészletbdl, akkor nullat
kell megadni.

Figyelem! A végrehajtott gyors leltart nem lehet sztorn6zni vagy visszavonni!

6.1.4. Félrerakott bevételezés folytatasa (Kiegészité6 modul)

A programban lehet6ség van ra, hogy a bevételezési bizonylatokat késébbi szerkesztésre
félrerakjak. Ebben a menupontban a korabban félrerakott bevételezési bizonylatokat lehet
betolteni és lezarni.

6.1.5. Univerzalis bevételezés

A JUTA-Raktar program képes egy megfeleléen formazott szdvegfajlbdl bevételezést
késziteni. A pontosvesszdvel tagolt, .csv vagy .txt kiterjesztési fajlt a program mappajaban
taldlhaté Transfer mappaba kell bemasolni. Ezutdn végig kell kdvetni a bevételezési
folyamatot (lasd. 6.1.1. fejezet), egészen addig a pontig, mig a bevételezni kivant cikkekhez
nem érnek. Ekkor a Ctrl+F5 billenty(t kell lenyomni. A megjelené listabdl ki kell valasztani a
betdltendé bevételezést. Az Enter gomb lenyomasaval indithaté el a betdltés. Ezutan mar
csak le kell zarni a bevételezést.
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Részletes leiras és minta .csv fajl a kdvetkezd cimen talalhato:
http://www.juta-soft.hu/letoltes _doc.htm

Kiegészitd modulként hasznalhatd univerzalis bevételezéshez a JutaUnibev programunk is,
melynek segitségével meglévd Excel fajljait kdnnyedén at lehet alakitani, szerkeszteni ugy,
hogy egy kattintassal automatikusan bevételezze azt a JUTA-raktar programba.

Részletes mikddése a kdvetkez6 cimen talalhato:
https://www.youtube.com/watch?v=MTiQhvh1YAc&feature=youtu.be

6.1.6. Importalas: Vimpex Drink (Kiegészité modul)

Amennyiben a Vimpex Drink-t6l e-mail utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .xml, ugy
azt be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A mendre kattintva felugrik egy valaszté
ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitégépre lementett fajlt. Ezutan
automatikusan betéltédik a tartalma a programba, amit at lehet ellendrizni, modositani,
termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy térténik, mint egy ,sima” bevételezés
esetén is.

6.1.7. Importalas: Central-Drinks (Kiegészité modul)

Amennyiben a Central-Drinks-t6l e-mail Utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .xml, ugy
azt be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A mendre kattintva felugrik egy valaszté
ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitdgépre lementett fajlt. Ezutan
automatikusan betoltdédik a tartalma a programba, amit at lehet ellenérizni, modositani,
termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy térténik, mint egy ,sima” bevételezés
esetén is.

6.1.8. Importalas: Hansa-Kontakt/Partner Log (Kiegészité modul)

A Hansa-Kontakt sajat fellletérél le lehet tolteni elektronikus moédon a bevételezendd
szamlat. Fontos, hogy az xml2 tipushoz tartozé fajlt kell letdlteni a szamitogépre! A JUTA-
rakarban 1évé Hansa-Kontakt menure Kkattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek
segitségével ki lehet keresni a szamitogépre lementett .xml kiterjesztést fajlt. Ezutan
automatikusan betoltédik a tartalma a programba, amit at lehet ellenérizni, modositani,
termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy toérténik, mint egy ,sima” bevételezés
esetén is.

6.1.9. Importalas: Kerekes/Privat Elelmiszer (Kiegészité modul)

A Mercurius OTR mentre kattintva lehet letolteni a Kerekes Kft. cikktorzsét, és az altaluk
kidllitott szamlat, amit a programba szeretnénk bevételezni. Letdltés utan az elektronikus
szamlak félrerakott bevételezésként jelennek meg a Bevételezés—>Bevitel>Félrerakott
bevételezések menlpontban. Itt at lehet tekinteni a szamlak tartalmat, majd egy Enter
leGtésével beemelhetd a szoftverbe, ahol még mddositasokat hajthatunk végre (pl.: eladasi
ar megvaltoztatasa, stb.).

A Mercurius OTR akcié betoltése menire kattintva lehet letdlteni a Kerekes Kft. altal
meghatarozott termék akcidkat. A program egyenként, minden termék esetén megkérdezi a
felhasznal6t, hogy alkalmazza-e az akciot, avagy sem. Van lehet6ség arra is, hogy az
Osszes akciot elfogadjuk.

6.1.10. Importalas: Alfold-Tabak (Kiegészité modul)
A funkci6 csak dohanyboltosok részére elérheté.

6.1.11. Importalas: Italkeresked6-Haz (Kiegészité modul)

Amennyiben az Italkereskedd-Haz-tél e-mail atjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése
xml, ugy azt be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menire kattintva felugrik
egy valaszté ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitogépre lementett fajlt.

-43 -


http://www.juta-soft.hu/letoltes_doc.htm
https://www.youtube.com/watch?v=MTiQhvh1YAc&feature=youtu.be

Ezutan automatikusan betéltédik a tartalma a programba, amit at lehet ellenérizni,
modositani, termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy torténik, mint egy ,sima”
bevételezés esetén is.

6.1.12. Importalas: Dedi Extra (Kiegészit6 modul)

Amennyiben a Dedi Extra-t6l e-mail Utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .csv, ugy azt
be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menure kattintva felugrik egy valaszto
ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitdgépre lementett fajlt. Ezutan
automatikusan betéltédik a tartalma a programba, amit at lehet ellendrizni, modositani,
termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy térténik, mint egy ,sima” bevételezés
esetén is.

6.1.13. Importalas: Bora Ital-nagyker (Kiegészit6 modul)

Amennyiben a Bora Ital-nagyker-t6l e-mail utjan érkezik szamla, melynek kiterjesztése .xml,
ugy azt be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A menure kattintva felugrik egy
valaszt6é ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a szamitdogépre lementett fajlt. Ezutan
automatikusan betéltédik a tartalma a programba, amit at lehet ellendrizni, modositani,
termékeket bearazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy térténik, mint egy ,sima” bevételezés
esetén is.

6.1.14. Importalas: Miskolci Italkereskedelmi Zrt. (Kiegészité modul)

Amennyiben a Miskolci Italkereskedelmi Zrt.-t8l (Kiralypince) e-mail utjan érkezik szamla,
melynek kiterjesztése .xml, ugy azt be lehet vételezni par perc alatt a JUTA-rakarba. A
menure kattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek segitségével ki lehet keresni a
szamitogépre lementett f4jlt. Ezutan automatikusan betdltédik a tartalma a programba, amit
at lehet ellendrizni, modositani, termékeket bedarazni, stb. A bevételezés lezarasa ugy
torténik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

6.1.15. Importalas: Tom Market (Kiegészité modul)

A Tom Market Uzletlanc tagjai elektronikus moédon megkapott bevételezendd szamlait itt
lehet a rendszerbe importalni. A menure kattintva felugrik egy valaszté ablak, aminek
segitségével ki lehet keresni a szamitdgépre lementett fajlt. Ezutan automatikusan betéltédik
a tartalma a programba, amit at lehet ellenérizni, modositani, termékeket bearazni, stb. A
bevételezés lezarasa ugy torténik, mint egy ,sima” bevételezés esetén is.

6.2. Bevételezési listak

Ebben a menlpontban a raktarba bevételezett aruk listdja kaphaté meg a megadott
szempontok szerint.

6.2.1. Bevételezések 0sszegzése

A lista elkészitéséhez, meg kell adni a lista paramétereit. Ezt egy nyomtatasi beallitas
ablakban teheti meg. A leggyakrabban hasznalt lekérdezés beallitasat F9 billentyGvel
mentheti el, igy a késBbbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

+ Nyomtatas helye
Annak az eszkdoznek a megadasa torténik ebben a menupontban, amelyen az
0sszegzést szeretnénk megkapni.
Képernyd: A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.
Nyomtato: A szamitdégéphez csatlakoztatott nyomtatora fogja kinyomtatni a listat.
Excel és Word: Az op. rendszeren lév6 szovegszerkesztbkbe importalja bele a listat.
File: A C:/raktar mappaba egy megadhat6 néven mentjik le egy fajlba (.txt).
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¢ Osszegzés tipusa
Azt lehet megadni, hogy milyen szempontok szerint legyen a lista kigyUjtve.

& Datum szerinti 6sszegzés
Meg kell adni azt a két idépontot, amely azt az idészakot fogja kdzre, amelyrdl az
Osszegzeést kell késziteni.

¢ Bizonylatszam szerinti 6sszegzés
A megadott sorszamu bevételezésekben szerepl6 arucikkek listajat lehet kinyomtatni.

& SZ4llité kod szerinti 6sszegzés
A kivalasztott szallitd altal szallitott termékeket listazhatd ki tetszbleges datum savok
kozott. A kivant szallitd F5-el kereshetd ki. Ezutan azt a két id6pontot kell megadni,
amely azt az id6szakot fogja kdzre, amelyrdl az dsszegzest kell késziteni.

¢ Tipus szerinti 6sszegzés
Ebben a menlpontban azt lehet ki gyljteni, hogy egy adott terméktipusbdl a termékek
milyen mennyiségben lettek bevételezve. Meg kell adni a termék tipusat (F5-6s
billentylivel Zoom ablak) és a datumsavot.

o Szallit6+Tipus szerinti 6sszegzés
Az el6z6 kettd dsszegzési tipus egybevetve.

¢ Fizetés moédja szerinti 6sszegzés
Egy adott id6szakban tortént beveételezések fizetési modjat (kp, kifizetett atutalas,
kifizetetlen atutalas) lehet lekérdezni, szallité szerinti bontasban.

¢ Rendezés mddja

Itt lista rendezési modja adhaté meg, ami Megnevezés, Szallitd, Tipus (cikkcsoport) és
Kod (a termékek gépi kbdja) lehet

¢ Minuszos tételek
Meg lehet adni, hogy minden tételt nyomtasson ki, vagy csak a minuszost, vagy csak a
plusszost.

¢ Mit nyomtat
Meg lehet adni, hogy a program a teljes listat kinyomtassa, vagy csak az 6sszegzeést.

6.2.2. Cikkcsoport szerinti 0sszesités

A megadott idészakban bevételezett arucikkek tipusonként Osszesitett listgjat lehet
kinyomtatni. Meg kell adni azt a két id6épontot, amely azt az id6szakot fogja kozre, amelyrél
az 0sszegzeést kell késziteni, valamint azt, hogy az 6sszesités cikkcsoport, vagy csoportnév
szerint torténjen.

6.2.3. Fogadott bevételezések listaja

A listaban azokat a bevételezéseket lehet megtekinteni, amelyek FTP-n, modemen, vagy
egyéb adathordozén keresztll lettek betoltve.

6.2.4. Bevételezési bizonylatok listaja

A megadott idészakban bevételezett bizonylatokat nyomtatja ki a megadott helyre, datum
vagy szallitdé szerint rendezve.

6.2.5. Arvaltozasok listaja
Ki lehet listazni egy adott datumsavra szirve, mely termékeknél valtozott az eladasi aruk.

6.3. Utélagos nyomtatas

A korabban elkészitett bevételezésekrdl lehet informacidkat megtekinteni, és sziikség esetén
Ujra ki is lehet azokat nyomtatni. Itt lehet elvégezni az atutalasra vasarolt aruk kifizetésének
rendezését is. Elinditdsakor egy kivalaszté ablak jelenik meg melyben, tablazatos formaban
lathatja az eddig megirt bevételezéseket. Itt a kurzormozgaté nyilak segitségével lehet
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kozlekedni az adatok kozott. A Ctrl+PgDn gombbal azonnal az utolsé bizonylatra ugorhat. A
jobbra mutatoé nyil lenyomasaval megtekintheté még a szallitdé neve is.

¢ F2 — A program lehet6séget ad a bevételezési bizonylathoz rendelt bizonylat szam (A
bizonylat sorszama, ami alapjan a bevételezés készlilt) médositasara.

¢ F3 —Az adatokat lehet kiilénb6z8 szempontok szerint rendezni. (sorszam, szamlaszam,
bizonylatszam, a szallité neve, a bevételezés datuma, a fizetés mdodja szerint)

¢ F4 — Keresni lehet az adatok kézétt, de mindig csak a megadott rendezési kulcs alapjan.

¢ F6 — Ha aktiv a tartozas modul, akkor itt lehet kezelni a beszallitok kdveteléseit. Ha nem,
akkor ki lehet nyomtatni, hogy a megadott id6szakban melyek azok az atutalasos
bizonylatok, melyeket ki kell kifizetni a beszallitoknak.

¢ Enter — Ha egy adott bevételezésrdl szeretne részletesebb informaciokat kapni, akkor a
kivant bizonylatra kell allni a nyilakkal, és le kell nyomni az Enter billentyit. Ekkor a
program megkérdezi, hogy valéban akar-e nyomtatni, és ha igen, akkor hova torténjen a
nyomtatas. Ez lehet képernyd, vagy nyomtato is.

+ Ha egy kifizetést akar rendezni, akkor meg kell keresni a bizonylat szamat a listaban, a
kurzorral a bizonylat FIZ mez6jére kell allni, és az N betl helyére egy | betit kell beirni.

¢ Ctrl+PgDn: A lista utolso sorara ugrik

¢ Ctrl+PgUp: A lista els6 sorara ugrik

6.4. Sztorno6

Ebben a részben a hibas bevételezéseket lehet sztornézni. Elinditasakor egy kivalaszto
ablak jelenik meg melyben, tablazatos formaban lehet megnézni az eddig megirt
bevételezéseket. Ha sikertlt megtalalni a keresett bevételezést, akkor a nyilakkal ra kell allni,
és le kell nyomni a Del (térlés) billenty(t. A program biztonsagi okokbdl rakérdez, hogy
valéban sztorn6zza-e a bizonylatot. Ha igen, akkor a gép sztornézza a kivalasztott
bevételezést. A sztornozott bizonylaton szerepl§ tételek mennyisége levonasra kerul a
raktarkészletbdl. A program a mar sztorndzott bevételezéseket kék szinnel jeldli.

¢ F4: bizonylatszam keresése
¢ Del vagy Delete: A sztorn6zas végrehajtasa

¢ Enter: A kivalasztott bizonylat nyomtatasa. A billentyli lenyomasa utan a Nyomtatasi
beallitasok ablak jelenik meg, melyben megadhatjak a nyomtatas paramétereit.
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7. Napi zaras

7.1. Kassza attekintés

Ebben a menipontban pénzmozgasokat lehet figyelemmel kisérni, valamint a kilonb6zé
fizetési modok és pénzmozgasok attekintése.

El6szor egy nyomtatasi bedllitas ablak jelenik meg, melyben beallithatjak a lista
paramétereit. A leggyakrabban hasznalt lekérdezés bedllitasat F9 billentylivel mentheti el,
igy a késébbiekben csak egy Enter lenyomasaval elindithatja a lekérdezést.

+ Nyomtatas helye

Annak az eszkdéznek a megadasa torténik ebben a menidpontban, amelyen az
O0sszegzést szeretnénk megkapni.

Képernyd: A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.

Nyomtato: A szamitogépre kotott Ad4-es nyomtatora nyomtatja ki a listat.
Excel és Word. Az op. rendszeren lév) szovegszerkesztdkbe importalja bele a listat.
File: A C:/raktar mappaba egy megadhatd néven mentjuk le egy fajlba (.txt).

¢ Alista tipusa
Itt lehet megadni, hogy milyen tipusu zarast szeretnénk késziteni

o Datum szerint: A megadott id8szak forgalmi 6sszesitését nyomtatja ki a program.

o Pénztargép szerint: A megadott idészak forgalmi Osszesitését nyomtatja ki a
program, pénztargépenkénti bontasban.

o Zarastodl zarasig: Két zaras kozotti idészakot lehet kilistazni.

o Utolso zarastol: Az utolsé zaras 6ta tortént eladasokat listazza ki. Itt van lehetéség
az idészak lezarasara is.

o Pénztargéptzarasszam: Megadhaté a pénztargép szama, illetve egy zarasszam,
igy a kivalasztott pénztargép adott zarasa fog kinyomtatédni.

¢ Sziikités
A lista tartalmat szlikiteni lehet egy megadott felhasznaléra, pénztargépre, vagy akar
mindkettére.

¢ Mit nyomtat
Meg lehet adni, hogy a program csak az ésszegzést nyomtassa ki.

¢ Cimletezés

A program lehet8séget ad cimletezés készitésére. Itt lehet megadni, hogy szeretnének e
a programmal cimletezést késziteni.

¢ Cimletezés nyomtatasa
Ha igenre van allitva, a program kinyomtatja a cimletezést.

A listaban a megadott paraméterek szerint kigydijtott adatok jelennek meg ora - perc
pontossaggal. Lathatd, hogy mennyi volt a bevétel az adott idészakban fizetési médonként
bontva, és hogy mennyinek kell lennie a kasszaban. A lista aljara a program kigy(ijti az adott
idészakban sztornozott bizonylatokat is.

7.2. Pénz be/Pénz ki

Itt a kasszaba torténé be és kifizetéseket, lehet rogziteni: bevételi és kivételi
pénztarbizonylat.

A megfelel6 bizonylat kivalasztasa utan egy tablazat jelenik meg, melyben az eddig kiallitott
bizonylatok szerepelnek. A listdban szereplé bizonylatokat az Enter billentyGvel lehet Ujra
kinyomtatni.
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Uj bizonylatot az F4-es billenty(i lenyoméasaval lehet késziteni. Ezek utan a vevd vagy szallitd
kodot kell megadni vagy az F5-0s billentylvel kikeresni a listabol. Ha ez megvan, akkor a
bizonylat adatait értelemszerlen ki kell tolteni. Az adatok megadasa utan lehet6ség van a
bizonylat kinyomtatasara. F6-os gomb lenyomasaval datumsavra szlirhetunk.

7.3. Vevo [ szallité TOP lista

Ebben a menipontban TOP listakat nyomtathatunk ki, kilonbdzé tipusok alapjan.
¢+ Nyomtatasi lehet6ségek:
o Képernyd: A lista egy nyomtatasi ablakban fog megjelenni.
o Nyomtato: A szamitogépre kotott Ad4-es nyomtatéra nyomtatja ki a listat.
o Excel és Word: Az op. rendszeren |évd szdvegszerkesztdkbe importalja bele a
listat.
o File: A C:/raktar mappaba egy megadhato néven mentjuk le egy fajlba (.txt).

¢ Lista tipusa és rendezés maddja:

o Vev6 TOP lista — Lista arrdl, hogy a megadott idészakban ki milyen értékben
vasarolt érték, vagy az utolsé vasarlas idépontja szerint rendezve.

e Vevg TOPlista (szallitdlevél) — Ugyanaz a lista, mint az el6z6, de a kiallitott
szallitéleveleket is kilistazza.

o Vevd TOP lista (tipus bontas) — Lista arrél, hogy a megadott idészakban az
egyes cikkcsoportokbdl ki milyen értékben vasarolt.

o Szallitd TOP lista (eladas szerint) — Lista arrdl, hogy a megadott idészakban
eladott termékekbdl ki milyen értékben szallitott be érték, vagy az utolsé vasarlas
id6épontja szerint rendezve.

o Szallitd TOP lista (bevételezés szerint) — Lista arrél, hogy a megadott idészakban
bevételezett termékekbdl ki milyen értékben szallitott be érték, vagy az utolsé
vasarlas idépontja szerint rendezve.

o VevdOcsoport TOP lista — Lista arrél, hogy a megadott idészakban melyik
vevOcsoport, milyen értékben vasarolt érték, vagy az utolsé vasarlas id6épontja
szerint rendezve.

e Vevbcsoport TOP lista (szallitdlevél) — Ugyanaz a lista, mint az el6z6, de a
kiallitott szallitoleveleket is kilistazza.

+ Mit nyomtat:
Mindent nyomtathatunk, vagy a specialis partnereket kihagyhatjuk a listabél.

7.4. Bevételek napi bontasban

Kiirja, hogy egy megadott id6szakban az egyes napokon mennyi volt az dsszes bevétel, és
hogy ebb6l mennyi volt készpénzes. A lista elkészitéséhez a datumsavot, a nyomtatas helyét
kell megadni, az 6sszegzés tipusat (napi, heti, havi, éves, zaras szerint) és azt, hogy a lista
datum vagy dsszeg szerint legyen-e rendezve névekvd vagy csdkkend sorrendbe.
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8. Adatatvitel

A program lehet6séget ad arra, hogy elmentse vagy visszatoltse az adatait mentéseket,
tovabba rendelkezik az Adohatésagi ellendrzési adatszolgaltatas elnevezési funkcidval.

8.1. Adatmentés

A programban tarolt adatokat lehet elmenteni egy megadott tarhelyre. Ez lehet az adott gép
egyik mappaja, egy halézati mappa, egy kiilsé hattértar, Pendrive vagy egy FTP tarhely. Ha
az Egy megadott helyre opciot valasztjak, akkor egy utvonal keresé ablak jelenik meg, ahol
megadhatja a mentés helyét.

8.2. Adatvisszatoltés

Egy korabban elmentett adatallomanyt télthet vissza egy megadott helyrél. Egy utvonal
keres6 ablak jelenik meg, ahol megadhatja, hogy honnan szeretné visszatdlteni az adatokat.

Figyelem! A visszaallitds minden jelenlegi adatot feldlir.

8.3. NAV adatszolgaltatas (Addhatosagi ellenérzési adatszolgaltatas)

A 23/2014. (V1. 30.) NGM rendelet értelmében 2016. januar 1-t8l kizarélag olyan szamlazoé
programot lehet hasznalni, mely rendelkezik az Adéhatésagi ellenérzési adatszolgaltatas
elnevezési funkcioval.

Inditaskor meg kell adni, hogy datum, vagy sorszam szerint szeretnék Kkigyljteni a
szamlakat. Ezutan a valasztasnak megfeleléen, meg kell adni a datum, vagy a szamlaszam
savot. Fontos, hogy valés adatokat adjanak meg, kulonben a program nem tud adatokat
szolgaltatni. Ezutan a program elkezdi kigyljteni az adatokat. Ez nagyobb adathalmaz
esetén, percekig is eltarthat. Egy allapotjelzé6n kdvethetd, hogy éppen hol tart a kigydijtés.

Ha kész a kigy(jtés, akkor megjelenik egy kivalaszté ablak (Tallézas a mappak kozott) itt kell
megadni, hogy hova mentse el a program az elkészult XML f3jlt.

Amennyiben sikeres volt a mentés, a program kiirja a mentés utvonalat, és az elkészilt XML
fajl nevét.
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9. Beallitasok

9.1. Felhasznalo

Itt lehet megadni a belépési kddokat, és a hozza tartozd jogosultsagi szinteket. Ajanlott
minden felhasznalonak egyedi belépbkdodot adni, mert igy felhasznaléra lebontva
lekérdezhetd, hogy ki mit csinalt a programban. A belépési szintnél lehet megadni, hogy
hogy ki milyen jogosultsaggal hasznalhatja a programot. A szinteket 1-8-ig lehet megadni. Az
l-es szintl felhasznald jogosultsaga a legkisebb, a 8-as a legmagasabb. hogy az egyes
szinteken milyen funkciok elérhetéek, azt a Jogosultsag menipontnal lehet megadni.

Uj nevet az Insert (Ins) billentyiivel lehet bevinni. A meglévéket az Enter billentyiivel lehet
modositani, és a Delete (Del) billentylvel lehet torolni.

A név mezénél a felhasznald nevét; a kédnal a belépési jelszot; a szintnél a hozzaférési
szintet; a pkod-nal pedig a pénztarkédot (ez alapjan lehet lekérdezni a kasszat) kell megadni.

9.2. Jogosultsag

Itt adhaté meg, hogy az egyes menidpontokat milyen hozzaférési szintl felhasznalok
hasznalhatjak. A menUpontok kozétt a fel-le nyilakkal lehet mozogni, és a megfeleld
szambillentylvel lehet a szintet megadni.

9.3. Rendszer
A program mikoédéséhez szilkséges paraméterek és beallitdsok adhatdk meg itt.

9.3.1 Beallitasok
A program alap beallitasait lehet paraméterezni.

9.3.2 Egyéb beallitasok
A program egyedi beallitasait lehet paraméterezni.

9.3.3.Formatumok beallitasa
Tizedes jegyek megadasat kulonboz6 mezdkben és tablazatokban, tovabba mas egyéb
formatumokkal kapcsolatos beallitdsokat tudja végrehaijtani.

9.3.4 Nyereségkulcs beallitasok
A nyereségkulcsokat lehet megvaltoztatni.

9.3.5 AFA beallitasok
Az AFA kulcsokat lehet beallitani (szerviz funkcid).

9.3.6 Utvonalak beallitasai

Meg lehet adni, hogy milyen szbvegszerkesztd programot hasznaljon a program (1.-
Microsoft Office; 2.-LibreOffice), és begépelhetd az utvonal, ahova a szdvegszerkesztd
telepitve van. Ebben a menulpontban tobb utvonalat meg lehet adni, kéztik a raktar program
mentési és visszatdltési utvonalait is.

9.3.7 Mérlegek/Vevé kijelz6k

Kivalaszthatjia a mérleg tipusat, illetve portjat, ugyanigy a vevékijelzGvel kapcsolatos
beallitdsokat is paraméterezheti. Beallithatd a Fiscat Neon pénztargép 0Osszekdtéséhez
szikséges funkciok.

9.3.8 Eladasi beallitasok
A program eladassal kapcsolatos beallitasait lehet médositani.

9.3.9 Bevételezési beallitasok
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Bevételezésekkel kapcsolatos beallitasokat lehet médositani.

9.3.10 Nyomtatas
Nyomtatok, és cimkenyomtatok beallitasait lehet paraméterezni.

9.3.11 Cég adatok beallitasa
A felhasznalé cég neve, cime és egyéb adatai adhatok meg.

9.3.12 Raktar nevei
Amennyiben tébb raktar kezelés modul be van aktivalva a programban, a kiilénb6z8 raktarak
elnevezhetbek.

9.4. Szerviz funkciok (programozoi funkciok)

9.4.1. Forgalmi adatok torlése

Lehetdség van a forgalmi adatok torlésére a programrél (szallitdlevelek, bevételezések, stb.)
egy megadott datumig bezardlag. Ez a funkcid hasznos lehet pl.: ha helyet akarunk
felszabaditani a merevlemezen, vagy szeretnénk a program esetleges lassi miikddésén
javitani. A szamlak torlésére nincs lehetfség.

9.4.2. Régi nullara kifutott termékek selejtezése

Itt azokat az arucikkeket lehet torolni a raktarkészletbdl, melyekbdl a megadott datum 6ta
nem volt eladas, és a darabszamuk nulla.

9.4.3. Készlet mennyiség nullazasa

A raktarkészletben 1év6 arucikkekhez tartozé mennyiségeket lehet kinullazni.

Figyelem! A torlés nem visszavonhatoé!
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Nyilatkozat

A Juta-Soft Kft. altal forgalmazott JUTA-Raktar raktarkészlet nyilvantarto és szamlazo
program megfelel a 47/2007. (XIl. 29.) PM rendeletben, valamint a 2007. évi CXXVII.
torvényben és 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben elbirtaknak, mely szerint a szamitégéppel
eléallitott szamla, amelynek szigoru szamadas ala vonasa megvalosul oly modon, hogy a
gépi program kihagyas és ismétlés nélkil biztositja a sorszamozast, és a masolatok alapjan
a hianytalan elszamolas biztositott. A szamlazé program a szamla sorszamokat
automatikusan generalja, azokat utdlag moddositani nem lehet, a megirt szamlak nem
modosithatok, tovabba a 2016. januar 1-jétél hatalyos 11/A. § értelmében a szamlazo
program olyan 6nallé, de a programba beépitett, ,adéhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas”
elnevezési funkcioval rendelkezik, amelynek elinditdsaval adatexport végezhet6. Ez a
funkcié a programban NAV adatszolgaltatas menlpont alatt taladlhaté. Programunk megfelel
a 2018. julius 1-tél hatalyos az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVII. torvény
uj 10. szamu mellékletében az online szamlaadat szolgaltatasra vonatkozo eléirasoknak.

Amennyiben a programot vagy az adatait kulsé behatas éri, vagy a kod visszafejtésével,
kils6 beavatkozassal a program szerkezete vagy az adatbazis megvaltozik, jelen
elismervény érvényét veszti. A program csak akkor tud megfelelni a fenti kdvetelményeknek,
ha a szamlat el6allité nyomtato és az operacios rendszer is megfeleléen mikodik. A program
és az adatbazis visszafejtése sulyos jogi kdvetkezményeket vonhat maga utan! Amennyiben
a szamitogéppel elballitott szamla kihagyas és ismétlés nélkuli sorszamozasa sérll, ugy
ezért a felel6sséget az altalanos forgalmi adoérol széldo 1992. évi LXXIV. térvény (a
tovabbiakban: Afa-torvény) 44. § (5) bekezdésének el6irasa alapjan a szamla kibocsatoja
viseli.

Kiskereskedelmi egységekben a program hasznalata nem mentesit a pénztargép hasznalata
alél. Szamlazé program hasznalata esetén, a felhasznal6 altal Gzemeltetett pénztargépen
kotelezd kiallitani adougyi bizonylatot, a szamitdgépes bizonylatok legfeljebb egyéb belsé
célokat (pl. arucsere, garancia igazolasat) szolgaljak.
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