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1. Bevezetés

1.1. A kézikonyvrél

Ez a kézikdnyv a JUTA-Soft Kisker 64 bites készletnyilvantartd és értékesitd program napi hasznalatat
mutatja be. A fejezetek a fémeni sorrendjét kovetik: minden menulpontnal leirja, mire szolgal, hogyan kell
hasznalni, és mely billentylk miikédnek az adott képernydn. A kézikonyv végén gyorsbillenty(-

A kézikonyv pénztarosoknak, eladoknak, raktarosoknak és UzletvezetSknek szol. A rendszerbeallitasokat,
jogosultsagokat és szervizfunkciokat bemutato fejezetek elsésorban a program felelésének szolnak.

A telepitd a kézikbnyv PDF-valtozatat is felmasolja. A Felhasznaléi kézikonyv parancsikon a Start
menuben mindig elérhetd, és az Asztali ikon létrehozasa valasztasakor a program ikonja mellett az
asztalra is kikertl.

1.2. Jelolések

Jelolés Jelentés

F9, Ctrl+F5 Billenty(i vagy billentylkombinacid. A pluszjel azt jelenti, hogy a
billentylket egyszerre kell lenyomni.

Eladas — Bizonylat készités Menuutvonal: elébb az Eladas csempét, majd a Bizonylat készités
menupontot kell valasztani.

Rendben Képerny6n megjelené gomb, valasztasi lehetéség vagy mezdénév.

Figyelem: az igy jeldlt bekezdések olyan miveletre hivjak fel a figyelmet, amely adatot t6rdl, felllir vagy

nem vonhato vissza.

Tipp: az igy jelolt bekezdések a munkat gyorsitd vagy a hibakat megel6z6 gyakorlati tanacsokat
tartalmaznak.

1.3. Jogosultsagok és beallitasfiiggé funkciok

A program menuje és képernydi nem minden munkaallomason azonosak. A megjelen§ menupontokat,
gombokat és valasztasi lehetéségeket harom tényezd hatarozza meg:

e a bejelentkezett kezel6 jogosultsaga — a kezel6 csak a belépési szintjének megfeleld
menupontokat latja (lasd: Jogosultsag);

e a program beallitasai — példaul az export szamla, a valutas bevételezés vagy a félrerakas csak
bekapcsolt beallitds mellett jelenik meg;

e a programvaltozat — egyes funkciok csak meghatarozott valtozatban (példaul a dohanyboltoknak
sz0l6 valtozatban) érhetdk el.

Ha a kézikdnyvben leirt funkcié nem lathato, forduljon a program felel6séhez. A képerny6k gombsoran
mindig az adott helyzetben érvényes billentylk lathatok; eltérés esetén a képernydn lathato felirat az
iranyado.
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2. Inditas és a fomenu

2.1. Belépés

1. Inditsa el a programot.
2. Valassza ki a kezel6t, majd irja be a belépési kodjat.
3. Belépés utan ellenérizze a fejlécben a céget, az lizletet és a bejelentkezett kezel6t.

Ha nem a megfeleld kezel6 van bejelentkezve, az F9 — Kezel6 valtas billenty(ivel a program bezarasa
nélkul valthat.

Az inditaskor megjelend kérdéseknél és tajekoztatdoknal (példaul az akcids lista) az Esc csak az adott
ablakot zarja be; a programbdl az Esc kizarélag a jelszokérésnél 1ép ki. A féablak méretét és helyét a
program megjegyzi, és a kovetkez6 inditaskor visszaallitja.

Tipp: a hibas jelszéval t6rténé belépési kisérleteket és a kezelbvaltasokat a program naplozza; ezek a
Dolgozoi ellenérzés képernydn tekinthet6k meg.

2.2. A fomenii

A fémenu csempékbdl all. A nyilbillentylikkel lehet a csempék kézott Iépkedni, az Enter vagy a Szokoz
megnyitja a kijeldlt menlt, az Esc almentbdl visszalép a fémentbe. A csempék egérrel is kivalaszthatok.

B JUTA-Soft Kisker Készletnyilvantarté @ - .
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A fémenli: feliil a gyorsgombok, alattuk a meniicsempék; ha hasznalatban van, lent az online szamla és az NTAK allapota.

A fémenu also részén csak a ténylegesen hasznalt modul (online szamla, NTAK) allapota latszik. Ha egyik
sincs hasznalatban, ott a program neve, az als6 sarkokban a cég neve és a szerzdi jog jelenik meg.

Fémenii Tartalom

Eladas Bizonylatkészités, eladasi listak, utdlagos nyomtatas, sztornd, bizonylat
szamlazasa, arajanlat és rendelés, tartozasok, sajat fogyasztas.

Raktarkészlet Terméktorzs, raktarlistak, arlista, terméktipusok, leltar, arvaltoztatas, félrerakott
cikkek.

Vevok Vevétorzs, vevdlistak, vevécsoportok.

Szallitok Szallitétorzs és szallitolistak.

Bevételezés Beérkez6 aru rogzitése és importja, bevételezési listak, utélagos nyomtatas,
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Fémenii

Napi zaras
Bizomany

Dashboard
Adatatvitel

Beallitasok

Tartalom

sztorno, torlékodok feltoltése.

Kassza attekintés és napi zaras, pénztari be- és kifizetések, forgalmi kimutatasok.

Bizomanyba adas, bizonylatkészités, visszavételezés, listak.

Grafikus forgalmi, pénziigyi és készletelemzések.

Adatmentés és -visszatoltés, adohatdsagi adatszolgaltatas, konyvelési atadas,

lista- és adatkulldés.

Felhasznaldk, jogosultsagok, rendszerbeallitdsok, szerviz, videotar.

A fémenl fels6 savjaban a Megrendelések fogadasa gomb is elérhetd, ha a webes vagy kilsé

rendelésfogadas hasznalatban van. Lenyilé men(jébdl rendelésszam alapjan lehet rendelést betdlteni,
illetve raktari betdlté XLSX-fajlt késziteni.

2.3. A fomeni gyorsbillentydii

Billentydi
Ctrl+B
Ctrl+N
Ctrl+Z

F6

Alt+

F7

F9
Alt+P
F10

Alt+F10

Esc

Miivelet

Gyors bevételezés
Gyors jegyzék
Gyors szamla
Adatgyijté
Cikkinfo kuldése

Tavsegitseg

Kezel6 valtas
Programinfo

Online szamla hibak

NTAK hibak

Kilépés

Leiras

Kdzvetlendl megnyitja a bevételezést.

Uj értékesitési jegyzéket indit.

Uj szamlat indit.

Megnyitja az adatgyjt6-kezel6t.

Termékinformaciok tovabbitasat inditja, ha engedélyezett.
Elinditja a tavsegité programot (TeamViewer, SupRemo vagy
AnyDesk), amellyel az tgyfélszolgalat a gépre csatlakozhat.
Masik kezelbre valt a program bezarasa nélkul.

Megjeleniti a program és a kdrnyezet adatait.

Megnyitja a NAV Online Szamla bekuldési hibainak listajat (lasd:
Online szamla hibak), ha a modul hasznalatban van.

Megnyitja az NTAK-adatkildés hibait, ha a modul hasznalatban
van.

Kilépés a programbdl megerdsités utan.

Az F6, az F10 és az Alt+F10 csak a fémenu kezdboldalan mikddik, az F9 a program legtdbb képernydjén.

2.4. Altalanos billentyiik

Billentydi
Nyil fel / le

Nyil bal / jobb

Enter
Esc
F3
F5
F9

Altalanos miikodés

Mozgas a lista sorai kdzott.

Mozgas a csempék, gombok vagy egyes mez6k kozott.

Kivalasztas, megnyitas, médositas vagy a kovetkezé mezdre lépés.

Visszalépés, ablak bezarasa vagy a folyamat megszakitasa.

A legtdbb torzsadat-képerny6n a kijelolt tétel torlése.

A mezbhoz tartozo keresd vagy valasztd megnyitasa.

Adatlapokon mentés. Az eladasi képerny6n és a fémeniben kezelbvaltas.

IFigyelem: az F9 nem mindenhol mentés. A leltari régzitében és a bizomanyi visszavételezésben az F9 a
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Ibeirt mennyiségeket nullazza. Ezeken a képernydkon a rogzitésre az F7 szolgal.

2.5. Kilépés a programbdl

A fémenU kezddoldalan nyomja meg az Esc billenty(t.

A ,Biztosan kilép?” kérdésre valassza az Igen lehetfséget.

Ha a biztonsagi mentés be van kapcsolva, a program megkérdezi: ,Szeretne az adatokrol
biztonsagi mentést késziteni?”. Az Igen valasztasaval elkészll a mentés (lasd: Adatmentés).

Ha a legutébbi mentés 6ta hét napnal tdbb telt el, vagy még egyaltalan nem készilt mentés, a program

erre figyelmeztet, és Nem valasz esetén is automatikus mentést készit.

Ha a mentés FTP-tarhelyre is feltdltédik, a program ellenérzi a feltdltést; hiba esetén magyarul kiirja az

okat (példaul hibas jelszd, elérhetetlen szerver), és felajanlja az Gjraprébalast.

2.6. Kinézet, Tudtad? és Videotar

A fémen fejlécének jobb oldalan, a nyelvvalaszté mellett harom gomb talalhaté:

Kinézet — a program megjelenése: Klasszikus, Letisztult vagy Sotét. A valasztas azonnal
ervényes, munkaallomasonként megmarad, és a nyilakkal, az Enter és az Esc billentylvel is
kezelhet6. A nyomtatasi képek és a PDF-ek sotét kinézetben is fehér papirra készulnek.

Tudtad? — rovid tippek és a program Ujdonsagai. Ha Uj bejegyzés érkezett, a gomb Uj inf6 jelzést
kap. A tartalomhoz internetkapcsolat sziikséges.

Videotar — témakordkre bontott, rovid oktatovidedk a program hasznalatardl. A videdk kozott
kereshet (a keresés a videdk szOvegében is talal), a kivalasztott vide6 az alapértelmezett
bongészében indul. A Videdtar a Beallitasok — Videotar menipontbdl is megnyithato.

Kis ablakméretnél a Tudtad? és a Videotar gomb csak ikonnal latszik.
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3. Eladas

Az Eladas meni az értékesitési bizonylatok elkészitését és utdlagos kezelését fogja Ossze.

3.1. Bizonylat készités

Bizonylattipus valasztasa

Az Eladas — Bizonylat készités menlpont megnyitasakor a program a bizonylat tipusat kérdezi. A
beallitasoktol fliggbéen a kdvetkezdk jelenhetnek meg:

o Ertékesitési jegyzék, Szamla (forintos vagy devizas), Szallitélevél (egyes beallitasoknal Belsé
atadas, Munkaszamos kimutatas vagy Kiadasi raktarjegy néven);

e Export szamla, El6leg szamla, Dijbekéré szamla (belféldi vagy export);

o Raktarkozi arumozgas, Mobiltelefon egyenleg feltoltés;

o Félrerakott bizonylatok — a korabban félrerakott, befejezetlen bizonylatok folytatasa (zardjelben a
szamuk).

Ha a munkaallomason befejezetlen bizonylat maradt, a program megkérdezi, hogy folytatja-e (Befejezi a
megkezdett bizonylatot), vagy Ujat kezd (Uj bizonylatot kezd). Uj bizonylat kezdésekor a befejezetlen
bizonylat torlédik.

Fejadatok

Ellenérizze a Kiallitas datuma, a Teljesités datuma és a Fizetési hataridé mezé6t.

2. Adja meg a vevét kdddal, adészammal vagy a név legaldbb harom karakterével. A Keresés (F5)
gomb kulén vevévalasztét nyit. A kivalasztott vevd neve a mezd mellett jelenik meg.

3. Valassza ki a fizetés modjat: Készpénz, Bankkartya, Atutalas, Utanvét vagy Vegyes.

4. A Tovabb gombbal Iépjen a tételek rogzitésére.

Szallitélevélen a ,Bolti eladas” vevd nem valaszthatd (csak értékesitési jegyzéken). Ertékesitési
jegyzéknél, ha a vevdé megadasa ki van kapcsolva a beallitasokban, a program a fejléc utan rogtoén a
tételekre Iép. Az eladasbdl nyitott Uj vevé ablak a Vevék menii adatlapjaval azonos médon miikddik (lasd:
Vevo6 karbantartas).

Tételek rogzitése

1. Olvassa be a termék vonalkddjat, irja be a kddjat, vagy nyomja meg az F5 — Termék keres6
billenty(it.

2. Adja meg a mennyiséget. A kijelolt sor mennyiségét a + és a - billenty( eggyel noveli, illetve
csokkenti.

3. Szlkség esetén adjon kedvezmeényt (F2), valtson arcsoportot (Shift+F6), vagy jogosultsag
birtokaban modositsa a tétel arat (F8). A kedvezményeket, az ar-atirasokat, a tételtdrléseket és a
mennyiségcsokkentéseket a program a kezel6 nevével naplézza (lasd: Dolgozoi ellenérzés).
Ellendrizze a tételeket, a mennyiségeket, az afat és a végosszeget.

5. Szamlanal a Ctrl+F9 — Szamlakép billentylvel lezaras el6tt megtekintheti a szamla képét.

Ha a termékhez vagy a program beallitasaihoz nem engedélyezett a tort mennyiség, a program a
tizedesjelet nem fogadja el, és Uzenetben jelzi az okat.
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@ Eladés - szdmla

== =

i ) . GEpllst ke -adBzsi - ogsldkb 3 niviarckicr
: a  [— 1 H F
Flzesésl hatdrldg: 2026. 0. 12.
Teljesités détuma: 2 Ara2rs wigosseg Netts vdsczen
1850 HUF 1457 HUF

Vonalkad Megnevezés Mennyiség Egységar Frték Afa Vet kelv. Tétel kedv. listaar Arcsapart Sar Tarlés

a| Exa
= o
L

Teambk kerasis Arsopot

5999000000011 Kek fiizet AS 2 490, 980,00 27,00 0,00 0,0 450,00 00 1| | Teeits |

9990000000029 Golysstoll kék 3 290 870,00 27,00 0,00 030 250,00 1,00 2 ‘ Tarias ‘

I | ] 0 0,00 001 0,00 040 0,00 1,00 3| | meeiss |

Szamla két tétellel. Jobbra fent a fizetend6 végdsszeg, alatta az afa- és a nettd végdsszeg.

Az eladasi képernyé billentyiii

Billentyli  Mivelet

Esc Kilépés / Befejezés

F2 Kedvezmény

ShifttF2  Végosszeg kedvezmeény
F3 Tétel torlés

F5 Termék keresd

F6 Mérleg

Shift+F6  Arcsoport

Alt+F6 Egyszeri arcsoportvaltas
F8 Armddositas be/ki

F10 Arellenérzés

F11 El6leg felhasznalas

F12 Vev6 csere

Shift+tF12  Hosszu csomagkod (GS1)

CtrlI+F9 Szamlakép

Shift+F7  Bizonylat megjegyzés

Ctrl+F7 Tételmegjegyzés

Shift+tF9  Gyariszamok

Shift+tF11  Cikk-informacio

Ctrl+F1 El6z6 bizonylat betdltése
Ctrl+F2 Kivalasztott bizonylat betdltése

CtrlI+F3 Egyéb bizonylat betdltése

CtrlI+F5 Kllsé bizonylatbetdltés
Ctrl+F4 Adatgyjtébél
CtrlI+F6 Adatgydjtébe

JUTA-Soft Kisker 64 bit — felhasznaléi kézikdnyv

Leiras

Tétel nélkdl kilép, tételekkel a lezarast inditja.

A kijelolt tétel kedvezménye.

Az egész bizonylatra vonatkoz6 kedvezmeény.

A Kkijelolt tételsor torlése.

Termék keresése és kivalasztasa listabdl.
Mérleges termék mennyiségének atvétele a
mérlegrol.

Masik eladasi arcsoport valasztasa a bizonylatra.
Masik arcsoport csak a kovetkezd tételre.
Jogosultsag esetén engedélyezi vagy tiltja a
tételar modositasat.

Vonalkdd vagy gyorskdd alapjan megmutatja a
termék eladasi arait és akcios arat; a bizonylatot
nem modositja.

A vevd korabbi el6legszamlajanak beszamitasa.
Lezaras el6tt masik vevo valasztasa.

GS1-128 gylijt6- vagy dohanytermék-
csomagolasi kdédbol a termék vonalkodjanak
beolvasasa.

A szamla képe lezaras el6tt.

Megjegyzés az egész bizonylathoz.

Megjegyzés a kijelolt tételsorhoz.

Gyari szamok rogzitése a kijeldlt tételhez.

A kijelolt termék részletes adatai.

Az el8z8 bizonylat tételeinek atvétele.

Korabbi bizonylat keresése és tételeinek atvétele.
Tételek atvétele arajanlatbol, megrendelésbdl,
jegyzékbdl, szamlabdl, szallitdlevelbél,
bevételezésbdl vagy dijbekérdbdl.

Tételek betdltése kilsé fajlbol.

Az adatgyjtén rogzitett tételek atvétele.

A teljes cikktorzs (az 0sszes termék adatai)

9/54



Billentyld Mivelet Leiras
atkuldése az adatgydjtére.

Alt+F5 Feltoltés raktarkészletbdl Tételek feltdltése a raktarkészlet alapjan, ha
engedélyezett.

Shift+F8 Forintos arak devizara Devizas bizonylatnal a forintarak atszamitasa.

Alt+F7 Torlékod 16 karakteres torl6kdd rogzitése a kijeldlt
tételsorhoz; csak szamlan és 1 mennyiségi
tételnél.

Alt+F9 Fizetési méd megvaltoztatasa A fejlécben valasztott fizetési mod modositasa.

Alt+F12 El6jel megforditasa A tételmennyiségek el6jelének megforditasa.

F9 Kezel6 valtas / Megrendelés feltoltése Normal bizonylatnal kezelévaltas.

Megrendelésnél a tételek feltdltése készlet-,
tipus- vagy szallitészempontok alapjan.

Korabbi bizonylat betéltésekor a program a tételek mellett a bizonylat- és tételmegjegyzéseket is felismeri.
Ha van atvehetd megjegyzés, kulon rakérdez az atvételre; Igen esetén mindkét megjegyzéstipus atkerul,
Nem vagy Esc esetén egyik sem.

A ritkdbban hasznalt miiveletek a Tovabbi lehetéségek menlbdl is elérhetdk.

6 Eladas - szamla

a @ @ l J B:H ] “
e Termék keresd Amnédositas-Ki S0P - 1
Végoaszeq kecuczmény [SHIFZ]

Bizonylet megjegyzes [Snit+7]
Gapifiist kid - adszsi - legaldk 5 nsviarekter ~éleimegjegyzés [Clri-FT]

Gl ditums: 2026. 10. 12 :
Vevi g =
2 Q Egyszeri drcsoportvaltis [Alt+ €]
Fizetési hatérids: 26 Gyariszamok
2026. 10. 12 Afa2T5 wigisseg

~Adatgyiitéoe [ClrH+F6]

Teljesités dtuma: Nerts vigissoeg
1850 HUF 1457 HUF
Eléz6 bizonyiat batahése [Cti-F 1]
Vonalkod Megnevazés Mennyiség Egységir i KNWalaszlolt bizonytat betitése [Clit+2] 46 kadlu. Tatel kach. Listaar Arcsaport Sor Tarés
Egyéb bizonylat betohése [Cii+F3]
5999000000011 Kék fuzet AS 2 Kiks8 bionyaibeonss [CHFS] 0,00 D30 480,00 0 1 ‘ Teeids

9990000000029 Golyéstoll kék 3 Télelek ferotése raktarkészlelbé| [Al+FS| 0,00 0,20 2¢0,00 1,00 2| | Ter

EiGleg Teinasznaias (1]
0 0,00 030 0,00 102 3| | ess |
Cikk: sei6 1F11]

Menniségek eidjelének megioritasa [ak-F12]
oGkOd [AllFT)

Fizetési mba megualtaztatasa [AI+F3]
Arelendrzés [F10]

Fossz( csomagkid (GS1) [SHif-F12]

Vevb csere [F12]

A Tovabbi lehetéségek menli az eladasi képernyén, a miiveletek gyorsbillentydiivel.

A bizonylat lezarasa

Nyomja meg az Esc billenty(it vagy a Befejezés gombot.

2. A ,Bizonylat” ablakban valassza a Rendben lehetéséget. A beallitasoktol fliggben itt a
Megszakitas, értékesitési jegyzéknél a Szamlazas, illetve a Félrerak lehetéség is megjelenik. Az
Esc visszavisz a tételekhez.

3. Keészpénzes fizetésnél a Befizetés ablakban adja meg az atvett dsszeget; a program kiszamolja a
visszajarot. Az atvett 6sszeg a bankjegygombokkal is dsszerakhaté: az F1-F6 billenty( (vagy
kattintas) az 500, 1000, 2000, 5000, 10 000 és 20 000 forintos cimletet adja hozza, ujboli
lenyomasra kiveszi. A gombok: Tovabb (Enter) és Vissza (Esc); az utalvanytipusok
karbantartasa itt a Ctrl+F4 billentydvel nyilik.

4. Atutalasnal ellenérizze a fizetési hataridét.

5. Lezaras utan a program kinyomtatja a bizonylatot, online szamlanal pedig elkuldi az adatokat a
NAV-nak.
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A Félrerak valasztassal a bizonylat lezaras nélkil félretehetd, és késébb a bizonylattipus-valasztoban a
Félrerakott bizonylatok pontbdl folytathato.

Figyelem: készpénzes szamlanal a program figyelmeztet, ha a végosszeg eléri a készpénzfizetés torvényi
korlatjat.

Vegyes fizetés

Vegyes fizetésnél a fizetendd 6sszeg tobb fizetési mod kdzott oszthatd meg.

Billentyli Miivelet

F1 Készpénzes fizetési tétel.

F2 Bankkartyas fizetési tétel.

F3 Utalvanyos fizetési tétel.

F4 Valutas fizetési tétel.

Enter A maradék O6sszeg felvétele készpénzként, illetve lezaras.
Delete Az utolsé fizetési tétel torlése.

Esc Visszalépés.

A bizonylat akkor zarhato le, ha a fizetési tételek 6sszege eléri a fizetendd 6sszeget.

Egy bizonylaton legfeljebb 5 készpénzes, 3 bankkartyas, 5 utalvanyos és 3 valutas tétel vehetd fel; egy
valutanem csak egyszer szerepelhet. A készpénzes 0sszeg itt is dsszerakhatd a bankjegygombokkal (a
Befizetés mezdbe keril, a Készpénz gombbal rogzithetd). A visszajaro legfeljebb 20 000 Ft lehet.

3.2. Eladasi listak

Az Eladas — Eladasi listak menupont a kdvetkezd kimutatasokat kinalja:

o Eladott termék listak és Egyéb eladasi listak — termékenkénti, id6szaki és partnerenkénti
forgalmi listak; a termék szerinti lekérdezésben az F3 vonalkdd szerint keres, az Enter a teljes
listat nyomtatja;

e Szamla osszesités és Forgalom kimutatas;

e Szigoru elszamolasu bizonylatok — a szigori szamadasu nyomtatvanyok listaja;

e Specidlis mez6 lekérdezése;

o Akcios termékek listaja — innen nyilik az akciok szerkesztése is (lasd lent);

o Feliilirt tételek listaja — a bizonylatokon felllirt vagy torolt tételek napldja; 8-as jogosultsagi
szintt6l innen nyilik a Dolgozéi ellenérzés is;

o PTGSZLAH exportalas — ha engedélyezett.

A listak inditasa el6tt adja meg az id6szakot és a felkinalt sziréket, majd valassza ki a kimenetet
(keperny6, nyomtatd vagy fajl).

Akciok szerkesztése

Az Akciés termékek listaja meniipontban a névvel bejelentkezett kezel6 az Uj akciék megadasa és az
Akciok szerkesztése lehetdséget is valaszthatja.
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Billentyi  Uj akciok megadasa Akciok szerkesztése

F5 Termék hozzaadasa. Lista frissitése.

Enter A kijeldlt tétel adatainak megadasa. A kijeldlt akcid szerkesztése.
Szo6kodz Tétel kijelolése. -

F3 A Kijelolt tétel torlése. A Kijellt akcio torlése.

F9 Mentés. -

Esc Kilépés. Kilépés.

Mentés el6tt ellenérizze az akcié kezdb és zard datumat, az akcids arat és az érintett termékeket.

Felulirt tételek listaja

A lista a bizonylatokon felllirt, torolt vagy ellenérzott tételek eseményeit mutatja. A 8-as vagy magasabb
jogosultsagi szintl kezelénél a menupont elébb egy valasztot nyit: Felulirt tételek listaja (az alabbi,
megszokott lista) vagy Dolgozoéi ellenérzés (bévitett elemzd nézet, lasd: Dolgozdi ellenérzés). Barmelyik
bezarasa utan a valaszto tér vissza, onnan az Esc az Eladasi listakba visz.

Billentydi Mivelet

F2 Sz(irés datum szerint.
F3 Szlirés kezel6 szerint.
F4 Sz(irés esemény szerint.
F5 Sz(irés vonalkod szerint.
F8 Statisztika.

F9 Nyomtatas.

Esc Kilépés.

3.3. Utélagos nyomtatas

Mar elkészllt bizonylat Ujranyomtatasara szolgal; Uj bizonylatot nem hoz létre, és a készletet sem
modositja.

1. Valassza ki a bizonylat tipusat: értékesitési jegyzék, szamla, szallitdlevél, arajanlat, megrendelés,
export szamla vagy dijbekéré szamla. Itt érhet6 el az Online Szamla allapot és az NTAK
bizonylat allapot lista is.

Keresse meg a bizonylatot a sorszam mezével vagy a szirdkkel (vevd, fizetési méd, kezelb, év).

3. Jeldlje ki a sort, és nyomja meg az Enter billentyit.

A bizonylatlista billentydii

Billentydi Miivelet

Enter vagy F7 A kijeldlt bizonylat nyomtatasa.

F6 Tartozas (szamlanal).

F8 Export; egyes beallitasoknal kuldés.

F9 Szamlatartomany nyomtatasa (szamlanal).

F10 Betekint6: a bizonylat megtekintése nyomtatas nélkil.
Ctrl+F12 Megjegyzés megtekintése, ha engedélyezett.
CtrI+PgUp / Ctrl+PgDn Ugras a lista elejére vagy végeére.

JUTA-Soft Kisker 64 bit — felhasznaléi kézikdnyv 12/54



Billentyi Mivelet
Esc Kilépés.

A lista szinekkel jeldli a sztorndzott, a helyesbit6, a devizas és a kivezetett bizonylatokat; ha az egeret egy

szines sor folé viszi, megjelenik a magyarazat.

3.4. Sztorno6 és modositdé szamla

A hibas bizonylat érvénytelenitésére vagy javitasara szolgal. A mlvelet mindig Uj bizonylatot hoz létre; az
eredeti bizonylat nem torlédik.

Nyissa meg az Eladas — Sztorné menulpontot, és valassza ki a bizonylat tipusat.

2. Keresse meg és jeldlje ki a bizonylatot. Ellendrizze a sorszamot, a datumot, a vevét és a
végosszeget.

3. Nyomja meg a Delete billentydt.

4. Szamlanal valasszon: Sztorno készitése vagy Modosito szamla készitése. Mas bizonylatnal
er8sitse meg a sztornozast.

5. A ,Kinyomtassam a sztornd bizonylatot?” kérdésre adja meg a valaszt.

6. Ellenbrizze a létrejott bizonylatot, online szamlanal a NAV-bekuldés allapotat is.

Figyelem: sztorn6 szamla csak akkor készithetd, ha az eredeti szamla még nem kertlt a vevd birtokaba.
Atadott szamla javitasara médositd szamlat kell késziteni.

A beallitasoktol fliggden csak az aznap kiallitott bizonylatok sztornézhatok.

3.5. Bizonylat szamlazasa
Korabban kiallitott szallitélevélbdl, értékesitési jegyzékbdl vagy dijbekérébdl készit szamlat.

Nyissa meg az Eladas — Bizonylat szamlazasa menupontot.

2. Valassza ki a forrasbizonylat fajtajat: Szallitélevél, Ertékesitési jegyzék, Csoportos
szallitélevél, Csoportos értékesitési jegyzék vagy Dijbekéro.

3. Valassza ki, milyen bizonylat készuljon: Szamlat, illetve engedélyezés esetén Export szamlat.

4. Csoportos szamlazasnal elébb a vevét kell kivalasztani, majd a Szokoz billentylivel megjeldini a
szamlazando bizonylatokat. Egyedi szamlazasnal jeldlje ki a bizonylatot.

5. Az Enter — Szamlazas billentylivel a tételek szamlaként atkertilnek az eladasi képernyére.

6. Ellenbrizze a vev6t, a datumokat, a fizetési mddot és a tételeket, majd zarja le a szamlat.

Szallitdlevél szamlazasakor a program lezaraskor sztorndzza a forras-szallitoleveleket, és felajanlja a
sztornd bizonylatok nyomtatasat. Sztornozott bizonylat nem szamlazhaté.

Tipp: értékesitési jegyzekbdl lezaraskor kdzvetlenll is készitheté szamla: a ,Bizonylat” ablakban valassza
a Szamlazas lehetbséget.

3.6. Arajanlat és megrendelés

Az Eladas — Arajanlat/Rendelés meniipontban Arajanlat, Megrendelés és Automata rendelés
készithet6 (a dohanyboltoknak szo6l6 valtozatban ODBE rendelés is). A rogzités az eladasi képerny6n

torténik, fizetési méd megadasa nélkil.
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Megrendelésnél az F9 — Megrendelés feltoltése a tételeket automatikusan feltolti, példaul a minimalis
vagy optimalis készlet, a terméktipus, a szallitdé vagy a forgalom és a készlet kiilénbozete alapjan.

Arajanlatbdl vagy megrendelésbdl igy készitheté szamla:

1. Inditson Uj szamlat (vagy jegyzéket, szallitdlevelet) az Eladas — Bizonylat készités
mentpontban.

2. A tételrogzitésben nyomja meg a Ctri+F3 billentydit.

3. Valassza az Arajanlatbél vagy a Megrendelésbdl lehetéséget, majd a bizonylatot.

4. Ellenérizze az atvett tételeket, mennyiségeket és arakat, majd zarja le a bizonylatot.

3.7. Tartozas

A vevdi kintlev6ségek nyilvantartasara, kiegyenlitésére és a fizetési felszélitasokra szolgal. A menipont
megnyitasakor a kdvetkezdk kdziil valaszthat: Tartozasok kiegyenlitése, Osszes kintlevéség, Lejart
szamlak kintlevésége, Teljes lista, Adosok listaja, EImentett fizetési felszélitasok, Statisztika.

Ezutan a lista egy vevoére szlikithetd.

Billentyli  Miivelet Megjegyzés

Enter Kiegyenlités / Részletezés Kiegyenlitd nézetben a kiegyenlités rogzitése, egyébként
a részletek.

F7 Szamla nyomtatasa A kijeldlt szamla ujranyomtatasa.

F8 Felszolitas Fizetési felszolitas készitése (lejart szamlaknal).

Szo6kodz Kijelolés Sor megjeldlése felszolitashoz (lejart szamlaknal).

F9 Nyomtatas Az aktualis lista nyomtatasa (kiegyenlité nézetben nem).

F10 El6zmény A tétel fizetési el6zményei.

Esc Kilépés / Vissza Az aktualis nézet bezarasa.

Kiegyenlités el6tt ellendrizze a vevét, a szamlat, az 0sszeget és a fizetés datumat. Részkiegyenlités utan
nézze meg a fennmarado tartozast.

3.8. Sajat fogyasztas

A bolti dolgozdk sajat vasarlasainak nyilvantartasara szolgal. A mentpont belépdkéddal nyithatd meg.

Billentydi Sajat fogyasztas menii

F4 Bevitel — U] sajat fogyasztas rogzitése.
F6 Lista — a rogzitett tételek listaja.

F7 Jelszé médositas, ha engedélyezett.
Esc Kilépés.

A bevitel menete:

1. Nyomja meg az F4 — Bevitel billenty(t. A fejlécben a ,R6gzit6” mez6é mutatja, kinek a nevére kertl
a fogyasztas; masik dolgozora az F8 — Kezel6valtas valt.

2. Az F5 - Termék kereso billenty(ivel valassza ki a terméket, vagy olvassa be a vonalkddjat.

3. Adja meg a mennyiséget. A hibas sort az F3 — Tétel torlés torli.

4. Ellenérizze a tételeket, majd nyomja meg az Esc — Befejezés billenty(it. A megjelend kérdésre
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valasszon: Rendben — véglegesités; Mégsem — vissza a tételekhez; Sztorno — a tételek elvetése
mentés nélkdl.

A Lista nézetben a kezel§ kivalasztasa utan (ha csak egy kezel6 van, a program rogton a bizonylatokat
mutatja) az Enter nyomtat, az F6 a kifizetést rogziti, az F10 listat készit, az F8 jogosultsag esetén torol. A
Jelsz6 modositas listajaban a ,Mddositva” oszlop a jelszé utolsé6 modositasanak datumat mutatja.

3.9. Dolgozéi ellenérzés

A Dolgozai ellendrzés a bolt vezetdjének segit attekinteni, ki milyen, a bevételt vagy a készletet érintd
miveletet végzett: tételt torolt, arat irt at, kedvezményt adott, bizonylatot sztornézott, pénzt vett ki a
kasszabdl, és igy tovabb. Osszesiti ezeket dolgozonként, dsszeveti a bolti atlaggal, diagramon mutatja, és
kigydijti a figyelmet érdem|6 eseteket.

Figyelem: a Dolgozdi ellendrzés jelzései nem bizonyitékok. Egy kiugro érték mogott teliesen szabalyos ok
is allhat (példaul sok visszaru egy rossz termékkdr miatt). Dontés elétt mindig nézze meg a mogottes
eseményeket és bizonylatokat. A munkavallalok ellen6érzésérdl a dolgozdkat elézetesen, irasban
tajékoztatni kell.

Megnyitas
A funkcio a 8-as vagy magasabb jogosultsagi szintii kezel6nek érheté el:

1. Nyissa meg az Eladas — Eladasi listak men(t, és valassza a Feliilirt tételek listaja pontot.
2. A megjelend valasztdban valassza a Dolgozoi ellenérzés lehetéséget.

J5 JUTA-Soft Kisker Készletnyilvéntartd
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A vélasztd: a megszokott Fellilirt tételek listaja vagy a Dolgozoi ellenérzés.

A képerny6 az utolsé 30 nap adataival nyilik (ha ebben az idészakban nem volt esemény, az utolsé
esemeényes napig visszamend 30 nappal). Az idészakot a bal felsé datummezdkkel vagy a

gyorsgombokkal (Ma, 7 nap, 30 nap, E honap, El6z6 hénap, Idén) lehet beallitani; a Betoltés gomb
vagy az Enter frissiti az adatokat.
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A képernyé hat fiilbél all: Események, Dolgozoi statisztika, Diagramok, Gyanus mintak, Idévonal,

Kasszaeltérés. Minden fil tetején rovid leiras, a jobb oldali (i) Magyarazat gombra kattintva a fogalmak

részletes magyarazata olvashato. A teljes leiras (ez a fejezet, a példakkal) a Leiras gombbal vagy az F1

billentyGvel nyilik meg.

Billenty
F1
F2
F3
F4
F5

F6
F8
F9

Ctrl+1 ... Ctrl+6
Enter, dupla kattintas
Esc

Miivelet

Ennek a leirasnak a megnyitasa a programban (Leiras gomb).

Ugras az idészak kezd6 datumara.

Kezel6k kivalasztasa (szlirés egy vagy tdbb dolgozora).
Eseménytipusok kivalasztasa (csoportonként is).

Keresés cikkszamra, terméknévre, bizonylatszamra vagy kezelére. Az
Esemeények, a Gyanus mintak, az Idévonal és a Kasszaeltérés fllet
sz(ri; a Statisztika és a Diagramok fllrél az Események filre valt.
Kiszobeértékek (lasd lent).

Az aktualis fil exportalasa Excelbe.

Az aktualis ful PDF-be (a diagramokkal egyutt); a PDF-bdl
nyomtathato.

Valtas a fllek kdzott (Ctri+Tab: kdvetkez6 fil).

Az Események fllon: a kijeldlt esemény kezel6jének aznapi idévonala.

Kilépés (vissza a valasztéhoz).

Milyen eseményeket rogzit a program

Az események a Feliilirt tételek napléjaba keriinek, a kezel6 nevével, idbvel, pénztargéppel, a régi és az

Uj értékkel. Az eladas kdzben keletkez6 események a bizonylat mentésekor megkapjak a bizonylat

szamat.

Tertlet
Eladas

Bevételezés

Raktar

Pénztar
Belépés és jogosultsag

Egyéb

Események

Tétel torlése, mennyiség nulldzasa vagy csokkentése, eladasi ar
atirdsa (F8 vagy kdzvetlendl a racsban), arcsoportvaltas, tétel cseréje
masik termékre, tételkedvezmény (F2), végdsszeg-kedvezmény
(Shift+F2), megkezdett vagy felfliggesztett bizonylat elvetése, rogzitett
bizonylat sztorndja, médosité bizonylat, negativ mennyiség (visszaru)
tétel, mennyiségek elbjelvaltasa (Alt+F12), tételek betdltése korabbi
bizonylatbdl vagy fajlbdl, arellendrzés.

Mennyiség nullazasa vagy csokkentése, tétel torlése vagy cseréje, a
megkezdett bevételezés elvetése.

Eladasi és beszerzési ar valtozasa, név valtozasa, athelyezés, torlés,
Osszevonas, tdmeges arvaltoztatas.

Befizetés, kifizetés, elbleg.

Hibas jelszo (a jelszd nem kerll a naploba), kezelbvaltas, jelszocsere,
belépési szint és menijog modositasa, uj vagy tordlt felhasznalo.
Leltar, forgalomtorlés, cikkcsoport és beallitasok afa- és
nyereségkulcsa, vevd torlése.
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Az ar-atirast a program akkor is rogziti, ha a kezel6 a mez6 elhagyasa nélkul zarja le a bizonylatot, és a
kiindulé arat maga jegyzi meg. Ha az Armédositas [F8] nincs bekapcsolva, a begépelt arat nem fogadja
el.

Események fil

Az id6szak Osszes eseménye idérendben, oszlopokra bontva: datum, id6, kezel6, esemény, bizonylat,
termék, régi és uj érték, Ft-hatas, pénztargép. Az oszlopfejlécre kattintva rendezhetd, a Legalabb ... Ft
hatas mezdvel a kis érték tételek elrejthetdk, alul az 6sszesitett Ft-hatas lathato.

Dolgozoi ellenérzés 2026.10.03.-2026.10.04. || 4 kezels || 17 esemény
2026.10. 03 - 2026.10.04. B [ Betoltés o @ - 0] a g O n B o B3
ma) (7nap ) (30nsp ) (Enénap ) E6z6nonap ) (1aén) | Kezelsimind | | Esemény:mind | a: ceménye Leiras Kiisz6bok Excel PDF Kilépés

Események 17 Dolgozéi statisztika 4 Diagramok Gyanis mintik 11 Idévonal Kasszaeltérés 2
Eseménynaplé Legalibb 0 Ft hatds
Minden olyan mvelet idGrendben, amely eqy bizonylat, a raktar vagy a beallitésok értéket utélag megualtoztatta (tételtorlés, srmodositas, sztornd, kedvezmeény, pénztér, jogosultsag..). Dupla kattintés vagy Enter: a kezel6 aznapi idovonala @ Magyarazat

Datu Kezels Esemény Bizonylat  Termék / megjegyzés Ft-hatds Pénzt.

m 145 Régi 0j

2026.10.03. 1500 PW Béla Raktar - drucikk torlése a raktarbol 1110 Proba termék 3=1270 3810
2026.10.03. 14:00 PW Bélz Raktar - Az eladdsi 4r megvaltozott 4273 PW teszt termék 48 x 100 48 x 1270 -56 160
2026.10.03. 1330 PW Béla Eladas - Tétel torlés 990105 1110 Préba termék 2=700 1400
2026.10.03. 11.00 PW Anna Pénztar - Befizetés 990200 PW teszt befizetés (BEFIZ) 10 000 Ft 10 000
2026.10.03. 10:30 PW Anna Eladés - Az eladési ar megvaltozott 990011 1110 Préba termék 1= 1000 1% 500 500
2026.10.03. 10:05 PW Anna Eladas - Tétel toriés 990010 1110 Préba termék 1 x 500 500
2026.10.03. 10:04 PW Anna Eladas - Tétel torlés 990010 1110 Proba termék 1 =500 500
2026.10.03. 10:03 PW Anna Eladas - Tétel toriés 990010 1110 Préba termék 1 x 500 500
2026.10.03. 1002 PW Anna Eladas - Tétel torlés 990010 1110 Proba termék 1 =500 500
2026.10.03. 1001 PW Anna Eladas - Tétel toriés 990010 1110 Préba termék 1 x 500 500
2026.10.03. 10:00 PW Béla Raktdr - Az eladdsi ar megvaltozott 4273 PW teszt termék 50 x 1270 50 = 100 58 500
2026.10.03. 10:00 PW Anna Eladas - Tétel toriés 990010 1110 Préba termék 1 x 500 500
2026.10.03. 09:05 PW Anna Eladas - Rogzitett bizonylat sztomdja 990050 5000 Ft 5000
20261003, 0752 fismeretlen) Belépés - Hibds jelszs Hibas jelsz6 @ program inditdsakor

20261003, 0751 (ismeretien) Belépds - Hibds jelsz6 Hibas jelsz6 a program inditasakor

20261003 0750 fismeretlen) Belépés - Hibds jelszs Hibas jelsz6 @ program inditdsakor

17 esemény Ft-hatds 8sszesen: 26 050 Ft

Az Események fiil egy kétnapos id6szakra: tételtbriések, ar-atiras, sztornd és pénztari befizetés.

A Ft-hatas azt mutatja, mekkora értéket érintett a mlvelet: tériésnél mennyiség x ar, arcsokkentésnél (régi
ar — Uj ar) x mennyiség, sztornénal a bizonylat 6sszege. A negativ szam novekedést jelent (példaul
aremelést).

Példa: PW Anna 10:00 és 10:05 kozott hat tételt torolt ugyanarrdl a bizonylatrél, egyenként 1 db x 500 Ft
értékben. Az Események fulon hat sor latszik, Ft-hatasuk 6sszesen 3000 Ft.

Dolgozoi statisztika fl

Dolgozonként egy sor: bizonylatok szama, forgalom, kosaratlag, valamint az ellen6rzés szempontjabol
fontos miiveletek darabszama és forintértéke (sztorno, tételtorlés, mennyiségcsokkentés, arfellliras,
kedvezmény, visszaru, beszerzési ar alatti és 0 Ft-os tétel, arengedmény a listaarbal, visszaru tétel és
elgjelvaltas, tételek betdltése bizonylatbdl vagy fajlbol, kasszaeltérés, raktari és jogosultsagi esemény). A
tablazat aljan az 6sszesen és a bolti atlag sor all. Az (ismeretlen) sor azokat az eseményeket gydjti,
amelyekhez nem tartozik bejelentkezett kezeld, példaul a belépéskor elrontott jelszavakat. A 100
bizonylatra vetitve kapcsoloval a sokat és a keveset dolgozoé kollégak is 6sszevethetok.
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2026.10.03. & - 2026.10.04. B | Betoités

Dolgozoi ellencrzes 2026.10.03.-2026.10.04. || 4kezel§ || 17 esemény
i rés

Ma | ( 7map | ( 30nap | [ Ehénap | | Eioz6 honap | [ 1dén

Események 17 | Dolgozéistatisztika 4 | Diagramok  Gyands mintak 11

Kezelénkénti sszesités

Kezelonként sz eladasi teljesitmény & az el

Kezels Bizonylat Forgalomv Ko e
PW Cili 30 30000 1000

1
PW Anna 20 20 000 1000 oo
PW Béla i 15200 1086
(ismeretlen) 0 o 0
o 1
Osszesen 64 65 200 1019 S
Bolti dtlag 03

mpontjabl fontos miveletek daral

Sztorné  Tételtorlés / nullazas Mennyiségesokkentss | Arfels

db /Ft

6
3000 Ft

1
1400 Ft

7
4400 Ft

18

bszama és forintértéke. A , 100 biz

Idévenal Kasszaeltérés 2

s
db / Ft db/Ft db /Ft

1
500 Ft

500 Ft.

vetitve” kapesol6val a sokat és 3

keveset dolgoz

Kedvezmény Visszaru bizonylat  Besx:

db / Ft

3
5000 Ft

3
5000 Ft

038

i tétel

db /Ft

1
1843 Ft

1
1843 Ft

03

0 Ft-os tétel

<

Piros: a bolti dtlag tobbszérose (a szorzé a Kiiszobok kézott allithatd). Kattintas: az Események fiilre sziir.

A Dolgozéi statisztika: a piros cella kiugro értéket jelez.

=) o B [~] [e=]
Excel PDF Kilépés

(3400 bizonylatra vetitve
(© Magyarazat

Arengedmény a listadrbél Visszaru tétel / cldjelvaltis Betdltés
db/Ft db /Ft

1
2340 Ft

1
2340 Ft

03 0

>

4 kezelé

Kiugras (piros cella): a dolgozo 100 bizonylatra vetitett értéke legalabb a beallitott szorzészor
(alapértelmezés: kétszer) nagyobb a bolti atlagnal, és legalabb a beallitott szamu (alapértelmezés: 3) eset
tortént. Az egeret a cella folé vive megjelenik a pontos dsszevetés. Egy cellara kattintva az Események ful

arra a dolgozora és eseménytipusra sz(r.

Példa: PW Anna 20 bizonylatot készitett és 6 tételt torolt (30 térlés / 100 bizonylat), PW Béla 14 bizonylat
mellett 1-et (7,1), PW Cili 30 bizonylat mellett egyet sem. A bolti atlag 12,4; Anna értéke ennek tdbb mint

kétszerese, ezért a ,Tételtorlés / nullazas” cellja piros.

Az arengedmény a listaarbol minden okbdl adott engedményt 6sszesit (vevékedvezmeény, akcio, egyedi
ar, arcsoport, kézi kedvezmény): (listaar — eladasi ar) x mennyiség. Ezt a vevOkor Osszetétele is er6sen

befolyasolja, ezért mindig a toébbi oszloppal egyutt értelmezze.

Diagramok fiil

A fels6 sorban kivalaszthato a mutaté, a méd (darab, forint vagy 100 bizonylatra) és az idébontas

(automatikus, napi, heti, havi).
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2026.10.03. - 2026.10.04. 4 kezeld 17 esemény

=) o B [~] [e=]
Excel PDF Kilépés

Dolgozoi ellencrzes

2026.10.03. & - 2026.10.04. B | Betoités Keresés (F5): cikkszém, név, bizony

Ma | ( 7map | ( 30nap | ( Ehénap | | EiGzé honap | | Idén d | Az Események és a Gyands minték [istéjét sziri

Események 17 Dolgozéi statisztika 4 Diagramok | Gyanis mintak 11 Idévonal  Kasszaeltérés 2

Mutaté Tételtariés / nullazas v darab v idebontis: automatikus v

Tételtorlés / nullizas: Tétel triése vagy mennyiségének nullizésa eladas kezben, @ Magyarézat
és / nullazs: Gnké Szaggatott vonal: bolti stlag - piros oszlop: kiugras - kattintas: események

Kezeldnként a kivalasztott mutats, csakkend sorrendben. A szaggatott vonal a bolti atlag; a piros oszlop azt jelzi, hogy a kezeld értéke a beallitott szorzénal tobbszorose 2z stlagnak. Az oszlopra kattintva az Események fil erre a kezelére és eseménytipusra szir.

6

5

4

3

2

1

. |
PW Anna PW Béla

Tételtdrlés / nullizis alakulisa (napi, db) Eseménymegoszlis dolgozénként

A kivélasziott mutaté a 8 legnagyobb értékd kezelénél, napi/heti/havi bontasban. Megmutatia, mikor kezdddat egy kivgrés, és egyszeri vagy aplézott események (eladas, bevételezés, raktar, pénztér, belépés/jogosultsag, egyéb). Egy szinre

. PV Ane [ PV Béla M Eladis NN Devélelezés WM Rakiar/ cikkiorzs NN Pénztar [ Belépés és jogosultsig
6 I Eoyéb (leltsr, forgalomtbriés, bedlitds, vevd)
5
4 PW Anna
3 .
2
0
2026.10.03. 2026.10.04. 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

Tételtoérlések dolgozdnként (a piros oszlop kiugras), az alakulas idében és az eseménymegoszlas.

¢ Dolgozonként: a kivalasztott mutatd csokkend sorrendben; a szaggatott vonal a bolti atlag, a piros
oszlop kiugrast jelez.

e Alakulas idében: a 8 legnagyobb érték(i dolgozd napi, heti vagy havi bontasban — latszik, mikor
kezd6dott egy kiugras, és egyszeri vagy tartés-e.

e Eseménymegoszlas dolgozénként: milyen terlletrél (eladas, bevételezés, raktar, pénztar,
belépés/jogosultsag, egyeb) szarmaznak egy dolgozd eseményei.

Egy oszlopra vagy szinre kattintva az Események fll az adott dolgozdra és eseménytipusra szir.

Gyanus mintak fiil

A program a beallitott kliszobok alapjan kigydiijti a figyelmet érdemlé eseteket. Minden talalatnal latszik a
suly (3 = er6s jelzés, 2 = kdzepes, 1 = tajékoztatd), a minta, a dolgozo, az idépont, a leiras és az érintett
érték. A Megnyit gomb a dolgozo aznapi idévonalat mutatja. A felsé jeldlékkel egyes mintak elrejthetdk.
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Dolgozoi ellencrzes 2026.10.03. - 2026.10.04.

2026.10.03. & - 2026.10.04. B | Betoités

Ma | ( 7map | ( 30nap | [ Ehénap | | Eioz6 honap | [ 1dén

Események 17 Dolgozéistatisztika 4 | Diagramok
Gyanis
mintak

A program a bedllitott

Kiugrd dolgozdi érték Sztornd réviddel a fizetés utdn

Gyanis mintak 11

bok (F6 Kiiszobok) alapjan kigyditi a figyelmet érdemis eseteket. A stly: 3

Arlevitele — eladas — 4rvissza

Raktari torlés/atiras leltar el6tt

Idévenal Kasszaeltérés 2

Raktari torlés/atiras leltar elStt: 1- Ismétléds kasszaeltérés: 1- Hibas jelszavak: 1

= erés jelzés, 2 = kozepes, 1 = tijékoztats. A Megnyit’ gomb a kezel§ aznapi idvonalst mutatia

Beszerzési 4 alatti eladis Nagy kedvezmény / drcskkentés

IsmétlGdé kasszaeltérés Hibas jelszavak

4 kezeld 17 esemény

B [~] [e=]
Excel PDF Kilépés

® Magyarazat

Sok tételtorlés egy bizonylaton

Silyv  Minta Kezels ldépont Leiris. Erték (F) Idévonal
3 Sztomé roviddel a fizetés utan PW Anna 2026.1003.08:05 990050, sz. bizonylat sztoméja 5 perccel a fizetés (09:00:00) utén 5000 | Megnyit
3 A levitele — eladds — &r vissza PW Béla 2026.10.03.10:00 4273 PW teszt termék: &r 1270 — 100 Ft, kdzben 2 db eladva (PW Béla), 14:00 drakor visszaillitva (PW Béla) 2340 ( Megnyit
3 Ismetiods kasszaeltérés PW Anna 20261004.12:00:00 2 kesszadtadasndl eltérés (Gsszesen 1800 Ft) 1800 | Megnyit
2 Kiugré dolgozoi érték PW Béla 20261004, Visszaru bizonylat: 21,4 / 100 bizonylat, botti dtiag 7,1 5000
2 Kiugré dolgozoi érték PW Anna 2026.10.04. Tételtorlés / nullazss: 30 /100 bizonylat, bolti atlag 12,4 3000
2 Beszerzési &r alatti eladas PW Béla 20261003.12:00:00  Nyugtafiegyzék 990070: 4273 ~ netto 79 Ft < beszerzési 1000 Ft (2 db) 1843 | Megnyit
2 Nagy kedvezmény / drcsokkentés | PW Anna 20261003, 10:30 Elads - Az eladasi & megvaltozott: 1110 Préba termék 1000 — 500 Ft (-50%) 500 ( Megnyit
2 Sok téteftorlés egy bizonylaton PW Anna 20261003, 10:00 990010, s2. bizonylaten 6 tétel tordlve/nullézva 3000 | Megnyit
2 ISMEHIGdS visszaru ugyanannak a .. PW Béla 20261004.11:00:00  777. sz vevé: 3 vissziru bizonylat (990122, 990121, 990120) 5000 ( Megnyit
2 Raktari torlés/tirs leftar eltt Pw Béla 2026.10.03.15:00 Raktr - druciklc torlése a raktérbdl: 1110 Proba termék — 2026.10.04. 09:00 leltir el6tt 3810 | Megnyit
1 Hibis jelszavak (ismeretlen) 202610.03.07:50 3 hibss jelsz6 ezen a napon 0 Megnyit
11 talalat ény jelzés, nem bi ék:a mégitte léve mindig

A Gyanus mintak fiil a tesztid6szakra.

Minta
Kiugro dolgozoi érték

Sztornd roviddel a fizetés
utan
Ar levitele — eladas — ar

vissza

Beszerzési ar alatti eladas

Nagy kedvezmény /
arcsokkentés

Sok tételtorlés egy
bizonylaton

Ismétlédd visszaru
ugyanannak a vevének
Raktari torlés/atiras leltar
elétt

Ismétlédd kasszaeltérés

Hibas jelszavak

Idévonal fiil

Mikor jelez
A statisztikaban piros cella van.

Rogzitett bizonylat sztornoja

legfeljebb 15 perccel a fizetés utan.

A raktari arat levitték, kozben
eladtak a terméket, majd 24 éran
belll visszaallitottak.

A tétel nettd egységara a
beszerzési ar alatt van.

Kedvezmeény vagy ar-atiras
legalabb 30%-kal.

Egy bizonylaton legalabb 3 torlés
vagy nullazas.

Egy vevdnek legalabb 3 visszaru
bizonylata.

Raktari torlés vagy 6sszevonas
legfeljebb 3 nappal leltar elétt.
Legalabb 2 kasszaatadas legalabb
500 Ft eltéréssel.

Egy napon legalabb 3 hibas jelszé.

Példa

PW Anna tételtoriése: 30 / 100
bizonylat, a bolti atlag 12,4.

A 9:00-kor fizetett 5000 Ft-os
bizonylatot 9:05-kor sztornéztak.
1270 Ft — 100 Ft 10:00-kor, 12:00-
kor 2 db eladva, 14:00-kor vissza
1270 Ft-ra; érték: 2340 Ft.

100 Ft-os bruttd (78,74 Ft nettd)
eladas 1000 Ft-os beszerzési aru
termékre.

Egységar 1000 Ft — 500 Ft
(-50%).

Hat torolt tétel ugyanazon a
bizonylaton.

A 777-es vevb harom visszarus
bizonylata.

Termék torlése szombaton, leltar
vasarnap reggel.

Két atadas —1000 Ft és —800 Ft
eltéréssel.

Reggel harom sikertelen belépési
kisérlet.

Egy kivalasztott dolgozé egy napja idérendben, olvashaté mondatokban: a mentett bizonylatok, a felllirt
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és torolt tételek, a kasszaatadas, a pénztari mozgasok, valamint a programnaplobdl a belépés, a
megnyitott képerny6k, a nyomtatas és a figyelmeztetések. Ha két |épés kdzott a beallitott idénél
(alapértelmezés: 10 perc) tobb telt el, ,Szinet” sor jelenik meg; az azonos, egymast kovetd |épések
O0sszevonva, darabszammal latszanak. A kezel6 vagy a datum moédositasa azonnal betdlti a kivalasztott
napot, az El16z6 nap / Kévetkezé nap gombokkal lapozhat.

Dolgozoi ellenérzés 2026.10.03.-2026.10.04. || 4kezels || 17 esemény
o

2026.10.03. B - 2026.10.04. B | Betoltés g O p @ o B3

Ma | ( 7map || 30nap | Ehénap | | E6z6hénap | | Idén Eaa Boe s
Események 17 Dolgozéi statisztika 4 Diagramok  Gyanis minték 11 Idévonal | Kasszaeltérés 2

Kezels PWAnna v | 48Gzonop | (FIDT.10.03. @] | Kovetkezd nap > PW Anna - 2026.10.03. - 31 naplozott tétel
Egy kezeld egy napja idérendben, olvashaté mondatokban: bizonylatok, fellit/t6réilt tételek, kasszadtadas, pénztér, valamint a programnaplébél a belépés, a megnyitott képemyGk, a nyomtatés és a figyelmeztetések, ® Magyarézat
08:00:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990001, 52. - 1000 Ft R
08:06:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990002. 5z. - 1000 Ft

08:12:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990003, 52. - 1000 Ft

08:18:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990004. sz. - 1000 Ft

08:24:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990005. sz. - 1000 Ft

08:30:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990006. sz. - 1000 Ft

08:36:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990007. sz. — 1000 Ft

08:42:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990008. sz. - 1000 Ft

08:48:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990009. sz. — 1000 Ft

08:54:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990010. 5z. - 1000 Ft

09:00:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990050. 5. — 5000 Ft (2z6ta sztornézva)

09:00:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990011, sz~ 1000 Ft

09:05 Miivelet Régzitett bizonylat sztornézva: 990050. sz. (5000 Ft)

09:06:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990012. sz~ 1000 Ft

09:12:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990013. sz. - 1000 Ft

09:18:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990014, sz~ 1000 Ft

09:24:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990015. sz. - 1000 Ft

09:30:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990016, 5z. ~ 1000 Ft

09:36:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990017. sz. - 1000 Ft

09:42:00 Bizonylat Nyugta/jegyzék 990018, sz. ~ 1000 Ft

00:48:00 Bizonvlat Nvuata/ieaurék 930019, s7. — 1000 Fr i
Azidévonal a naplézott mii mutatja; a prog kiviili tevél ég nem latszik.

PW Anna napja: bizonylatok, sztorno, tételtériések, ar-atiras, befizetés és kasszaatadas, k6zottiik a szlinetek.

Példa: ,09:05 — Rdgzitett bizonylat sztornézva: 990050. sz. (5000 Ft)”, ,10:01-10:05 — Tétel térélve: 1110
Proba termék (1 db, 500 Ft) (5x%)”, ,kb. 25 percig nem tortént naplézott mivelet”.

A programnaplobdl csak az ezen a munkaallomason futott munkamenetek adatai latszanak, legfeljebb 90
napra visszamendleg. A programon Kivil végzett munka nem naplézodik, ezért a ,Sziinet” nem feltétlendl
tétlenség.

Kasszaeltérés fiil

A kasszaatadaskor (miszakvaltas, kezel6valtas) rogzitett pénzszamolasok: szamolt dsszeg, géptotal,
kifizetés, leadott 6sszeg és eltérés (negativ = hiany, pozitiv = tdbblet). Fent dolgozénként 6sszesité
kartyak mutatjak a tébbletet és a hianyt.
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olgozoi ellendrzés

2026.10.03. & - 2026.10.04. B | Betoités

Ma | ( 7nap | ( 30nap | [ Ehénap | | Eidzé honap | | 1dén

Események 17 Dolgozoi statisztika 4 Diagramok Gyanus mintak 11 Idévenal Kasszaeltérés 2
PW ANNA PWBELA

-1800 Ft OFt

2 Stadss - tobblet 0 - hidny -1800 1 4tadss - tobblet 0 hidny 0

Kasszaitadisok (pénztirgép-sllis és szamolt pénz)

A & alta: 5 rogzitett pé eredménye. A fenti kirtyak kezelnként ssszesitik a tobbletet és 3 hidnyt
Ditum v 146 Kezeld Bizonylat
2026.10.04. 12:00:00 PW Anna N 950020
2026,10.03. 17:00:00 PW Béla N 930110
2026.10.02. 12:00:00 PW Anna N 950020

3 kasszaatadas

Kasszaeltérések: PW Annanal két atadas hiannyal.

Kiiszobértékek (F6)

Keresés (F5): cikkszam, név, bizon)

Az Események és a Gyands mintak listéjat sziri

20200

19 000

4 kezeld 17 esemény

Géptotal

20200

20000

Az eltérés a kasszaatadaskor (miiszakvaltas) rogzitett értek.

@ Magyarizat
Kifizetés Leadva Eltérés
0 0 -800
0 20 200 0
0 19 000 -1000

A gyanus mintak és a kiugras érzékenysége az F6 — Kiiszobok ablakban allithato; a beallitdas megmarad.

Az Alapértékek gomb visszaallitja a gyari értékeket.

olgozoi ellendrzés

2026.10.03. B - 2026.10.04. B (Betoités Keresés (F

Ma | ( 7nap | ( 30nap | [ Ehénap | ( Eidzé hénap | ( 1dén

Események 17 Dolgozéi statisztika 4 Diagramok  Gyaniis mintak 11 Idévonal | Kasszaeltérés 2
PW ANNA PWBELA

-1800 Fe OFt

2 4tadas - tobblet 0 - hidny -1800 1 4tadis - tobblet 0 - hidny 0

Kasszastadssok (pénztirgép-sllis és szamolt pénz)

A c slta: & rogaitett pé eredménye. A fenti kirtyak kezeldnként osszesitik 2 tobbletet és 2 hidnyt.
Ditum v 146 Kezels Bizonylat
2026.10.04. 12:00:00 PW Anna N 990020
2026.10.03. 17:00:00 PW Béla N 930110
2026.10.02. 12:00:00 PW Anna N 990020
3 kasszaatadas

A kliszbbértékek ablaka.

Beallitas

Kiugras: a bolti atlag hanyszorosa
Kiugras: legalabb ennyi eset
Aranyositashoz legalabb ennyi bizonylat
Sztornd a fizetés utan legfeljebb (perc)
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5): cikkszdm, név, bizony

Az Események és a Gyants minték listéjat sziri

20200

19 000

2026.10.03. - 2026.10.04. 4 kezeld 17 esemény

Géptotal
800
20200

20000

Kiugrés: a bolt atlag hanyszerasa

Kiugrés: legalabb ennyi eset 3
Arényositsshoz legalabb ennyi bizonylat 10
Sztomé a fizetés utén legfeljebb (perc) 15 | ek
Kedvezmény / arcsokkentés legalabb (%) 30 | byarzat
Ar levitele & visszaslltssa kozott legfeljebb 5 e
(6r2)

-800
Ugyanannak a vevének legalabb ennyi 2
visszru 0
Raktdri t6rlés/tirds a leltdr elstt (nap) 3 -1000
Kasszaeltérés legalsbb (Ft) 500
Kasszaeltérés legalsbb ennyiszer 2
Egy bizonylaton legalibb ennyi tételtsriés 3
1d6vonal: tétlenség jelzése (perc) 10

Alapérték
2

3

10

15
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Beallitas Alapérték

Kedvezmény / arcsokkentés legalabb (%) 30
Ar levitele és visszaallitasa kozott legfeljebb (éra) 24
Ugyanannak a vevének legalabb ennyi visszaru 3
Raktari torlés/atiras a leltar el6tt (nap) 3
Kasszaeltérés legalabb (Ft) 500
Kasszaeltérés legalabb ennyiszer 2
Egy bizonylaton legalabb ennyi tételtorlés 3
Id6vonal: tétlenség jelzése (perc) 10

Export és nyomtatas

Az F8 az aktualis fll adatait Excel-tablazatba, az F9 PDF-be teszi (a fejlécben az id6szakkal és a
szlirésekkel; a Diagramok fulén a diagramképekkel). A PDF a betekintében jelenik meg, ahonnan
nyomtathato vagy menthetd.

Tipp: havonta egyszer nézze at az el6z6 honapot: el6szor a Gyanus mintak flilet, majd a piros cellakat a
Dolgozéi statisztikaban. Egy feltlin esetnél kattintson tovabb az eseményekre és a dolgozé idévonalara,
és csak a teljes kép ismeretében beszéljen a kollegaval.
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4. Raktarkészlet

4.1. Adat karbantartas

A termékek keresésére, felvitelére és modositasara, a készlet és az arak ellendrzésére, valamint a

termékhez kapcsolddd tovabbi mlveletekre szolgal.

Termék keresése

A lista folott egyetlen keresémez6 van, el6tte a keresési mod valasztoja: Mind, Név (F2), Vonalkod (F3)

és Specialis kod (F5). A billentylk a médot valtjak; a valasztott mod kilépés utan is megmarad. Mind

modban a pontos kod- vagy vonalkod-egyezés kerll elére, és vonalkédnal az Enter rogton a termékre all.

A talalatok sorrendje: pontos név, szo eleje, név eleje, majd a névben barhol eléfordulé egyezés. A

keresést szlrék segitik:

apot szerinti

o Ekezetpontos keresés, Megnevezés elejérdl, Csak megnevezésben — a keresés médja (a
keresé alatt);

e Tipus (F6), Szallité (F4), Afa — térzsadat szerinti sz(irés;

¢ Nincs készleten, Nincs beszerzési ar, Nincs eladasi ar, Akciés, Webshop — all
gyorsszlrés;

e Sziirések torlése — a teljes lista visszaallitasa.

A gyorssz(ir6 sor a A/V Szirék gombbal vagy a Ctrl+H billentylvel elrejthetd; 6sszecsukva a gomb az
aktiv szlrék szamat mutatja. A lista XLSX gombbal (a keresé jobb végén) Excel-tablazatba menthetd. A

be nem kapcsolt eladasi arcsoportok sem a listaban, sem az exportban nem jelennek meg
termék adatai a lista alatt jelennek meg.

Raktarkészlet
)| ( 3| = o (]
i @ o] O o £ &
'} Mbdosités Todés Tovabh kznziGssgek FKilépés

Szbveges keresés (Ctrl+F vegy csak kezdjen el gépekni)

Q Kezdjen géve

Speciilis ki sziirés (F5-telide uzorma)

= Tipus [F6] o Szlit [F4] A Nincs kiszleten | (% Nincs beszerzés ziirések torlése

y
ar ) D Mincseladasiar | [k  Akcias )

Taldlatok: 2/ 2 Kijelolve: 1 Sorrend: taldlati pontessig Cirlape

. A kijelolt

Voralkéd Megnevezés Megnevezés2 Megnevezés3 Egys.ar2 Egys.dr 3

©990000000029 Golysstoll kek 130

§999000000011 Keék fiizet AS

Termék adatok Arak Towabbi drak

Kod: Beszerzési ar

Kalskod: 9990000000029 Egysdr:

Golysstoll kék

Megnevezés:

Egys.ir2

Egysir
&

2

Eg

Egys.dr
Egys.r §

szllite: Mintapapir Kt

A terméklista szlir6kkel; alul a kijelblt termék adatai és arai.

A terméklista billentydii

Miivelet Leiras

Uj

Billenty

Shift+F4 Uj termék felvétele.
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Billentyld  Miivelet Leiras

Enter Modositas A kijelolt termék adatlapjanak megnyitasa.

Delete Torlés Torlés meger6sités utan; forgalommal rendelkezd terméknél
korlatozott.

F7 Cimkenyomtatas Cimke készitése a kijeldlt termékhez.

Shift+F8 Arudsszevonas Két termék 6sszevonasa egyetlen termékké.

Ctrl+F2 Lejarat Lejarati datumok kezelése.

Shift+F5 Cikk info Részletes termékinformacio.

Shift+F6 Akcio tipusra Akci6 bedllitasa egy teljes terméktipusra.

Ctrl+F12 Akcioé be-ki A kijelolt termék akcios allapotanak kapcsolasa.

CtrlI+F6 Mozgas / gyariszam Készletmozgasok vagy gyari szam szerinti keresés.

CtrlI+F9 Rabatt Mennyiségi rabattok karbantartasa.

Shift+F9 Egyedi ar Partnerhez kotott egyedi arak kezelése.

Esc Kilépés Vissza a Raktarkészlet menibe.

A Tovabbi lehetéségek meniben talalhato a készletmozgasok idévonala, a készlet-6sszehasonlitas, és a

megfelel§ programvaltozatban a standolasi informacié és az dsszetevék kezelése is.

Uj termék felvétele

1.
2.
3.

Kereséssel gy6z6djon meg rola, hogy a termék még nem szerepel mas néven vagy vonalkoddal.
Nyomja meg a Shift+F4 billenty(t.

Adja meg a vonalkédot (a Ctrl+F8 vonalkddot general), majd a megnevezést. Ha a megnevezés
Ures, a program a vonalkdd alapjan nyilvanos termékadatbazisokbol (Open Food/Beauty/Products
Facts) megprobalja kitdlteni; az ajanlott nevet ellendrizze.

Valassza ki a tipust (cikkcsoportot) és a mennyiségi egységet. Az afakulcs a tipus afakulcsat veszi
fel; szlkség esetén modosithato.

Adja meg a beszerzési és az eladasi arakat. Az arak részen az F4 — Ujraszamolas Gjraszamolja
az arakat, a Shift+F6 az armddositd ablakot nyitja meg.

Szikseég szerint toltse ki a szallitét, a minimalis és optimalis készletet, a tarhelyet, a gyartot, a
webshopadatokat és a szavatossagot.

Ellenérizze a jeldldket (példaul Eladast tiltja, Kedvezményt enged, Ar feliilirhato).

Mentse az adatlapot az F9 — Mentés billentydvel.

A termékadatlap billentydii

Billenty Miivelet

F9 Mentés.

Esc Kilépés; modositas esetén a program megkérdezi, hogy menti-e a valtozasokat.

Enter Lépés a kovetkezd mezére.

F4 Valasztomezdn a lista lenyitasa; az arak részen Ujraszamolas.

F5 A mezbhoz tartozo valasztd megnyitasa; a gongyodleg-vonalkdéd mezén a gongyoleg
kivalasztasa.

F2 A gongydleg-vonalkdéd mezén a gongydleg mennyiségének megadasa.

F8 Tovabbi (masodlagos) vonalkédok, ha a tébb vonalkéd hasznalata engedélyezett. Uj

terméknél is hasznalhato: a vonalkdéd a most felvett termékhez kerl, és ha a termék
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Billentyi Mivelet
felvételét elveti, a hozza rogzitett tovabbi vonalkddok is torlédnek. Ugyanaz a vonalkod
nem tartozhat két termékhez; a program ilyenkor megnevezi, melyik termékhez tartozik

mar.
Ctrl+F8 Vonalkdéd generalasa.
Shift+F6 Armoédosité az arak részen.
Shift+F7 Kartonar a darab/karton mezén.

A termékcsoport mez8bdl nyithatdé Termékcsoportok beallitasa ablakban az F3 Uj f6csoportot, az F4 (j
alcsoportot vesz fel, az F6 médosit, az F8 t6rol, az F9 ment, az Enter kivalaszt.

Lejarat, akciok, rabatt és egyedi ar

e Ctrl+F2 — Lejarat: a termeék lejarati datumainak kezelése.

e Shift+F6 — Akcio tipusra: egy teljes terméktipus akcios beallitasa.

e Ctrl+F12 — Akcio be-ki: a kijeldlt termék akcios allapotanak kapcsolasa.
e Ctrl+F9 — Rabatt: mennyiségi kedvezmények kezelése.

o Shift+F9 — Egyedi ar: partnerhez kotott arak kezelése.
Minden armUiveletnél ellendrizze a kezdd és zar6 datumot, az érintett termékkort és az arcsoportot.

Cimkenyomtatas és aruésszevonas

Cimke nyomtatasahoz jeldlje ki a terméket, nyomja meg az F7 billenty(it, majd valassza ki a cimke tipusat,
mennyiségét és a nyomtatot. Nyomtatas el6tt ellenérizze a nevet, a vonalkédot és az arat.

Figyelem: a Shift+F8 — Arudsszevonas a forrastermék készletét és bizonylati hivatkozasait a
céltermékre viszi at. A mliveletet csak a két termék adatainak gondos ellenérzése utan végezze.

4.2. Raktar listak

A Raktarkészlet — Raktar listak menlpont egyetlen beallitdablakbdl készit készletkimutatasokat. A Lista

tipusa mezében tébbek kdzott a kdvetkezdk valaszthatok:

o Raktarkészlet lista, Minimum készlet, Min. és opt. készlet;
o Készlet adott napon — a készlet egy korabbi idépontban;

e Nem mozgé tételek, Uledék lista, Szavatossag;

o Leltar utani nyito, Leltarfelvételi iv;

e Bizomanyba atvett, Osszekapcsolt aruk.

Ezutan allitsa be a nyomtatas helyét, a rendezést, az arcsoportot, a szlirést, az egységarat, a nullas
készletl tételek kezelését és a raktarat, majd inditsa a listat.

Tipp: a raktarkészlet lista az aktudlis allapotot mutatja, a ,Készlet adott napon” lista egy korabbi id6pontét.
Készleteltérés vizsgalatanal a kettét érdemes egyltt hasznalni.

4.3. Arlista nyomtatas

Termékarakbdl nyomtathatd vagy fajlba menthet6 arlistat készit.

JUTA-Soft Kisker 64 bit — felhasznaléi kézikdnyv 26 /54



Valassza ki a nyomtatas helyét: képerny6, nyomtatd, Excel, Word vagy fajl.

Valassza ki az arcsoportot.

3. Szikitse a termékkort tipusra, vonalkddra, specialis kodra, kijeldlt cikkekre vagy webshopos

jelolésre.

4. Valassza ki a lista tipusat: Normal, Vonalkédos vagy Akcios.

o

Inditsa a listat.

4.4. Tipus karbantartas

A termékek csoportositasara szolgalo tipusok felvétele és modositasa.

Billentyd
F4

F6 vagy Enter

F3
F7
F9
Esc

Miivelet

Uj tipus felvétele.

A Kijeldlt tipus szerkesztése.

A kijeldlt tipus torlése.

A tipuslista nyomtatasa.

Mentés.

Kilépés vagy mégsem.

Tipus torlése vagy atnevezése elbtt ellenérizze, hany termék tartozik hozza; a valtozas a tipushoz

kapcsolodo akciokat és listaszliréseket is érinti. A tipuskdd modositasakor a program megkérdezi, hogy a

valtozast a tipus termékeire is atvezesse-e; az afakulcs modositasakor pedig azt, hogy a tipus termékeinél

is lecserélje-e az afakulcsot. A tipus, az afa- és a nyereségkulcs modositasa a Dolgozdi ellenérzés

naplojaba kerul.

4.5. Leltar

Leltartipus valasztasa

Billenty
F4
F6
F7
F8

F9

Esc

Mivelet

Teljes leltar

Részleltar

Standolas

Leltarkilonbdzet ujranyomtatasa

Leltar el6tti allapot visszatoltese

Kilépés

JUTA-Soft Kisker 64 bit — felhasznaléi kézikdnyv

Leiras

Leltar a teljes terméktorzsre.

Leltar egy kivalasztott tipusra vagy termékkarre.
Standolasi folyamat, ha hasznalatban van.

Egy korabbi leltar kilonbdzetlistajanak
Ujranyomtatasa.

A legutobbi leltar végrehajtasa el6tti készlet
visszaadllitasa.

Vissza a Raktarkészlet menibe.
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zimina 2z Adatragzités pecig f=kclgazza 3

Standolas
Standolési lelar inditasa.

y  Leltarkulgnbzet djranyomtatasa

Kordbbi zet lista ismétel: nyomtatésa

Leltar el5tti allapot visszatoltése
szadllits

Aleltar el készletallapot viss

A Leltar képernyd: a leltartipusok és a hozzajuk tartozé billenty(ik.

Figyelem: teljes leltarnal a nem rogzitett termékek készlete nulla lesz. Teljes leltart csak akkor inditson,
ha a teljes termékkdér megszamolasa biztositott.

A leltari rogzité billentydii

Billentydi Mivelet

Enter Mennyiség beirasa a kijelolt sorhoz.

F3 Vonalkddos bevitel.

Shift+F3 Folyamatos leltar: minden mennyiség utan a kdvetkez6 vonalkddot kéri.
F2 Rendezés.

F7 A leltar végrehajtasa.

F8 Feltdltés: a nyilvantartott készlet atmasolasa a leltari mennyiségbe.
F9 Nullazas: az 0sszes leltari mennyiség torlése.

Ctrl+F9 A kijelolt sor leltari mennyiségének nullazasa.

F10 Kulénbozetlista.

Ctrl+F6 Adatok kigylijtése adatgydjtébe.

CtrlI+F4 Adatok rogzitése adatgyijtébdl.

Esc Kilépés.

Figyelem: a leltari rogzitében az F9 nem mentés, hanem az dsszes beirt leltari mennyiség nullazasa. A
program megerdsitést kér; a miveletet csak akkor hagyja jova, ha valéban ujra akarja kezdeni a
szamlalast.

A leltar menete

Valassza ki a teljes leltart vagy a részleltart.
Rogzitse a megszamolt mennyiségeket soronként (Enter) vagy vonalkoddal (F3, Shift+F3).
Készitsen kilonbodzetlistat az F10 billentylivel, és szamolja Ujra a nagy eltéréseket.

e

Nyomja meg az F7 — Végrehaijt billenty(t. A program felajanlja a kilénbozetlista megtekintését,
majd megerfsitést kér.

5. Végrehajtas utan a nyilvantartott készlet a leltari mennyiségre valtozik. Ellenérizzen
szuroprobaszer(ien néhany terméket.

Tipp: hibas végrehajtas esetén a leltartipus-valasztd F9 — Leltar el6tti allapot visszatoltése pontja a
legutdbbi leltar elétti készletallapotot tolti vissza. Hasznalata el6tt egyeztessen a program felel6sével.
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4.6. Arvaltoztatas

Termékek aranak csoportos modositasara szolgal. A menlpont megnyitasakor a program halézati
figyelmeztetést ad, és megerdsitést kér.

Sz(ikitse a termékkort Vonalkéd, Tipus (F5), Szallité (F5) vagy Afakulcs szerint.

Valassza ki a médositandé Arcsoportot (6sszes ar, beszerzési ar vagy egy eladasi arcsoport).
Valassza ki a Kiindulé arat és a Kerekitést.

Adja meg a valtozast Arvaltozas % vagy Arvaltozas Ft formaban, illetve egyedi arat.

S

Kattintson a Végrehajtas gombra, ellendrizze a beallitasokat, és erbsitse meg a miiveletet.

Figyelem: az arvaltoztatas nem vonhato vissza. Végrehajtas el6tt készitsen adatmentést, és ellendrizze,
hogy a szlirés pontosan a kivant termékeket fogja-e meg.

A végrehaijtott arvaltoztatasrol (érintett termékek szama, szazalék vagy 6sszeg) dsszesité bejegyzés kerl
a Dolgozodi ellen6rzés naplojaba.

4.7. Félrerakott cikkek

A félrerakott (potraktari) készlet kezelésére szolgal. A menlipont megnyitasakor valasszon: a félrerakott
készlet megtekintése és modositasa, athelyezés a pétraktarba, vagy visszahelyezés a féraktarba.

Billentydi Miivelet

Sz6kdz A kijeldlt sor megjeldlése.

+ Az 6sszes lathatd sor megjeldlése.
Minusz (-) A jeldlések torlése.

Enter A megijeldlt tételek athelyezése.
Esc Kilépés.

Athelyezés utan ellenérizze mindkét raktar készletét.
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5. Vevok

5.1. Vevo karbantartas

Uj vevé felvételére, a meglévé vevek adatainak modositasara és torlésére szolgal.

Billentydi
F4

Enter
Szokoz
F3

F9

F5

F6

F8

Esc

Mivelet

Uj vevé felvétele (Uj gomb).

A kijelolt vevé adatlapjanak megnyitasa szerkesztésre.

A kijeldlt vevé adatainak megtekintése szerkesztés nélkal.

A Kkijelolt vevé torlése.

Mentés az adatlapon.

Az Orszagkod mezén az orszagvalasztdo megnyitasa.

Frissités mind: az 6sszes NAV-tdl eltérd adat atvétele (lasd lent).
Kuls6 azonosité generalasa.

Kilépés a listabol. Szerkesztés kdzben a Mégsem gombbal azonos: mentés nélkll zarja
be az adatlapot.

Kereséssel szikitett listanal a Moédositas mindig a lathato, kijeldlt vevét nyitja meg.

Uj vevé felvétele

1. Nyomija meg az F4 billenty(it, vagy kattintson az Uj gombra.

2. Céges vevonél kezdje az Adészammal (ez az els6é mez8). Ha az online szamla kapcsolat be van

allitva, a program az adoszam mezd elhagyasakor lekérdezi a cég adatait a NAV-tdl, és kitolti a

nevet és a cimet.

3. Adja meg vagy ellenérizze a nevet, a cimet és az elérhet6ségeket. Az Enter a kdvetkez6 mezére

Iép; a Kozterlilet jellege gépelés kdzben kiegészul.

4. Allitsa be a fizetési mddot, a fizetési hataridét, az Arkategériét, a Torzsvasarlo jelolést, a

Vevécsoportot és a kedvezményt, ha ezek hasznalatban vannak (ezek lenyilo listdk; a nem

hasznalt arkategodria nem valaszthato).

5. Mentse az adatlapot az F9 billentyiivel. Ures Megnevezés 1 mezdvel a vevd nem mentheté.

A Mégsem és a Mentés [F9] gomb az ,Alapadatok” cim mellett talalhatd. A Kiilsé azonosité mez6 az

Addalany tipusa mellett van, értéke az F8 billentylivel generalhato.

Ha a megadott adoszammal mar van vevd, a program figyelmeztet, és valaszthat, hogy kilép a rogzitésbdl

vagy folytatja.
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Keresés atlles névben vagy kod szerit fisirn Vevs adatai

Alapadatok Cim adatok
Ksd Kills6 azonesite Adésadm Irdryksszan Teepilis Kiztenilet neve

Megnevezés 1 Megnevezés 2 Megrevezés 3 Jellege Hsz o

Adoalany tipasa Mgy Orszagesd [F5]

Kapesolatok Megjegyzések
Teleiorszim Telefonszim 2 Teefonszin 3 Megjegyzés Negegyzis 2 Negiegyrés 3

E-mail E-mail2 E-mail kild Megjegyzés 4

Bankszérlaszém Eageddlyszim

Vevé csoport kod Scalitelevel maxdsszege

Arutalds engedélyezese Egyediar Forditatt adoat

[ T R - W

Uj vevé adatlapja. A Mégsem mentés nélkiil zar, a Mentés [F9] régzit.

Meglévo vevo adatainak frissitése a NAV-adatokkal

Meglévé vevd szerkesztésekor az addészam mez6 elhagydsa utan a program 6sszeveti a tdrzsadatokat a
NAV-tél kapott adatokkal, az adoszam afa- és teruleti kddjat is. Az eltéré6 mezdk mellett Frissités, az
egyes részek mellett Frissités mind [F6] gomb jelenik meg. A NAV-t6l kapott név mindharom
megnevezésmez6t felllirja; rovid névnél a Megnevezés 3 kilrll. Nézze at az eltéréseket, frissitse a
szllkséges mezOket, majd mentse az adatlapot.

|Figye|em: a frissités felllirja a meglévd adatokat. Jovahagyas el6tt mindig ellenérizze a nevet és a cimet.

5.2. Vevé listak

A vevétorzs nyomtathato listai: Megnevezés szerinti nyomtatas, Vevokod szerinti nyomtatas,
Torzsvasarloi lista és Pontbevaltasi lista. Valassza ki a listat, adja meg a felkinalt szlréseket és a
kimenetet, majd inditsa a listat.

5.3. Vevécsoportok

Vevdcsoporttal k6zds kedvezmény, egyedi termékar vagy csoportos szamlazas rendelhet6 tobb vevéhoz.

Billenty Miivelet

F4 vagy Insert Uj vevécsoport felvétele.

Enter vagy F6 A Kijeldlt csoport szerkesztése.

F3 A Kijeldlt csoport torlése.

F5 Termék kivalasztasa a csoporthoz kotétt termékarnal.
F7 Csoportos szamla készitése.

F9 Mentés.

Esc Kilépés.

Ugyanaz a termék egy csoportban csak egyszer szerepelhet; lires csoportnal az F7 Gzenetet ad. A
Megjegyzés és datumok ablak az F9 vagy a Ctri+Enter billenty(ivel zarhato, a datumokat a program
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ellendrzi.
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6. Szallitok

6.1. Szallité karbantartas

A beszallitok térzsadatainak kezelésére szolgal. A képernyd a vevékarbantartassal azonos médon
mikodik.

Billentyi Mivelet

F4 Uj szallito felvétele (Uj gomb).

Enter A Kijeldlt szallitdé szerkesztése.

F3 A kijelolt szallito torlése.

F9 Mentés az adatlapon.

Esc Kilépés a listabdl. Szerkesztés kozben a Mégsem gomb zarja be az adatlapot mentés
nélkdil.

Uj szallit6 felvételéhez nyomja meg az F4 billenty(it. Adja meg a nevet, a cimet (Telepiilés és Cim mezé),
az addészamot, a bankszamlaszamot és az elérhet6ségeket, valamint az alapértelmezett fizetési moédot és
hatarid6t, majd mentse az adatlapot az F9 billenty(ivel. A vev6khdz hasonldéan a program az adészam
alapjan 6sszeveti az adatokat a NAV-adatokkal, és az eltérések a Frissités mind [F6] gombbal atveheték.

Tipp: ha a szallitbhoz mar tartozik bevételezés, torlés helyett tegye inaktivva, igy a korabbi bizonylatok
adatai teljesek maradnak.

6.2. Szallito listak

A szallitotdrzs listai megnevezés vagy szallitokdd szerinti sorrendben nyomtathatok. Valassza ki a listat és
a kimenetet, majd inditsa a nyomtatast.
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7. Bevételezés

7.1. Bevitel

Bevételezési mod valasztasa

A Bevételezés — Bevitel megnyitasakor a program a bevételezés maédjat kérdezi. A beallitasoktdl és a
programvaltozattdl figgéen a kdvetkez6k valaszthatok:

o Bevételezés — normal bevételezés;

e Bevételezés ellendrzéssel — a beérkez6 mennyiség ellenérzésével;

e Valutas bevételezés — devizas beszerzési arakkal;

e Gyorsleltar — csak datum és bizonylatszam kell, szallité és fizetési adat nélkul;
e Félrerakott bevételezést folytat — korabban félretett bevételezés folytatasa;

o Bevételezés importalasa kiils6 forrasbdl (lasd: Bevételezési import);

e Online szamlara beérkezett bizonylatok — a NAV-tdl letoltott bejové szamlak bevételezése.

Ha befejezetlen bevételezés maradt, a program megkérdezi, hogy folytatja-e, vagy ujat kezd. Uj
bevételezés kezdésekor a befejezetlen bizonylat torlédik.

Bevételezés NAV online szamlabol

1. Valassza az Online szamlara beérkezett bizonylatok médot, majd a listdban a feldolgozando
szamlat.

2. Az F8 billentylvel inditsa a bevételezést. Ha a szamla még nincs letdltve, az F12 frissitési kérést
kald.

3. Az lIsmeretlen tételek 6sszeparositasa listaban ellenérizze az automatikusan azonositott
sorokat. Az F5 a NAV-tétel nevével el6toltott termékkeresébdl meglévd terméket kapcsol, az F4 (j
terméknek jeldl, az F3 torli a jeldlést, az Enter pedig a NAV- és helyi adatokat mutatja.

4. A parositas végeén valassza a bevételezés elkészitését. Ismeretlen tételnél visszaléphet a
parositashoz, uj termékként felveheti, vagy kihagyhatja azt.

5. Ellendrizze a létrejott bevételezést, majd a szokasos moédon zarja le.

A 0%-os afaju, ujonnan felvett tétel a megfeleld afajellel kertl a terméktdrzsbe.

Netto vagy brutté beszerzési ar

Normal, ellenérzéses, valutas és zarolt bevételezés inditasakor a program megkérdezi: ,Beszerzési arakat
nettéban vagy bruttéban szeretné megadni?”. Az els6ként felajanlott lehetéség a program beallitasat
koveti. A tételsorban a valasztott modon adja meg az arat, a program az afakulcs alapjan kiszamolja a
masikat. A valasztas a bizonylattal egyltt megmarad: félrerakott vagy félbehagyott bizonylat folytatasakor
a korabbi mod all vissza.

Bevételezés meglévo termékekkel

1. Valassza a Bevételezés moédot, majd a nettd vagy bruttdé armdédot.

2. Afejlécben a mezék sorrendje: Datum — Bizonylatszam — Szallité. Adja meg a szallitoi
bizonylat datumat és szamat, majd az F5 billenty(ivel valassza ki a szallitét. Uj szallité is felvehetd
innen: az adéoszam mezd elhagyasakor a program a NAV-adatokbdl kitolti a nevet és a cimet.
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Félbehagyott bevételezés folytatasakor, ha a bizonylatszam Ures, a program bekeéri.
A tételsoron olvassa be a vonalkédot, vagy az F5 billenty(ivel valassza ki a terméket.
Adja meg a mennyiséget, a beszerzési arat és az esetleges kedvezményt.

Ismételje meg a tdbbi tételre.

N o o s~ w

Vesse Ossze a tételek mennyiségét és értékét, valamint a bizonylat végosszegét a szallitoi
bizonylattal.
8. Az Esc — Befejezés billentylivel zarja le a bevételezést (lasd lent).

@ Bevételezés
\( e
i o m 1001 om0

Eoicjezés

waaositic

7000.00

Vonalkod Megnevess Mennyiség Brotlo bescer zisi an Nelld beseer cési @ Bilée Egyséyar Eredeti besuroés de Eredeli wgysigin Keschel Ala Tipus Sorscim

5939000000011 | ¥ek ficel A5 20 254 200 5080 490 250 L] 17 27,1 1 Tartes

| 9990000000029 | Golydstoll kék 20 lﬁ | 100 3810 290 120 290 46 27,0 2 Tedis

[ 0 0 0 0 a ] [ 000

Bevételezés két tétellel, bruttd armodban. Jobbra fent a bizonylat netté és brutté végdsszege.

Uj termék felvétele bevételezés kdzben

1. A tételsoron nyomja meg az F4 — Uj termék billentyiit.

2. Toltse ki a termék adatlapjat: vonalkdd, megnevezés (lres névnél a program a vonalkdd alapjan
megprobalja kitolteni), tipus (az afakulcs a tipusét veszi fel), mennyiségi egység, beszerzési és
eladasi ar.

3. Mentse az F9 billenty(ivel; a program visszatér a bevételezéshez, és a termék a tételsorba kerdl.

A kijelolt tétel termékadatai az F6 — Modositas billentylvel javithatok.

A bevételezési képerny6 billentydii

Billentydi Mivelet

Esc Befejezés.

F3 A Kijelolt tételsor torlése.

F4 Uj termék felvétele.

F5 Termék vagy szallitdé keresése az aktiv mez6 szerint.
F6 A kijel6lt termék modositasa.

+/ Minusz (-) A kijeldlt sor mennyiségének ndvelése vagy csokkentése.
F2 Lejarati datum rogzitése.

F7 Gyari szamok rogzitése.

F11 Vonalkédcimke nyomtatasa.

F12 Polccimke nyomtatasa.

Shift+F2 Végodsszegkedvezmeény.

Shift+F7 Megjegyzés a bizonylathoz.

Shift+F12 Hosszu csomagkod (GS1) beolvasasa.

CtrI+F3 Feltoltés egy régi bizonylatbdl.
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Billentyi Mivelet

Ctrl+F4 Adatrogzités adatgyijtébdl.
Ctrl+F5 Importalas kulsé fajlbol.
CtrlI+F6 Adatkigyijtés adatgydjtébe.
CtrlI+F8 Eladasi arak Ujraszamolasa.
Ctrl+F9 El6jelvaltas.

Ctrl+Insert Ures sor beszurasa.

A bevételezés lezarasa

1. Nyomja meg az Esc billenty(it. Ha a bizonylat 6sszesit6i eltérnek, a program megkérdezi, hogy
befejezi-e a bevételezést, vagy visszalép.

2. A ,Bizonylat’ ablakban valasszon: Rendben — véglegesités; Felfiiggeszt — a munka késébbi
folytatasa, megerd@sités utan; Félrerak — a bizonylat félretétele, ha engedélyezett; Sztorno — a
rogzitett bevételezés elvetése megerdsités utan.

3. Rendben valasztasakor a nyomtatasi beallitasokban adja meg a kimenetet (képerny6, nyomtato,
Excel, Word), a rendezést, az arakat, az arvaltozas-listat és a cimkenyomtatast.

4. Ellen6rizze a raktarkészletben a bevételezett termékek készletét.

Félrerakaskor a rogzitett gyariszamok a bizonylattal egyitt megmaradnak, és folytataskor ismét
rendelkezésre allnak. Sztornod vagy a tétel nélklli bevételezés megszakitasa a hozzajuk tartozo ideiglenes
gyariszamokat is eltavolitja.

© Bevételezés

mmmmm bizanyiatszam Neste vegdssang
7000.00

;;;;;;;; Brati wighsizeg
Mintapapir Kft 2890,00

Bruttd wégbsszeg Fizetést méc Ossz darabazim

Bizonylat <«
i e Monyesy) | |l bmemis o

e
5939000000011 | Kék ficel A5 20 254 200 0
0

50

i egysigar Keschet Ala Tipus Sorszim Toxkés

T 27,0 1 Tedtes ]

9990000000029 = Golydstoll kék 30 127 100 46 27,0 2 Téeds |
e Felfiiggesat ‘

Srtornd

[ [} 0 o 000
L L 1

A bevételezés lezarasa: Rendben, Sztorné vagy Felfliggeszt.

7.2. Bevételezési import

A bevételezési import kiils6 tablazat- vagy szovegfajl oszlopait rendeli a program mezéihez, és ezekbdl
bevételezést készit. Az import a bevételezés mddvalasztdjabdl (Bevételezés importalasa kiils6
forrasbol) vagy a tételrogzitésben a Ctrl+F5 billentylvel nyithatdé meg. Egy szallité fajlformatumahoz
egyszer kell importprofilt késziteni; késdbb a profil kivalasztasaval az import egy Iépésben elvégezhetd.

Importprofil-lista

Billenty Miivelet

Enter Import inditasa a kijeldlt profillal.

F4 Uj importprofil létrehozasa.

F2 Valtas a kedvenc profilokrol az 6sszes profil listajara.
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Billentyi Mivelet

F3 vagy Szokoz Az 6sszes profil listajaban a kedvenc jeldlés be- vagy kikapcsolasa.

Esc

Vissza a kedvencekhez, illetve kilépés.

Uj importprofil létrehozasa

1.

o gk w DN

® N

Az importprofil-listdban nyomja meg az F4 billenty(t, és adjon a profilnak beszédes nevet, példaul
a szallité nevét.

Az F3 billentylivel valassza ki a szallitotol kapott mintafajlt.

Az F5 billenty(ivel rendelje a profilt a szallitéhoz (nem koételezd).

Allitsa be a fajl tipusat, karakterkodolasat, elvalasztojelét, fejlécsorat és az elsé adatsort.

Az F8 — Tovabb billentylivel Iépjen az oszlopok megfeleltetésére.

Rendelje 6ssze a forrasoszlopokat legalabb a vonalkdéddal vagy termékkdddal, a megnevezéssel,
a mennyiséggel, a beszerzési arral és az afaval.

Ellenérizze az elénézetben a tizedesjelet és az els6 sorokat.

Az F9 csak menti a profilt, az F8 menti és el is inditja az importot. Az F7 visszalép az elsé lépésre,
az Esc megszakitja a varazslot.

Az import utan ellenbrizze a felismert, kihagyott és hibas sorokat, majd a bevételezést a szokasos modon

zarja le.

Figyelem: ha a program egy terméket nem tud azonositani, ne rendeljen hozza talalomra meglévé

terméket. Vegye fel Uj termékként, vagy javitsa a forrasfajlt, és ismételje meg az importot.

7.3. Bevételezési listak

Elérhet6 listak: Bevételezések o6sszegzése, Termék szerinti lekérdezés, Cikkcsoport szerinti

osszesités, Fogadott bevételezések listaja, Bevételezési bizonylatok listaja, Bizomanyba atvett

cikkek listaja és Arvaltozasok listaja. Adja meg az idészakot és a sziiréseket (példaul a szallitot), majd

inditsa a listat.

7.4. Utélagos nyomtatas

Korabban rdgzitett bevételezési bizonylat Ujranyomtatasara szolgal. Keresse meg a bizonylatot a listdban,

jeldlje ki, és nyomja meg az Enter billenty(t. Az Ujranyomtatas nem valtoztatja meg a készletet. A lista

billentyli megegyeznek az eladasi bizonylatlistaéval.

7.5. Sztorné

A hibasan rogzitett bevételezés hatasat ellenkez6 iranyu bizonylattal rendezi.

1.
2.
3.

4.

Keresse meg és jeldlje ki a bevételezést.

Ellenérizze a szallitét, a datumot és az 6sszeget.

Nyomja meg a Delete billenty(it, és erdsitse meg a ,Valéban sztorndézzam a kivalasztott
bevételezést?” kérdést.

Ellendrizze a létrejott sztornd bizonylatot és a készletet.

Egyes bevételezések, példaul a mar kiegyenlitettek, nem sztornézhatok.
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7.6. Egyéb adatok feltoltése

A menipontban a Torl6kodok feltoltése érhets el. A torl6kddok 16 karakteres azonositok, amelyeket
szamlazaskor az Alt+F7 billentylvel lehet a tételekhez rendelni.

Billentydi Miivelet

F2 Feltoltés CSV-fajlbol.
F3 Keresés.

F4 Uj térlekod.

F6 Modositas.

F7 Cimke nyomtatasa.
F8 Szlrés.

F9 Exportalas Excelbe.
Delete Torlés.

CSV-feltdltéskor a program a kédokbdl eltavolitja a kotéjeleket, és a végén kiirja az Uj, a mar meglévé és a
hibas kédok szamat.
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8. Napi zaras

8.1. Kassza attekintés

A menipont a pénztari forgalom 6sszesitését és a napi zarast késziti el. A megnyil6 ,Napi zaras
készitése” ablakban a kdvetkezéket kell megadni:

Beallitas Lehetéségek

Nyomtatas helye Képernyd, nyomtato, Excel, Word, fajl vagy blokknyomtato.

Lista tipusa Datum szerint, Pénztargép szerint, Zarastol zarasig, Utolsé zarastal,
Pénztargép és zarasszam szerint.

Szlkités Nincs, felhasznalora, pénztargépre vagy mindkettére.

Mit nyomtat Mindent vagy csak az dsszegzést.

Cimletezés A kasszaban lév6 készpénz cimletenkénti megszamolasa és nyomtatasa.

J5 JUTA-Soft Kisker Készletnyilvéntarté Napi zaras
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Lista tipusa: Detum szzrmt
Sz0kités: Hings
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Cimletezés: Kérdez

Ciml nyomiatas: Hem

ﬁ Kiiépés "Manﬁs(FQ)

A ,Napi zaras készitése” ablak. Az Inditas elkésziti a kimutatast, a Mentés (F9) megjegyzi a beallitasokat.

Datum szerinti listanal a program a kezdd és a zaro idépontot, zarastol zarasig listanal az elsé és az utolso
zaras szamat kéri.

A kimutatas fizetési modonként dsszesit: készpénz, bankkartya, atutalas, utanvét, utalvany, csekk, valuta,
pénztari bevételek és kiadasok, arucsere, kerekitési eltérés. Mellette megjelenik a vasarlasok szama és a
kosaratlag is.

Figyelem: az Utolsé zarastol listatipus a nyomtatas utan megkérdezi, hogy lezarja-e az idészakot. Az
Igen vélasz napi zarast rogzit; a kdvetkez6 ilyen lista ettdl az id6ponttdl indul.

EgyszerUsitett napi zaras beallitasa esetén az ablak az érintett kezel6knél nem jelenik meg: a program az
utolsé zaras o6ta eltelt idészakot kdzvetlenll kinyomtatja és lezarja.

8.2. Pénz be/Pénz ki

Nem értékesitésbél szarmazd pénztari mozgas rogzitésére szolgal, példaul valtopénz betételére vagy
kiadas kifizetésére. A képernyd tetején valthat a bevételi és a kiadasi bizonylatok kdzott.
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Billentyi Mivelet

F4
F5
Enter
Esc

Uj bizonylat.

Partner kivalasztasa az tigyfélkdd mezén.

Szerkesztés kdzben a kdvetkezé mezd; a listaban a kijeldlt bizonylat nyomtatasa.
Mégsem, illetve kilépés.

Uj bizonylat régzitése:

1.
2.

Nyomja meg az F4 billenty(it. A bizonylatszamot a program adja.

Adja meg az Ugyfélkodot (F5 valasztd), a datumot, a jogcimet, szlkség esetén a f6konyvi szamot
€s a megjegyzeést.

irja be az &sszeget (pozitiv szam).

Kattintson a Mentés gombra, és er6sitse meg az adatokat.

Nyomtassa ki a bizonylatot a kivant példanyszamban.

8.3. Vevo6/Szallité TOP lista

A partnereket forgalom szerint rangsorolja a megadott id6szakban.

Valassza ki a nyomtatas helyét (képernyd, nyomtatd, Excel, Word vagy grafikon).

Valassza ki a lista tipusat: vevé (szallitdlevelekkel vagy tipusbontassal is), szallité eladas vagy
bevételezés alapjan, illetve vevécsoport.

Valassza ki a rendezést: Erték szerint vagy Utolsé vasarlas szerint.

Adja meg az id6szakot és a szikséges szikitést, majd inditsa a listat.

8.4. Bevételek napi bontasa

A megadott id6szak bevételeit 6sszesiti napi, heti, havi, éves vagy zaras szerinti bontasban.

1.
2.
3.

Valassza ki a nyomtatas helyét és az 6sszegzés maddjat.
Vélassza ki a rendezést (datum vagy 6sszeg szerint, névekvd vagy csdkkend sorrendben).
Adja meg az idészakot, majd inditsa a listat. Excel kimenetnél a program grafikont is készithet.

8.5. Aruforgalmi jelentés

Az aruforgalmi jelentés a nyitokészlet, a beszerzések, a leltareltérés, a ndvekedések és csokkenések,

valamint a zarokészlet értékét egyezteti. Valaszthato: ldészak zarasa, ldészaki aruforgalmi jelentés és

Aruforgalmi jelentés napi bontasban.

Ao D=

Valassza ki a jelentés fajtajat és az idészakot.

Inditsa a szamitast.

Hasonlitsa 0ssze a nyito- és a zarokészletet a raktarlistakkal.
Eltérés esetén a részletes mozgaslistakbdl keresse meg az okat.
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9. Bizomany

A Bizomany a vevéknek bizomanyba adott aru nyilvantartasara szolgal. A menitpont a bizomanyi modul
beallitasa esetén hasznalhato.

9.1. Bizomanyi féképernyd

Billentydi Miivelet
F4 Kiadas bizomanyba.
F6 Bizonylat készitése a bizomanyba adott aru eladasarol (értékesitési jegyzék, szamla

vagy szallitolevel).

F7 Visszavételezés.

F8 Bizomanyi listak.

F9 Bizonylat ujranyomtatasa.

F10 Karbantartas: lenullazott tételek és végelszamolt vevok torlése, 6sszevonas,

bizomanyos korrekcid.
Esc Kiléepés.

Kiadaskor valassza ki a vevét, vegye fel a termékeket és a mennyiségeket, majd mentés elétt ellendrizze
Oket.

9.2. Bizomanyi visszavételezés

Billentyi Mivelet

Enter Mennyiség beirasa a kijeldlt sorhoz.

F8 Feltoltés: az 6sszes bizomanyban 1évdé mennyiség beirasa.
F9 Nullazas: az dsszes beirt mennyiség torlése.

F7 Rogzités: a visszavételezés végrehajtasa.

Esc Mégse.

Figyelem: a visszavételezésben az F9 megerdsités nélkll nullazza az 6sszes beirt mennyiséget. A
visszavételezést az F7 rogziti; a program ekkor megerésitést kér, mert a mivelet nem vonhaté vissza.

Rogzités elbtt egyeztesse a visszahozott mennyiséget a vevénél [évé bizomanyi készlettel. Rogzités utan
ellendrizze a normal és a bizomanyi készletet.
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10. Dashboard

A Dashboard grafikus elemzéseket jelenit meg a program adataibdl. A valasztoképernyén a kdvetkezd

nézetek érhetdk el: Napi zaras, Pénziigyi attekinté, Profitabilitas, Vevoi elemzés, Vezetdi 6sszesito,

Elérejelzés, Eladas, Készlet, Bevételezés és Készletmozgas. A gyakran hasznalt nézetek csillaggal a

kedvencek kozé tehetok.

Dashboard vélasztas

[
<4 [
Kedvencek (0} Kilépés

Napi zaras
‘ il 4

Hapi forgalor., fizetéei médok. havi és éves zdrdsi nézcto

il Pénziigyi atiekintd

Cash flow, kintléviseg, szall1Gi tartozas, amée 3 fizatisi mari

Profitabllitas
ermék- é

nék- és kategériaszint bruté eredrmény

y, dmés és alacsony dmésl tale

nl Eladas

Ml Cikkesoport szerini eladis osszesités ss értskestési sdatox
I Bevételezés

WL Ravételerasi fajdcak s tételnk asszesitésa

Wl VevBl elemzés

M Pereno, lop vevak, utolss vasirkis, visszalérnas s inakivitiei kndkizat

|| Etorejeizes

'l Enskestesi elérejolzss, keszlesgény szezo-dlis inéex és paniossdy
Készlet

Kesalstzazdélkz das, minimum szintek, ABC'Pareto és készlethorosodis.

Készletmozgas

Fladési ds hevite/rzs! 1élekk Asszavatése

A Dashboard valasztoképernydje; jobbra a kijeldlt nézet leirasa.

Billentydi
NyilbillentyUk
Home / End
Enter

Esc

Miivelet

Mozgas a nézetek kozott.

MIT MUTAT £Z A NEZET?

Mapi zaras

Ugras az els6 vagy az utolsé nézetre.

A Kijelolt nézet megnyitasa.

Visszalépés.

A megnyitott nézetben valaszthat6 az idészak (elmult 1 hénap, 6 hénap, 1 év, 5 év vagy 5 évnél régebbi)

és a szinpaletta. A Dashboard sajat vilagos/sotét kapcsoldja csak Klasszikus kinézetben latszik; Letisztult

és Sotet kinézetben a Dashboard a program k6zos kinézetét koveti (Iasd: Kinézet, Tudtad? és Videotar). A

Mentés PDF-be gomb a nézetet PDF-fajlba menti.

Tipp: a dolgozénkénti mlveletek (tételtorlés, ar-atiras, kedvezmény, sztornd) elemzése nem a

Dashboardon, hanem a Dolgozai ellenérzeés képernyén talalhato.
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11. Adatatvitel

11.1. Adatmentés
Az adatmentés a program teljes adatallomanyardl biztonsagi masolatot készit.

1. Zarja le a folyamatban Iévé bizonylatokat, és kérje meg a tdbbi munkaallomas kezelbit, hogy ne
rogzitsenek adatot.

2. Nyissa meg az Adatatvitel — Adatmentés menlpontot, és valassza az Egy megadott helyre
lehetBséget. Beallitott FTP-kapcsolat esetén FTP-re is lehet menteni.

3. Valassza ki a célmappat. A program a legutdbb hasznalt mappat ajanlja fel, és megjegyzi a
valasztast.

4. Varja meg ,,A mentés sikeresen befejez8dott.” lzenetet.

A mentés a célmappaba mentes.zip néven kertil, és felllirja az ott [év6 korabbi mentést. A program ezen
fell minden mentésrdl datummal ellatott masolatot készit az automatikus mentési mappaba
(alapértelmezés szerint C:\RAKTMENT). A mentések napldja a Beallitasok — Szerviz meni mentési
naplojaban lathato.

Tipp: a mentést rendszeresen készitse kilsé adathordozoéra vagy halézati mappara is. Egy mentés csak
akkor ér valamit, ha a szamitdégép meghibasodasa esetén is elérhetd.
11.2. Adatvisszatoltés

A visszatoltés egy korabbi mentésbdl allitja vissza az adatokat.

|Figye|em: a visszatoltéssel a mentés idépontja utani 6sszes adatvaltozas elvész. Ha lehet, elbtte
készitsen friss mentést, és a tdbbi munkaallomason Iépjen ki a programbdl.

Nyissa meg az Adatatvitel — Adatvisszatoltés menipontot, és er6sitse meg a folytatast.
Vélassza ki a mentes.zip fajlt tartalmaz6 mappat.
Varja meg ,A visszatoltés sikeresen befejez6dott!” Gizenetet. A program ezutan kilép.

Ao D=

Inditsa Ujra a programot, és ellendrizze az adatokat.

11.3. NAV adatszolgaltatas

A menipont az adohatdsagi ellenérzési adatszolgaltatashoz sziikséges XML-fajlt késziti el, példaul NAV-
ellendrzés esetére.

Valassza ki a kigy(Ujtés alapjat: kiallitas datuma, teljesités datuma vagy szamlasorszam.
Szlkség esetén szlkitse a bizonylatfajtat (szamla vagy export szamla) és a fizetési médot.
Adja meg a datum- vagy sorszamtartomanyt.

Ao b=

Mentse a fajlt. A felkinalt fajlnév az ,Adoéhatosagi ellenérzési adatszolgaltatas” szévegbdl és a
készités id6pontjabdl all.

11.4. Online szamla hibak

Az online szamlak beklldése automatikusan térténik: a program a szamlaadatokat a hattérben futé online
szamla kliensen keresztul kuldi el a NAV-nak; a klienst a program maga telepiti és inditja. A sikertelen
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beklldések listaja a fémenliben az F10 billentylvel nyithaté meg.

A lista a bizonylat sorszamat, tipusat, datumat, allapotat, a hibakédot és a NAV Uzenetét mutatja.

Billentydi Mivelet

Enter Mdiveletek a kijeldlt bizonylattal: Ujraklldés, érvénytelenités vagy ,mar bekuldve” jeldlés.
Megfelel6 jogosultsag szikséges.

F4 A NAV-szolgaltatas allapotanak ellenérzése.

Esc Kilepés.

Hiba esetén olvassa el a NAV Uzenetét, szlintesse meg az okat (példaul javitsa a vev6é adészamat, vagy
allitsa helyre a halézati kapcsolatot), majd kuldje ujra a bizonylatot.

11.5. Kdnyvelés és egyéb adatatadas

A menipont a bizonylatok adatait kbnyvel6programok és mas rendszerek formatumaban adja at. Elérhet6
célrendszerek: QualitySoft, Novitax, Kulcs-Soft, Griffsoft, Relax, valamint pénztargépes napizaras-
exportok (RLB, Kulcs-Soft, automata pénztargépzaras) és forgalmi adatszolgaltatas (Nielsen). A gyakran
hasznalt célok kedvencnek jeldlhetdk.

1. Valassza ki a célrendszert.

2. Adja meg az id6szakot (kezd6 és zard datum, illetve év és honap) és az id6szak alapjat (kiallitas
vagy teljesités datuma).

3. Ellendrizze a mentési mappat.
Kattintson az Atadas inditasa gombra.

5. Ellendrizze az eredményt, és egyeztesse a konyveléssel.

11.6. Lista- és adatkiildés

A menipontban menthet6 kildési sablonok készithetdk, amelyek egy vagy tobb listat vagy adatallomanyt
automatikusan elkészitenek és tovabbitanak.

Billentyd Miivelet

F4 Uj kiildési sablon.

Enter A kijeldlt sablon modositasa.
Delete A kijeldlt sablon torlése.

F1 Sugo.

Esc Kilépés.

Kiildési sablon létrehozasa

Nyomja meg az F4 billenty(it, és adjon a sablonnak beszédes nevet.

2. Valassza ki, mit szeretne atadni: Meglévo listak, Nyers strukturalt adatok, Bizonylatonkénti
API vagy Programmentés. A Programmentés a teljes adatallomanyrol mentést (mentes.zip)
készit és kild el; ez a mentési figyelmeztetésbe is beszamit.

3. Valassza ki a formatumot: listaknal XLSX vagy PDF, adatoknal XLSX, XML, JSON, CSV vagy
egyedi sablon.

4. Valassza ki a célt: e-mail, FTP, SFTP, mappa, nyomtatoé vagy APl. Programmentésnél csak FTP,
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SFTP vagy mappa valaszthato.
5. Allitsa be az idészakot: aznap, el6z& nap, heti vagy havi.
6. Valassza ki az inditas médjat: Gombnyomasra, Napnyitaskor vagy Bizonylat mentésekor.
7. Mentse a sablont, majd a Tesztkiildés vagy az Elénézet gombbal probalja ki.

A sablon soraban az Inditas most, az Ujrakiildés és a Kiildési naplé gomb is elérheté. Rendszeres
kildés el6tt nyissa meg az elkészilt fajlt, és ellenérizze a tartalmat.

11.7. ND statisztika és NDN kommunikacio

A két mentpont csak a dohanyboltoknak sz6l6 valtozatban jelenik meg. Az ND statisztika az ND
adatkommunikacios listat (idészakra, képerny6re, nyomtatéra vagy Excelbe) és az ND arvaltozas-listat
késziti el. Az NDN kommunikacio frissiti a torzsadatokat, és a végén kiirja az eredményt. Sikertelen
frissités esetén ne ismételje korlatlanul; ellendrizze a halozati kapcsolatot, és szlikség esetén forduljon az
ugyfélszolgalathoz.
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12. Beallitasok

A Beadllitasok menu a program felelésének szol. A modositasok tébb munkaallomas mikodését is
erinthetik.

12.1. Felhasznalé

A kezel6k felvételére és adataik modositasara szolgal.

Billenty Miivelet

F3 vagy Insert Uj kezelé felvétele.

Enter A kijeldlt kezel6 modositasa.

Delete A kijelolt kezel6 megjeldlése torlésre.
F9 Mentés.

Esc Mégsem, illetve kilépés.

A kezel6 adatai: Felhasznalo neve, Belépési kod (kétszer kell megadni), Belépési szint (1-9) és
Pénztaros kéd. A belépési szint hatarozza meg, mely menltpontokat érheti el a kezeld.
12.2. Jogosultsag

A jogosultsagkezeld a menipontok fajat mutatja. Minden meniiponthoz egy 1 és 9 kéz6tti szint tartozik: a
menupontot azok a kezel6k latjak, akiknek belépési szintje legalabb ekkora.

Billentydi Miivelet

Nyil fel / le Mozgas a menupontok kozott.

+ vagy PgUp A kijelolt menlpont szintjének novelése.
Minusz (-) vagy PgDn A kijelolt menlUpont szintjének csokkentése.
F9 Mentés.

Esc Kilépés.

Modositas utan jelentkezzen be egy érintett kezelbvel, és ellendrizze, hogy a menupont a vart médon
jelenik meg. Magas jogosultsagot csak annak adjon, akinek valéban sziksége van ra.

12.3. Rendszer

A rendszerbeallitasok a program teljes mikodését szabalyozzak. A bal oldali faban témakdrénként
talalhatok: altalanos beallitasok, formatumok, nyereségkulcs, afa, utvonalak, FTP, mérlegek és
vevikijelzék, eladasi és bevételezési beadllitdsok, nyomtatas és szamlakép, cégadatok, raktarnevek,
funkcidk engedélyezése.

A felsd Keresés vagy kérdés mezdbe beirt széval vagy kérdéssel a megfeleld beadllitas gyorsan
megtalalhatd; a ? gomb a kijeldlt beallitas sugojat nyitja meg. A modositasokat a Mentés gomb rogziti, a
Mégsem (Esc) elveti.
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Mentés m Keresés vagy kérdés. 2) -~ |IX]| oo

[ (Pl & Abolt azonosits szima (1)
Egyéb bedlltdsok )
Formatumok beclligesi & Akeids drak ellendrzése induléskor (1) v
Nyereséghaics hedllftisok B Egyszerisitett napi zirds (1)
AFA bedllitasok .
. & Bévitett napi zérds (1) X
Utvonalak bedlltisai -
FTP bedllitésai A késedelmi kamat alapértéke (1) 0

Mérlegek/Vevs kijelzok _
Vevé tartozés ellendrzés a program indulasakor ( 1)
~ Eladdsi beallitdsok -

Mikodés Osszevont cikknél a fétermék készletét is mozgassa (1)

G () [

Kedvezmények -
A szallitlevelek figyelembe vétele napi zarasnal (i)

Teljesités datum

Ertékesités/Szamla/Egyéb bizonylat Tomdritési arany (1) Legjobb (alapert)
Sajét fogyasztés Adatayajts tipus kivdlasrtésa (1) MT2070 vax
~ Bevételezési bedllitasok
észitése (1) Kézi
importExport Automata bizonylat készitése (i
v Nyomtatas Automata bizonylat keszitésnél LF potlas (1)
Nyomtatési bedlitasok .
o Automata bizonylat készitésnél UTF8=>852 konvertalss (1)
Lapkinézet beallitasai -
Kiirésok a nyomtatéra Automata bizonylatnl a kapott vevs adatokat hasznlja. (1) v

Kiirdsok a nyomtatéra 2

Arellenérzére / Elektronikus polccimkere feltltés (1 ) Nem «

Cimkenyomtatok bedllitisa
Szémlakép sablon Vevé- vagy széllitéadatok feltBitése Phaser adatgydjtére (1) Széllity v
Cégadatok beallitasa
Raktérak nevei

Funkciok engedélyezése

Program aklivélds

Dohénybol

A rendszerbeallitasok: balra a témakdrok faja, jobbra a beéllitasok, feliil a keresé.

Javasolt eljaras:

Jegyezze fel a modositas el6tti értéket.
Egyszerre csak egy beallitast valtoztasson.
Mentés utan probalja ki azt a funkciét, amelyre a beallitas vonatkozik.

el

Hibas mikodés esetén allitsa vissza a korabbi értéket.

Az FTP-felhasznaldnév és -jelszé legfeljebb 40 karakter lehet; a jelsz6 csillagozva jelenik meg. Ha a
korabbi verzié a hosszu FTP-felhasznaldnevet csonkan tarolta, irja be Ujra. A cimkenyomtaté portjaként
USB is valaszthatd. Az afa- és a nyereségkulcs modositasa a Dolgozoi ellenérzés napléjaba kertil.

12.4. Szerviz

A szervizmeni karbantartasi, diagnosztikai és naplozasi funkciokat tartalmaz.

Billentyi Mivelet

F2 Szervizfunkciok.

F3 Diagnosztikai naplé.

F4 Aktiv munkamenetek: a programot éppen hasznalo gépek.
Enter A Kijeldlt szervizcsempe megnyitasa.

Esc Kilépés.

Forgalomtorlés

A Szerviz — Szervizfunkciok — Forgalomtoérlés mivelet régi forgalmi adatok eltavolitasara vagy
cégvaltas el6készitésére szolgal. A torlés nem vonhato vissza, ezért csak ellendrzoétt biztonsagi mentés
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birtokaban inditsa el.
A mivelet elején valasszon:

e Reészleges torlés (datumig): adja meg az elsé megtartandd datumot, majd jeldlje ki a térlendd
adatkordket. A program el6re megmutatja a térlendé bizonylatok szamat, és a nyolc évnél frissebb
hatarnal figyelmeztet a szamviteli meg6rzési kotelezettségre.

e Teljes torlés (cégvaltas): torli a forgalmi, szamla-, NAV-, NTAK- és kapcsolodd napléadatokat,
valamint KiUriti a pdf, bizgyujt és bizgyuj2 mappat. A cikktorzs, a vevok, a szallitdk és a
beallitdsok megmaradnak; a termékek nyitokészlete az aktualis készlet lesz.

Teljes torlés el6tt legalabb egy mentési mod kotelezd:

e aszokasos tomdritett programmentés (mentes.zip);

e ateljes adatmappa ellendrzétt masolata az adatmappa mellett 1étrejovd Mentes_ééhhnn mappaba.

A program mentés el6tt és utan ellenérzi, hogy az érintett tablakat masik gép nem hasznalja-e. Fliiggé
NAV- vagy NTAK-adatok, foglalt allomany, elégtelen szabad hely vagy hibas masolat esetén a térlés nem
indul el. Teljes torlés elétt jegyezze fel az utolsé szamlasorszamot; valtozatlan adészam esetén a
szamozast folytatni kell.

Naplok

Billentyd Miivelet

F2 Teljes hibalista.

F3 Gépnyilvantartas.

F4 Belépési naplo.

F5 Mentési naplo.

F6 Leltarnaplo.

F7 Forgalomtdrlési napld.

F8 Diagnosztikai ZIP készitése.
Esc Kilépés.

A diagnosztikai ZIP a hiba kivizsgalasahoz szlkséges naplokat és kdrnyezeti adatokat tartalmazza. Az
ugyfélszolgalat kérésére készitse el és kildje el. A program a munkaallomas miveleti napléit 90 napig 6rzi
meg, a régebbieket indulaskor torli.
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13. Gyorsbillentyli-osszefoglalé

Ez a fejezet a leggyakrabban hasznalt billenty(iket foglalja 6ssze. A részletes leiras az adott mentpont

fejezetében talalhato.

13.1. Fémenii

Billentydi Miivelet

Ctri+B Gyors bevételezeés.
CtrlI+N Gyors jegyzék.
Ctrl+z Gyors szamla.

F6 Adatgyjto.

F7 Tavsegitség.

F9 Kezel6 valtas.

F10 Online szamla hibak.
Alt+F10 NTAK hibak.

Alt+ Cikkinfo kuldése.
Alt+P Programinfo.

Esc Kilépés.

13.2. Eladasi bizonylat

Billenty

F2 / Shift+F2

F3

F5

F6

Shift+F6 / Alt+F6
F8

F9

F10

F11

F12

Shift+F12
Shift+F7 / Ctrl+F7
Shift+F9
Shift+F11
Ctrl+F1 / Ctrl+F2 / Ctrl+F3
Ctrl+F4 / Ctrl+F6
Ctrl+F5

Alt+F5

Shift+F8

Alt+F7

JUTA-Soft Kisker 64 bit — felhasznaléi kézikdnyv

Mivelet

Tételkedvezmeény / végosszeg kedvezmeény.
Tétel torlése.

Termékkeresé.

Mérleg.

Arcsoport / egyszeri arcsoportvaltas.
Armodositas be/ki.

Kezel6 valtas; megrendelésnél megrendelés feltdltése.
Arellenérzés.

El6leg felhasznalas.

Vevo csere.

Hosszu csomagkod (GS1).
Bizonylat- / tételmegjegyzés.
Gyariszamok.

Cikk-informacio.

Korabbi bizonylat betdltése.
Adatgyijtébdl / adatgyUjtébe.

Kulsé bizonylatbetoltés.

Feltoltés raktarkészletbdl.

Forintos arak devizara.

Torl6kod.
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Billentydi
Alt+F9
Alt+F12
Ctrl+F9
Esc

F1-F6 (Befizetés ablakban)

Ctrl+F4 (Befizetés ablakban)

13.3. Vegyes fizetés

Billenty
F1

F2

F3

F4

Enter
Delete
Esc

13.4. Bizonylatlista (utélagos nyomtatas, sztorno)

Billenty
Enter / F7
Delete

F6

F8

F9

F10
Ctrl+F12
Esc

13.5. Tartozas

Billentydi
Enter

F7

F8
Szo6koz
F9

F10

Esc

Miivelet
Készpénz.
Bankkartya.
Utalvany.
Valuta.

A maradék készpénzként, illetve lezaras.

Miivelet

Fizetési méd megvaltoztatasa.
El6jel megforditasa.

Szamlakép.

Befejezés vagy kilépés.

500/ 1000 / 2000 / 5000 / 10 000 / 20 000 Ft-os bankjegy
hozzaadasa; ujboli lenyomasra elvétele.

Utalvanytipusok karbantartasa.

Az utolso fizetési tétel torlése.

Visszalépés.

Miivelet

Nyomtatas.

Sztorné vagy moédositas (a Sztorné menipontban).

Tartozas.
Export.

Szamlatartomany.

Betekinté.
Megjegyzés.
Kilépés.

Miivelet

Kiegyenlités vagy részletek.

Szamla nyomtatasa.

Fizetési felszolitas.

Sor kijelolése.
Lista nyomtatasa.
El6zmények.
Kilépés.
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13.6. Terméklista és termékadatlap

Billentydi
Shift+F4

Enter

Delete

F7

Shift+F8
Ctrl+F2
Shift+F5
Shift+F6
Ctrl+F12
Ctrl+F6
CtrlI+F9
Shift+F9

F9 (adatlapon)
CtrlI+F8 (adatlapon)

Mivelet

Uj termék.

Termék médositasa.
Termék torlése.
Cimkenyomtatas.
Aruésszevonas.
Lejarat.

Cikk info.

Akcid tipusra.

AKcié be-ki.

Mozgas / gyariszam.
Rabatt.

Egyedi ar.

Mentés.

Vonalkdd generalasa.

13.7. Leltar

Billentyi Mivelet

F3 / Shift+F3 Vonalkédos / folyamatos rogzités.
F7 Végrehajtas.

F8 Nyilvantartott készlet feltoltése.
F9 Osszes leltari mennyiség nullazasa.
Ctrl+F9 A kijelolt sor nullazasa.

F10 Kilonbozetlista.

Ctrl+F4 / Ctrl+F6 Adatgyjtébdl / adatgy(ijtébe.
Esc Kilépés.

13.8. Bevételezés

Billenty Miivelet

F2 Lejarati datum.

F3 Tétel torlése.

F4 Uj termék.

F5 Termék- vagy szallitokereso.
F6 Termeék moédositasa.

F7 Gyari szamok.

F11/F12 Vonalkédcimke / polccimke.
Shift+F2 Végosszegkedvezmeény.
Shift+F7 Megjegyzés.

Shift+F12 Hosszu csomagkod (GS1).
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Billentydi
Ctrl+F3

Ctrl+F4 / Ctrl+F6
Ctrl+F5

Ctrl+F8

Ctrl+F9

Esc

Mivelet
Feltoltés régi bizonylatbadl.

Adatgyijtébdl / adatgyjtébe.

Import.

Eladasi arak ujraszamolasa.
Eljelvaltas.

Befejezés.

13.9. Bevételezési import

Billentyli
Enter

F2

F3

F4

F5

F7

F8

F9

Esc

Miivelet

Import inditasa a kijeldlt profillal.

Osszes profil / kedvencek.

Kedvenc jeldlés; a varazsldban fajl kivalasztasa.
Uj profil.

Szallité kivalasztasa (varazslo).

Vissza az els6 Iépésre (varazslo).

Tovabb, illetve mentés és import (varazslo).
Profil mentése (varazslo).

Vissza vagy kilépés.

13.10. Bizomany

Billentyd
F4

F6

F7

F8

F9

F10

Esc

Mivelet

Kiadas bizomanyba.

Bizonylat készitése.

Visszavételezés; a visszavételezésben rogzités.
Listak; a visszavételezésben feltdltés.
Ujranyomtatas; a visszavételezésben nullazas.
Karbantartas.

Kilépés.
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14.

14.1

1.

o B~ D

o ok w N~

14.3

ok 0N~

Napi munkarend és hibaelharitas

. Nyitas elotti ellendrzés

Kapcsolja be a pénztargépet, a nyomtatot, a vonalkddolvasot és — ha hasznalja — a mérleget és az
adatgyjtét.

Inditsa el a programot, és jelentkezzen be a sajat kezel6jével.

Ellenérizze a fejlécben a céget, az Uzletet és a datumot.

A fémeniben az F10 billentylivel nézze meg, van-e bekildetlen online szamla.

Ellenérizze, hogy a nyomtatéban van-e papir.

.2. Eladas ellenérzélistaja

Megfelel6 bizonylattipust valasztott?

Helyes a vevd, adoszamos vevénél az adoszam?

Helyesek a tételek, a mennyiségek, az arak, a kedvezmények és az afa?
Helyes a fizetési mdd, atutalasnal a fizetési hatarid6?

Szamlanal ellenérizte a szamlaképet (Ctrl+F9)?

Lezaras utan elkészilt a nyomtatvany?

. Bevételezés ellenérzélistaja

Helyes a szallitd, a szallitéi bizonylatszam és a datum?

A megfeleld nettd vagy brutté armodot valasztotta?

A tételek mennyisége, beszerzési ara, afaja és kedvezmeénye egyezik a szallitéi bizonylattal?
A bevételezés végdsszege megegyezik a szallitdi bizonylat végdsszegével?

Lezaras utan nétt a termékek készlete?

14.4. Napi zaras ellenérzdlistaja

ok~ w0bd =

Minden megkezdett bizonylatot lezartak vagy félreraktak?

Az online szamlak bekuldése rendben van (F10 a fémenuben)?

Minden pénztari be- és kifizetéshez tartozik bizonylat?

A kasszaban lév6 készpénz megegyezik a kassza attekintés dsszegével?

A bankkartyas és utalvanyos fizetések 0sszege egyezik a terminal és az utalvanyok
Osszesitéjével?

Elkésziilt a napi zaras és az adatmentés?

14.5. A keres6 nem talalja a terméket vagy a partnert

JUTA-

Torolje a szlréket (Szlirések torlése).

Keressen rovidebb névrészletre, kddra, vonalkdédra vagy adoszamra.

A terméklistaban allitsa a keresési moédot Mind-re, és kapcsolja ki a Megnevezés elejérdl és az
Ekezetpontos keresés sz(rét.

Uj rekord felvétele elétt ismételje meg a keresést, hogy ne keletkezzen kettés adat.
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14.6. Nem miikodik a vevoadatok lekérdezése a NAV-tol

Ellenérizze a haldzati kapcsolatot.

2. Ellenérizze, hogy az adoszam helyes és teljes-e.

3. A f6menliben nyomja meg az F10 billenty(it, majd az F4 — NAV allapot billentylvel ellendrizze a
NAV-kapcsolatot.

4. Ha alekérdezés tovabbra sem mikodik, irja be a cégadatokat a vev6 altal megadott hiteles adatok
alapjan.

14.7. Az import hibas sorokat jelez

e Ellentrizze a fajltipust, a karakterkodolast és az elvalasztéjelet.

e Ellen6rizze a fejlécsor és az els6 adatsor beallitasat.

e Nézze meg az oszlopok megfeleltetését, a tizedesjelet és a datumformatumot.
e Ellendrizze a termékkddokat és vonalkédokat, valamint az ismétlédé sorokat.

14.8. Nem egyezik a készlet

Nyissa meg a termék készletmozgasait (Ctrl+F6 a terméklistaban).
Szlikitse az id6szakot az utolsé biztosan helyes allapotig, példaul az utolso leltarig.
Ellen6rizze a bevételezéseket, eladasokat, sztornokat, leltarakat és adatgyUjtés rogzitéseket.

oD =

A hibas bizonylatot sztorndval vagy javitod bizonylattal rendezze; a készletet ne irja at kdzvetlendil.

14.9. Nem nyomtat a program

e Ellenérizze, hogy a nyomtaté be van-e kapcsolva, van-e benne papir, és nincs-e hibaallapotban.

e Prébalja a nyomtatast képerny6re. Ha az mikddik, a hiba a nyomtatéban vagy a
nyomtatobeallitasban van.

e Ellenérizze a Beallitasok — Rendszer nyomtatasi beallitasait.

e A hiba elharitasa utan a bizonylatot az Utélagos nyomtatas mentpontban nyomtassa ki Ujra.

14.10. A program vagy egy képernyd nem reagal

Varja meg a folyamatban 1év6 szamitas, nyomtatas vagy adatatvitel végeét.
Ellenérizze, hogy nincs-e a féablak mogott megerdsité vagy fajlvalaszto ablak.
Ne inditsa el tdbbsz6ér ugyanazt a mentési, importalasi vagy kuldési miveletet.

Ao -

Ha a program tovabbra sem reagal, jegyezze fel a menlpontot, az idépontot és az utolso
miveletet, és forduljon az Ggyfélszolgalathoz.

14.11. Segitségkérés

Ha a hibat nem tudja elharitani, forduljon a JUTA-Soft Gigyfélszolgalatahoz. A gyors segitség érdekében
készitse el6:

e a hiba pontos leirasat: melyik mentpontban, milyen mivelet kézben jelentkezett;
e amegjelent hibalizenet szOvegét vagy képernybképét;

e a programverziot (fémenu, Alt+P — Programinfo).
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